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! COMPROBANTE DE PAGO j
Ejercicio: 2023 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 1861 Tipo Registro: ~ DEV
Monto: 5.762,17
iVA: 22,80
Sub Total: 5.784,97
Retenciones IVA: 22,80
_Deduccién Presupuestaria: 5,23
iotal Liquido Pagar: 5.756,94
QUITO.- HERMESOPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 9624, 9625, 9626,
APROBADO . 9627, 9628, 9629, POR ADQUISICION DE PASAJES AEREQOS EN RUTAS
Estado: Descripcion:  NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
Cuenta Monetaria No.: 7302673 SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 31-07 Y 01 AL
g 3
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
o
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcién de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 2 RECURSOS FISCALES GENERADOS POR LAS 10/10/2023 5.756,94 0.00
INSTITUCIONES
. Sub - Total 5.756,94 0,00
No. Serie No. Serie
—Fecha o ) Comp. de Comp. de No. No. Monto Confir| Fecha
arobant RUC Ranaficiario Nombes Benciiiano Venta Ventadel | Comprobant | Autorizacién| Comprobant| Prove| Confir.
" Punto Est.
03/10/2023 | 1792271576001 HERMESOPERATOR ClA. 001 001 000009624 |7600120010010 1.078,96
LTDA.
Retenciones
NO SUJETO RETENCION IR 0,00
1WA 0% - Adguisiciones locales de servicios IVA cero 0,00
Total Deducciones: 0,00
Monto IVA: 0.00
Total Retenciones IVA: 0,00
Total Liquido Comprobante: 1.078,96
No. Serie No. Serie
Fecha o . Comp. de Comp. de No. No. Monto Confir.| Fecha
Comprobant RUC Beneficianio Honiro: Beasfictero Venta Ventadel | Comprobant | Autorizacién| Comprobant| Prove| Confir.
. Punto Est.
03/10/2023 | 1792271576001 HERMESOPERATOR CiA. 001 001 000009625  |7600120010010] 40,00
LTDA.
Retenciones
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- COMPROBANTEDEPAGO ™~ . j
Ejercicla: 2023 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 1861 Tipo Registro:  DEV
Monto: h7682,17
IVA: 22,80
Sub Total: 5.784,97
Retenciones JVA: 22,80
__Deduccién Presupuestaria: 5,23
..otal Liquido Pagar: 5.756,94
QUITO.- HERMESOPERATOR CIA L TDA PAGC FACTS 9624, 9625, 9626,
APROBADO L 8627, 9628, 8629, POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
Estado: Descripcion:  NAGIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
Guenta Monetaria No.: 7302673 SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 31-07 Y 01 AL
RETENCION 2% IR SEVICIOS [ ‘ ] 110 | I
iRetencion 1003/:. - Retenclon IVA SR! 100% Ley Reformatorta - 4,80
Total Deducciones: 1.10
Manto IVA: 4,80
Total Retenciones 1VA: 4.80
Tota! Liquido Comprobante; 38,50
No. Serie No. Serie
Fecha . L Comp.de | GComp.de No. No. Monto Confir| Fecha
Comprobant RUC Beneficiario Nombre Bereficiario Venta Venta de! | Comprobant | Autorizacién| Combrobant] Prove| Confir
- Punta Est.
03110/2023 | 1792271576001 HERMESOPERATOR ClA, o1 001 poDoGoR26  {76001200100140 3.347.84
LTDA
- Retehciones
NO SUJETO RETENGION IR 0.00
WA D% - Adquisiciones locates de servicios VA cere 0,00
Total Deducciones: 0,00
Monto IVA: 0.00
Tota! Retenciones IVA: 0.00
Total Liquido Comprobante: 3.347,84
No. Sarie No. Serie
Fecha . L Comp. de Comp. de Na. No. Monto Confir| Fecha
Comprobant | RUC Beneficlario Nombre Beneficiaria Venta Vemta del | Gomprabant | Awtorizacténj Comnrobant| Prove! Coenfir
- Punto Fst.
031062023 | 1792271576004 MERMESQPERATOR ClA Jal43] jolo3 ] oo00nse2y 7600120010090 130,00
LTDA.
Retenciones
RETENGION 2% IR SEVICIOS 3.55
Retencién 100% - Retencién VA SRI 100% Ley Reformaloria 15.60
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bz COMPROBANTE DE PAGO )
Ejercicio: 2023 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 1861 Tipo Registro: ~ DEV
Monto: 576217
IVA: 22,80
Sub Total: 5.784,97
Retenciones IVA: 22,80
Deduccion Presupuestaria: 5,23
.otal Liquido Pagar: 5.756,94
QUITO.- HERMESOPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 9624, 9625, 9626,
£ APROBADO . 9627, 9628, 9629, POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
stado: Descripcién:  NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
Cueria MonetalaNo.s 7302673 SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 31-07 Y 01 AL
Total Deducciones: 3,58
Monto IVA: 15,60
Total Retenciones IVA: 15,60
Total Liquido Comprobante: 126,42
No. Serie No. Serie
Fecha % . o Comp.de | Comp.de No. No. Monto Confir| Fecha
Comprobant UG Henefictero Rositing e ficho Venta Ventadel | Comprobant | Autorizacién| Comprobant| Prove| Confir.
. Punto Est.
03/10/2023 | 1792271576001 HERMESOPERATOR ClA. 001 001 000009628 |7600120010010 1.145,37
LTDA.
Retenciones
NO SUJETO RETENCION IR 0,00
e IVA 0% - Adquisiciones locales de servicios IVA cero 0.00
Total Deducciones: 0,00
Monto IVA: 0,00
Total Retenciones IVA: 0,00
Total Liquido Comprobante: 1.145,37
No. Serie No. Serie
Fecha o . Comp. de Comp. de No. No. Monto Confir| Fecha
Comprobant | RUC Bunjelivkaio ey Venta Ventadel | Comprobant | Autorizacién| Comprobant| Prove| Confir.
. Punta Est.
03/10/2023 | 1792271576001 HERMESOPERATOR CIA, 001 001 000009629 |7600120010010] 20,00
LTDA.
Retenciones
e = R S— — —
RETENCION 2% IR SEVICIOS 0,55
Retoncion 100% - Retencion IVA SRI 100% Ley Reformatoria 2.40
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h_ COMPROBANTE DE PAGO )
Ejercicio: 2023 Entidad: 141-0000-0000 INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
No. CUR: 1861 Tipe Registro:  DEV
Monto: 576217
IVA: 22,80
Sub Total: 5.784,97
Retenciones IVA: 22,80
Deduccion Presupuestaria: 5,23
otal Liquido Pagar: 5.756,94
QUITO.- HERMESOPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 9624, 8625, 9526,
APROBAD . . 9627, 89628, 9629, POR ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
Estado: PROBADRO Descripcidn:  NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
Cuenta Monetaria No.: 7302673 SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 31-07 ¥ 01 AL
Tota! Dedugciones: 0,55
Manto IVA: 240
Total Retenciones IVA: 240
Total Liquide Comprobante: 19,45
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: §.756,94
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 06 010 2023 1861 1853
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
RPA RTO DEV
Clase d lase d
o DEVENGADO il OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I
s s GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: i 1792271576001 |HERMESOPERATOR CIA. LTDA. |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 4.596.80
01 00 000 001 530302 1701 002 0000 0000 Pasajes al Exterior 1,165.37
TOTAL PRESUPUESTARIO 5,762.17
IVA 22.80
SUB - TOTAL 5,784.97
RETENCIONES IVA 22.80
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 5.23
TOTAL A PAGAR 5,756.94
SON: CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS DOLARES CON 94/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESOPERATOR ClA LTDA PAGO FACTS 9624, 9625, 9626, 9627, 9628, 9629, POR ADQUISICION DE PASAJES

AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE

DEL 19 AL 31-07 Y 01 AL 31-08-23 CONTRATO MODIFICATORIO. CP 294 POA 14

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: | 7
06/10/2023 T Z
_."I/ Funcionarie Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL I Reporte rptComprobanteGastos . rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Criginal
Unid. Desc: G000 08 010 2023 1861 1853
Tipe Decumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 288
RPA RTO DEV
CI |
St DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion v
Beneticlario: 1792271576001 | HERMESOPERATOR CiA. LTDA.
DEDUCCIONES
102  RETENCION 2% IR SEVICIOS 1.7
102  RETENCION 2% IR SEVICIOS 3.58 -
102  RETENCION 2% iR SEVICIOS 0.55
196 NO SUJETO RETENCION IR 000
189 NO SUJETO RETENCION (R 0.00
199  NO SUJETO RETENCION IR 0.00
TOTAL DEDUCCIONES 5.23
DATOS APROBACION
ESTADQ REGISTRADOQ: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
06/10/2023
Funcignario Kespansable Director Finatcicro
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL r Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 06 010 2023 1861 1853
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
RPA RTO DEV
Cl d |
R DEVENGADO i OTROS GASTOS 1T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1792271576001 |HERMESOPERATOR CIA. LTDA.
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 0000 0000 Pasajes al Interior 4,596.80
01 00 000 001 530302 1701 002 0000 0000 Pasajes al Exterior 1,165.37
TOTAL PRESUPUESTARIO 5,762.17
IVA 22.80
SUB - TOTAL 5,784.97
RETENCIONES IVA 22.80
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 5.23
TOTAL A PAGAR 5,756.94
SON: CINCO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS DOLARES CON 94/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESQPERATOR CIA LTDA PAGO FACTS 9624, 9625, 9626, 9627, 9628, 9629, POR ADQUISICION DE PASAJES

AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARI

DEL 10 AL 31-07 Y 01 AL 31-08-23 CONTRATO MODIFICATORIO. CP 294, POA 14

0S Y SERVIDORES DEL INPC, CORRESPONDIENTE

\\_‘} \ \j\;.l“v\\\j}__r_:;,{;}ul-

2,

DATOS APROBACION
“ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO -_
FECHA: LAY/ ..

Funcionario Responsable

Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Tipo Documento Respaldo

Institucion: 141 [ INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic "l

L. Ejecutora: 0000 Fegha Elaboracidn No. CUR  No. Griginal

tinid. Desc: 0000 06 010 2023 1861 1853
Clase Documento Mo, No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141.0000-0000-0037-2023 368
RPA RTO DEV
g;“;:t‘::: DEVENGADO glaassti:de OTROS GASTOS
Cuenta
Bangso: Moneataria; | ] |
Cemprabante GASTOS Numere Operacién 1%
Beneficiario: 1792271576001 IH_ERMESOPERATOR ClA. LTDA.
DEDUCCIQONES
102 RETENCION 2% IR SEVICIOS 110
102 RETENCION 2% IR SEVICIOS 3.58
102 RETENCION 2% IR SEVICIOS 0.55
199 NQ SUJETO RETENCION IR 0.00
199 NO SUJETO RETENCION IR (.00
195 NO SUJETO RETENCION IR 0.00
TOTAL DEDUCCIONES 5.23

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
SOLICITADO
FECHA:
Funcionariv Responsable Directur Fikanciero
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PROVEEDOR: HERMESOPERATOR CIA. LTDA.
SERVICIO: ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS
DE LA MATRIZ DEL INPC CORRESPONDIENTE DEL 19 AL 31 DE JULIO 2023 Y 01 AL 31 DE AGOSTO 2023

CONTROL PREVIO

APLICA 0O NO APLICA

Formulario de Requerimiento bodega X

Solicitud del requerimiento/Creacion de necesidad

Informe de justificacién de Necesidad

Necesidades de Contratacion y recpecion de proformas (SERCOP)

Estudio de mercado para la determinacién del presupuesto referencial

Proformas fee de emision

Solicitud de Certificacién Presupuestaria

Autorizacion Certificacion Presupuestaria Subdireccion Técnica

Wl || |&|Wind ]

Certificacién Presupuestaria

10|Solicitud certificacion POA

11|Certificacion POA

12|Certificacidon PAC

13| Términos de Referencia

14| Autorizacion de Gasto e inicio para la contratacion

15|Pliegos de procedimietno de menor cuantia servicios

16]Acta No. 1 Verificacion en el Sistema SOCE Proveedores Invitados

17|Acta No. 2 Seleccién de proveedor 1 por orden de prelacién del sistema SOCE

18| Acta No. 3 Preguntas y respuestas proveedar seleccionado 1

19|Acta No. 4 Apertura de ofertas de proveedor seleccionado 1

20l Acta No. 5 Seleccién de proveedor 2 par orden de prelacién del sistema SOCE

21| Acta No. 6 Preguntas y respuestas proveedor seleccionado 2

22|Acta No. 7 Preguntas y respuestas proveedor seleccionado 2

23| Oferta Econdmica

24|Acta No. 8 Apertura de ofertas y convalidacién de errores de forma

25| Acta Entrega-Recepcion de convalidacion de errores de forma

261Acta No. 9 Revisién de convalidacién de errores

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

27|Acta No. 10 Calificacion y evaluacién de las ofertas

Acta No. 11 Aclaracion en recomendacion de calificacion y evaluacion de las
28|ofertas

>

Solicitud de elaboracién de resolucién de Adjudicacién para el proceso de
29|menor cuantia

30|Resolucion

-

31| Notificacién de Addministrador de Contrato

32|Copia del Ruc

33|RUP o Certificado de no mantener obligaciones en el SRI

34|Certificado Bancario

35| informe Administradora de Contrato plazo para ejecucion contrato

36]solicitud de autorizacion para elaboracién de contrato maodificatorio

37|Oficio para aceptacién de contrato medificatorio

38| Aceptacion por la agencia de viajes contrato modificatorio

39|Resolucuidn contrato modificatorio

40|Contrato modificatorio

41|Registro contrato en el sistema eSigef

42|Solicitud de pago

43|Solicitud autorizacion de pago

A4|Facturas

KXXKXKK!XXXK)‘X)‘XK

as|validez Facturas (Emite Unidad Administrativa o Unidad Contable)

Solicitud de autorizacion para cumplimiento de servicios institucionales, Memorando
de autorizacién compra de pasajes aéreos, informe de comision de servicios, boarding
46|pass, certificado de uso de pasaje aéro emitido por la Agencia de viajes (18)

=

=

47|Compromiso (Emite la Unidad de Presupuesto)

48|Pago interés por mora, cuando se dé el caso. X

49|Copias deberan tener certificacién de fiel copia del original X

Fecha: Quito, 06-10-2023
Elaborado, por:

T&g’y ' OQ/M( - Vvosbaged,

~ CONTABILIDAD TES ia LN
NOMBRE; | -j["”@[f’; HC’T l“ NOMBRE: \J\uiteu s LEERLDD NomBRE: {47 g m
CONTROL PREVIO

¢a007
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 141 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 05 010 2023 1853 1853
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0000-0000-0037-2023 868
RPA RTO DEV
[+ d
i COMPROMETIDO g OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1792271576001 JiERMESDPERATOR CIA. LTDA. l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 002 Q000 0000 Pasajes al Interior 18,275.00
01 00 000 001 530302 1701 002 0000 0000 Pasajes al Exterior 16,024.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 34,299.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 34,299.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 34,299.00
SON: TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA'Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: QUITO.- HERMESOPERATOR CIA. LTDA. POR ADQUISICION DE PASAJES AﬁREOS EM RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, SEGUN CONTRATO NRO. 001-DE-INPC-2023 Y CONTRATO
MODIFICATORIO. CP 294, POA 14
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
BAD 3
APROBADO SR SRR CiLoS ANTONTS TooR
5¥-F HALLO RODRIGUEZ REYES
FECHA:
05/10/2023
Funcionario Responsable Dircctor Financicra




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 144 | INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL | Reporte rptComprobanteGasios.rdlc
U, Ejecutora: Qa0 Fecha Elaboration No. CUR  No. Criginal
Unid. Desc: 0000 05 010 | 2023 1853 1853

Tipo BDocumento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS CONTRATO DE SERVICIO 141-0600-0000-D037-2023 868

RPA RTO DEV
d
g{f;:l,j: COMPROMETIDG Slase de OTROS GASTOS T 171
Cuanta

Banco: Monetaria; L | —I
Comprobante GASTOS Numero Gperacidn 0
Beneficiario: 1792271576001 {HERMESOPERATOR GIA. LTDA,

DEDUCCIONES

BATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
05/10/2023
Funcsonaon Responsable Birectar Fiuancicro
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Gobierno | suusmouasso
delEcuador

DE PATRIMONIO CULTURAL

Reclbldo por: , , JA L&y "B

Fecha: ,..... folga ]

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1306-M

Quito, D.M., 04 de octubre de 2023

PARA: Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: SOLICITUD AUTORIZACION DE PAGO PASAJES AEREOS EN
RUTA NACIONAL E INTERNACIONAL PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES MATRIZ DEL INPC

De mi consideracion:

De conformidad a lo descrito en la Resolucién No. 051-DE-INPC-2021 de fecha 17 de
noviembre del 2021, resuelve lo siguiente:

“ARTICULO I.- Delegacion para Ordenar Gasto y Pago.- El gasto y el pago sobre las
contrataciones que realice el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, con recursos:
fiscales, de auto gestién, de inversion, de asistencia técnica o donaciones, asi como
recursos provenientes de organismos internacionales, en cualquier tipo de
procedimiento de contratacion, serdn autorizados de acuerdo a los siguientes montos
de delegacion”:

ORDENADOR DE
GASTO CUANTIA
Director/a Sin limite de monto.

Ejecutivo/a

Hasta el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000015 por
el monto del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente
ejercicio econdmico, sin incluir IVA.

Subdirector/a
Técnica,

A S Hora:......c.

Hasta el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.0000015

Directores ;i .
por el monto del Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente

Técnicos Zonales

lejercicio econdmico, sin incluir IVA.

ARTICULO 2.- Ordenador de Pago.- Delegar al Director Administrativo F inanciero en
Matriz y en las Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnicola Zonal, la
siguiente atribucion: Actuar como Ordenador de Pago en todas las obligaciones
contraidas por la Institucién con proveedores de bienes, obras y servicios incluidos los
de consultoria.”.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural -

fo firmada el

secion: Av, Colon Oel-83 v Ay, 10 we Agosto i i Davew b,

par Quipuy

G010

1/2
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1306-M

Quito, D. M., 04 de octubre de 2023

Eu tal virtud, solicito de la manera mds cordial, autorizar el pago a nombre de
HERMESOPERATOR CIA LTDA. por el valor de $5.784,97 (CINCO MIL
SETECIENTOS OCHENTA Y CUATRO DOLARES 97/100) por conceplo de
adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios ¥
servidores de la matriz del INPC, correspondiente a los periodos 19 al 31 de julio y del 0]
al 31 de agoste de 2023

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Alentamente,

Deocumento firmade electronicamente

Leda. Gloria Germania Quintana Males
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Anexas:

- informe_pasaje_aereo-signed0066120001696432810.pdf

- 0310202301 179227 15760012001001000009624 1 2345678 14.pdf
- 0310202301 17922715760012001001000009625123456781 | .pdf
- 0310202301 1792271576G01200100100000962612345678 1 5. pdf
- 0310202301 179227157600120010010000_0962?12345678lﬁ‘pdf
- 03102023011782271576001 2001 001000009628 1 2345678 1 6. pdF
- 031020230117922715760012001001000009629 1234567811, pdf
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Memorande Nro. INPC-DAF-2023-1148-M

Quito, D.M., 28 de agosto de 2023

PARA: Sr. Ing. John Vinicio Bonitaz Toapunta
Subdirector Técnico, Subrogante

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO PASAJES AEREOS EN RUTA NACIONAL PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES MATRIZ DEL INPC

De mi consideracion:

De conflormidad a lo descrita en ln Resolucidn No, 051-DE-INPC-2021 de lecha 17 de noviembre del 2021,
resugdve lo siguiente:

«A RTICULG 1.- Delegacién para Ordenar Gasto y Pago.- El gasto y el pago sobre las contrafaciones que
realice el Institnte Naciongl de Patrimonio Cultural, con recursos: fiscales, de aito gestidn, de inversidn, de
asistencia (écrica o donaciones, asi como recursos provenienies de erganisinos internacionales, en cualquier
tipe de pracedimienta de comtratacidn, serdn qutorizados de acuerdo n los siguientes montos de delegacion ™

ORDENADOR DE - N

GASTO cuahtia i
Directorfu Sin Mmite de monto.

Giecuivola R
Subdirectoria !,Hasra £l valar que resulte de multiplicar ¢l cogficiente 0.000015 por el monto del
Téonica, Presupniest Inicial del Estado del carrespondiente ejercicio econdmico, sin inclrdy IVA.
Dircetores Téenicos iHasra el valor gque resite de mliiplicar el coeficiente 0.0000015 por el monte del
(Zonales Presuptiesto Inicial del Estade del correspondiente cjercicio econdmica, sin incluir VA

ARTICULO 2.- Ordenador de Page.- Delegar al Director Administrative Financiero en Mutriz y en lus
Direcciones Técnicas Zonales, al Directorfa Técnicola Zonal, la siewicnte airibucidn: Acthar cemo
Ordenadar de Pago en todas las obligacianes contraidas por la Institucidn con proveedores de bienes, obras y
servicios incluidos los de consaltoria.”,

En ta) virud, solicito de la manera mds cordial, autorizar ¢l pago a nombre de BERMESOPERATOR CIA
ETPA. por el valer de $1,123,76 (MIL CIENTO VEINTE Y TRES DROLARES 76/100) por concepio de
adquisicién de pasajes adreos on futas nacionales para funcionarios ¥ servidores de la matrz del INPC,
correspendiente al periodo 19 at 31 de julio de 2023

Por su atcncidn, suscribo.
Con sentimicntos de dislinguida consideracion.

Alenlamente,

Documento firmado clectrénicamente

Ing. Christian Paul Burbano Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Instituta Nacional de Patrimonio Cultiral
Dhnrpuy i Av. Colan Oul-S5 y Ay 10 de Agosie
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Copia:
Srta. Leda. Glonia Germania Quintana Males
Analisia de Contabitidad 1
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ABG. JORGE SEMPERTEGUI
SUBDIRECTOR TECNICO
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
CONTRATO MODIFICATORIO AL CONTRATO DE “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES F INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC” No. 001-DE-INPC-2023-MD
CONSIDERANDO:

Comparecen a la celebracion del presente contrato madificatorio, por una parte
el Instituto Nocional de Patrimonio Cultural, representado por el Abg. lorge
Sempértequi Vanegas, en calidad de Subdirector Técnico del INPC, quien actia
como delegado de la méxima autoridad de la entidad, conforme delegacion
emitida mediante Resolucion Nro. 051-DE-INPC-2021, de fecha 17 de noviembre
de 2021, y a quien en adelonte se le denominara CONTRATANTE; y, por otra
parte HERMESOPERATOR CIA. LTDA. Con RUC Nro. 1792271576001,
representado por Wilfrido Hernan Herembas Viana, en su calidad de gerente
general, a quien en adelante se le denominard CONTRATISTA.

Las partes se obligan en virtud del presente contrato, al tenor de las siguientes
clausulas:

Cliusula Primera. ANTECEDENTES

1.1.- El 18 de julio de 2023, fue elaborada la Resolucién de Adjudicacion,
conforme a la informacién proporcionada por parte del area requirente,
fa misma gue ya tenfa errores de buena fe, dentro del proceso de
ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, v,
que fue adjudicado a HERMESOPERATCR ClA. LTDA. Con RUC Nro.
1792271576001, representado por Wilfrido Herndan Herembas Viana, en
su calidad de gerente general.

1.2.- El 19 de julic de 2023, fue celebrado el Contrato No. 001-DE-INPC-2023
para la ADQUISICIGN DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, con
cadigo de proceso Nro. MCS-INPC-001-2023, entre el Instituto Nacional
de Patrimonio Cultural INPC, en calidad de “Contratante” vy

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Dhreccion: Av. Colen Qel1-93 v Av. 10 de Agoste
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1.3.-

1.4.-

1.5.-

1.6.-

1.7.-

HERMESOPERATOR ClA. LTDA. Con RUC Nro. 1792271576001,
representado por Wilfrido Hernan Herembas Viana, en su calidad de
gerente general, en calidad de “Contratista”.

El art. 72 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica
establece que: "Para corregir errares manifiestos de hecho, de
transcripcion o de calculo que se hubieren producide de buena fe en las
cldusulas contractuales, las entidades podrén celebrar contratos
modificatorios que enmienden los errores encontrados”,

Ei art. 285 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica prescribe que: “Controtos modificatorios.- De
conformidad con lo establecido en el articulo 72 de la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica, se podrdn celebrar contratos
modificatorios af contenido del controto odministrative exclusivamente en
los siguientes casos:

1. Errores manifiestos de hecho;

2. Errores de transcripcion; y,

3. Errores de cdlculo.”

La Administradora del Contrato, Lcda. Gloria Germania Quintana Males, a
través de Oficio No. 001 INPC-DAF-001, de fecha 26 de septiembre de
2023, solicita al sefior Wilfride Hernan Herembas Viana, gerente general
de HERMESOPERATOR CIA. LTDA., la celebracién de un contrate
madificatorio que modifique el numeral 5.1 de la Clausula Quinta.-
PRECIO DEL CONTRATQ, ademas del numerai 7.1 de la Clausuia Séptima.-
PLAZO, del contrato principal; sugiriendo el texto que deberd guedar
estipulado en las referidas cldusulas.

El sefior Wilfrido Hernan Herembas Viana, gerente general de
HERMESOPERATGR ClA. LTDA., mediante oficio Nro. 2023-HER-09035, de
fecha 27 de septiembre de 2023, en su parte pertinente menciona
“HERMESOPERATOR CiA. LTDA., ACEPTA [a elaboracién de un Contrato
Modificatorio y realizar la respectiva legalizacion”.

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1257-M la administradora del
Contrato para la ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon 001 9.3 y Av 10 de Agosto
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1.8.-

DEL INPC, solicité al Subdirector Técnico del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural la autorizacién para realizar un contrato
modificatorio en razén de io siguiente: “CONCLUSION: Una vez revisada la
documentacién precontractual se pudo evidenciar que en la resolucion de
adjudicacién y contrato existe un_error de transcripcion del valor de la
oferta_presentada por $34.299.75; siendo lo correcto el valor de S.
34.299,00 mds IVA seqiin la oferta. Por io antes expuesto y con ef objetivo
que se proceda con los respectivos registros de contrato y contables para
el posterior pago de factura se solicita de la manera mas cordial disponer
o quien corresponda se realice las acciones correspondientes para que se
modifique los plazos de vigencia_def contrato por el tiempo de 165 dias
esto es hasta el 31 de diciembre de 2023, adicionaimente modificar def
monto adjudicadc de acuerdo o la oferta presentada esto es $34.299,00
{TREINTA ¥ CUATRQ MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE CON 00/100
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA}”.

Mediante sumilla inserta en el Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1257-M,
el Subdirector Técnico del Instituto Nacional de Patrimenio Cultural
sefiala “autorizado, favor proceder conforme normativa”.

Clausula Segunda. OBJETO

2.1

Con las antecedentes expuestos, el seflor Wilfrido Herndn Herembas
Viana, en su calidad de gerente general, en calidad de “Contratista”, y el
Abg. Jorge Sempértegui Venegas, en calidad de Subdirector Técnico del
INPC, quien actia como delegado de ia maxima autoridad de la entidad,
conforme delegacion emitida mediante Resolucion Nro. 051-DE-INPC-
2021, de fecha 17 de noviembre de 2021, tienen a bien rmodificar lo
solicitado por el Administrador del Contrato en el numeral 5.1 de la
Cldusula Quinta.- PRECIO DEL CONTRATO, ademds del numeral 7.1 de la
Cldusula Séptima.- PLAZO, del contrato principal; quedando de Ia
siguiente manera:

“Cléusula Quinta. PRECIO DEL CONTRATO

5.1

Ef valor del presente contrato, que el CONTRATANTE pagara al
CONTRATISTA, es de USD. $34.299,00 (Treinta y_cuatro mil _doscientas

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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noventa y nueve con 00/100) ddlares de los Estados Unidos de América
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; de conformidad con la oferta
presentada por el CONTRATISTA."

“Clausula Séptima. PLAZO

7.1 Elplazo para la ejecucion del contrato es de 165 dias contado a partir de
la suscripcion def mismo o hasta que se hayo utilizado g totalidad de los
recursas econdmicos asignades a la presente contratacidn a entera
satisfaccion de la contratante, lo que ocurra primero.”

CLAUSULA TERCERA.- CLAUSULAS DEL CONTRATO PRINCIPAL.-

3.1 Enlo que respecta a las demds clausulas de! contrato principal, éstas se
mantendran en su mismao tenor y contenido.

CLAUSULA CUARTA.- ACEPTACION DFE LAS PARTES:

4.1  Llibre y voluntariamente, las partes declaran su aceptacién a todo lo
convenido en el presente contrato modificatorio y se someten a todas
estipulaciones prescritas.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolltano

il
¥ WILFRIDO RBRNAN
# HEREMEAS WVIANA

ABG JORGE SEMPERTEGUI HERMESQPERATOR CIA. LTDA.

SUBDIRECTOR TECNICO RUC Nro. 1792271576001
INPC WILFRIDO HERNAN HEREMBAS VIANA
Accidn FU:EE;‘:;}Z/B Cargo/Area Sumilla
£laborado por: | Christian Franco Experto gﬁﬁ???ﬁuﬁﬂlﬁgo
Aprobado por: Karen Teran Directora Asesorfa juridica #.:;-J KAREN VT R )

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Colan Oel .JJ y tfw ]O e Agosto
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ABG. IORGE SEMPERTEGUI
SUBDIRECTOR TECNICO
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
CONTRATO No. 001-DE-INPC-2023
CONSIDERANDO:

Comparecen a fa cefebracion del presente contrato, por una parte ef instituto Nacional de
Patrimonio Cultural, representado por el Abg. Jorge Sempértegui Venegas, en calidad de
Subdirector Técnico del INPC, quien actiua como delegade de la mdxima autoridad de la
entidod, conforme delegacion emitida mediante Resolucion Nro. 051-DE-INPC-2021, de
fecha 17 de noviembre de 2021, v ¢ guien enadelante se le denaminare CONTRATANTE; y,
por otra parte HERMESOPERATOR CIA. LTDA. Con RUC Nro. 1792271576001, representado
por Wilfrido Hernan Herembas Viana, en su calidad de gerente general, a quien en adelante
se le denominara CONTRATISTA. Las partes se obligan en virtud del presente contrato, al
tenor de las siguientes clausulas:

Cldusula Primera. ANTECEDENTES.-

11

1.2

13

14

el articulo 226 de la Censtitucién de la Republica del Ecuador, determina: "Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
pUblicos v las personas gue actien en virtud de una potestad estatal ejerceran
solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion
y la tey. Tendréan el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines
y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

el articulo 288 de la Constitucian de la RepUblica del Ecuador dispone que: “Las
compras publicas cumplirdn con criterios de eficiencia, transparencia, calidad,
responsabilidad ambiental 'y social. Se priorizardn los productos y servicios
nacionales, en porticular los provenientes de la economia popular y solidaria, y de
las micro, pequefias y medianos unidades productivas”;

el articulo 288 de ia Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que: “Las
compras pablicas cumplirdn con criterios de eficiencia, transparencia, cafidad,
responsabilidad ambiental y social. Se priorizardn los productos y servicios
nacionales, en particular los provenientes de fa economia popular y solidaria, y de
las micro, pequefias y medianas unidades productivas”;

el numeral 92 del articulo 6 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Poblica define: “92.- Delegacién. Es la traslacion de determinados
facultades y atribuciones de un drgano superior a otro inferior, a través de la
mdxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un tiempo determinado,

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en esta Ley para o
méxima autoridad de las entidades y organismos que son parte del sistema
nacional de contratacion publica.

Lo resolucion que la mdxima gutoridad emita para ef efecto podrd instrumentarse
en decretos, acuerdos, resoluciones, dficios o memorandos y determinard ef
contenido y alcance de la delegacion, sin perjuicio de su publicacidn en el Registra
Oficitd, de ser el caso, Las mdximas autoridades de las personus juridicas de derecho
privado que actiden como entidades contratantes, otorgardn poderes o emitirdn
delegaciones, segun corresponda, conforme a ta normativa de derecho privade que
les sea aplicable.

En el ambito de responsobilidades derivadas de las actuaciones, producto de fas
defegaciones o poderes emitidos, se estard ol régimen aplicable o lo materia.”;

15 El articulo 22 de la Ley Organica del Sisterna Nacional de Contratacion Pablica,
establece que: “las Entidades Contratantes, para cumplir con los objetivos del Plan
Macional de Desarroflo, sus objetivas y necesidades institucionates, formulardn el
Plan Anugl de Contratacion con el presupuesto correspondiente, de conformidad o
ta planificacion plurianual de lo Institucion, asociados af Plan Nacionat de Desarrollo
y @ los presupuestos del Estado f..}7;

1.6 El articulo 24 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
establece que: “fas entidades previamente a la convocatoria, deberdn certificar la
disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos
suficientes para cubrir fas obfigaciones derivadas de la contratacion. {...}";

1.7 El articulo 27 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
LOSNCP, dispone que: “Serdn obligotorios los modelos y formatos de documentos
precontractuales, y la documentacidn minima requerida para la realizacion de un
procedimiento precontractual y contractual que serdn elaborados y oficiglizados
por el Servicio Nacional de Contratacidn Publica, para lo cual podrd contar con g
asesorfa de la Procuraduria General del Estado v de lo Contraloria General del
Estada”;

1.8 El articulo 31 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
dispone gue: "Los Pliegos contendrdn toda la informacion requerida para participar
en un procese.de provision de obras, bienes o servicios, incluidos fos de consuftaria
(...} los Pliegos son pubficos v su acceso es gratuito para cualquier persona a traves
del portal de COMPRAS PUBLICAS (...)";

1.9 El articulo 36 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
LOSNCP, dispone que: “Las Entidades Contratantes deberdn formar v mantener un
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expediente por cada contratacion en el que constardn los documentos referentes
los hechos y aspectos mds relevantes de sus etapos de preparacién, seleccion,
contratacion, ejecucion, asi como en la fase pos contractual, {...)”;

Fi articulo 51 de ia Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
dispone: “Contrataciones de menor cuantia.- Se podrd contratar bejo este sistema
en cualquiera de los siguientes cosos:

{..} 1. Las contrataciones de bienes y servicios no normalizados, exceptuando los de
consultoria cuyo presupuesto referencial sea inferior al 0,000002 del Presupuesto
inicial del Estado del correspondiente ejercicio econommico;

El articulo 52 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
establece que: “Contratacion Preferente.-En los contratociones de bienes y
servicios que se odquieren por procedimientos de cotizacion y menor cuontia,
excepto los servicios de consuitoria, se privilegiarg fa contratacion con micro y
pequefias empresas, artesanos o profesionales, y sectores de la economia popular
y sofidario, de manera individual o asocictiva, preferentemente domiciliados en la
circunscripcion territorial en que se ejecutard el contrato, quienes deberdn
acreditar sus respectivas condiciones de conformidad con la normativa que ios
reguten.{...)

Solamente en caso de gue no existiera en la circunscripcion territorial del
correspondiente gobierno, oferta de proveedores que acrediten los condiciones
indicadas en los incisos anteriores, lo méaxima auteridad de la entidad contratante,
mediante acto debidamente motivado, podrd contratar eon proveedores de otra
circunscripcidn territorial o del pais en el mismo procedimiento, de lo cual se
informard o través del portal correspondiente”;

El articulo 6 de! Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, sefiala: “Delegacion.- Son delegables todas las focultades
previstas para la maxima autoridad tanto en la Ley Crgdnica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica como en este Reglamento Generol, aun cuando no conste
en dicha normativa la focuttad de delegacion expreso. La resolucion gue la méxima
sutoridad emita pare el efecto determinard el contenido y alcance de fa delegacién.

fas mdximas qutoridades de las personas juridicas de derecho privado que actuen
como entidades contratantes, otorgardn poderes o emitirdn delegaciones, segun
corresponda, conforme a la normativa de derecho privado que les sea aplicable.

En ef dmbito de responsabifidades derivadas de las actuaciones, producto de las
delegaciones o poderes emitides, se estard al régimen aplicoble g la materia.
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Las resoluciones administrativas que se adopten por delegacion serdn consideradas
tomo dictadas por la autoridad delegante. £l delegado serd personalmente
respansable de las decisiones y omisiones con refacion al cumplimiento de la
delegacicn.”;

113 El articulo 54 del Reglamento General a la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacidn Publica, en su inciso primero determina que: “De conformidad con lo
dispuesto en el articulo 24 de la Ley, pora iniciar un procedimiento de contratacion
o para contratos complementarios, ordenes de cambio o aplicacidn de casto mds
porcentaje, se requiere certificar o disponibilidad presupuestario y la existencia
presente o futura de recursos suficientes para cubrir los obligaciones derivados de
fa contratacion. {...)":

114 El articulo 55 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, en su parte pertinente determina que: “Lg entidad
contratante elaborard los pliegos para cada contratacion, pore lo cual deberd
observar los modelos elaborados por ef Servicio Nacional de Contratacién Bublica. .
ademds sefinla que: "Los Pliegos serdn aprobados por fo méximo autoridad de la
entidad contratante ¢ su delegado”;

1.15  El articule 86 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, establece que: "Art. 86.- Método de evaluacicn de las
ofertas.- tas capocidades técnicas, econdmico-financieras v/o juridicas, segun
correspondan, requeridas a través de los pardmetros de evaluacion, podrén ser
analizadas: 1. Utilizando una Unico etapa de evaluacion a través de fa metodolagia
Cumple / No Cumple, tratdndose de subasta inversa electrénica, menor cuantio de
obras, bienes y/o servicios {...)":

1.16  Elarticulo 129 del Reglamento General a fa Ley Qrganica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, establece que: “Procedimiento.- Para las contrataciones
previstas en los numeros 1 v 3 del articule 51 de fa Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacidn Publica, o entidod contratante convocars
exclusivamente a los proveedores que sean micra o pequefias emaresas, artesanos
0 actores de la economia popular y solidaria, domiciliados en la circunscripcion
territorial en que se gjecutard el contrato; y que estén interesados en participar.
Posteriormente, se realizargn las etapas de preguntas, respuestas y aclaraciones,
presentacion y apertura de ofertas, y convalidacién de errores de corresponder.

Los proveedores invitados y habilitados que estén en condiciones de suministrar ef
bien o prestar el servicio, presentaran sus manifestaciones de interés g través del
Portal COMPRAS PUBLICAS, en las cudles podrdn mejorar las condiciones técnicos
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o econdmicas definidas por la entidad contratonte, sin afectar la calidad del bien o
servicio ofertado con observancia de fos principios que rigen la contratacion
publica.”;

Mediante Resolucion No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el
Director General del Servicio Nacional de Contratacion Pulblica, expidié la
Codificacion y Actualizacién de las Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional
de Contratacion Pablica;

el articulo 2 numerales 28 y 29, de la Codificacion y Actualizacidn de las
Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacién Pablica y sus
reformas, dispone gue:

“28, Fase preparatoria.- Fase de fa contratacion publica que incluye la elaboracion
y modificacion del plan anual de contratociones —PAC; la eloboracion de estudios
de mercado, elaboracion de especificaciones técnicas y términes de referencia—
TDR; elaborocion del presupuesto referencial 'y emisibn de certificacion
presupuestaria; elaboracin de estudios; obtencion def informe de pertinencia y
favorabitidad, emitide por lo Contraloria General del Estado, elaboracidn y
aprobacion de pliegos; conformacion de la comision técnica u otorgamiento de
delegacidn; y, tedo activided hasta antes de la publicacidn del procedimiento en el
Portal Institucional del Servicio Nacional de Cantratacion Publica.”

29. Fase precontractual.- Fase de lo contratacion publica que se inicia con fa
publicacion del procedimiento en el Portal instituciona! del Servicio Nacional de
Contratacion Publica; etapa de preguntas, respuestas y acloraciones,
modificaciones de condiciones contractuales o de pliegos; cancelacion del
procedimiento, etapa de recepcion, apertura, convalidacion de errores,
verificacion, y calificacion de ofertas; informe de la comision técnica o del delgodo;
resolucion y publicacion de fa adjudicacion o decision de procedimiento desierto; y
todo octo que esté comprendide entre la convocatoria hasta o adiudicacion o
declaratorio de desierto del procese de contratacion.”;

£l articulo 105 de fa Codificacion y Actualizacian de las Resoluciones emitidas por
el Servicio Nacional de Contratacion Publica, dispone que: “Antes de iniciar un
procedimiento de contratacion publico, fa entidad contratante deberd contar con
las especificationes técnicas de los bienes o rubros requeridos; o, los términos de
referencia para servicios, incluidos los de consultoria, de conformidad con lo que
establezcan los andlisis, disefios, diagndsticos, o estudios con fos gue, como
condicién previa, debe contar la entidad contratante.”;

Mediante Resolucion del Servicio Nacional de Contratacién Publica No. RE-
SERCOP-2016-0000072, de 31 de agosto de 2016 y sus reformas, se expide la
Codificacion y Actualizacién de 1as Resoluciones emitidas por el servicio Nacional
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de Contratacion Publica, en la cual se norma {a elaboracion de las Especificaciones
Técnicas, Términos de Referencia vy el Establecimiento de Plazos v Términos de
Referencia que forman parte de los procedimientos de Contratacion Pablica;

1.21  El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural creado mediante Decreto Ejecutivo
Supremo No. 2600 de 08 de junio de 1978, publicado en el Registro Oficial No. 518
de 29 de junio de 1978;

1,22 Mediante Accion de Personal Nro. 1073, de 11 de diciembre de 2020, se nombré
a la Lcda. Maria Catalina Tello Sarmiento como Directora Ejecutiva del Instituto
MNacional de Patrimanio Cultural {INPC);

123 La Resolucion Nro. 051-DE-INPC-2021, de fecha 17 de noviembre de 2021, en su
articulo 4 establece: “Delegar o la Subdireccion Técnica, la implementacién de
todas las acciones para la efecucion del Plan Anual de Contrataciones, PAC, v fa
aprobacion de las reformas que se necesite paro dicha ejecucion, delegindose
también la suscripcidn de fos respectivos actos administrativos relacionados con la
mencionada gprobacién”;

1.24 Mediante Memorando Nro, INPC-DAF-2022-0082-M de fecha 20 de enero de
20723, se solicits la “Planificacion Salida De Comisian Uso De Pasajes Aéreos en Ruta
Nacional e Internacional” de {a direccion;

125 Mediante Memorando Nro. INPC-DPYGE-2023-0048-M de 23 de enero del 2023,
la Direccidn de Planificacion y Gestion Estratégica, remite ia “Planificacion Salida
De Comision Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e Internacional” de la
direccién;

1.26  Mediante Memorando Nro. INPC-DAAPPS-2023-0098-M de 24 de enero de 2023,
la Direccion de Areas Argueologicas, Pateontolggicas v Patrimonio Subacudtico,
remite la “Planificacion Salida De Comision Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional
e Internacional” de la direccién;+

1.27  Mediante Memorando Nro, INPC-DGRPC-2023-0076-M del 27 de enero de 2023,
la Directora de Gestién de Riesgos y Patrimonia, remite |a “Salida De Comisién Uso
De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional & Internacional” de la direccién:

1.28  Mediante Memorando Nro. INPC-DCTCSPC-2023-0118-M del 27 de enero de 2023,
la  Direccion de Control Técnico Conservacion y Salvaguardia de Bienes
Patrimoniales Culturales, remite ia “Salida De Comision Uso De Pasajes Aéreos en
Ruta Nacional e internacional” de |a direccidn;
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Mediante Memaorando Nro. INPC-DAJ-2023-0045-M del 27 de enero del 2023, la
Directora de Asesoria Juridica, remite la “Salida De Comisién Uso De Pasajes Aéreos
en Ruta Nacional e Internacional” de la direccion;

Mediante Memorando Nro. INPC-INPC-2023-0020-M del 30 de enero de 2023, la
Direccion Ejecutiva, remite la “Planificacidn Salida De Comision Uso De Pasajes
Aéreps en Ruta Nacional e Internacional” de la direccion;

Mediante Memaorando Nro. INPC-DCS-2023-0010-M del 07 de febrero de 2023, 13
Direccién de Comunicacién Social, ramite la “Planificacion Salida De Comisidn Uso
De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e Internacional” de la direccion;

Mediante Memorando Nro. INPC-DCS-2023-0010-M del 07 de fehrero de 2023, |a
Direccién de Comunicacion Social, remite 1a “Planificacidn Salida De Comisidn Uso
De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e Internacional” de la direccidn;

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0576-M del 17 de mayo de 2023, el
Analists de Servicios institucionales emite &l respectivo informe de necesidad para
contratar e} servicio de "ADQUISICION DE PASAJES AEREQS AL INTERIOR PARA
FUNCHONARIOS DE LA MATRIZ DEL INPC”, a fin de que el Director Administrativo
Financiero {E), autorice a quien corresponda se publique en la plataforma del
SERCOP “Registro de Necesidades de Contratacian y Recepcidn de Proformas (...}7;

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0637-M de 29 de mayo de 2023 [a
Direccion Administrativa Financiera solicita [a certificacion POA para lo siguiente;
“Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para
funcionarios y servidores del INPC";

Mediante CERTIFICACION POA Nro. 014 la Direccién de Planificacién y Gestién
Estratégica certifica que la actividad "Adguisicion de pasajes aéreos en rutas
nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del INPC", se encuentra
en el POA Insiitucional;

Mediante “ESTUDIO DE MERCADO PARA LA ADQUISICION DE PASAIES AEREQS EN
RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL
INPC” aprobado por el Mgs. William Gonzélez, Director Administrativo Financiero
{e} del INPC, donde recomienda: “{...} establecer como presuptiesto referencial, el
valor obtenido en el numeral 6, del presente documento, en tal virtud, el
presupuesto referencial para la contratacion de “Adquisicidon de pasajes aéreos en
rutas nacionales e Internacionales para funcionarios y servidores del INPC” los
valores ascienden a:
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» Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos
dolares de los Estados Unidos de América con 35/100 {pasajes aéreos no graba
IVA); y, valor Fee de emision 423,19 cuatrocientos veinte y tres dolares de los
Estados Unidos de América con  19/100 (Valores sin  incluir  IVA).

» Pasajes Internacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenta y tres
délares de los Estados Unidos de América con 71/100 {pasajes aéreos no graba
IVA) v, valor Fe de emisidn $80.50 ochenta ddlares de los Estados Unidos de
América con 50/100 {Valores sin incluir IVA)",

1.37 Mediante Certificacidn No 294 suscrita por el Ing. Christian Burbano, Director
Administrativo Financiero, de 07 de junio de 2023, se certifica: la “ADQUISICION
DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES £ INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC ";

1.38  Mediante Certificacion No 006 suscrita por el Ing. Ramdn Porras, Analista de
Servicio Institucionales 2, de 12 de junio de 2023, se certifica: la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E  INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC , se encuentran contempladas en el Plan
Anual de Contrataciones (PAC) 2023 del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural:

LINEA DESCRIPCION ITEM VALOR

PRESUPUESTARIO

36 ADQUISICION DE PASEIES | 530301 18,275,54
AEREQS AL INTERIOR
PARA FUNCIONARIOS DE
LA MATRIZ DEL INPC

37 ADQUISICION DE PASEJES | 530302 16,024,21
AEREOQS Al EXTERIOR
PARA FUNCIONARIOS DE
LA MATRIZ DEL INPC

138  Mediante INFORME DE JUSTIFICACION de fecha 17 de mayo de 2023 aprobado por

el Mgs. William Gonzdlez, Director Administrativo Financiero (E) del INPC,
concluye: “{..}) due la contratacién de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionates para Funclonarios y Servidores, se realizara con una agencia de
viajes seleccionada de acuerdo a ios intereses de la institucidn. Los servicios

requeridos, responden a los objetivos institucionales, se ajustan a las necesidades,
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y el valor para la contratacién de este servicio se lo realiza bajo la modalidad de
rmenor cuantia de servicios {...)”

Mediante Resolucién No. 027-DE-INPC-2023, Abg. Jorge Sempértegul Subdirector
Técnico del INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL resalvid: “Artlculo
1.- DISPONER el inicio del procedimiento de Menor Cuantia Servicios No. MCSINPC-
001- 2022, para la “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DE LA MATRIZ DEL INPC”,
con un presupuesto referencial de USD. $34.299,75 (Treinta y cuatro mil
doscientos noventa y nueve con 75/100) délares de los Estados Unidos de América
sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; v, en un plazo de elecucion contractual
de sesenta {60} dias calendario, contados a partir de/ siguiente dfa de la susecripcion
de contrato. Artlcule 2.- APROBAR el Pliego y consecuentemente disponer la
publicacién en el Portal Institucional SERCOP www. compraspublicas.gob.ec del
proceso de Menor Cuantia Servicios con el codigo No, MCS-INPC-001-2023, para
la contratacion denominada “ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DE LA
MATRIZ DEL INPC”. Articuio 3.- SOLICITAR 3 la Direccién Administrativa Financiera,
se invite a los proveedores, para que presente su oferia técnicay econdmica segun
lo establecido en los pliegos y términos de referencia que forman parte integrante
e inseparable de la presente. Articulo 4.- DESIGNAR al Mgs. William Gonzalez,
Especialista de Presupuesto de la Direccion Administrativa Financiera, como
delegado para sustentar el procedimiento de contratacién, quien serd responsable
de llevar a cabo todo el proceso precontractual, con el objetivo de contestar las
preguntas que se formulen de acuerdo al cronograma del procedimiento, evaluar
la oferta presentada y recomendar la adjudicacién o declaratoria de desierto del
procedimiento. Artfculo 5.- De 1a gjecucion y cumplimiento de esta Resolucion,
encarguese a la Direccidn Administrativa Financiera y al funcionario{a) encargado
del manejo del Portal Institucional det SERCOP. Articulo 6.- En todo lo no previsto
en esta Resolucidn, se estaré a lo dispuesto en las normas de Ia Ley Organica del
$stema Nacional de Contratacion Plblica, su Reglamento Generaly demdas normas
de cardcter administrativo dictadas por el SERCOP, DISPOSICION FINAL.- La
presente Resolucién entrard en vigencia a partir de la fecha de su publicacién en
gl Portal Institucional SERCOP.

Mediante Acta de Calificacion y Evaluacidn de ofertas Nro. 10 del proceso de
mernor cuantia con Nro. MCS-INPC-001-2023, 10, a los 14 dias del mes de julio de
2023 a las 18H45, luego de la apertura de ofertas, Convalidacion de Errores y
Andlisis y Evaluacién de las ofertas, se puede concluir: “Una vez concluida 1a
calificacion y evaluacién de fa oferta presentada dentro de este procedimiento de
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contratacion, la Leda, Viviana Legarda, determina gue la oferta presentada por
HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC Nro. 1792271576001, CUMPLE con los
requisitos minimos establecidos en los Pliegos, Términos de Referencia
determinados por el instituto nacional de Patrimonio Cultural, en cumplimiento a
la dispuesto en la LOSNCP, su reglamento y codificacion de las resoluciones del
SERCOP”, ademds recomienda al Abg. Jorge Sempértegui Subdirector Técnico del
INPC  “{..} Adjudicar a HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC Nro.
1782271576001, toda vez, que su oferta cumple con los requisitos minimos vy
puntaje establecido por esta entidad”.

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0910-M, de 17 de julio de 2023, el
Director Administrativo Financiero, solicita al Subdirector Técnico autorice a quien
corresponda la elaboracion de la Resolucion de Adjudicacion del proceso de Menor
Cuantia asignado con codigo Nro. MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES  PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC" a favor del proveedor
HERMESOPERATOR ClA. LTDA., con RUC Nro. 1792271576001; ademas nombrar
como administradora de contrato a ia Leda. Germania Quintana, Analista de
Contabilidad del Instituto Nacional de Patrimonio Cuttural,

Mediante sumilla inserta en mediante Memarando Nro. INPC-DAF-2023-0910-1M,
de 17 de julio de 2023, el Subdirector Técnico del INPC, autoriza la elaboracion de
ia resolucion de adjudicacién del proceso de Menor Cuantia asignado con codigo
Nro. MCS-INPC-001-2023, para la "ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC,

Mediante Resolucion No. 037-DE-INPC-2023, Abg. Jorge Sempértegui Subdirector
Técnico del INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL resolvid: “Articulo
1.- ACOGER a recomendacién realizada por el delegado para sustentar la etapa
precontractual del proceso Nro. MCS-INPC-001-2023, contenida en el “Acta de
Calificacién vy Evaluacion de ofertas Nro. 10 del proceso de menar cuantia con Nro.
MCS-INPC-001-2023 "ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC". Articulo 2.-
ADIUDICAR 2 la empresa HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC Nro.
1792271576001, el proceso de Menor Cuantia de Servicios, signado con el codigo
No. MCSINPC-001-2023, para la contratacion denominada “ADQUISICION DE
PASAJES AFREQOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DELINPC”, por un valor de USD. $ 34.299,75 {treinta
y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 75/100) délares de los Estados Unidos
de América sin incluir ef Impuesto al Valor Agregado; v, en un plazo de efecucidn
contractual de ciento setenta y cinco {175) dfas calendario, contados desde |a

fnstituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direcdion: av. Cojon Qel-93 v Av. 10 de Agosto
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1.45

fecha de suscripcién del contrato. Articuio 3.- SOLICITAR que, por intermedio del
encargado del presente proceso se notifique al adjudicatario a través de la
herramienta del Portal Institucional def SERCOP, con el contenido de |a presente
Resolucidn de Adjudicacidn; Articulo 4.- DISPONER la publicacién de la presente
Resolucién en el portal www.compraspublicas.gob.ec, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 21 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién
Publica, en concordancia con el articulo 15 de su Reglamento General. Artlculo 5.-
DESIGNAR en calidad de Administrador del Contrato a la Leda. Germania Quintana,
Analista de Contabilidad del Institutc Nacional de Patrimonio Cultural, en
cumplimiento a lo determinado en el Art. 295 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Macional de Contratacion Publica. Articulo 6.- SOLICITAR a la
Direccion de Asesorfa lJuridica, 1a elahoracion del contrato correspondiente.
Articulo 7.- De la ejecucidn y cumplimiento de esta Resolucion, designese al
servidor a cargo del manejo del Portal Instituciona! def SERCOP.

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0917-M, de 18 de julio de 2023, el
Director Administrativo Financiero, solicita a la Direccidn de Asesoria luridica del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, 1a elaboracidn del respectivo Contrato
cuyo objeto es la “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”,

Cldusula Segunda. DOCUMENTQS DEL CONTRATO.-

21

b)

¢

f)

Forman parte integrante del contrato los siguientes documentos:

El pliego {Condiciones Particulares del Pliego CPP v Candiciones Generales del
Pliego CGP} incluyendo las especificaciones técnicas, o términos de referencia del
objeto def contrato.

Las Condicignes Generales de [os Contratos de adquisicién de bienes o prestacién
de servicios publicados v vigentes a la fecha de la convocatoria en la pégina
instituctonal del SERCOP.

La oferta presentada por el CONTRATISTA, con todos sus documentos que la
conforman.

La Resolucidn de Adjudicacion Nro. 037-DE-INPC-2023

La Certificacién Presupuestaria Nro. 234 de fecha 07 de Junio de 2023, suscrita por
el Ing. Christian Burbano, Director Administrativo Financiero, que acredita la
existencia de la partida presupuestaria y disponibliidad de recursos, para el
cumplimiento de recursos, para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato.

Los documentos que acreditan la calidad de los comparecientes y su capacidad
para celebrar el contrato.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon On‘l 93 y Av 10 cie Agosto
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Clausula Tercera. OBIETOQ DEL CONTRATC.-

31

Adquirir pasajes aéreos en las diferentes rutas nacionales e internacionales,
itinerarios que el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural requiera para los
directivos, servidores y trabajadores de la institucion, considerando los menores
costos y los mayores beneficios necesarios que permita brindar un servicio optimo
y eficiente.

Clausula Cuarta. RESPONSABILIDADES DE LAS PARTES.-

4.1

4.1.1

412

41.3

4.1.4

4.2

4.2.1

422

Obligaciones del Contratista

Entregar el nombre del asesor de ventas quien llevara la cuenta del INPC a las
personas autorizadas por parte det INPC, quienes serdn responsables de solicitar
la emisidn de boletos aéreos.

Conseguir holetos aéreos en tarifas econdmicas para la matriz del INPC, de
conformidad a lo determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la
Optimizacion del Gasto Publico”, en el “Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird
los pasajes aéreos mds econdmicos segun la necesidad particular de cada caso”.

Entregar a tiempo Jos pasajes aéreos en las tarifas aprobadas por el INPC, si de ser
el caso la agencia de viajes no realiza la adquisicion en esa tarifa y esta cambia de
valdr serd responsabilidad de |la agencia de viajes solucionar el inconveniente

La agencia de viajes debera atender los requerimientos de emision de pasajes
aéreos en rutas nacionales e internacionales en cualguiera de las aerofineas que
operen en el pais.,

Obligaciones del Contratante:

Ser4 responsable por la correcta administracién, manejo de la informacion; es
decir: reportes, flujos estadisticos y demds condiciones contables que el INPC
requiera, con los asignados al personal autorizado por el INPC para la compra de
holetos a través del correo instituctonal.

Notificar inmediatamente por escrito o a través del correo electrdnico a ia agencia
de viajes, en el caso de que el personal autorizado por el INPC deje de prestar
servicios o se produzcan cambios de personal autarizado.

Instituto Nacional de Patrimonio Culturail

Diroccian: av. Colon Gel=-83 ¢ A 1 de Agosto

Cadiao postal:
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4.2.3 Pagar sin lugar a reclamo alguno los boletos emitidos a consecuencia de la
utilizacion incorrecta del /los usuarios y contrasefias asignadas a las personas
autorizadas.

4.2.4 Comunicar |a realizacién de transferencias en concepto de pago por lo botetos
emitidos en el periode acordado, a través del correc electrénico adjuntando copia
del CUR con fecha de confirmacién por parte del Banco Central del Ecuador {para
empresas que dependan del Presupuesto General del Estado} o de la transferencia
bancaria de no ser el caso, para la verificacion y registro correspondiente.

425 Comunicar la realizacién de transferencias en concepto de pago por lo boletos
emitidos en el periodo acordado, a través del correo electrénico adjuntando copia
del CUR con fecha de confirmacién por parte del Banco Central del Ecuador {para
empresas que dependan del Presupuesto General del Estado) o de la transferencia
bancaria de no ser el caso, para la verificacidn y registro correspondiente.

4.2.6 Flcontrol de la utilizacidn de los boletos emitidos serdn responsabilidad del INPC.

427 Elpago de tasas aeroportuarias o de seguridad, impuestos, derechos u otros rubros
relacionados con los boletos aéreos, seran por cuenta del INPC,

Clausula Quinta. PRECIO DEL CONTRATO.-

51 El valor del presente contrato, que el CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, es
de USD.$34.298,75 (TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTAY NUEVE CON
75/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) sin incluir el impuesto al
Valor Agregado; de conformidad con fa oferta presentada por el CONTRATISTA.

Cliusuia Sexta. FORMA DE PAGO.-
6.1 Los pagos se realizarén de forma mensual, contra entrega del servicio recibido a
entera satisfaccidn de la matriz del Instituto Naciona! de Patrimonio Cultural, sobre la base

de los pasajes aéreos emitidos, conforme a las siguientes condiciones:

Por parte de la Agencia

Entrega de los correspondientes facturas, la cual serd enviada dentro de los 5 primeros dias
del siguiente mes al Administrador del Contrato adjuntando los reportes de los boletos
nacionales e internacionales emitidos de acuerdo 3 los réquerimientos de la Matriz del
INPC vy demads informacion pertinente.

Por parte de la Matriz del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural,

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon Oe1-93 v Av. 10 de Agosto
Codigo postal: 7 HE 0 e IR
Telefone: + -0 00 0

01029



Ve

Giobierno | susmisese
delEcuador

Inferme en el gque conste el servicio prestado por 1a Agencia de Viajes fue recibido a
entera satisfaccidn por parte del Administrador del Contrato.

Acta entrega Parcial suscrita entre las partes.

Copia de Tickets electronicos.

Copia de los pases a bordo o certificados de vuelos

Para el pago final, ademas de los documentos antes sefialados, el Administrador del
Contrato, debera emitir un informe final consolidado gue establezca que el servicio
fue recibido a entera satisfaccidn de la institucion; v, la suscripcién del acta entrega
recepcion definitiva de conformidad a lo determinado en los Articulos 124 v 125 del
Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion
Piblica,

El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural matriz, pagaré unicamente por los
pasajes aéreos efectivamente emitidos y recibidos a conformidad durante el
tiempa de vigencia del contrato.

Clédusula Séptima. PLAZO.-

7.1

El plazo para la ejecucidn del contrato es de 175 dias contade a partir de la
suscripeion del mismo o hasta que se hava utilizado |a totalidad de los recursos
economicos asignados a la presente contratacion a entera satisfaccion de la
contratante, lo que ocurra primero.

Clausila Octava. GARANTIAS.-

81

En este proceso de contratacidn publica NO aplica la garantia de conformidad al
articulo 47 de la LOSNCP.

Cléusula Novena. MULTAS.-

9.1

9.2

La entidad contratante aplicard al contratista con una muita por cada dia de retraso
equivalente al uno por mil {1x1000) sobre el porcentaje de las obligaciones que se
encuentran pendientes de ejecutarse, conforme lo establecido en el pérrafo
segundo del articulo 71 de la Ley Orgédnica del Sisterna Nacional de Contratacion
Publica, por cada dia de retraso, en el caso de no cumplimiento de las diferentes
obligaciones que se deriven respecto a los productos y/o servicios a entregar en
las fechas previamente definidas en estos términos de referencia, pliegos v
contrato.

Siel valor de las multas excediere del 5% del valor total del contrato, este se dard
por terminado de forma unitateral conforme las disposiciones previstas para 2l

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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efecto por fa Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica y su
Reglamiento General.

Cldusuia Decima. REAIUSTE DE PRECIOS.-
10.1  Elvalor de la presente contratacion es fija y no estars sujeta a reajustes,
Clausula decima Primera. DE LA ADMINISTRACION DEL CONTRATO.-

11,1 Mediante Resolucidn de adjudicacion No. 037-DE-INPC-2023, en su Articulo 5.- se
procede a DESIGNAR en calidad de Administrador del Contrato a la Lcda. Germania
Quintana, Analista de Contabilidad del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, en
cumplimiento a lo determinado en el Art. 295 del Reglamento General de 13 Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Pdblica.

El Administrador del contrato tendrd entre otras las siguientes obligaciones vy
atribuciones.

« Exigir al contratista el cumplimiento de las leves ecuatorianas, reglamentos el
contrato, los pliegos y mas disposiciones.

* Velar por el cabal y opertuno cumplimiento del contrato.

+ Adoptar las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados e
imponer multas y sanciones a que hubiere fugar, previg informe motivado.

»  Realizar un informe motivado y recomendar de manera expresa a la maxima
autoridad o su delegado la autorizacion o negativa a la solicitud de prérroga
efectuada por el contratista, la suscripcién contrato modificatorio de ser
necesario, y la suspensidgn de la ejecucion del contrato por causa imputable a la
entidad contratante.

= Verificar que el personal del contratista cumpla eficientermente con los
requerimientos efectuados.

s Recomendar a la madxima autoridad o su delegado por su resolucion la terminacion
del contrate por cualquiera de las causas previstas en el mismo o en la LOSNCP.

»  Solicitar a la méxima autoridad o su delegado la designacidn de la comision de
recepcian.

» Realizar |3 liquidacion econdmica del contrato.

*  Solicitar los pagos que se deriven del cabal cumplimiento del contrato.

¢ Recibir los servicios gue se generen durante la ejecucidn del contrato.

» Contesiar dentro del plazo establecido del contrato cualquier peticion formulada
por el contratista.

s Elaborar el informe del estado actual del contrato a su cargo en caso en ¢aso de su

Institiito Nacional de Patrimonio Cultura!l
Cireccion: Av. Coldn Oel-93 v Av, 10 de Agosto

Codigo postat: - 70 T s e
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terminacién laboral, v solicitar la designacion de un nueva administrador, como
administrador saliente est3 en la obligacion entregar al nuevo administrador todos
los documentos originales, informes, detalle del servicio.recibido, con la finalidad
de dar continuidad a la contratacion y a las obligaciones adquiridas para el cierrey
finatizacion del procesc en el portal del SERCOP.

Solicitar la clave correspondiente a la Direccion Administrativa Financiera a fin de
publicar toda la informacion relevante de la fase de ejecucion contractual en el
portal del SERCOP.

Subir toda la informacién relevante en general; y tas demas obligaciones previstas
en la LOSNCP v su Reglamento, Resoluciones del SERCOP, LAS Normas de Control
interno de la Contraloria General del Estado y demas normativas aplicables,

El Instituto Nacional de Patrimenio Cultural podrd cambiar de administrador del
contrato, para lo cual tocara enviar al contratista la respectiva comunicacion, sin
que sea necesaria 1a modificacion del texto contractual.

Cildusula decima Segunda. TERMINACION DEL CONTRATO.-

12.1

Terminacidn del contrato.-E| contrato termina conforme lo previsto en el articulo
97 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y las
Condiciones Particulares v Generales del Contrato.

12.1.2 Causales de Terminacién unilateral def contrato.-Traténdose de incumplimiento de

a)

b)

d)

EL {LA) CONTRATISTA, procederd la declaracidn anticipada y unilateral de la
CONTRATANTE, en los casos establecidos en el articulo 94 de ia LOSNCP. Ademas,
se consideraran tas siguientes causales:

Si EL CONTRATISTA no notificare a LA CONTRATANTE acerca de la transferencia,
cesidn, enajenacion de sus acciones, participaciones, ¢ en general de cualgquier
cambio en su estructura de propiedad, dentro de los cinco dias habiles siguientes
alafecha en que se produjo tal modificacidn.

Si LA CONTRATANTE, en funcion de aplicar lo establecido en el articulo 78 de la
LOSNCP, no autoriza la transferencia, cesidn, capitalizacién, fusion, absorcion,
transformacidn o cualguier forma de tradicion de las actiones, participaciones o
cualguier otra forma de expresidn de la asociacidn, que represente el veinticinco
por ciento (25%) o mas del capital social de EL CONTRATISTA;

Si se verifica, por cualquier modo, que la participacion ecuatoriana real en 1a
ejecucion de la obra objeto del contrato es inferior a 1a declarada o gue ng se
cumple con el compromiso de subcontratacion asurnido en el formulario de oferta,
y en esa medida se ha determinado que el CONTRATISTA no cumple con la oferta
Si EL COMNTRATISTA incumple con las declaraciones y compromisos que ha
reatizado en cualquiera de los formularios presentados en su oferta; v,

Instituto Nacional de Patrimonio Cuttural
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e} En el caso de que la entidad contratante encontrare gue existe inconsistencia,

f)

simulacién y/o inexactitud en la informacidn presentada por la contratista, en el
procedimiento precontractual o en la ejecucion del presente contrato, dicha
inconsistencia, simulacién y/o inexactitud seran causales de terminacion unilateral
del contrato por lo que, la méxima autoridad de la entidad contratante o su

delegado, lo declarara contratista incumplido, sin perjuicio ademas, de las acciones

judiciales a que hubiera lugar;
St EL CONTRATISTA no renovare las garantias estipuladas en ta Clausula Sexta del
presente contrato como maximo, cinco dias antes de su vencimiento.

12.1.3 Procedimiento de ferminacién unifateral.-El procedimiento a seguirse para |2

terminacion unilateral del contrato serd ef previsto en el Art. 95 de 1a LOSNCP.

Clausula décima Tercera. SOLUCION DE CONTROVERSIAS.-

131

13.2

Si respecto de la divergencia o controversia existentes no se lograre un acuerdo
directc entre las partes, éstas se someterdn al procedimiento Contencioso
Administrative contemplado en el Cédigo Organico General de Procesos; o la
normativa que corresponda; siendo competente para conocer la controversia el
Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo que ejerce jurisdiccion en el
domicilio de la entidad contratante.

La legislacidon aplicable a este contrato es la ecuatoriana. En consecuencia, fa
contratista declara conocer el ordenamiento juridico ecuatarianoy por la tanto, se
entiende incorporado et mismo en todo lo que sea aplicable al presente contrato,

Clausula décima Cuarta, COMUNICACIONES ENTRE LAS PARTES.~

141

Todas las comunicaciones, sin excepcidn, entre las partes, seran formuladas por
gscrito y en idioma espafiol. Las comunicaciones entre el administrador del
contrato, y la Contratista se hardn a través de documentos escritos o por medios
electrénicos.

Clausula décima Quinta. DOMICILIO.-

15.1

Para todos los efectos de este contrato, las partes convienen en sefialar su
domicilio en la ciudad de Quito.

15.1.2 Para efectos de comunicacién o notificaciones, las partes seflalan como su

direccion, las siguientes:

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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LA CONTRATANTE: Av. Colon Oel-83 y Av. 10 de Agosto, Edificio de la Circasiana, teléfono
$93-2-2227927, pdgina weh www.patrimoniocultural gob.ec; Quito, Pichincha.

EL CONTRATISTA: Av. Shyris N36-120 v Suecia Edificio Alture Park Piso 13, Ofc. 13 A. Correo:
info@hermestrading.ec. Taléfono: 0883798101; Quita Pichincha.

Clausula décima Sexta. ACEPTACION DE LAS PARTES.-

16.1 -Declaracién.-Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen y
aceptan el texto integro de las Condiciones Generales de Menor Cuantia de Obras,
publicado en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacién Publica,
vigente a la fecha de la convocatoria del procedimiento de contratacidn, y que forma
parte integrante de este Contrato que lo estan suscribiendo.

16.1.2 Libre y voluntariamente, las partes expresamente declaran su aceptacion a todo o

convenido en el presente contrato y se someten a sus estipulaciones.

Dado enla ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metrapolitano a los 19 dias del mes
de julio de 2023,

ABG. JORGE SEMPERTEGUI WILFRIDO HERNAN HEREMBAS VIANA
SUBDIRECTOR TECNICO HERMESOPERATOR CIA. LTDA.
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIC RUC 1792271576001
CULTURAL

Funcionario/s

Accién Peiblico/a Cargo/Area Sumilla
Elaborado por: Christian Experto
Franco

Directora Asesoria

Apr K '
probado por: | Karen Terdn |/ o0

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Color Qe1-93 v Av, 10 de Agosto
Ceachao pastal IREN i o
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OFICIO Nro. 2023-HER-09035
Quito, 27 de septiembre de 2023

Licenciada.

GERMANIA QUINTANA

ADMINISTRADORA DE CONTRATO

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Presente. -

De mi consideracion:

Reciba un cordial saludo de Wilfrido Herndn Herembas Viana, Representante Legal de la

— empresa HERMESOPERATOR CIA LTDA, quien en atencidn a lo solicitade mediante oficic
Nro. OFICIO No. 001 INPC-DAF-001 de fecha 26 de scptiembre de 2023, recibido mediante
correo electronico Germania Quintana germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec de la
misma fecha, que expresa 1o siguiente:

Reciba un cordial saludo de guienes conformamos el Instituto Nacional de Patrimonio Cultwral,
el motivo del presente es para comunicarle que en calidad de Administradora del Contrata
MCS-INPC-001-2023, “"ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC. firmado por el
valor de USD. § 34.299,75 (ireinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 75/100) dolares
de los Estados Unidos de América; y en un plazo de ejecucion contractual de ciento setenta y
cinco- (175) dias calendario contados desde la fecha de suscripeion del Contrato,
Se verific que la oferta econdmica que ustedes publicaron en el SERCOP es de USD.
34.299.00 (ireinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 00/100) dolares de los Estados
Unidos de América.

Por lo que en calidad de Administradora del Contraio solicito la suscripcion de un contrato
Modificatorio en las siguientes cldusulas:

Clausula Quinta. PRECIQ DEL CONTRATO.-

5.1 El valor del presente contrato, que el CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, es de
USD. $34.299,75 (TREINTA ¥ CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE CON
75/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA) sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado; de conformidad con la oferta presentada por el CONTRATISTA.
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Clausula Séptima. PLAZO.-

7.1 El plazo para la ejecucion del contrato es de 173 dias contado a partir de la suscripcion del
mismo o hasta que se haya utilizado la totalidad de los recursos econdmicos asignados a la
presente corntraiaeion a entera satisfaccion de la contratante, lo que ocurra primero ™.

Con lo anteriormente expuesto solicito de la manera mas cordial su aceptacion para la
elaboracion de un Contrato Modificatorio y su respectiva legalizacion.

HERMESOPERATOR CIA.LTDA., ACEPTA la elaboracion de un Contrato Modificatorio ¥
realizar la respectiva legalizacion

Atentamente,

Wilfrido Herndn Herembas Viana
Represenfante Legal

1792271576001
HERMESOPERATOR CIA. LTDA,
info@hermestrading.ec
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QOFICIO Mo. 001 INPC-DAF-001

Quito, 26 de Septiembre de 2023

ingenierg:
Wiifrido Herembas
HERMESOPERATOR CIA. LTDA

Reciba un cordial saludo de quienes conformamos el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural,
el motivo del presente es para comunicarle que en calidad de Administradora de! Contrato
MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES €
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIQS Y SERVIDORES DEL INPC; firmado por el valor de
USD. $ 34,299,75 (treinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 75/100) délares de los
Estados Unidos de América; v en un plazo de ejecucién contractual de ciente setenta v cinco
{175%) dias calendario contados desde la fecha de suscripcidn del Contrato.

Se verificd que la oferta econdmica que ustedes publicaron en el SERCOP es de USD. §
34.299,00 (treinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 00/100) délares de los Estados
Unidos de América.

Por lo que en calidad de Administradora del Contrato solicito la suscripciéon de un contrato
Modificatorio en las siguientes cldusulas:

Cidusula Quinta. PRECIO DEL CONTRATG.-

5.1 £l valor del presente contrato, que ef CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA, es de USD.
534.2599,75 (TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE CON 75/100 DOLARES
DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA} sin incluir el Impuesto al Valor Agregado; de
conformidad con lo oferta presentada por el CONTRATISTA.

Clausula Séptima. PLAZO.-

7.1 £t plozo pora lo efecucion del contrato es de 175 dias contado a partir de la suscripcion del
mismo o hasta que se hoya utilizodo la totalidad de los recursos econdmicos asignados a la

presente contratacion o entera satisfoccion de la contratante, lo que ocurra primero™.

Con lo anteriormente expuesto solicito de la manera mds cordial su aceptacidn para la
elaboracion de un Contrato Modificatorio y su respectiva legalizacién.

Por la atencidn que dé a la presente le anticipo mis agradecimientos.

Ew CLORIA BERMANIA
Sr oV OUTNTANA MALES

Atentamente;
Germania Quintana

Administradora del Contrato
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Quite, D.M., 22 de septiembre de 2023

PARA: Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

ASUNTQ: SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ELABORACION DE
CONTRATO MODIFICATORIO AL CONTRATO DE PASAIJTES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC

De mi consideracidn;
Anlecedentes;

Mediante “ESTUDIO DE MERCADO PARA LA ADQUISICION DE PASAIJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC” aprobado por el Mgs. William
Gonzdlez, Director Administrativo Financiero (e} del INPC,se establece como
presupuesto referencial, el valor obtenido en ¢l numeral 6, de acuerdo al siguiente
detalle:

® Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos délares de
los Estados Unidos de América con 35/100 (pasajes aéreos no graba IVA); y, valor
Fee de emisidn $423,19 cuatrocientos veinte y tres délares de los Estados Unidos de
América con 19/100 (Valores sin incluir [VA),

& Pasajes Internacionales $15.943,71 quince mil novecienlos cuarenta y tres délares de
los Estados Unides de América con 71/100 {pasajes aéreos no graba IVA) y, valer
Fe de emision $80.50 ochenta délares de tos Estados Unidos de América con 50/100
(Valores sin incluir IVA)™;

Medianle memorando N° INPC-DAF-2023-0639-M de fecha 29 de mayo 2023 se
solicita Cenificacidn presupuestaria por el valor del presupuesio referencial csio es
Pasajes Nacionales $. 18.275,54 y Pasajes Inlernacionales por $. 16.024,21 dando un
monto total de §. 34.299,75.

Mediante memorando N° INPC-DAF-2023-0720-M de fecha 07 de junio del
2023.entrega la certificacidon presupucstaria N° 294 con los Iem presupuestarios 530301
Pasajes al Inlerior por §. 18.275,54 y 530302 Pasajes al Exterior por 16.024,21 suscrita
por el Director Administrativo Financiero.

Con memorande INPC-DAF-2023-0792-M se solicita a la Subdireccién Técnica, la
autorizacién de gasto e inicio de proceso para la “Adquisicidn de pasajes aéreos en nas
nacionales e inlernacionales para funcionarios y servidores del INPC 2023 (...)"; y con
sumilla inserta indica “Una vez autorizado solicito de la manera mds cordial autorice a
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1257-M

Quito, D.M., 22 de septiembre de 2023

¢ Direccién de Asesoria Juridica, elabore la Resolucion de Inicio de Proceso™. Y esia
emite la Resolucidn de Inicio de proceso No. 0027-DE-INPC-2023.

Con memorande INPC-DAF-2023-0910-M de fecha 17 de julio del 2023 se me deiego
como administradora de contrato del proceso MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION
DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALLES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC,

BASE LEGAL
Segiin cédigo de planificacién en ¢l Art.115 Certificacion Presupuestaria.- Ninguna
entidad u organismo piiblico podrin contraer compromisos, celebrar contratos, ni
autorizar © contraer obligaciones, sin la emisién de la respectiva certificacion
presupuestaria.

Arl. 12].~ Clausura del presupuesto.- Los presupuestos anuales del sector piblico se
clausuraran el 31 de diciembre de cada ane. Después de esa fecha no se podrin
conlraer compromisos ni obligaciones, ni realizar acciones u operaciones de ninguna
naluraleza, que afecten al presupuesto clausurado,

De acuerdo al Art. 70 LOSNCP .- Administracién del contrato.- Los contratos
contendrén estipulaciones especificas relacionadas con las funciones y deberes de los
adminisiradores de! conlrato, as{ come de quienes ejercerdn la ‘supervisién o©
fiscalizacidn.

En ¢l expediente se hard constar fodo hecho relevante que se presente en la
ejecucién del contrato, de conformidad a lo que se determine en el Reglamento.
Especialmente se referiran a los hechos, actuaciones y documentacién relacionados
con pagos; contratos complementarios; terminacién del contrate; ejecucién de
garantias; aplicacion de multas y sanciones; y, recepciones,

Art. 72.- Contratos modificalorios para enmendar casos de errores.- Para corregir errores
manifiestos de hecho, de trascripeién o de cilculo que se hubieren producide de
buena fe en las cldusulas contractuales, las entidades poedran celebrar contrafos
modificatories que enmienden los errores encontrados,

De acuerdo al R-LOSNCP en el “Art. 295 De la administracidn del contrato.- En todos
lus procedimientos que se formalicen a rravés de contratos it drdenes de compra, las
entidades contratantes designardn de manera expresa a un administrador del contrato,
guicn velard por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones contractuales.

Art. 297 Informes.- El administrador del contrato emitird los informnes de manera
motivada y razonada emmarcdndose en el respeto al debido proceso y a las cldusulas

A Toed Dlerd g A ST da gy
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Memorando Nro, INPC-DAF-2023-1257-M

Quite, D.M., 22 de septiembre de 2023

contractuales, a fin de precautelar los intereses piiblicos y la debida ejecucion del
misma, y acorde o lo prescrito en el articulo 5 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional
de Contratacion Piiblica.

Articulo 285.- R-LOSNCP Contratos modilicalorios.- De conformidad con lo establecido
en el articulo 72 de la Ley Orginica del Sistema Nacional de Contratacién Piiblica, se
podran celebrar contratos modificatorios al contenide del contrato administrativo
exclusivamente en los siguientes casos:

1. Errores manifiestos de hecho;
2. Errores de transcripcion; y,
3. Errores de cilculo,

Todo lo subrayado me pertenece.

DESARROLLO.-

En ta! sentido tengo a bien informar que una vez que se procedid a revisar el expediente
y dar ejecucién del CONTRATO N° Q01-DE-INPC-2023 por concepto de
“ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC. Se¢ pude
observar lo siguiente:

En ef expediente:

Mediante Acta de Calificacién y Evaluacién de ofertas Nro. 10 del proceso de menor
cuantfa con Nro, MCS-INPC-001-2023, 10, a los 14 dias del mes de julio de 2023 a las
18H435, luego de la apertura de ofertas, Convalidacién de Errores y Andlisis y Evaluacién
de las ofertas, se puede concluir: “Una vez concluida la calificacion y evaluacién de la
oferta prescniada dentro de este procedimiento de contralacién, la Leda., Viviana
Legarda, determina que la oferta presentada por HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con
RUC Nro. 1792271576001, CUMPLE con los requisitos minimos establecidos en los
Plicgos, Términos de Referencia determinados por el Inslituto nacional de Pairimonto
Cultural, en cumplimiento a lo dispuesto en.la LOSNCP, su reglamento y codificacion de
las resoluciones del SERCOP”, ademds recomienda al Abg. Jorge Sempertegui
Subdirector Técnico del INPC “(...) Adjudicar 2 HERMESOPERATOR CIA. LTDA,,
con RUC Nro. 1792271576001, toda vez, que su oferta cumple con los requisitos
minimos y puntaje establecido por esta entidad™.

Mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0910-M, de 17 de julio de 2023, el Direclor
Administrativo Financiero, solicita al Subdirector Técnico autorice a quien corresponda la
elaboracién de Ia Resolucién de Adjudicacion del procese de Menor Cuantia asignado
con cédigo Nro. MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICION DE PASAIES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E [INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIQOS Y SERVIDORES DEL INPC" a favor del proveedor
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1257-M

Quito, D.M., 22 de septicmbre de 2023

HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC Nro. 1792271576001; y medianic sumilla
inserta en mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0910-M, de 17 de julio de 2023,
el Subdirector Técnico del INPC, autoriza la eclaboracién de la resolucion de
adjudicacién del proceso de Menor Cuantia asignado con cédigo Nro.
MCS-INPC-001-2023, para 1a “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
DEL INPC™.

Con resolucidén de adjudicacién No. 037-DE-INPC-2023 resuelve en los siguientes
articulos:

Articulo 1.- ACOGER la recomendacion realizada por el delegado para susteniar la
etapa precontractual del proceso Nvo. MCS-INPC-001-2023, contenida en el “Acta de
Calificacidn y

Evaluacion de ofertas Nro. 10 del proceso de menor cuantia con Nro.
MCS-INPC-00]-2023 “ADQUISICION DE  PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA

FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC™.

Artienlo 2.- ADJUDICAR o la empresa HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC
Nro. 1792271576001, el proceso de Menor Cuantfa de Servicios, signado con el codigo
No. MCSINPC-001-2023, para la contratacicn denominada “ADQUISICION DE
PASAJES AEREQS ENRUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC", porun valor de USD. $ 34,299,75
{treinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 75/100) délares de los Estados
Unidos de América sin incluir el lmpuesto al Valor Agregado; v, en un plazo de
efecucién contraciual de cienta setenta v cinco (175) dias calendario, comtados desde fa
Sfecha de suscripeion del contrato.

En el Contrato:

Clausula Quinta. PRECIO DEL CONTRATO.~

5.1 El valor del presenie contrato, que el CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA,
es de USD. §34.299.75 (TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y
NUEVE CON 75/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDQOS DE AMERICA) sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado; de conformidad con la oferta presentada por el
CONTRATISTA.

7.1 El plazo para la ejecucion del contrato es de 175 dias contado a partir de la
suscripcion del mismo o hasta que e hava wtilizado la 1otedidad de los recursos
ccondmicos asignados a la presente contratacion a entera satisfaceion de la contratante,
lo que oclirra primero”.

| de Patrimonic Cultural
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1257-M

Quito, D.M., 22 de septiembre de 2823

CONCLUSION:

Una vez revisada la documentacidn precontractual se pudo evidenciar que en la
resolucién de adjudicacién y contrato existe un error de transcripcin del valor de la
oferta presentada por $34.299,75; siendo lo correcto el valor de $. 34.299,00 mis IVA
segin la oferta.

Por lo antes expuesto y con el objelivo que se proceda con los respectivos registros de
contrato y contables para el posterior pago de factura se solicita de la manera mis cordial
disponer a guien corresponda se realice las acciones correspondientes para que se
modilique fos plazos de vigencia del contrato por el tiempo de 165 dias esto es hasta el 31
de diciembre de 2023, adicionalmente modificar del monto adjudicado de acuerdo a la
oferla presentada esto es $34.299,00 (TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS
NOVENTA Y NUEVE CON 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA).

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atlentamenie,

Documnento firmado electrinicamente

Leda. Gloria Germania Quintana Males
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

Copia:
Sr. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

A i F e 4
GRIA GERMANTS
QUENTANA MALES
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HERMES

TRAVEL

Cliente: INSTITUTO NACICONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Direccion Matriz: AV COLON OE 1-93 Y AV 10 DE AGOSTO

GiU30

HERMESQPERATOR CIA LTDA ]
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si |

AV SHYRIS N36120 Y SUECIA EDIFICIO
ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

R.U.C.: 1792271576001 !
e-mail: contabilidad@hermestrading.ec
Teléfono: 0239568002
FACTURA
No.: 001 - 001 - 000009624

Ildentificacic')n: 1760006000001

NUMERC DE AUTORIZACION:
0310202301179227157600120010010000086241234567814

[Fecha de Emision: 03/10/2023

|E-mail: germania.quintana@patrimonicculiural.gob.ec

[Teléfono: 0995780102

[Ciudad: QUITO

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

2023-10-03T10:11:.46

Vendedor: COUNTER

l

AMBIENTE: PRODUCCION

EMISION: NORMAL |

Clave de acceso:

R R AR RN

ilfz
i
4l

LR

R TR WAL

0310202301179227157600120010010000096241 234567814

Precio ||Precio
Cant Descripcidon
Unitario j| Total
REEMBOLSO DE GASTOS DE BOLETOQ NACZIONAL MES JULIO
| 4 ]IEMISION 19-jul-23 PAX SEMPERTEGUI VANEGAS/JORGE EDUARDO TKT 462-9245653892 | 43&40“ 434.40|
1 [EMISION 24-ul-23 PAX ZURITA ALTAMIRANO/ANDRES DANIEL TKT 547.240201 1938 I 134,76 134.76!
1 ||[EMISION 27-jul-23 PAX BADILLO REYES JUAN DIEGO TKT 547-2402015322 294.92] 284,92
1 ||EMEISICN 31-jul-23 PAX AGUIRRE RUIZ/DAVID FERNANDO TKT 547-2402018852 214,881 214,88
! TOTAL 12.00%]| 0.00]
Debo y Pagaré incondicionalmenle a |a orden de HERMESOPERATOR ClA LTDA o valor | TOTAL 0% | 1.078.96
d ests docy to més el maximao interés legal mora, vigente en-el Sistema P
B e e T e B TOTAL No objeto de WA] 500]
presentacion para e i |a falta de estos hechos. Renuncio fuere y domicilio y m
presentacin prs 1 pago si comol a6 i o, Cemrio oy onicloy me SUBTOTAL SIN IMPUESTOS|~ 1,016.96
verbal sumaric o ejecutivo a eleccion de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus TOTAL DESCUENTO 0 %) 0.00
cecionarios. Acepto gue HERMESOPERATOR CIA LTDA, ceda v trahsfiera en cualquier
momento [os darechos que emanan de {3 presents factura-pagaré sin que sea necesaria SUBTOTAL 1,078.96
nolificacién alguna ni nueva aceptacidn de mi parte. Suscriba la presente factura-pagaré en
jconfarmidad con todos sus términos. IVA 12.00% | 0.00
VALOR TOTAL| 1,078.96
Forma de Pago [ wvalor | Plazo | Tiempo
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO | 107896 | 0 | Ninguno
[INFORMACION ADICIONAL







FACY  q¢ Y

6110423, 08 35

Dt nios refaciona:los

Cetalle get comprebants
Tipo de Factura
cofprobante

Clave de acceso 0310202301179227 157600 2001001000008624 1234857014

Nra. Autorizaclén OF40FIRI011TE2ITASTACO1 200100 1 0GTE096 241234567814
Fecha autorizacign 2923-10-03 10 11450
FoRoTA5TEN01

ERMESOPERATOR CIA LTDA.

. Ruc emisor !
Razén soclal H
emisor

Mo tene documentos relacionados

https.isflenlinga.sr.gob ec/tomprobants s-alectronicas-ntenmetipublcafvalidezComprabantes jsf

SRI- SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

212



610423 08 36 SRI- SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTROMEQS

Docwmuntos refacionanias

Catalle del comprobante
Tipo d? Fastra
comprobante

Clave de acceso Q31025230 FO227 157300 2EG 01 SO DO0SH2A 1 230587814

W 241234567814

Nro, Autorizaclén LIIGCT2301ITO2ETIGTED T A0 s 0 1 D00

Fecha autorizacign 003100310 11452
Ruc emisor “FEZITIATECOY
Hazén soclal HERRMESOPERATOR Cla LT

emisor

Natiene docurrantas relasionados

hitps Jfsrenknea sn geh ecfeamprobantas-slectronicos-internetputicalvakaezComorebantes st
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HERMESOPERATOR CIA LTDA |

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si
H E R M ES AY SHYRIS N38120 Y SUECIA EDIFIGIO
ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

TRAVEL | R.U.C.: 1792271576001

e-maif: contabilidad@hermestrading.ec

Teléfono: 023856002

[Cliente: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL._| t FACTURA |

[Direccion Matriz: AV COLON OF 1-63 Y AV 10 DE AGOSTO _| | MNo.:001-001 000009625

Identificacién: 1760006000001 | oe.mzozam17’533’;5?%359&3‘3?%35&%%251234567311

Fecha de Emision: 03/10/2023 . FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

E-mail: germania.quintana@patrimeniocultural.gob.ec

Teléfono: 09957807102 | 2023-10-03710:11:46

[Ciudad: QUITO | AMBIENTE: PRODUCCION

Vendedor: COUNTER | EMISION: NORMAL

Clave de zcceso:

0 B A B

0310202301179227157600120010010000096251234567811

Precio ||Precio
Cant| Descripcion
Unitario|} Total

TEC DE CMISION DE BOLETOS NACIONALES MES JULIO CORRESPONDIENTES A LA FAGTURA N°
4 los24 10.00!| 40.00

TOTAL 12.00%|  40.00}
[[Gabo y Pagaré incondicionaimente a Ia orden de HERMESOPERATOR C1A LTDA el valor TOTAL 0%]| 0.00]
expresado en este documanto mas el maximo interés legal por mora, vipente en el Sistema -
-Fi:anciero Nacional desde 1a fecha de vencimiento , SIN PROTESTO, eximase de I TOTAL No objeto de WA“ D‘@I
loresentacion para el pago asi coma la falta de estos hechos. Renuncio fuers y domicilio y me SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 40.00
sameta a los jueces competentes ds 1a ciudad de Quito, Distrito Mefropelitano, y al trémite =
verbal sumaric o ejecutivo a sleccién de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus TOTAL DESCUENTO 0 % 0.00
cectonarios. Acepto que HERMESOPERATOR CiA LTOA, ceda y transfiera en cualquier
omanito jos derechos que emanan ge fa presente faciura-pagaré sin que sea necasaria SUBTOTAL 40.00
notificacion alguna ni nueva aceptacidn de mi parte. Suscribo la presente factura-pagaré en
conformidad con todas sus témminos, | IVA 12.00%] 4.80
| VALORTOTAL| 44.80
[Forma de Pago i[ valor | Plaze | Tiempo
IOTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERD 4480 I 0 | MNingurio
[INFORMACION ADICIONAL







FACT 9645

61023, 08.38 562 - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Cocumenias relatisnades

Detalle dei comprebante
Tipe de Faclura
comprobante

Clave da acceso D310232301175227 1576001200 1001000009625 1234567811

Mro. Autarizacién 03102003011 702271576001 200100 12000086251224 567 1t

Facha autarizacién 2023-10-03 1011460
Ruc emisos 1792271575201
Razén soclal HERMESOPERATOR CiA LTDA.

emisor

Mg tiene documenios relazianados

hitps Msrientriea sn geb.ecicomprobantes-electra meos-nternetpubkcofvalidezComprobantes [sf

a0 Ewas, b4 hqlLa

Do




61023, 08.38 SRI - SISTEMA OE COMPROBANTES ELECTRONIGOS

Dooumening rrlacmnadtos

Detalle del comprobante
Tipo de Famure
comprobante
Clave de accasg DI10R0IE11TE2I7 57RO 230100 DE0I055251 T24567E 11
Nro., Autorizasion 31020020 1178227187601 305100 1900T08505 12345578 14
Fecha autorizacipn 2925100310 11.260
Rugc emigor '7¥77715783
Razdén socigl "FRVERCPERATGR DA (70~
emisor

M3 t=ne docurmeantos relazsnados

hitps. Zisnentinea sk gob ecicemprobantes-slectionicos -miernatipublcofvatidezCompobantes jsf
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HERMES

TRAVEL

HERMESOPERATOR CIA LTDA

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

AV SHYRIS N36120 Y SUECIA EDIFICIO
ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

R.U.C.: 1792271576001

|__e-mail: contabilidad@hermestrading.ec

Teléfono: 023956002

—

Cliente: INSTITUTQ NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

FACTURA

Direccién Matriz: AV COLON OE 1-93 Y AV 10 DE AGOSTO

No.: 001 - 001 - 000009628

fdentificacidn: 1760006000001

NUMERO DE AUTORIZACION:
031020230117822715760012001001000008626 1234567815

[Fecha de Emision: 03/10/2023

[E-mai!: germania.quiniana@patrimoniccultural.gob.ec

Teléfono: 0595780102

Ciudad: QUITO

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION;

2023-10-03T10:11:47

AMBIENTE: PRODUCCION

[Vendedor: COUNTER

[EMISION: NORMAL |

Clave de acceso:

R

R G

0310202301179227157600120010010000096263234567815

Precio | Precio
Cant Descripcion
Unitarie|| Total
REEMBQLSO DE GASTOS DE BOLETOS NACIONALES MES AGOSTO
f 1 —“EM|SION Qd-ago-23 PAX EDISION OMAR GUANG REDIN TKT 336-0300092130 200.32 I 200.32
1 ||EMISION 04-ago-23 PAX SEGUNDOQ CRISTIAN SALTOS BASANTES TKT 336-0300092181 200,32|| 200.32
1 ”EMlSION 15-ago-23 PAX TELLO SARMIENTC MARIA CATALINA TKT 547-2402032174 323.52| 323.52
1 HEMISION 15-ag0-23 PAX SAMPERTEGUI VANEGAS JORGE EDUARDO TKT 547-2402032175 323.52] 323.52
1 “EMlSION 15-ago-23 PAX DOMINGUEZ SANDOVAL VICTORIA DOLORES TKT 547-2402032969 312.32|| 312.32
I 1 ||EM!S¥ON 16-ag0-23 PAX SECUNDO CRISTIAN SALTOS BASANTES TKT 336-0300084465 f ‘1‘91.35' 181.36
[_1 |[EMISION 16-ago-23 PAX EDISION OMAR GUANO REDIN TKT 336-0300004466 [ 191.36][ 191.36
1 EMISION 17-ago-23 PAX JUAN BERNARDO ANDRADE ALVEAR TKT 336-0300094478 204.80l 204.80
1 JIEMISION 24-aga-23 PAX TELLO SARMIENTO MARIA CATALINA TKT 547-2402043347 272.00} 272,00
1 [[EMISION 24-ago-23 PAX GONZALES GUZMAN DANIEL GEOVANNY TKT 547-2402043343 272.00( 272.00
1 [IEMISION 25-ago-23 PAX CASTRO MALDONADO HERLANN PATRICIO TKT 462-9245691274 ]l 285,44 285.44}
1 ||EMISION 25-ago-23 PAX JARAMILLG ROMAN MARIA ANGELES TKT 462-3245691275 ﬂ 285.44 285,44'
||_1 |[EMISION 25-ago-23 PAX PONCE SANCHEZ JORDANC GANDHY TKT 462-9245691276 I 285.44][ 285.44]
TOTAL 12.00% 0,00
[ Deabo y Pagareé incondiciona!menl'e zla on:gen de HERMESOPERATOB CIALTDA & \rlalor TOTAL 0% 3.347.84
e o o e L, o el o v vgerlean o TOTAL No objeto de VA 0.00
presenlacion para el pago asi come la falta de estos hechas. Renuncio lusre y demicitio ¥ me SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 3 347.84
someto 2 los jupces compelentes de la ciudad de Quita, Distrilo Melropolitano, v al ramite L
verbal sumatio o ejecutive a eleccion de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus TOTAL BESCUENTO 0% 0.0
cecionarips. Aceplo que HERMESOPERATOR CIA LTDA, ceda y kransfiera en ¢
momento los derechos que emanan de la presente faclura-pagaré sin que sea necesaria SUBTOTAL { 3,347.84
nolificacién aiguna ni nuewva aceptacién de mr parte. Suscnbo la presenie faclura-pagara en
conformidad con tados sus Krminos, VA 12.00% 0.00
VALOR TOTAL]|  3,347.84]
[Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
_IOTROS CON UTILIZACICN DEL SISTEMA FINANCIERO 3347.84 e} Ninguno
J
INFORMACION ADICIONAL ]

30034






FACT  F42¢

610/23. 0B 40 SRI- SISVEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Documentas talacionados

Detale del comprobaite

Tipo de factura
cowmprobante
Clave de accesp 231082341 119227 1574002001001 0460N96261 23450 /B s
Nro. Auterizacign 03102023011 792271576C01 204100109000 36261 2345678 TH
Fecha autorizacidn 20231003 1011478
Rue emlsor '79237157301
Razin social emisor HEPMESTPERATOR CIA. LTDA

Mg vere docurmentos relacionados

https. #snenlnea,sn.gob ecicomprobantas-lecironicos-mtametpublicoivahde2Comprabantes.|sf

3

o=



61023 CF 40 SRI- SISTEMA BIE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Lucumontos refacionados

Detadle det comprobante
Tipo de Fectera
camprobante
Clave de agcesp N 10Z729011/822710)

Nro. Autorizacign 0319223011 792271 576001 200 1C01 LOH 9625123454781 5

EALENS BVt ou A A B LR ]

Fecha autosizagién 205313-52 10 1147 0
Ruc emisor | /8227182400
Razén soclal anviger HEPMESUFERATOR CIA LTOA

Fe veee docu Tt splarnages

hitps fsrenlnea.sn.gob ec/comprobanias-electremeos-nternatpublicoivalkeezComprabartes jsf

22
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TRAVEL

(15036

[ HERMESOPERATOR CIA LTDA
[ OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si

AV SHYRIS N36120 Y SUECIA EDIFICIO
ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

R.U.C.: 1792271576001
e-mail: contabilidad@hermestrading.ec
Teléfong: 023956002

[Cliente: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

=

FACTURA

—

[Direccién Matriz: AV COLON OE 1-93 Y AV 10 DE AGOSTQ |

ldentificacion: 1760008000001

|

No.: 001 - 001 - 000009627

NUMERG DE AUTORIZACION:
031020230117922715760012001001000000627 1234567810

Fecha de Emisién: 03/10/2023

-

E-mail: germania.quintana@gatrimoniocuitural.gob.ec

=

[Teléfono: 0995780102

Ciudad: QUITO

Vendedor: COQUNTER

|

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:

2023-10-03710:11:47
AMBIENTE: PRODUCCION ]
EMISION: NORMAL |

Clave tle acceso:

S

|

Wi

|
|

A

031020230117922715760012001001000009627 1234567810

Precio [iPrecio
Cant| Descripcién
Unitario|| Total
13 FEE DE EMISION DE BOLETOS NACIONALES MES AGOSTO CORRESPONDIENTES A LA FACTURA 10.00l1130.00
N°® 9626 ’ '
[ TOTAL 12.00%]| 130.00]
Debo y Pagaré incondicionaimente a la orden de HERMESOPERATOR CIA LTOA of valor TOTAL 0%| 0.00]
expresad te ¢ 1 as el maxi interés h ] mora, vi te en el Sistema =
Ao Nacons oo i Suasi i leglpor s, vigents on o it TOTAL No objsto de VA 0.00
“lpresentacian para ef page asi como la falla de estos hachos. Renuncio fuero y domicilio ¥ me SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 130.00
someta a los juecas competentes de la ciudad de Quite, Distrile Metropohtans, y at tramit
|[verbal sumarie o sjeculivo a sleccion de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus TOTAL DESCUENTO 0 % 0.00
cecionarios. Acepto que HERMESOPERATOR GIA LTDA, ceda y transfiera en cualquier !
moments los derectios que emanan de la presente factura-pagaré sin que sea necesaria SUBTOTAL 130.00
tificacion alguna ni nugva aceptacién de mi parte. Suscribo fa presente factyra-pagare en
conformidad con 10001 506 termines, IVA 12.00%| 1560
VALOR TOTAL| 145,60

[Forma de Pago

I

Valor | Plazo | Tiempo

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO.

l

14560 | 0 | Ninguno

|

INFORMACION ADICIONAL







FACT  qgoy

G023, 0540 SRl - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONICOS

Docimentas refacionados

tetatle del cempiobaria
Tipo de Faciura
comprobante

Clave de acceso QIINENFTET T FUF2P1HFGN0I 2UBTIN QLGODSALATZEA56 731

Nro. Autarizacidn 03102022511 792271576001 HI0100T05000626123436 781 2
Fecha autorlzacién 2923-10-03 W 11 47.0
T , 179227157601

Ruc amiso
Razén soclal amisor HEPMESIPERATOR GEA. ETDA.

Mo temre dasumentas selaconados

Eritong e

https. ifsnenfinga.sri goh_edcomptcbames—aieclron:cos-:‘nterneﬁpub!tmﬁva}:dezﬁomprnbantes.]sf

(6037

12



§H10423. 05 40 5RI - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTROMICOS
Borenteitys relacianades

Detaite dof comprabante

Tipe da Fagtura
comprobanta

TEYILANR RN

Clave de accesa ™
Mro. Autorizacidn © TSRS
Facha autorizacign 207+ 171310 15470
Ruc emisar ° frezrinrean
Razdén social emigor |4 PMEISIPLEATOR CIa 2304

Her e g duaumartes «ofa Bovatos

hitps #srignlinea sn gob.acfecmprabant lectsonicos-nterretpubliceivalidezComprobantes jst
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[ HERMESOPERATORCIALTDA |

I_ OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:; Si
H E R M ES AV SHYRIS N36120 Y SUECIA EDIFICIO

ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

TRAVEL R.U.C.. 1792271576001 |
e-mail: contabilidad@hermestrading.ec |
Teléfono: 023956002
[[Cliente: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO GULTURAL || FACTURA
[Direccion Matriz: AV COLON OE 1-93 Y AV 10 DE AGOSTO | No.: 001 - 001 - 000009628
Identificacién: 1760005000001 031020230117%%7?2?6{?{5go%:'gmgo'&c%ggzgzzammsmms

Fecha de Emisién: 03/10/2023

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
|E—ma‘i|: germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec

[Teléfono: 0995780102 2023-1 0-03710:11:48
[Ciudad: QUITO IAMBIENTE: PRODUCCION
[Vendedor: COUNTER [EMISION: NORMAL |

Clave de acceso:

B e T

0310202301173227157600120010010000096281 234567816

Precio Precio
Cant Descripeion

Unitario Taotal

REEMBOLSO DE GASTOS DE BOLETOS INTERNACIONALES MES AGOSTO

[ 1 J[EMISION 22-ago-23 PAX MARIA CRISTINA CARRASCO PIEDRA TKT 2309345601242 I| 1.145.37]] 1,145.37]
TOTAL 12.00% 0.00
. Debo y Pagaré incondicionalmente a fa orden de HERMESOPERATOR CIA LTDA ef valor TOTAL 0% 1,145.37
£ 58¢0 en este documento més el maximo interés legal por mora, vigente en &l Sistema .
F)i(r?;:ciero Na:iz:al Eesde #ac;eggh: ze \.rem:imientr:Ir ? SN PROTESITO, eximase de TOTAL No objeto de WA" O.UOl
sresentacidn para el pago asi come fa falta de estos hechos, Renuncio fuero y domicilic ¥y me
s;t:eto 4 las jiercez ccmpetentesm due Ja siudad de Quito, Distrito Metropolitano, y al ramite SUBTOTAL SIN IMPUESTOS" ] '145'37|
verbal sumane o ejecutive a sleccién de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus TOTAL DESCUENTO ¢ n/,,” 0.00]
|ceclonarios. Acepto que HERMESOPERATOR CiA LTDA, ceda y transfiera en cualquier
momento los derechos que emanan de la presente factura-pagaré sin que sea necesaria SUBTOTAL 1,145.37
notificacion alguna ni nueva aceptacion de mi parte. Suscribo la presente factura-pagaré en ;
conformidad con todos sus términos. IVA 12,00%, 0.00
VALOR TOTAL| 1,145.37|

[Forma de Pago il valor Plazo | Tiempo
[OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO || 1145.37 0 | Ninguno

INFORMACION ADICIONAL |







TAcT Quo¥

GHO2Y (8 42 SR - SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTRONIGOS
Oocurmenios relacionades

Detalle del comprobanie
Tipo de Factusa
comprobante

Clave de acceso 030202307 792271576001 20 (KN BELOY 3626123456721 5

Wro. Auterlzacidn ATH2GIA0HTRZITI576001 2001061 GI0I09€261 23450784 5

Fecha autarizacign 2023-10-33 1011470
S~ Ruc emisor 1792271076008
Razén goclal emisor HERMESIPERATOR C1A | TONA

Mg lane documertas relasomailos

hltps.I.rsnenlznea_sn_gob_ecrcamprnuanles-eiec:rcni::ns-|n1emeUpubl:coa‘va!idezCnm propantas,jst

L S



BA1QI23 08 42 SRI~- SISTEMA OE COMPROBANTES ELECTRONICOS
Tecumeries refaceonadnk J

[resade deb s cmprobante
Fecter

Tipade *
comprobante

13 MR e T TR AU SET B SR8 25 5
Clave de accegp ' ATHFTIOR L2 DAAGT DO TR UIT SEl 6 IRALE SR S

)

ZA0NFRREFTETROGI LI 0GRs et s R 2

Nro. Autarizacidn %

Fecha autorizacién 7173105310 11470

Ruc emisor 1790 BRI

Razén social emisor FRATER CIA ATD

FL g docemertas elasonaios

Mtps #snenknea.sn.gob acfcomprobantes-ete tirenicos-rlernetpubliceivalidezCamprobantes. st T
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! HERMESQPERATOR CIA LTDA

| OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Si
I ! l R M E S AV SHYRIS N28120 Y SUECIA EDIFICIO
ALLURE PARK, PISO 13, OFICINA 13A

TRAVEL R.U.C.: 1792271576001

[ e-mail: contabifidad@hermestrading.ec _I
| Teléfono: 023956002

[Cliente: INSTITUTO NAGIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL || FACTURA
Direccion Matriz: AV COLON OF 1-93 Y AV 10 DE AGOSTO | No.: 001 - 001 - 000009629
Y NUMERO DE AUTORIZACION:

identificacién: 1760006000001 0310202301179227157600120010010000096291234567811
Fecha de Emision: 03/10/2023 FECHA Y HORA DE AUTORIZACION:
E-mail: germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec
[Tetéfono: 0995780102 | 2023-10-03110:11:48

endedor: COUNTER || [EMISION: NORMAL |

Clave de acceso:

00 00O A

0310202301179227157600120010010000096291234567811

Precio ([Precio
Cant] Descripeion

Unitario|| Total

4 |IFEE DE EMISION DE BOLETOS iINTERNACIONALES MES AGOSTO CORRESPONDIENTES A LA 2000l 20.00
FACTURA 9628 ) )

| TOTAL 12.00%|  20.00]
Debo y Pagaré incandicronalmente a [a arden da HERMESCRERATOR CIA LTDA al valor | TOTAL 0% | 0.00
expresadn en este documente mds el maximo interés jegal por mora, vigente en el Sistema :
Financiero Macional desde |z fecha de vencimisnto . SIN PROTESTO, eximase de | TOTAL No Obmto de VA 0.00
T “lpresentacidn para et page asi como la falta de estos hechos, Renuncio fuero y domicilio y me ESTO K
someta a los jusces competentes dela ciudad de Quite, Distrito Metropelitana, y al tramite | SUBTOTAL SIN IMPUES S 20.00
verbal sumario o ejecutivo a eleccion de HERMESOPERATOR CIA LTDA o de sus | TOTAL DESCUENTO 0 % 0.00
cecionarios. Acepte que HERMESUPERATOR ClA LTDA, ceda y transfiera gn cualquier
motnents los derechos que emanan de la presente factura-pagaré sin que sea necesaria | SUBTOTAL 20.00
notificacion alguna ni nuava aceptacidn de mi pane. Suseribo la presente factura-pagare en [
conformidad con todos sus términos. | VA 12.00% 2.40
[ VALOR TOTAL| 22,40
Forma de Pago [| valor | Plazo | Tiempo
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO [ 2240 { 0 | Ningune
INFORMACION ADICIONAL







8710423, 0644

SRI- SISTEMA DE COMPROBANTES ELECTROMNICDS

Documeinos relacmonsdns

Oetalle del comprobante
Tipo de Faztura
comprobante
Clave de atcesp 0310200301179227 1576001200 109100000SF 23422456 7811
Nro. Autorizacion 0310202301179227 1575001 2001001005505628 1234557211
Fecha autorizacigp Z022-10-03 1071 48 0
Ruc emlsor TTE227 1576301

Razén social HERMESOPERATOR CIA. LTDA
gmisor

Mg tgne documentos relacionatos

htips fsrieniinea. sn.geb.acicomprabar

amcos-mternatipublieotvaldezrComprebantas jaf

o

Uil

d41

212



G023, 0a A4 SRI - 81STEMA DE COMPROBANTES ELECTRUNICOS

Documetiies reluciariatos

Betalke del comarobante
Tipo de Faciura
comprobante

Clave de acceso 03192928
024041 7E22THATESO4 2001 30200006329 123455 7a

CUI7EE2 71676501 300100 100 SCRDEZG1 2345571

Nra. Auterizacion 9310

Fecha autarizagin 207 $0-03 10 3r4ns

Ruc emisor 179527157803+
Razén social HERMESCRERATOR Cia LThA

emlsor

Na uene documeniog relacicnados

htips ffsreniihea.sn gob eticomprobantes-etectrenitas-niemetinubleohalidezComprobantes.rsf

12
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ey N Eptas
W@bsﬁgﬁﬁ j i . PN Y
del Eeviador ‘

GUILLERMO LASS0
PRESIDENTE
Memorando Nro. INPC-ST-2023-0004-M
Quito, D.M., 17 de julio de 2023
PARA; Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva
ASUNTO: Solicitd de vidticos y pasajes aéreos para comision a Cuenca
De mi consideracidn:
- Con un atento y cordial saludo me diriio a usted para solicitar se autorice a guien
corresponda se proceda con la asignacidn de vidticos y ia compra ce pasajes
agéreos Quito-Cuenca-Quito, para cumplir Una agenda institucional en la ciudad de
Cuenca de acuerdo al siguiente detaile:
Fecha de salida: miércoles 19 de julio de 2019
Ruta: Quito — Cuenca
Hora: 20:18
Fecha de retorno: sabado 22 de julio de 2018
Ruta: Cuenca - Quito
Horar 21:47
Con sentimientos de distinguida consideracion.
Atentamente, INSTITUTO NACIONAL ,-*’*3“&,“.":* SRS N e
oS Y a Y S sor
DE PATRIMONIO CULTURAL %Z{'g %E{, {ﬁ:ﬁ I'f?‘
- DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
A< L wanEL i
‘ g s Fecha: .. % ¢, 2 ‘b":‘ R Héra:. ]:.5./.;.
Abg-Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
SUBDIRECTOR TECNICO

Anexos:
- Solicitud de Aulorizacién para cumplimiente de servicios institucionales

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Coldn Gel-893 v Av. 10 de Agosta
Codigo postal: 170520 7 Quibs - Eeuadoer
Telélona: +3%n-7 202 7Q%7

o attir el orsigc e

\"% f Fleplblie

-i-aﬁ;i ool Hcuadar
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L':;j T Instituto Maciona! de Patrimanio Cultural ; (aobhierno  juntos
e T, uetEncuentto | o lagramon
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLITAIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Mro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE ) T
iADE - -
SERVICIOS INSTITUCIONAL FECHA DE SOLICITUD {dd mmr;’;gf;gﬂ
012-ST-2023 T
- - . ———
VIATICOS A WMOVILIZACIONES SUDRSISTENCIAS ALIMAENT AN 1|
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR PUESTO QUE OCHPA: R
Sempértegui Vanegas jorge Eduarde Suhdirector Técnico o
CIUNAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA OUE PERTENECE LA O ELSERVIDOR
T Cuenca ~ Azuay Subdireccidn Téenica - INPC _
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA thhimm) FECHA LLEGADA (cld-mmm-aaaa)} | HORA LLEGADA (hhrmm)
- _
19-07-2023 20:18 22-07-2022 : 22:35
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: - o
Catalina Tello Sarmiento
Jorge Eduardo Sempértegul Vanegas
Roberto Shuguli o L o
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Miédrcoles 19 de julio de 2023.
Viaje Quito ~ Cuenca
Reunion de trabajo con Directora Técnica Zonal 6
hieves 20 de julio de 2023
Cumplimiento de agenda institucional con el GAD Municipal de Cuenca y gestores cullurales
Viernas 21 de julio de 2023
Reuniones y mesas de trabajo con 10s aclores locasles
Reunion con el Rector de ba Universidad de Cuenca y firma de convenic interinstitucions!
Sahado 22 de julio de2023
~unign de trabajo Hernan Pacurucu y Fernanda Chica - Bienat de Cuenca
~etorna a fa ciudad de Quito. L
TRANSPORTE Y P
T R . — e
TIPO DE ; l SALIDA : LLEGAT ",
TRANSPORTE | MOMBREDE | RUTA - . _ A _
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE ' FECHA HORA I FECHM IORA,
maritimo, otros) - ) dd-mmm-aaza hhimin i dd-rrum-aaaa nmm
AEREQ LATAM QLHTO ~CUENCA 19-07-2023 20:18 19-07-2023 21:12
AEREO LATAM | CUENCA-QUITO 22-07-2023 21:47 L 12-07-2023 22:35
L. ; . | ; . . L.-
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRANIA: [ “‘h""""""'__““'l PROYECTC: T J [ ACTIVIDAD — TAREA r— =TT
"GASTO CORRIENTE ¢ - D ) i DIRECTOR(q) SU DELEGADO(A} DF PLANIFICACION:
- R | - . [ e
A, __ DATOS PARATRANSFERENCIA . .
MOMBRE DEL BANCO: TIPG DE CUENTA: I No, DE CUENTA:
Banco del Austro Ahorros i 17150520






0045

FIRMWIA DE LA G EL SERVIDOR SOLICITANTE

FiRiviA DE LA O El. RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITAI

VoA
) l\ v __‘_‘_\. .
a‘ .L L L

~

LA

WOMBRE: Jo\’ge Eduardo ‘S-empértegui Vanegas
CARGO: Subdircctor Técnico

NOMBRE: lorge Eduardo Sempértegui Vanegas
CARGO: Subdirector Téenico

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC

WOMBRE: Marie Cataling Tello Sarmieno
CARRGO: irectora Fjecutivg iNPC

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada pars su Autorizacion, ¢
menos 72 horas de anticipacidon at cumplimiente de los
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institugic
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto [z soliditud
auforizacion guedardn insubsistentes
= £l informe de Servicios Institucionales deberd presentarse de
término de 4 dias de cumplida gl servicio institucional
Estd prohibido conceder servicies institucionales durante 10s
descanso obligatorio, con excepcidn de las [dximas Autoridades o
excepcionates dehidamente justificados por la Méaxima Autorid
Dhiegada.

LEUTORIZACION DE DESCUENTS

- BIRMA SOUCITANTE

-'!_c.c. 1709721391







21/7123, 14:3%

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendrés que hacer Check-in!

%

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Watlet

Elige si quieres recibir tus notificacionas por
WhatsApp o emait
--------------------- {;J LoFrimere dobigagqurn -mmmemeinoonaa
Equipaje incluido en tu tarifa
En sabira
= 1 Bolso o mochifa pequena (Ha.c el asinot Jointons
A5 e alte SR ol A g PO ann
1 Equipaje de mano 10 ke {Coryacimeontn supeir
H hoomoaity 3% om ey 5 0ey anche
o <™0R 1 asta e elementos restringidos nn runtha Centro de

Ayuita

£n bodega
1 Equipaje de bodegs 23 kg

Max. 155 om nzaies alto - ancio + lamge

51 necesinas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o an
el aeropuerte.

hitps:/www latamalrlines.comfec/es/boarding-pass?orderid=LA4623463U)| KZ&passengerld=1&segmentindex=0&itineraryld=2&lastName=SEMPERT...

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

(1046

: Todo listo para tu vigje
Llega ol acropuerte con antiupacon y sigue estos
: pasgs:

ﬁ Deja tu equipaje en el counter

' 5i solo tienes equipaje de mane. pasa Sieecte af contrel
: de sez s dad

E] Dirigete al conirol de seguridad
Presenta la taneta do embarjue o i dotumentatsn

para tu vig|e

Be Busca tu puerta de embarque

anfirmaia o Lay pant slae dol Jerepuistbo o oLen

nueslrd personai (Mo te retrases!

Confirma tu grupo para abordar

Tenomis yrens

Wk emnargue Con'ema L nireng

eagere T L pora abedar,

N de orden | A4623463UHK7
Jorge Eduardo Semperteguivanegas

' LATAM

. ZLA1406

22 jul 2023

'
v
'
'
B i T T
'
'
|
'

Operad por

LATAM Sonings

= {{uenca
= 21:30 CUE
-_5 ™ Quito 060 Reserva IMZOGY
@ 22:18 UIO
2 11C cue
=

~: Etonomy

: Embarque El ecmbargae finalizard a las

. 20:55 [/ 210

' Terminal Embarque
! 1 Grupo 5

' Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarqua en lag pantailas det
' aeroplerte






19/7/23, 12:30

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

Descubre nuestra nueva experiencia i
digital ;

) |

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no i
tendras que hacer Check-in! j

23 *

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera :
virtual LATAM Wallet f

Elige si quieres recibir tus notificacionas por :
WhatsApp o email ;

- B R . \.' I Ermers doabia L R EEEE LR T :._
Equipaje incluido en tu tarifa ;
Encaling
= 1 Bolse o machila pequeita (B30 w0 asients defanteot :
S5 e alte 3 om, arge 4 S0 o ancha !

1 Equipaje de mano 10 kg {Comaartimiente ©apeiiar) -

i | TRomlalle 35 omolarne g 25 0 andhn :
— A0t Fete o clementas restringides o rusite Centro de =
Aquda Z

o pudegs. «é,
) 1 Equipaje de bodega 23 kg ,\:
i Stax 155 cm cnealen- aito - ancha - largs 3
k\._/

5inecesilas equipaje adicional paedes comprarlo en Mis Viajes o en i

=l aeropuerto. '

GaDay

Todo listo para tu viaje

Lizga ol acropuerte con anticipauion y sijue estos

pascs.
)

Deja tu equipaje en el counter

5i solo tiepes equipaje de mane pats Sivste al ot

e saguntad

Dirigete al control de seguridad
Frasesta la tareta de emiargue 4 3 dodomentacian

parg te viaje

Busca tu puerta de embargue
Confimaia er fas pantalias dei aeropaortra 2on

nuectre poraony’ jNo te retrases!

@ Confirma tu grupo para abordar

TR EIUO S0 I TR L Op Tt By patee

anpera U temn nara ohondar,

MNE de arden | AJBZ3463UIKT

Jorge Eduardo Semperteguivanegas
7 LA1405

19 jul 2023

Lipzrade por

LATAM & riines

oy \
%7 Quito i
20:00 UIO v ;';'E'I.'.I‘h'i.":.rl_-i.-
“= Cuenca 116 Reserva IMZ00Y
20:54 CUE
4C uic
Econgmy
Embarque £l embarque finatizard a las
19:43 [ 19.40
Terminai Embarqzte
1 Grupo 5

Recuerda canfirmar el terminal y la ouerta de embarque n Las pantailas el
aergpuertr

hitps:ffwww.latamairlines. cornfec/es/boarding-pass7orderld=LA462 346 3UIKZ &lastName=Semperteguivanegas&passengerid=1&segmentindex=0&itin...

1






ltinerario

De A Vuelo  Ciase Fecha Salida Liegada Resa NVA(2) Uttimo Equipaje(4) Asiento
{1} check-
in
Wednesday 19 July 2023
QuUITO CUENCA LA1405 H 19001 20018 2912 Ok 18Jul 1PC
Base Tarifa HOOSESZB
Cperado por LATAM AIRLINES GROUP Comercializado por LATAM AIRLINES GROUP
Duracién 00:84 (Sin
parar}
Equipa Alrbus A318
Saturday 22 July 2023
CUENGCA QUITC LA1408 ' 220 21:47 22:35 Ok 22Jul PG
Base Tarifa V10SESZB
Operado por LATAM AIRLINES ECUADOR Comercializado por LATAM AIRLINES GROUP
Duracién 00:48 (Sin
parar}
Equipo Airbus A319
Comidas Food and beverages for purchase

{1} Qk = canfirmado (2} NVA = No vilido antes de (3) NVD = No vélid
sin ningiin coste adicionaltal y como se indica en en !z cotumna de

Checkin. £n el check-in debe mestrar un documento de identificacion con fotografia,

¢ después de (4) Cada pasajere pueds registrar una determinada cantidad de equipaje
eguipaja.

Comprobante

Nombre

Numero de Rillete
Calculo de Tarifa
Tarifa aérea

Tasa

Recargo de aerolinea

fmporte Total

Issuing Airline and date of issue
Restricion{es}/Endosos

: Sempertegui vanegas Jorge eduardo (ADT)

1 462-9245653992

S UIC LA CUE Q8.00 186.00LA UIO Q9.00 137.00USD341.00END

1 USD 341.00

cUSD 43.80EC

USD 24.00YR
1 USD 434,40

USD 2080 0R

(LATAM AIRLINES ECUADOR 18 JULIO 23

. REF/CHG FEE APPLIES

USD 5.00WT
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Instituto Nacional de Patrimanie Cultural - Gobierno | Juntos
1 » del Encientro | lo logramos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SOLICITUD

SERVICIOS INSTITUCIONAL G16-DAAPPS-INPC-2023 25 - julio - 2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ZURITA ALTAMIRANO ANDRES DANIEL PALEONTOLOGO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

PUERTO LOOR.-MANAB! DIRECCIGN DE AREAS ARQUEOLOGICAS, PALEONTOLOGICAS Y
! PATRIMONIO SUBACUATICO
==HA SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)
01 de agosto de 2023 5:54 03 de agosto de 2023 21:55

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
pPaniel Zurita

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Dia 1 {01-08-2023)

Viaje de Quito a Manta.

Visje de Manta ai Puerto Loor.

Inspeccion técnica al nuevo punto pateontologico en Puerto Loor.
Revision de afectaciones a sitios paleontolégicos.

Recorrido del sitio y levantamiento de informacion.

Traslado a Portoviejo.

oo wN =

Dia 2 (02-08-2023)

7. Traslado de Portoviejo a Puerto Loor.

8. Inspeccion técnica al nuevo punto pateontolégico en Puerto Loor.
'~ g9, Revision de afectaciones a sitios paleontolégicos.

10. Recorrido del sitio y levantamiento de informacion.

11, Traslado a Portoviejo.

INSTITUTO NACIONAL i \!\"’w-“ff tog s
DE PATRIMONIO CULTURAL ﬁj‘g@’ L. s
Dia 3 (03-08-2023) A e
12. Viaje de Portoviejo ai Puerto Loor. _
13. Inspeccion técnica ai nueveo punto pateontoldgice en Puerto LOOI. Recibido por: <vavesssscscnsns PR AR
14. Revisian de afectaciones a sitios paleontoldgicos. Fochar - do et Horas. . e our i
15, Recorrido del sitio y levantamiento de informacion. B
18. Reterno a Manta. S e )
17. Vigje de Manta a Quito.

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hinmm dd-mmm-aaaa hhumm
Aéreo AVIANCA Quito - Manta 01 - agosto -2023 05:54 01 - agosta -2023 06:44
Aéreo AVIANCA Manta - Quito 03 - agosto -2023 2107 | 03-agosto-2023 | 2155







INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO At

PROGRAMA: ] ! PROYECTO: J l ACTIVIDAD — TAREA :j
GASTO CORRIENTE: | DIRECTOR{A} SU DELEGADO{A) DE PLANIFICACION:
1 _ DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPC DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCOD EL PACIFICO AHORROS 1049748912

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

2

DANIEL ZURITA
Paleontdlogo

VIdroRIA DOMINGUEZ
DIRECTORA DE AREAS ARQUEOLOGICAS, PALEONTOLOGICAS ¥
PATRIMONIO SUBACUATICO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADC

e

CRISTIAN BURBANC
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para suU Autorizacion, con por
menos 72 horas de anticipacion  al cumplimiento  de los seryich
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales
Autoridad Nominadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
autorizacién quedardn insubsistentes
» E! informe de Servicios jnstitucionales deberd presentarse dentro ¢
término de 4 dias de cumnpiido el servicio institucional
Estd prohibido conceder sarvicios institucionaies durante 103 dias de descar
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de c&
excepcionales debidamente justificados por [ Méxima Autorided o

delegado.

AUTORIZACION DE DESCU ENTO

FIRMA SOLICITANTE

l C.C. 1712756855
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural >, Gob:erno Juntas
 del BERcuentrg I io logramits

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nre. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME: 07 — agosto-2023
SERVICIOS INSTITUCIONALES 016~DAAPPS- INPC -2023 /

/

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MSC. ANDRES DANIEL ZURITA ALTAMIRANO PALEONTOLOGO /

/
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O L SERVIDOR:
PUERTO LOOR- MANAB( DIRECCION DE AREAS ARQUEOLOGIAS, PALEONTOLGGIAS Y
/ PATRIMONIO SUBACUATICO /

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Andrés Daniel Zurita Altamirano /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOQS

| Actividades Realizadas;

Martes 01 de agosto de 2023
5h54 Viaje de Quito a Manta. 06h44.
7h20 Movilizacion de Manta a Portoviejo {Hotel),
8h25 Movilizacién de Portoviejo a fa Reserva Técnica Cerro de Hojas faboncillo {RTCHI).
8h55 Movilizacion de RTCHI a Puerto Loor
9h20 Arribe a Puerto Loor.
9h45 Dialogo y revision de los datos obtenidos previamente con el Alcalde de Rocafuerte 5r.
Alcalde Dr. Norberto Vélez, el Sr. Abogado duefio del terreno y Esteban Acosta, arquedloge de ia
Zonal 4. /
10h30 Verificacidén de los fdsiles presentes en la superficie del terreno, tipo de sedimento,
reconocimiento inicial de tipo de hallazgo e identificacion inicial de la fauna encontrada. /
12h00 Almuerzo y reunién con ef 5r. Alcalde Dr. Norberto Vélez. 13h00
13h00 Continuacion del reconocimiento.
16h00 Movilizacion de Puerto Loor a RTCHJ
16h20 Reunidn en la RTCH) con el arquedlogo Esteban Acosta y el Director de ia Reserva Gerardo
Castro a fin de tratar los temas relacionados con el sustrats, importancia y‘ ewdenc:la

. INSTITUTO NAZIONAL | I L
paleontologica. DE PATRIMENIO GULTUIAL 7 Tgv- }f .
16h50 Movilizacién de RTCHI al hotel en Portovieio. o

BIRECCION ADMINIG rRm I\-".u i Irmm A
17h10 Llegada al hotel. /
L Reclbido por: , Maa e 3, L canph
Miércoies 02 deagostode 2023 TR e Rl L AR

Fecha: “-iﬁ \-"5 ii—‘dﬁ MHora: {__\‘) A;h)

---------------------

7h40 Salida del hotel a la RTCH).
NG G GE GO LDL/.,C{}( CuoNES

8h0Q Reunidn para delimitacion de actividades
8h20 Salida de RTCHI a fa Universidad Técnica de Manabi (UTM) para retirar af Ing. Kervin Chunga,
gedlogo de fa UTM.

8h55 Salida de UTM a Puerto Loor 7

Sh20 Prospeccion geoldgica con &l apoyo del fng. Kervin Chunga. Proceso de delimitacion de
unidades y columna estratigréfica. Prospeccidn de la Unidad 1, 2 y toma de muestras de superficie
12h00 Almuerzo /

13h00 Continuacidn de la prospeccién. /




15h00 Visita del Abogado Milton Granja, enviado de la alcaldia, breve reunidn para comentar
avances.

15h45 Movilizacidn de Puerto Loor a RTCH!

15h45 Reunidn en la RTCHI con el arquedlogo Esteban Acosta y ef Director de la Reserva Gerardo
Castro a fin de tratar los temas relacionados la identificacion, avances, importancia, hipdtesis y
resumen de aclividades realizadas.

16h43 Movilizacion de RTCHI al hotel en Portoviejo.

Jueves 03 de agosto de 2023
7h40 Salida del hotel a la RTCHI.
8h0O Arribo a la RTCHJ. Reunién con el Esteban Acosta, arquedlogo de a Zonal 4, Gerardo Castro,
Director de RTCHI y Maria Fernanda Cadena, comunicadora de {a Zonal 4.
8h45 Trabajo de limpieza, conservacién y fotografia para identificacion de los fosiles mas
representativos, previamente colectados en Puerto Loor. Doble rotulacién de las muestras de
suelo y estratigraficas.  /
12h30 Almuerzo. /
13h00 Continuacion del trabajo de limpieza, conservacion y fotografia para identificacién de los
fésites mas representativos, previamente colectados en Puerto Loor. /
16h40 Salida de RTCHJ a Manta.
17h57 Llegada al Aeropuerto.
21h07 - 21:55 Viaje de Manta a Quito. /
Logros Alcanzados:
verificar la importancia, cantidad y calidad de la evidencia fosil encontrada en el nueve yacimiento paleontoldgico de
Puerto Loor. Marcar 1os avances en la inspeccion paleontologica. /
Mediante el area de comunicacion dei INPC dar a conocer tos resultados preliminares de! hallazgo paleontologico.
Recomendacién:
Se recomienda y exhorta a realizar una investigacion paleontologica que incluya trabajo de campo, analisis taxonémices,
geologicos, micropateontologicos y estratigraficos para ohtener informacion y realizar la puesta en valor, garantizar I3

preservacion y evitar la destruccion del patrimonioy yacimiento paleontologico. /
Detalle de Gastos:
DETALLE DE GASTOS REALIZADQS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
Factura— 004-002-
01.08-2013 i i $15.50
1 o Alimentacion 0000004844 7 Ve
Factura— 003-004-
_08- i 61.00
2 01-08-2023 | Hospedaje 500000692 $61.00
Factura— 001-005-
01-08-2023 i i $3.70
3 Alimentacion 000036793 y
Factura—120-002-
02-08- i i $2.82 v
4 2023 | Alimentacién 000097369 /| A
. . Factura—-001-002- .
5 g2-68-2023 | Alimentacion 0000003102 7 $32.86
TOTAL $115.88 /
ITINERARIO SALIDA LLEGADA ) . NOTA{ o 1
Estos datos se refieren al tiempo efectivaments utilizadcen £
FECHA 1-08-2023 /! 03-08-2023 / cumplimienta del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento de! servicio institucional




(G052

HORA 5:54 ’T 21:55 / segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPQ DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
FECHA
|héren, terrastre, TRAMNSPORTE RUTA FECHA HORA ECH HORA
maritime, otros)
AVIANCA .
AERED ECUADOR S.A QUITO -MANTA 01-08-2023 0554 01-08-2023 §:44
s s f Ve
AVIANCA
- - 04- B 8-, i
AERED A ecvanorsa / MANTA -QUITO / 03-68-2023 21:07 03-08-2023 21:55 .
/1 Vi /
*NOTA:
OBSERVACIONES:

NQOTA
El presente informe deberd presentarse dentro dal término de 4 dias del
cumplimients de servicios institucionales, caso contrario Ia liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior 2l nimero de dias autorizados, se debers adjuntar a autorizacign
por escrite de la Méxima Autoridad o su Delegado,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

N
R R
NOMBRE: Andrés Daniet Zurita Altamiranc
.CARGQ: Paleontalogo

o FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDGR FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA G SU DELEGADO
COMISIONADO

NOMBRE: VICTORIA DOMINGUE?
CARGO: Directora de |a Direccién de Araas Arqueoldgicas
paleontoldgicas y patrimonio subacuatico.

NOMBRE: Christian P. Burbano
CARGO: Director Administrativo Financierg-INPC
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HERMES

TRAVEL
Quite, 17 de agosto del 2023

Sefiores
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

HERMESOPERATOR CiA LTDA; en la calidad de su Agencia de viajes certifica que el tkt
547-2402011939 que se encuentra bajo la reserva aérea ZBL2ZEB emitido el 24 de jutio de!
2023 a nombre del Pasajero ZURITA ALTAMIRANO ANDRES DANIEL por la aerolinea
AVIANCA en ruta: UI0O -MEC-UI0, con fecha de salida el 01 de agosto y retorno et 03 de
agosto del 2023, fue adquirido con la agencia y estd utilizado, volado ambos tramos, es
preciso mencionar que los pases de abordar son Unicos y no pueden ser reimprimidos.

Atentamente

e T
Uaet WILFRIDO HERMAN
Sty ot HEREMBAS VIANA

Wilfrido Herembas
Gerente General
HERMESOPERATOR CI4A L. TDA

Av. Shyris N26-120 y Suecia Edificio, ALLURE PARK, Piso 13, Oficina. 13A Tel.: 3956-002 Cell: 0999800476
e-matil: infe@hermestrading.ec / reservas@hermestrading.ec
Quito — Ecuador
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL

015-DCTCSPC-2023

FECHA DE SOUICITUD {dd-mmm-aaaa)

28-07 -2023

VIATICOS

BADILLO REYES JUAN DIEGC

DIRECTOR CONTROL TECNICO, CONSERVACION Y SALVAGUARDIA DEL

PATRIMONIO CULTURAL

X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS i ALIMENTACION T

| L

DATOS GENERALES i

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA: ]

—

CIUBDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Manta - Manabi

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION CONTROL TECNICO, CONSERVACION Y SALVAGUARDIA

DEL PATRIMONIO CULTURAL

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA {hh:mm)

28-07-2023

07:21

05-08-2023

21:50

luan Diego Badiilo

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Miércoles, 02 de agosto de 2023,

Jueves, 03 de agosto de 2023

Trastado de Quitoc — Manta, hora de salida 07:21 am.

Reunién con Directora DTZ4

Reunidn equipo de la DTZ4
Traslado a Salango 13:00 pm,

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reunidn de planificacién previa a taller.

Viernes, 04 de agosto de 2023

Inicio de conferencias: Historla de la navegacién, hallazgos arqueclogicos, anélisis de mareas y corrientes y técnicas

de construccidn de bambi.

Sabado, 05 de agosto de 2023

Reclbldo por:

INSTITUTO NACIONAL p

}&i i ﬁ GGE ?Fi
E‘/

DIRECCION AQMINISTRAHVA F NANCIERA

nnnnnnnnnn

Fecha: ... ,/.lbi?]uﬂ- ..... von Horaz, AL .

H“l'“’ >

FRMRAARGAA R AR

Conforme a la agenda de taller, seleccion de bambt e inicio de la construccion de la balsa de bambu.

Detalles finales del armado, botadura y navegacién en la balsa finalizando con conclusiones y recomendaciones para
el siguiente taller,

Trasiado de Salango-Manta

Traslado de Manta-Quito, hora de salida 21:02 pm.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPQORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa ht:mm
AEREC AVIANCA QUITO — MANTA 02-08-2023 07:21 (32-08-2023 08:11 ;
AEREOQ AVIANCA MANTA- QUITO 05-08-2023 21:02 05-08-2023 21:50 ,

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:220

PROGRAMA: |

1 | PrROYECTO:

f

| | ACTIVIDAD — TAREA

&

VY- .

Nt
T






{055

I

GASTO CORRIENTE :

DIRECTOR[a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION;

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
Banco del Pacifico

TIPD OE CUENTA:
Ahorros

No. DE CUENTA:
1048870854

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

|
i
'

’ Ry
//é{ ol /é/(_ <

CARGO: DIRECTOR CONTROL TECNICO, CONSERVACION Y

7
i NOMBRE: luan Diego Badillo Reyes
SALVAGUARDIA DEL PATRIMONIO CULTURAL

7

NONMBRE: juan Badillo Reyes
CARGO: DIRECTOR CONTROL TECNICO, CONSERVACION Y
SALVAGUARDIA DEL PATRIMONIO CULTURAL

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA © SU DELEGADO

,/"J'ﬁ e T L

NOMBRE: Christian Burbano
CARGD: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicituc deberd ser presentada para su Autorizacion, con par g
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servictog
institucionales; salvo e! casoc de que por necesidades inslitucionales 13
Autoridad Neminadora autorice.
« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como 13
autorizacion quedaran insubsistentes
« El informe de Sérvicios Institucionales deberd presentarse dentro dej
término de 4 dfas de cumplido el servicio institucionat
Estd prohibido conceder servicies instituctonales durante los dfas de
descanso obligatorio, con exception de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por fa Maxima Autoridad o su
Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

. A
- L& SPSEE ket
h /" FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1710878974







INSTITUTO NACIONAL
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DIRECCION ADMINISTRATIVA FIMANCIERA
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 015- | FECHA DE INFORME: 18 de agosto de 2023
DCTCSPC-2023 y /7
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OcupA:
Badilla Reyes Juan Diego 7 Director Control Técnico, Conservacién y Salvaguardia del
Patrimonio Cultural S
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O El
Manta - Manahi SERVIDOR:
Direccién de Control Técnico, Conservacién y Salvaguardia del
y; Patrimonio Cultural
/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
& Juan Diego Badillo

{INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Actividades Realizadas:

Miércoles, 02 de agosto de 2023,

* Inicio de 12 jornada: 06h21-Traslado de Quita 5 Manta. /

*  Mafiana (09:00 am — 13:00 pm): Se desarrolla reunign de planificacién y seguimiento con Directora y técnicos de
la Direccidn Técnica Zonal 4. 7

* Tarde {13:00 pm): Traslado de Manta a Salango. 7

* Reunidn de planificacion previa al taller de bambii 2 partir 15:00 pm.

Jugves, 03 de agosto de 2023

Viernes, 04 de agosto de 2023

* Seinicia jornada ShQ0 conforme la agenda de taller, con fa parte practica del mismo, en donde se selecciona el
bambii y se inicié Ja construccién de lz baisa de bambu empleando los conacimientos adquiridas en e} primer
dia de taller. /

Sabado, 05 de aposto de 2023

Observaciones:

Cabe sefialar, que la factura No. 061-002-000000004 bajo el detalle de servicios de alimentacidn vy hospedaje en el
evento INPC por el valor de USD. 230.00, fue emitida nuevamente debido a un error en g descripeidn de la misma, por lo
cual se justifica su emisidn con 14 de agosto de 2023,/

Logros Alcanzados:
= Generar lineamientos ¥y herramientas para identificacién de su Patrimonio inmaterial en beneficio de su
desarrollo sostenible local.

* _En el taller de bamby se pudo abordar de manera integral temas puntuales para mejorar la gestign del ( N

W



patrimonio inmaterial e
Recomendacion:
Se recomienda socializar [0S conocimientos adguiri
del INPC con la finalidad de mantener &l mismo discurso desarro

Detalle de Gastos;

1 el territorio ocal, cumpliendo con las lineamientos de desary

dos con los funcionarios de las direcciones técnicas z
lado en el evento para gestionar et PCI.

ollo sostenibte. ./

onales

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

m—

No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
I - ’I_______.._—-7L
1| 02-08-2023/ |Alimentacion / 001-010-000066233 5,25
2 02-08-2023 /| Alimentacidn 7 001-002-000001126 4 7,50 Vi
3 14-08—2023_ / Hospedaje y alimentacion / 001-002-600000004 230,00 /
4 03-08-2023 ,l Alimmentacion / 001-100-000000125 24,08
A
TOTAL 266,83 /
ITINERARIO | SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 07 agosto 2023 05 agosto 2023 Esto's t%atos s reﬂer_rer? a_! tie.mpg efectivamente u_t'tliza'do enel
dd-rmmm- / cumplimiento del serviclo institucional, desde 1a salida de! lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento dal servicio
HORA 07:21 / 21:50 institucional segun sea el caso, hasta su legada de estos sitios.
F hi:mm '
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE
[Aéreo, NOMBRE DE
terrestie, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA
mrafitimo,
. sy
LAE REQ /l AVIANCA 7 Quito - Manta /l 02-08-2023 4 02-08-2023 /| 0811 e
. y — p ‘
AEREQ AVIANCA Manta - Quite 7/ 05-08-2023 L/
"NOTA: ]
OBSERVACIONES:

FIRMA DE tA O EL SERVIDOR COMISIONADO

|

-~
i
s

. [(_ "[,’
(/ (y4<e
" NOMBRE: juan Diego Badillo Reyes
CARGO: Director de Control Técnico, Conservacion y
Salvaguardia det Patrimonio Cultural

LA
NS 2
’ institucionales

o su delegado.

£l presente informe
dias del cumplimiento de servici
liguidacion se demorara
restituir has valores perci

NOTA

deherd presentarse dentro del término de 4
os Institucionales, caso contrario la
e wnclusa de no presentarlo tendriz gue
hidos. Cuando el cumplimienta de servicios
merc de dias autorizados,

sea superior al nd

deberd adjuntar fa autorizacién por escrito de fa Maxima Autorid.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUT

ORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

[/. ; L
S Lpont L _ RN

R by gl £~ o
NOWMBRE: Mgs. Juan Diego Badillo

CARGO: DirEctor de Control Técnico, Conservacidn y
rSaJ{@_ardia def patrimonio Culturai

CARGQ: Director Administrativo Financ

NOMBRE: Christian Burbano

ieroc \




A\_!i;ngag Antes de tu vuelo 4445

ABTAR ALLIANGE MEMBER %

Badillo Reyes Juan Diego AV 1697 : @ Revisa tus documentos
. Verfica con liempo los documentos obligaloiios para
HORA TN SALA GRUPO AGIENTO ingresar a Wy deslino y evitar inconvenientes en los Tiliros

Registra tu equipaje

20 : 02 C 1 8 C ’ m del asropuerto.

Liega anticipadamente al aeropuct to y haz el regisiro de
tu malela. Si ne lo tenes, dirigete a la sala de abordaje
senalada an las pantalias del asropustio,

Verifica la sala ap fas pantalins del agropuerto g

MEC manTa e & R 3 )
ok e e o lega al aer
T Sah. Oh Agosto [ 102 B '::El,‘ﬁ‘;l_'j , @ d aeropuerto
MARTA FLOY Al FA . :: 1 bl | : Praséntate en el asrapuerto con 3 hoaras de anlicipacion
+ o X L ‘::.:: - para vuelos inlernacionales y con al inenos 2 horas paia
= - vuelos nacionales.
'nE ::' A
l UIO QUITO 22 i :;I . @ Preséntate en la puerta de embarque
Sab, U Agosio (2100 __u_':_'.'_'j ':-I*-.a _,.Ellj Recuerda que la puerla del avion cierra 15 minutos antes

GULTO MAISCA del vuelo.

. SEC 58
i @ Presta atencion
TU aLLA INCLUYE B : Manleide atenlo y consulla el estade de yuelo e
Equipaje de mano . Equipaje de bodega avianca.con, Avianca App o nuesiras redes sociales.
SIYES grPC .
Reserva; 2RDTFH Operado por: AVIANCA ECU Observaciones
=.{icket: 547240201532202 vendido por: -
Viajero frecuente: Slatus: '
|
informacion del equipaje . Descarga Avianca App gratis

Articulo personat I
: *  Disfruta todos los beneficios

que nuestra aplicacion tiene v
para ti® L Hela Gl

R . L

F~""s ser una carlera, una mochila o un olso para transporlar |
I “Atil u otros objelos que s& puedan acomodar debajo del
asr. ta delantero.

\/ Guards W pase de aboidar

e, i R I

Equipaje de mano

puedes llevar liquidos. geles © <’ Revisa ¢l estado de tu vuelo

garosoles en frascos gue no superen
los 100 miliiitros y empacanos en una
polsa transparenie con autociarme.

v/ Compra y modifica lus viajas

\/ fiucho mas...

. o
Equipaje de bodega ' At
LT
Recuerda gue las medidas de lu equipaje no debe axceder (05 é}tlg_:{,%

158 cm. equivalente a la suma de las dimensiones exteriores

{allo, largoe ¥y ancho). Si eres socio LifeMiles, informate en

fawanca{com sobre la politica de equipaje para VIgjeros Escanea el codige QR y ten 1a infermacion que necesitas
Tecuentes. : en ia palma de u mano

Si tu equipaje de mano © tacturado no cumple con &l . g Ao

peso y medidas de W tarita. deberas pagar un ceslo ' [ .’ A;;}DIStOr‘E ] [E}r Google P!ay

adicional.




Aviancal, AGTAR ALLIANCE MEMBER 1ff
Badillo Reyes Juan Diego AV 1697
FIORA T SALA GRUPCO ARIEMIO

20:02 C 18C

Verilica In sala e tas pontalie: del seropnerta

MEC manNTA

Sads DD Agosio T

* BOAR T AT TOY AL A

nd
l UuloQ aurro 1
- Sy, D5 Aoslo 0BG R bt
STEY MATSCA
Tu TaLLa IncLuvE B3
Equipaje de mano Fen  Equipaje de bodega

SUYES 0PC

Jaserva: 2ROTFH
Sticket: 547240201532202
Jigjero frecuente: Slatus:

Vendido por:

Informacion del equipaje

Articule personal

Puade ser una cartera, una mochild o un bolso para iansportar
lu portatil u otros objelos que se puedan acomodar debyjo del
asiento deiantero.

Equipaje de mano

Puedes levar liguidos. geles o
agrosoles en frascos (ue no sduperen
los 100 mililitros y empacarios en una
boisa transparente con avlociaire.

Eqguipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe cxcedar 10s
158 cm. equivalente a la suma de las dimansiones exteriores
falto, largo y ancha). Si eres socio LifeMiles. infbrmate en
avianca.com sobre la poiltica de equipaje para viajeros
frecuentes.

Si tu equipajs de mano o facturade no cumple con e
pesd y medidas de tu tarifa. deberas pagar un costa
adiicional.

Operado por: AVIANCA ECU

Antes de tu vuelo

@ Revisa tus documentos

Veriica con liempo los documantos obligalorios pala
ingresar a W destino y evitar inconventenles en los fillros
del aeropuerls,

m Registra tu equipaje
Liega anticipadamerte al agropuailo y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigele a la sala de ahordaje
sofalada en las panlatias del aeropusiio,

@ Llega al aeropuerto

Preséntate en el asropuarto con 3 horas de anticipacion
para vuelos inlernacionales y con al menos 2 horas pala
vuelos nacionales.

& Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la pluerta del avion cierra 15 mimados anles
el vaelo.

‘¢ Presta atencion

Manlente atento y consulla el estado de tu vuelo wn
avianeca.com. Avianca App o nuaslros redes socates,

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra apiicacion tiene
para ti: L Jitnka, Caddae!

< OGuarda tu pase de aboidar

B, [ B R PO

\./ Revisa el estadoe de fu vualo

" Compra y modifica tus viajes
 Mucho mas...

& ]
: .-1‘53—'1."

,—xﬁ-.. e
E "’-f({q%g

Escanea el codigo OR y ten la infonmacian que necesitas
an la paima de b mano,

[' Ap;}IStor‘eJ [}/ Googlepfay




Avianca & ASTAR ALIANOE MEMBER %% -
Badillo Reyes Juan Diege AV 1692
HORA EMN SALA GRUPO ASIENTO

06:21 C 23C

Verilica ia saln en las panlallng del asropuerta

.I LI lllll.l'l

7 UlQ aurro R ST

i, 112 Agosto U720 o
ENT O MARISOAL h
+ o

J, MEC MANTA Rt e

-n':-uuc‘l

_*:‘_-

ol

i

0 L WY
iy, D¢ Aggosto D8 T e --l!' vITLa .
MANMTA ELOY AL SEC 150

Tu TaLLA inctuve B

Equipaje de manc -
SIUYES

Reserva: ZRDTFH

Z-tickel: 547240201532201
vigjero frecuente:

Equipaje de bodega
orC

Operado por: AVIANCA ECU
Vendido por
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

! 5 ser una cartera, una mochita o un bolso para transportar
L tatil u olros objetos que se puedan acomodar debajo del
asienlo delanlero.

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos. geles @
aerosoies en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
holsa lransparente con autociere.

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 ¢m, equivatenie a la suma de las dimensiones exteriores
(alla, largo y anchol Si eres socio LifeMiles, informate en
avianca.com sobre la politica e equipaja para viajeros
frecuenlas.

Si tu eqguipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de iu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

Antes de tu vuelo 455
Revisa tus documentos

Vanfica con tiempo los documienlos obligatorios para
ingresar a tu destine y evilar ingonvenienlas en ios filtros
gel aeropuerto

[ﬂ Registra tu equipaje

Llega anticipadamenle al agropueilo y haz el registro de
i maleta. Si no lo tienss, dirigete a la sala de abordaje
gefalada en las pantalias del aeropuetlo.

tlega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerte con 3 horas de anticipacion
para vuslos internacionales y con al menos 2 horas para
yuelos naclonales,

Preséntate en la puerta de embarcue

Recuerda que la puera del avion cietra 15 minutos anles
del vusia.

Presta atencion

Maritente atentc y consulla el eslado de tu vuela en
avianca.com, Avianca App o nuesiras redes sociales,

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos 1os heneficios
que nuestra aplicacion tiene e
parad ti: L, iHota €alns! )

\/ Guatda tu pase de abordar

poc O

LAATY

v/ Revisa al estado de tu vuelo

\/ Compra y modifica tus vigjes

\/ Mucho mas...

Escanea el codigo QR y ten la inforacién que necesitas
en la patma de i mano.

Googie P{-ay]

App Store

€






]

Gildhy

7 NV
(2.7 AR instituto Naclonal de Patrimonio Cultural > Gobierno | Juntes
- <1+, dol Encutentre I 1o logramos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD
SERVICIOS ENSTITUCIONAL 013-DTCT-INPC-2023 265-07-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA: SERVIDOR PUBLICO 5

IAGLIRRE RU1Z DAVID FERNANDO IANALISTA GEORATICO

CIJOAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CUENCA, AZUAY DIRECCION DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

| FECHA SALIDA (dd-mmm-aasa} | HORA SALIDA {hh;mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)

07-08-2023 06:00 am 10-08-2023 08:37 am

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
David Aguirre, Juan Garcia.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE EN COMISION A CUENCA:

Dia 1 (07-08-2023)

1. Viaje de Quito a Cuenca.

2 Reunién con funcionarios de la zonal técnica 8 INPC para planificacion del levantamiento de informacidn geografica
en campo det sitio arqueolégico Angas, San Antonia del Chaucha y Ciudad de Dios

3. Traslado a sitio arqueolégico Angas.

4. Levaniamiento de campo para monitoreo del sitio Angas de San Antonic de Chaucha utilizando equipos de Gps

5. Retorno a la Ciudad de Cuenca

Dia 2 (08-08-2023)

6. Traslado a sitio arqueolagico San Antonio de Chaucha.

7. Levantamiento de campo para menitoreo del sitio San Antonio de Chaucha utilizando eguipos de Gps
8. Retorno a la Ciudad de Cuenca

- iDia 3 (08-08-2023)

9. Traslado a sitio arquedlogice Ciudad de Dios, en San Antonie de Chaucha. N )

10. Levantamiento de campo para monitorec del sitio Ciudad de Dios en San Antonio de Chaucha utilizando equipos de
Gps

14, Retorno a la Ciudad de Cuenca.

Dia 4 (10-08-2023)

12. Retorno a la Cludad de Quito

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Avianca Quito ~ Cuenca 07-08-2023 06:00 am 07-08-2023 06:59 am
Aéreo Avianca Cuenca - Quito 10-08-2023 07:45 am 10-08-2023 08:37 am
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: :: PROYECTO: ACTHVIDAD - TAREA
DTYCT Geomatica

GASTO CORRIENTE: DIRECTOR(A} SU DELEGADO{A} DE PLANIFICACION:
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
Pichincha

TIPO DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:
6046811300

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SQLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

PR i rmak <1 e Et et
nAVID FERNANDO
AGUIRRE RUIZ

David Aguirre
ANALISTA GEOMATICO

Danie! Gonzalez
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

‘m.._.« elrsEcsasanence
= CHRISTIAN Phl
2y BEUROAND BURBAHO

Christian Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NGTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos. 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el case de que por necesidades institucionales lg
Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibiiidad presupuestaria, tanto la solicitud come fa
autorizacion quedardn insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de
término de 4 dias de cumplido el servicio institucionat
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o s

delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTOD

C.C. 1715683999
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIOGNALES

FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 14-08-2023
013-O7TCT-INPC-2023

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Aguirre Ruiz David Fernando Servidor Publico 5
Analista Geomatico
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL. EL SERVIDOR:
Cuenca-Azuay DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL

CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: David Aguirre.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTQOS ALCANZADOS

INSTITUTO HACIONAL 3 'ﬁ Lo
DE PATRIMONIO CULTURAL ?‘:ﬁ/};‘ Bud |

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Dla 1 Racibldo por: e rwlirats. R R S

Fecha: .\ Tooin o mdemmemnenn MO8, e nwrsns

07 de Agosto de 2023

s 6:00 am Salida de Quito desde Aeropuerto Mariscal Sucre

s 6:59 am Uegada a Cuenca Aeropuerto Mariscal La Mar

» Traslado aia Zonal 6 Azuay

e 8:00am—11:00 am Trastado al sitio Arqueotdgico Angas, Parrogquia Chaucha, Cantdn Cuenca,
Provincia del Azuay

¢ 11h00 am — 13h00 pm Levantamiento (toma de coordenadas) y monitoreo del Qhapag Nan en
el Sitio Arquecldgico Angas con equipos de levantamiento de informacion geogrifica en campo
con GPSTrimble

e 13:00 pm — 18:00 pm Levantamiento de estructuras y muros sobre el Qhapaq Nan con GPS
Trimble en Sitio Arqueoldgico San Antonio del Chaucha con equipos de levantamiento de
informacién geografica en campo con GPSTrimble sector San Antonio, Parroquia Chaucha,
Cantén Cuenca, Provincia del Azuay

» 18:00 pm — 20:00 pm Traslado al poblado de Balao, Cantédn Guayaquil, Provincia del Guayas,
para pernoctar.

Dia 2

08 de agosto de 2023
e 8:00 am — 10:00 am Traslado desde Balac hasta San Antonio def Chaucha







Dia 3

1]

Dia 4

10

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS:

3. DETALLE DE CONSUMO:

gtie 2

10:00 am — 14:00 pm Levantamiento de coordenadas y toma de informacion geografica de

campo {monitoreo), del Qhapag Ran con equipo GPS Trimble del Sitio Arquecidgice Voluntad
de Digs 2.

14:00 — 13:00 Levantamiento de coordenadas y toma de informacién geografica de campo

{monitoreo), del Qhapag Nan con equipo GPS Trimble del Sitic Argueolégico Veluntad de Dios
1

19:00 pm - 23:00 pr Trastado desde San Antonio del Chaucha hasta la Ciudad de Guayaquil,
para pecnortar

de Agosto de 2023

8:00 am — 13:00 pm Traslado desde la Ciudad de Guayaquil a San Antonio del Chaucha, provincia
del Azuay

13:00 am — 16:00 pm Levantamiento de coordenadas y toma de informacién geografica de
campo (manitores), del Qhapaq Nan conequipo GPS Trimble del Sitio Arqueoldgico Santa Marta,
sector San Antonio del Chaucha, parroguia El Chaucha, cantdn Cuenca, provincia del Azuay
16:00 pm — 20:00 pm Traslado desde San Antonio hasta la Ciudad de Cuenca

de Agosto de 2023

07:45 pm Salida de Cuenca desde el Aeropuerto Mariscal La Mar
08:37 pm Llegada a la Ciudad de Quito Aercpuerto Mariscal Sucre

Levantamiento de coordenadas y monitoreo de Qhapag Nafi, mediante GPS Trimble, en el sector
Angas, San Antonio del Chaucha {Voluntad de Dios 1y 2; Santa Marta), parroquia de Chaucha,
cantdn Cuenca, Provincia del Azuay

Levantamiento de estructuras en el sector de San Antonio def Chaucha y Voluntad de Dios 1
mediante GPS Trimble, parroguia de Chaucha, cantdn Cuenca, Provincia del Azuay
Capacitacién en el manejo del equipo de GPS marca Trimble y software informatico para
procesar datos de campo

MNo. CLASE DE GASTO Fecha VALOR Mo, DOCUMENTO

01 Alimentacion 07-08-2023 8.00 - 001-001-000000437
02 Hospedaje 07-08-2023 25.00 001-001-000000438
03 Alimentacion 07-08-2023 3.50 - 001-001-0000014
04 Alimentacion 07-08-2023 2.50 001-001-000000005
05 | Hospedaje 07-08-2023 10.00 002-001-00000602 1
06 Alimentacidn (08-08-2023 B.75° 001-001-0000020
07 Atimentacion 08-08-2023 10.00 102-001-000000965
DB Hospedaje y Altmentacion 09-08-2023 £1.14 . 002-002-000309953







uielde3

09 Alimentacién 08-08-2023 B.00 001-001-000000444

1a Alimentacion 09-08-2023 40,20 (01-002-000015714

11 Alimentacidn 05-08-2023 6.00 001-001-000092285

12 Hospedaje 05-08-2023 25.00 001-001-000000445
TOTAL 198,08

OBSERVACIONES: Adjunto fisicamente facturas y boarding pass por AVIANCA.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
G7-08-2023 | 10-08-2023 | e e} cumplimiento del servicio institucional, desde Ia

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 06:00 am 08:37 am | cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hih:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Adren, terrastre, TRANSFORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, atros)] dd-rnmme-aaxz hh:mm dd-mmm-azaz hh:mm
10—
AERED AVIANCA QUITO ~CUENCA 07-08-2023 6HOD 07-08-2023 06H53
Taxi Aeropuerto - Zonal &
Terrestre Azuay 07-08-2023 7h1S 07-08-2023 Shoo
Camioneta Luenca- Sitip
Terreskre Argueoldgicas Angas 07-08-2023 SR 07-08-2023 11h30
Sitin Arquecldgicos
Camioneta Angas— San Antento del
Terrestre Chaucha {sitio 07-08-2023 11h00 07-08-2023 13000
arqueoldgico)
Camianet San Antonio det Chaucha
Terrestre amianeta tsitia arquealogico) 07-08-2023 13h00 07-08-2023 18000
Cami " San Antorig del Chaucha-
Terrestra amioneta Balao 07-08-2023 18h00 07-08-2023 20h0G
Cami t Balao- San Antonio del
Terrestre amioneta Chaucha 08-08-2023 08h00 08-08-2023 10h00
c inat San Antonio gel Chaucha-
Terrestre aminata Yoluntad de Dios 2 08-08-2023 10h00 08-08-2023 13h00
Caminat San Antonio del Chaucha-
Terrestre aminata Voluntad de Dlos 1 08-0B-2023 14h00 08-08-2023 19h00
C t San Antario el Chaucha-
Terrestre amionets Guayaquil 08-08-2073 18h00 08-08-2023 23h00
Cami t Guayagquil -53an Antania
Terrestre amioneta det Chaucha- 09-08-2023 0BhOO 09-08-2023 13h00
San Antgnio del Chaucha-
Terrestre Caminata Stie A'“":,;ﬁf'w sama | 0g.p8-2023 13h00 09-68-2023 16h00
C . t San Antanip del Chaucha- _
Terrestre amioneta Cuenca 09-08-2023 16h00 09-08-2023 20000
AEREQ AVIANCA CUENCA -QUITO 10-08-2023 O7HAS 10-08-2023 08H37

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pUblice, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.







OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: DAVID AGUIRRE RUIZ

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario {a liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percihidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al namero de dfas autorizados, se deberd adjuntar
la autorizacidn por escrito de fa Maxima Autoridad o su
Delegado,

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

/..//, !

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SiJ
DELEGADO

JREE et
e S L.
Sy A .

NOMBRE DANTEL GONZALEZ
CARGO: DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

NOMBRE: CHRISTIAN BURBAND
CARGOQ: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD







Aguirre Ruiz David Fernand AV 1604

HORA EN SA!A GRUPO ASIENTO
05:00 C 16D

Verif_';cé la sala en las pantalias del aeropuerta

I Lun, 07 Agosto [06:00
qf QUITO MARISCAL

<.[> CUE cuenca

Lun, 07 Agosto |06:58
CUENCA MARISC

Flaiinnd

raLLA INcLuve B}

Equipaje de mano Equipaje de bedega
SWYES OPC
Reserva: 3HBLSC Qperado por: AVIANCA ECU
E-ticket: 547240201685201 Vendido por:
Viajero frecusnte: Status:

formanion del ecuinaje

Articulo personal

Pyede ser una cartera, una mochila o un bolso para transporiar
+ ortétil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del

nto delantero.
Q
@
I
!

Equipaje de mano

Puedes llevar liguidos, geles o
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mifilitros vy empacartos en una
hotsa transparente con autocierre.

NS

§
|

-~

et
ay

Equipaje de bodega

Recuerda qgue las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alte, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com socbre Ja politica de equipaje para vigjeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
paso ¥ megidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

g 52 mntos
p\\l - -p\\}\Z LT documentos obligatorios para
p\eﬂ“”‘;\&s@% tar inconvenientes en los filtros
e e
(e
e %‘\}E&Eﬁi%ﬁ o )
o1 R puerte v haz el registro de

tete a la sala de abordaje
-opuerto.

«f menos 2 horas para

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\@\}}m .

@ i -« @n la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avion cierra 15 minutes antes

del vueln.
Z Presta atencion
Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.
Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los heneficios
que nuestra aplicacion tiene

para ti: L iHola. Carbs' 3
e da tu pase de abordar LT
v Guan P -

\/' Revisa el estado de tu vuelo

v Compra y modifica tus viajes

+/ Mucho mas...

Escanea el cédigo QR y ten ta informacion que necesitas

en la palma de tu mano.
[ p

) (>

Dapaninlz en

Google PlayJ

[esporible or

App Store







Ve QUITC MARISCA

Aguirre Ruiz David Fernand AV 1605

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

06:45 B 8C

Verifica |a sala en las panfalias del aeropuerto

T CUE cuenca

Jue, 10 Agosto |07:45
CUENCA MARISCAL

[ UIQ aurro

Jue, 10 Agosle [08:37

Tu TALLA INCLUYE [
% Equipaje de mano
SIYES

Reserva: 3HGLIC
E-ticket: 547240201685202
Viajero frecuente:

Equipaje de bodega
GPC

Operado por: AVIANCA ECU
Vendido por:

Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

- Puede ser una cartera, una mochila o un belse para transporiar
lu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento defantero,

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos, geles o
agrosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autacierre,

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, targo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre la politca de equipaje paras viajeros
frecuentes,

Si tu equipaje de mano o facturade no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberds pagar un costo
adicional,

ORERI NSNS
Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos cbligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientss en los filtros
del aeropuerto.

Registra fu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a fa sata de abordaje
sefialada en las pantalias del aeropuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntate en & aeropuerta con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacichales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que |a puerta del avién cierra 15 minutos antes

def vuela,
> Presta atencién
Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.
Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos fos benefitios
que nuestra aplicacién tiene

L

para {i: A, iHolaCarlost 3
" Guarda tu pase de abordar G 5D
BOG

_@ MAD

v Revisa el estado de tu vuelo

e Compra v modifica tus vigjes

~ Mucho més...

Escanea el codigo QR y ten fa informacién que necesitas

en a patima de tu mano.
C

Ersgorislz or

Google Pfay]

Drsparizis ar

App Store

IC







AVe
Gobierno | suusmoraso
del Ecuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1300-M

Quito, D.M., 03 de ectubre de 2023

PARA: Sr. Tng. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrative Financiero

ASUNTO:  Fondos de Anticipe de Vidticos afios 2023 y 2022 que no s¢ han podido liquidar de
scuerdo @ Ja normativa legal vigente hasta la presente Techa

e mi consideracion:

Por medio del presente, informo a usted Sciior Director el detalle de los Fondos abiertos por
concepto de Anticipos de Vidticos que fucron entregados a los [uncionarios del INPC para
comisién de servicios, mismos que hasta la presente fecha no se han podide Liquidar debido a que
no sc cuenta con los informes de comisién de servicios para continuar con el proceso de Rendicién
y Liguidacisn de los mismos, de acuerdo a la Normativa Legal Vigente.

ANO 2023

NRO. FECHA ANTICIPO DE VIATICO |MONTO |OBSERVACION

FONDO

QUITO.- ANTICIPO DE
VIATICO SEGUN
SOLICITUD 002-DE-2023
CORRESPONDIENTE A
PATRICIO FEIIO0 ASESOR
14 03/03/202 DE LA DIRECCION
EJECUTIVA POR
COMISION DE SERVICIO A
CUENCA - INGAPIRCA DEL
0% AL 11 DE MARZO DEL
2023 |
'QUITO.- ANTICIPO DE
VIATICO SEGUN
SOLICITUD 07-5T-2023
CORRESPONDIENTE A

i
|
|
25 'l10m4/2023 SEMPERTEGUI JORGE 780,00
|
|

390,00

SUBDIRECTOR TECNICO
POR COMISION DE

SERVICIO ACUENCAY |
MANTA DEL 16 AL22DE |
ABRIL DEL 2023 i

Instituta Nacional de Patrimonic Cultural
i

A Calan Giel-ud s oy 10 de Faanst

1/5
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obierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1300-M

Quito, D.M., 03 de octubre de 2023

26

10/04/2023

QUITO.- ANTICIPO DE
VIATICO SEGUN
SOLICITUD 02 -DAJ-2023
CORRESPONDIENTE A
TERAN KAREN
DIRECTORA DE ASESORIA
JURIDICA POR COMISION
.DE SERVICIO A CUENCA Y
iMANTA DEL 16 AL 22 DE
JABRIL DEL 2023

780,00

|
|

lFaIla descargar
(Facturas se ha solicilado
'varias veces por corree

31

'
i
.'

13/04/2023

‘QUITO.- ANTICIPO DE
\VIATICO SEGUN
SOLICITUD 007-DE-2023
‘CORRESPOND[EI\'TE A
[FELJOO PATRICIO ASESOR !
‘POR COMISION DE ;.
SERVICIO A PORTOVIEIO -!

MANABIDEL i6 AL20DE ;
|ABRIL DEL 2023

520,00

44

03/05/2023

|
'QUITO.- ANTICIPO DE .
I'VIATICO SEGUN
'SOLICITUD 009-DE-2023
CORRESPONDIENTE A
FELJOO PATRICIO ASESOR
DE LA DIRECCION
EJECUTIVA POR
COMISION DE SERVICIO A
CUENCA DEL 04 AL 05 Y
DEL 08 AL 10 DE MAYO
'DEL 2023

520,00

71

|

17/07/2023

IQUITO.- ANTICIPO DE
;\»’1/\'1‘1(:0 SEGUN
ISOLICITUD N°-ST-003
'CORRESPONDIENTE A
:JORGE SEMPERTEGUI ;,
:SUBDIRECTOR TECNICO
‘POR COMISION DE
ESERVICID EN CUENCA |
'DESDE EL 19-22 DE JULIO ’|
'DE 2023 i

390,00

=etal

oo G

O Al Anses

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

PPN L)

2/5



AVe
Gobierno | susmeraso
delEcuador

Memorande Nro, INPC-DAF-2023-1360-M

Quito, D.M., 03 de cetubre de 2023

QUITO.- ANTICIPO DE
VIATICO SEGUN
SOLICITUD 013-8T-2023
CORRESPONDIENTE A
SEMPERTEGUI JORGE
SUBDIRECTOR TECNICO  [260,00
POR COMISION DE
SERVICIO A CUENCA DEL |
16 AL 18 DE AGOSTO DEL |
2023

90 15/08/2023

QUITO.- ANTICIPO DE
t VIATICO SEGUN
SOLICITUD
016-DTCT-INPC-2023
CORRESPONDIENTE A
GONZALEZ DANIEL,
DIRECTOR DE
TRANSFERENCIA DEL 260,00
CONGQCIMIENTO POR ,
COMISION DE SERVICIO A
CUENCA- AZUAY E |
INGAPIRCA-CANAR DEL |
1

105 24/08/2023

30 DE AGOSTO AL 0] DE
SEPTIEMBRE DEL 2023

Ademis comunico que del afio 2022 se encuentran abiertos los siguientes fondos:

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
1. ion Ay Coloa Gel-93 ¢ Ay 1D de Agrete

oot Cunicex




ave
Gobierno | syussmouasso

delEcuador
Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1300-M
Quito, D.M., 03 de octubre de 2023
ANO 2022

NRO. FONDOQ FECHA iANTICIPO DE VIATICO MONTO
| ]

QUITO.-ANTICIPO DE VIATICO
SEGUN SOLICITUD 020-DE-2022
PATRICIO FELJIOO AREVALQ POR

; COMISION DE SERVICIO EN

50 126/10/2022 ‘CANAR-AZUAY DEL 24 DE 910,00
' [OCTUBRE AL 02 DE NOVIEMBRE |
‘DEL 2022 PARA SEGUIMIENTO
PROYECTOQ FONDO DEL ;
EMBAJADOR

:QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO
:SEGUN SOLICITUD 17-DE-2022
‘PARA PATRICIO FELJOO POR
{COMISION DE SERVICIQ EN !
MANABIDESDE 12-150CT22 !
[PARA ASISTIR A TALLER :
INACIONAL., VISITAS TECNICAS, .
[FIRMA DE CONVENIOS DENTRO
; :DEL PROYECTO DE INVERSION, ‘
; ‘CP 407, POA 34 i
|

41 P/ 10/2022 260,00

‘QUITO.- ANTICIPO DE VIATICO |
ISEGUN SOLICITUD 08-DTCT-2022 !
|[PARA DANIEL GONZALEZ POR
|COMISION DE SERVICIO EN
iIMANABI DESDE i2-15 OCT 22
PARA ASISTIR A TALLER
\NACIONAL, VISITAS TECNICAS, |
FIRMA DE CONVENIOS DENTRO
DEL PROYECTO DE INVERSION.
|CP 407. POA 34 i

46 1171042022 260,00

Particular que informo para los fines pertinentes.

Atentamente,

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

e Delefell g oy T e A

4/5




AVe
Gobierno | sussemorssso
delEcuador

Memorando Nra, INPC-DAF-2023-1300-M

Quito, D.M., 03 de octubre de 2023

Documentn firmado electronicamente

Ing. Cecilia Alexandra Pazmifo Uribe
CONTADPORA GENERAL

SICEETLIA ALELANDRA
I PAZMING URIAR
H : - . [EEA =
institute Macional de Patrimonio Cuitural
Tirprlon Ay Lrion Del-08 ¢ Ay 10 de Agotie
Cidan gostal : -
T ttono -

58

firmado elac e por Othpue
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Institute Maclonal de Patrimonio Cultural

AV

kN .
5 Gobierno  unwos
< del ENcuEntro ! to logramas

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 07-09-2023
019-DTCT-INPC-2023
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELSERVIDOR

Jordano Gandhy Ponce Sanchez Servi

PUESTO QUE OCUPA:

dor Publico 5

Disefiador

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL.
Cuenca, Azuay
ingapirca, Cafiar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
EL SERVIDOR:

DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Gandhy Ponce, Maria Angeles Jaramillo,
Herlann Castro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1
2

1

1
2

3
4
5
b

6

Dia 1 {30-08-2023})

2
3
4
5.
3}
7

Dia 3 (01-09-2023)

Liegada a |a ciudad de Cuenca (29-08-2023)

_Vuelo. Quito- Cuenca, hora; 20018 nﬁ
. Llegada a la ciudad de Cuenca, hora: 21:12 C?rﬂ1ﬁ%‘1§1h9

[

. Salida al Complejo Arqueoldgico ingapirca

. Llegada al Complejo Argueoldgico Ingapirca
_Evaluacién de las cédulas informativas colocadas en la camineria del CAl. {Fotografi
Evaluacisn de la muestra expositiva y contenidos en el area de museo (Fotografias}
Receso para almorzar

. Reunién de trabajo

. Definicion de acciones

as)

Dia 2 (31-08-2023)

. Reunion técnica en el Complejo Arqueclidgico Ingapirca
_Evaluacién de las salas expositivas y camineria. Revision del material impreso usado en la exposicién
_Definicion de 1a nueva propuesta museografica (Fotografias)
. Almuerzo

. Reunidn de trabajo para conciusiones.

. Regreso a Cuenca

1. Inicio de actividades en la Direccion técnica zonal 6 - ~7 )

3. Reunidn de trabajo Reclbido por: . f0K &Yy, \:ﬂf:(fé .......
4. Almuerzo Facha: ... FASlR3 > L. oraz. . b M.
5. Reunién de trabajo con las Autoridades

. Retorno a la ciudad de Quitc

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQOS:!







G069

» Definicion de los elementos museogréficos

» Definicidn de textos y cédulas expositivas

+ Definicion del recorrido del museo

+ Definicién de los elementos expositivas a colocarse en la camineria
* Revisidn de las luminarias y sefializacion

» Revisidn del funcionamiente de equipos de audio y video

3. DETALLE DE CONSUMO:

Nao. CLASE DE GASTO Fegha VALGR No. DOCUMENTO

01 Transporte 29-08-2023 8,00 001-002-51938
02 Alimentacion 29-08-2022 11,55 | 002-001-00G003091
03 Hospedaje 30-08-2023 25,00 4 001-001-000000466
04 Alimentacién 30-08-2023 8,00 4 0D1-001-000000467
05 Hospedaje 31-08-2023 44,99 4 002-301-000004003
06 Alimentacidn 31-08-2023 19,007 102-301-000004004
o7 Alimentacion 31-08-2023 8,00 A4 001-001-000004024

TOTAL 122,54

OBSERVACIONES: Adjunto fisicamente facturas y boarding pass por LATAM

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

EECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
29-08-2023 | 01-09-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA 20:18 pm 22:50 pm | cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NCMBRE DE
{Areo, esresire, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
matinme, atros) dd-rmmm-2aaa hlumm dd-mmr-azaa hhmm
Terrestre AERD SERVICIOS Quita-Tababala 29.08-2023 18.00 25.08-2023 12:30
Aéreo LATAM QUITQ - CUENEA 20-08-2073 20:18 29-08-2023 21:12
TRAMSPORTE Cuenca- Complejo
Terrestre INSTUTICIONAL arquealdgico Ingapirca 30-08-2023 8:00 30-08-2023 1330
TRANSPORTE Cugnca- Complejo
Terrestre INSTUTICIONAL argueoldgico Ingapirca 31-0R8-2023 17:00 31-08-2023 18:00
Aéreo LATAM CUENCA - QUITO 01-03-2023 22:02 01-09-2023 22:50

NOTA: En caseo de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Jordano Gandhy Ponce

NCTA

£t presente informe deberd presentarse dentro def término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria gue restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacidn por escritc de fa Maxima Autoridad o su
Delegada.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADC

w

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

)

i
b

NOMBRE: DANIEL GONZALEZ
CARGO: DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO ¥ TECNOLOGIA

NOMBRE: CARLOS LOOR REYES
CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERQ







28/B/23, 8:20

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico jYa no
tendras que hacer Check-in!

G

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
- virtual LATAM Wallet

0

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

Equipaje incluido en tu tarifa

En cabina:
&
0

1 Bolse o mochita pequeita [Sajo el asiento delanters)
45 em. alto, 35 cm. largo y 20 em. ancho

1 Equipaje de mano 10 kg (Cempartimients superior)
55 ¢cm. alto, 35 cr. largo y 25 em. ancho

Reviss la lista de elementos restringides en nuestra Centro de
Ayuda

5t necesltas equipa]e adicional puedes comprario en Mis Viajes o &n
el aeropuerto.

htlps:!Mwwjatamairﬁnes.corrﬁec]esfboarding-pass?crder!d=LA46211 BZAHYE&lastName=..laramiI!nroman&passengerld=3&segmenllndex=0&itinerary. -

Tarjeta de Embarque | LATAM Airlines

e dmmmmeomammm—mameewonn (_) 2. Luego dobla agui

<
[l
-~
| oy

Todo listo para tu vigje

Liega al aeropuerto con anticipacion y sigue £5tos
pasos:

Deja tu equipaje en el counter

57 sole tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

Dirigete al control de seguridad

Presenta la tarjeta de ernbarque y la documentacién
para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Confirmala en las pantallas de! aeropuerto o con
nuestro personal jNe te retrases!

Confirma tu grupo para abordar

Tenernas grupes de embargue, Confirma tu ndmero y
espera tu e paras abordar.

N? de orden LA4621162AHYE
Jordano Gandhy Poncesanchez

? LA1405 EE* Gt

29 ago 2023
Operado por
LATAM Airlines

# Quita . "
= - -
20:33 U0 e b T
< Cuenca 063 Reserva ENFROA
21:27 CUE
17E uo
Economy
Embarque El embarque finalizard a tas
19:58 20:13
Terminat Embarque
1 Grupo 5
Recuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto,

1






119123, 11:51

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

g

Con nuestro nuevo Check-in automatico
iYa no tendras que hacer Check-in!

%

Compra, abona y recibe dinero en
— nuestra billetera virtual LATAM Watlet

Q

Elige si quieres recibir tus notificaciones
por WhatsApp o email

3 L. Primero debla aqui

Equipaje incluido en tu tarifa
En cabina:

E{%\D 1 Botso o mochila pequeria (Bajo el asiento delantero}
45 cm. atto, 35 em, largo 4 20 cm. anchg

1 Equipaje de mano 10 kg (Compartimienta superior)
I 55 ¢m. alto, 35 em. large y 25 em. ancho

Revisa la Usta de elementos restringidos en nuestro Centre de
Aguda

St necesitas equipaje adicional puedes comprarlo en Mis Viajes o en
el aerepuerto.

e e e (fl 2. Luegn dobla aqui - <o weocmmo ol

Tarjeta da Embargue | LATAM Airlines

072

Todo listo para tu vigje

Llega al aercpuerto con anticinacion y sigue estos
pases:

ﬁ Deja tu equipaje en el counter

5i sola tienes equipaje de mano, pasa directo al control
de seguridad.

H Dirigete al control de seguridad

Presgnta la tarjeta de embarque y la documentacion
para tu viaje.

Busca tu puerta de embarque
Canfirmala en tas pantallas del aeropuerto o con

nuestro persanal jNe te retrases!

EI Confirma tu grupe para abordar

Tepemos grupos de embarque. Canfirma tu nimero y
espera tu turno para abordar.

N2 de orden LA4621I6ZAHYE
Jordano Gandhy Poncesanchez

?1A1406

01 sept 2023

Operado por

LATAM Airlines

= Cusanca
22:02 CHE

049 Reserva ENFROA

I

Quito
22:50 U0

7F cue

Economy

Embarque
21:27  /

Terminal

1 Grupo 4

Rucuerda confirmar el terminal y la puerta de embarque en las pantallas del
aeropuerto,

El embarque finalizard a las
21:42

Embarque

hitps:#vwww tatamairlines.com/ecles/boarding-pass?arderld=L.A4621162AHYE&lastName=Jaramillo Roman&passengerld=3&segmentindex=0&itinera. ..
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tnstituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direcsiom Av Totbn Oei-83 v Ay 10 de Agosto

Cothas pottal 1o oL e

Teisfono, -7 "

; por Qw}::.'rx

Memorando Nro. INPC-DTCY-2623-0157-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Pau} Barbano Burbano
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Solicitud de autorizaci6n emisién de pasajes acreos y vidticos

De mi consideracion:

Al tiempo de extenderle un cordial saludo, solicito muy comedidamente disponga a quien
corresponda, se gestione la compra de pasajes aéreos y asignaciGn de vidticos para los
funcionarios Marfa Angeles Jaramillo, Herlann Castro y Gandhy Ponce, los cuales tienen
previsto efectuar un itineraric de trabajo que contempla la visita écnica al Complejo
arqueoldgico Ingapirca con la finalidad de elaborar el guion y disefic museogréfico para
la actualizacién del museo y caminerfa del CAL mismo que forma parte del componente
3.1 del proyecto de inversion.

Adjunlo al presenic memorando encontrard los formularios correspondientes para la
realizacidn del presente trdmite.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Daniel Geovanny Genzalez Guzman )
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Anexos:
- formulario_salicitud_de__pasujes_aereas*-_herlann_castro‘signcd-si gned.pdf
- formuluric_solicitud_de_pasajes_aereos_gandhy_pe nee-signed-signed.pdl
- formulario_solicitud_de_pasajes_ze reos_marila_angeles_jaramillo-signed.pdf
- solictud_dc_via‘[ticns“—_herlann__custro-signed-signcd-signed.pdf
- solictud_de_vialticos_gandhy_ponce-signed_(1) .pdf
- 50lictud_de_\riuiticos_marﬁa_angcles _jaramille-signed.pdf

Copia:
Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

5r. Ing. John Vinicio Bonifaz Teapanta
Subdirector Técnico, Subrogante

Sr. Espe. Herlann Patricio Castro Maldonado
Analista

172
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Memorands Nro, INPC-DTCT-2023-0157-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

Sra. Leda. Maria Angeles Jararnillo Romin
Analista de Gestién de Riesgos de Patrimonie Cultural

Sr. Dis. Jordano Gandhy Ponce Sanchez
Disefiador

my

SHDANTET, GEGVANEY
SCIGONZALET GUEMAN

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direcsiar, Ay Colsn Gel-83 y & 0 da Ageets

Codigy postat. @ -
Torefone - o7 -

cam .p.meDux
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SOLICITUD DE AUTORI_ZACION FARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SQLICITUD
SERVICIOS INSTITUCIONAL: 018-DTCT-INPC-2023 24-08-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Ponce Sénchez Jordano Gandhy Disefiador
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICID INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
INGAPIRCA, CANAR DIRECCION DE TRANSFERENCIA DE CONQCIMIENTO Y TECNOLOGIA
- __FECHA SALIDA {dd-mmm-zaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)
28-08-2023 20:18h 01-09-2023 20:34h

ISERVIDORES QLIE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Gandhy Ponce, Herlann Castro, Maria Angeles Jaramillo y Danie! Gonzdlez

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Llegada a la ciudad de Cuenca {29-08-2023)
1. Vuelo Quito Cuenca 20:18
2. llegada a Cuenca 21:12

Dia 1 {30-08-2023}

Direccitn Técnica Zonal 6, Ciudad de Cuenca

Salida al Complejo Arqueoldgico ingapirca

Liegada al Complejo Arquecldgico Ingapirca

Evaluacion de la muestra expositiva y contenidos en el drea de museo
Almuerzo

Reunion de trabajo

Definicion de acciones

L Ul

Dia 2 {31-08-2023}

Complejo Argueoldgico ingapirca

Evaluacion de fas salas expositivas y caminerfa.
Definicién de 1a nueva propuesta museografica
Almuerzo

Reunidn de trabajo

Definicién de acclones

o N oo e

Dia 3 (01-09-2023)

. Direccidn Técnica Zonal 6, Ciudad de Cuenca
inicio de Actividades

Reunion con equipo de Disefiadores
Almuerzo

Reunidn de trabajo con tas Autoridades
Firma de hoja de ruta

moUt bW e




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otras) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Adreo Latam Quito - Cuenca 29-08-2023 20:18h 29-08-2023 21:12h
Aéren Latam Cuencs —Quite 01-09-2023 19:46h 01-09-2023 20:34h

INVERS{ON: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: I:l PROYECTO ACHVIDAD — TAREA

DTYCT

GASTO CORRIENTE: X DIRECTOR(A} SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:
AHCGRROS

NOMBRE DEL BANCO:
Produbanco

No. DE CUENTA:
12722048233

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

BN et et g
A JORDANG QANDHY
PONCE SAMCHER

DANIEL GuowANY
GONZALEZ GUZMAN

ror {3

Gandhy Pance
DISERADOR

W] fir =
Daniel Gonzalez
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO ¥ TECNOLOGIA

FIRMA DE LA AUTQRIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Cristian Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autarice.
= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como I3l
autorizacidn quedaran insubsistentes
» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido el servicio institucianat
Estd prohibido conceder servicios institucionzles durante los dias de
descanso obligaterio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Midxima Autoridad o sy

delegado.

AUTORIZACION DE BESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE

€.C. 1722641303




g7y

SDLICITUD DE PASAJE AEREQ

BO:

By
@%“}ruuunlﬁ . N919
DENTRO O FUERA D DEL PAIS
FECHA QUE SOLICITA LOS PASAJES AEREDS: ..., 24 de agosto del 2023
NOMBRE: Jordano Gandhy APELLIDOS: Ponce Sanchez
N2 DE CEDULA DE IDENTIDAD: 1722641303
QBJETO DE LA COMISION: ............... Actualizacién de la museografia def museo y camineria del Compleio arqueoldgico Ingapirca
RUTA: ..Quito- Cuenca- QUito....oo. e e renes L eEeaei e b st eea A AR AL et eSS SE SR AS s A e e breea nebena e srataee s
FECHA DE SALIDA: 28 de agosto del 2023 HORA DE SALIDA; 8:18 p. m.
FECHA DE RETORNG: 01 de septiembre del 2023 RORA DE RETGRNG: 834 p.m.
GASTO CORRIENTE: X
GASTO DE INVERSION: PROYECTD:
DIRECCION DE PLANIFICACION
FIRMA
FIRMA DEL SOLICITANTE APROBADO DHRECTOR DE AREA
; {IORDANG GARDEY S DANTEL GEOVANNY
(’51; PONCE SANCHEL GONZALEZ QUZMAN
FIRRA FIRMA
Dis. Gandhy Ponce Mse. Daniel Gonzadlez )
Disefiador CIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONQCIMIENTO Y TECNOLOGIA

AUTQRIZADO DIRECTOR/A EIECUTIVO/A 6 5U DELEGADQ

FIRMA

John Bonifaz
SUBDIRECTOR TECNICO SUBROGANTE
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Tela T,

Memorando Nro, INPC-DTCT-2623-6157-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

PARA; Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Solicitud de autorizacién emisién de pasajes aéreos y vidticos

De mi consideracidn:

Al tiempo de extenderle un cordial saludo, solicito muy comedidamente disponga a quien
corresponda, se gestione la compra de pasajes aéreos y asignacién de vidticos para los
funcionarios Maria Angeles Jaramillo, Herlann Castro y Gandhy Ponce, los cuales tienen
previsto efectuar un itinerario de wabajo que contempla la visita técnica al Complejo
arqueolégico Ingapirca con la finalidad de elaborar el guion y disefio museografico para
la actualizacidn del museo y caminerfa del CAI, mismo que forma parte del componente
3.1 del proyecto de inversidn,

Adjunto al presente memorando encontrard los formularios correspondientes para la
realizacidn del presente tradmite.

Con sentimientos de distinguida consideracién.,

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guziman
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Ancxos:
- formulario_solicitud_de_pasajes_aercos_-_herlann_castro-signed-signed. pdf
- formulario_soelicitud_de_pasajes_aerees_gandhy_ponce-signed-signed.pdf
- formuiario__soticimd_de_pasajcs__acreos_mari‘la_angeics _jaramillo-signed.pdf
- solictud_de_vialticos_-_herlann_castro-signed-signed-signed.pdf
- solictud_de_vialticos_gandhy_ponce-signed_{1).pdf
- solictud_de_vialticos_marila_angeles_jaramillo-signed.pdf

Copia:
Sra. Leda. Marfa Cataling Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

Sr. Ing. John Vinicio Bonifaz Toapanta
Subdirector Técnico, Subrogante

Sr. Espe. Herlann Patricio Castro Maldonada
Analista

SULAWING Frriddo pecirdmcainente par Cupu

172
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Memorando Nro. INPC-DTCT-2023-0157-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

Sra. Leda. Maria Angeles Jaramillo Romén
Analista de Gestidn de Riesgos de Patrimonio Cultural

S; Dis. Jordano Gandhy Ponce Sanchez
Digefiador

il

-.‘ P R L e S i
S DANIEL GEOVANNY
GHooNzZALEZ GUZMAN

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Phreceion: fy Colan Gl tih oy o 103 e Agaastu

Codiga pastat © T o B

Tretpfann, i -
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et

gagn

2/2






G078

—
i SR D AV
L) Instituto Nacional de Patrimonic Cultural ; Gobierno  Jusos

i 4 del Encuentro l lo logramos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME:
Nro. SOLCITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 07-09-2023
018-DTCT-INPC-2023 .

| DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:
jaramillo Roman Maria Angetes Analista de gestion de riesgos del patrimonio cultural

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL.
Cuenca-Azuay
Ingapirca-Cahar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O
EL SERVIDOR:

BIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO
Y TECNOLOGIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN FL SERVICIO INSTITUCIONAL: Maria Angetes Jaramillo,
Gandhy Ponce

Herlann Castro,

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

{legada a la ciudad de Cuenca {29-08-2023) ) wmﬁ\,\\
1. Vuelo Quitoc Cuenca 20:18 U"\\ﬁ Rg\:\ PO
2. llegada a Cuenca 21:12 ORT

Dia 1 {30-08-2023} Voo b
1. Salida a! Complejo Arqueoidgico Ingapirca, canton Cafiar

2. tlegada al Complejo Argueolbgico Ingapirca, canton Cafiar

3 Evaluacion de las cédulas informativas cotocadas en ta camineria dei CAL

4. Evatuacion de la muestra expositiva y contenidos en el drea de Museo de Ingapirca

5. Almuerzo

6. Reunion de trabajo en 1a direccion det CAl

7. Conclusiones del trabajo realizado

Dia 2 (31-08-2023}
1. Reunién con autoridades del iNPC, direccién zonal técnica 6y director del Complejo Arqueologico
ingapirca

2. Evaluacion de las salas expositivasy sefialética de ia camineria.

3. Definicion de la nueva propuesta museografica
4, Almuerzo

5. Reunion de trabajo

MSTITUTO NMACIOMNAL

)
6. Retorno a fa ciudad de Cuenca DE PATRIMONIG CULTURAL ,-,,,}.é;f.u‘; ! Hj
) DHRECCER ch:mluggr?ﬁv‘}x F\@lERA
Dia 3 (.01-09-2?2.3) . L. . Reclbldo por )\"' {'." JR:— Y." 4 /b\} ..... Yennn
1. Inicio de actividades en la Direccion técnica zonat b - g : LL 'l';]
. . . g 3¢ . R
3. Reunion de trabajo F"Ch(‘ﬂ: -’ﬁug-.;; QUQ?’“ - Horaiou bl - e
4, Almuerze

5. Reunion de trabajo con jas Autoridades
6. Retorno a la ciudad de Quito







ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS:

»  Definicion de los elementos museograficos a colocarse
* Definicién de textos y cédulas expositivas
*  Definicion del recorrido v sefialética a colacar en el museo
* Definicion de las cédulas Y material de los atriles expositivos a colocarse en la camineria
* Revisidn y conteo de las luminarias y sefializacion en el museo y camineria del CA!

* Revisidn y conteo del funcionamiento de equipos de audio y video

3. DETALLE DE CONSUMO:

G079

fr—

OBSERVACIONES: Adjunto

fisicamente facturas y pases de abordar de la aerolinea LATAM

No. CLASE DE GASTO Fecha VALOR No. DOCUMENTQ |
01 Transporte 29-08-2023 J a.00 001-002-51933
02 Alimentacién 29-08-2023 4 4o 14,45 002-001:000003092
03 | Hospedaje 30-08-2023 , 25,00.f 001-001-000000463 |.
04 | Alimentacion 30-08-2023 - 8,00.} 001-001-000000464 |-
05 | Hospedaje 31-08-2023 - 43,99 002-301-000004007 J
06 | Alimentacion 31-08-2023 18,50 |- 002-301-000003008 A~
07 | Alimentacién 31—0&2023; 6,00, 001-001-000004023 4~
08 | Hospedaje 01-09-2023 25,00, 001-001-000000474 4
09 | Alimentacién £1-09-2023 8,00 001-001-000000481 |
10 | Alimentacion 01-09-2023 12,51 001-001-600004519 |}
TOTAL 170,45
141, axg

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ytilizado
29-08-2023 01-08-2023 | ep o cemplimiente del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituaies o del
HORA 20:18 2250 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
fAdre, terestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otras) dd-mmom-aaaz R rem dd-mmm-2aan hhimm
Terrestre AERO SERVICIOS Quito-Tababeia 29-08-2023 18HOG 29-08-2023 18H30
Aérag LATAM Quito-Cuenca 29-08-2023 - 20H13 29-08-2023 21h12
T ¢ Cuenca- Complejo
Terrestre ransporte arqueologico 30-08-2023 8H00 30-08-2022 10H30
I mstifucional Ingapirea
_1 Tea e Complejo |
’ Terrestre nspo argueoldgico 31-08-2023 17HOO 30-08-2023 18H00
institucignal
Ingaprrea-Cuenca
l
L Agreo LATAN Cuenca-Quite 01-09-2023 22H02 01-09-2023 2ZH50







gnds0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

!

[ | S T

MARLA ANGELES JARAMILLO ROMAN
ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS DE

NQTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera agjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
delegado.

PATRIMOMIO
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO DELEGADO
. '.'; 'etl f;‘&'h-.._/{ -"-i . /J’

DANIEL GONZALEZ
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

"7 cARLOS LOOR REVES
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

JARAMILLO ROMAN MARIA ANGELES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SOLICITUD
SERVICIOS INSTITUCIONAL: 016-DTCT-INPC-2023 24-08-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS DE PATRIMONIO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
INGAPIRCA, CANAR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y TECNDLOGIA

FECHA SALIDA (dd-mmm-agaa) | HORA SALIDA {hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA {(hh:mm)

29-08-2023 20:18

01-09-2023 20:34

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCHINALES:

Maria Anigeles Jaramillo, Daniel Ganzdlez, Herlann Castro y Gandhy Ponce

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:
tlegada a la ciudad de Cuenca (29-08-2023}

1. Vuelo Quito Cuenca 20:18

2. Llegada a Cuenca 21:12

ia 1 (30-08-2023)

-Ibia 2 (31-08-2023)
j|

Complejo Arquenidgico Ingapirca

Evsluacion de las salas expositivas y camineria.
Definicidn de la nueva propuesta museogrifica
Almuerzo

Reunidn de trabajo

Cefinicidn de acciones

Dk W

Dia 3 (01-09-2023}

Direccién Técnica Zonal 6, Ciudad de Cuenca
Inicic de Actividades

Reunian con eguipo de Disefiadores
Almuerzo

Reunidn de trabajo con las Autoridades
Firma de hoja de ruta

CUREE

1. Bireccion Técnica Zonal &, Ciudad de Cuenca

2. Salida al Compiejo Argueoldgico Ingapirca

3. Llegada al Complejo Argueolégico Ingapirca

4. Evaluacién de {2 muestra expositiva y contenidos en el drea de museo
5. Almuerzo

6. Reunidn de trahajo

7. Definicidn de acciones

TRANSPORTE

TIPQ DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
maritimo, otros}

RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa rhzmm




Aéreo

LATAM

Quito — Cuenca

25-08-2023 20:18 28-08-2023 2112

Aéreo

LATAM

Cuenca— Quito

01-08-2023 19:46 01-08-2023 20:34

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA:
DTYCT

]

PROYECTO:

ACTIVIDAD — TAREA

GASTO CORRIENTE: X

DIRECTOR(A) SU DELEGADO{A} DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NQMBRE DEL BANCD:
Cocperativa JEP

TIPO DE CUENTA;
AHORROS

No. DE CUENTA:
ADG155426400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

JARAMILLO
ROMAN

Firmadao digitalmente
MARIA ANGELES ;0; amia ANGELES
JARARILLO ROMAN
Fechs: 2023.08.24
10:2715 -05°00°

Maria Angeles laramillo
ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS DE PATRIMONIO

Daniel Gonzélez
DIRECTOR DE TRANSFESEMSMRDE CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O §U DELEGADO

Cristian Burbano

DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

oyl L] ‘r
NOTA: Esta solicitud debsg ‘;%Ek’l! - 2 '3;ﬁﬁﬁh}&u Autorizacton, con por (o
menos 72 horas de .-l"-;"%‘?' *iphimiento de los  servicios
institucionales; salvo el s “que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorica,
= De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
* E! informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido ef servicto institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casoy
excepcionales debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su
delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

MARIA
ANGELES
JARAMILLO
ROMAN

Firmadc
dagiaimanie gor
MARLR ANGELES
JHRAMILLO ROMAN
Fegna 20230824
1624 13 050

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 0502622521




o8

e SOLICITUD DE PASAJSE AERECQ
PO N2 16
DENTRO & FUERA [] oeeeas
FECHA QUE SOLICITA LOS PASAJES AEREQS: ............ 24 de agosto del 2023
NOMBRE: Maria Angeles APELLIDOS: Jaramitlo Romidn
N2 DE CEDULA DE IDENTIDAD: 0502622921
QBIETO DE LA COMISION: ..ovee Actualizacion de la museografia del museo y camineria del Complejo arqueclogico Ingapirca

RUTA: ...0uito- Cuenca- QUIts. ...,

FECHA DE SALIDA: 29 de agosto del 2023

FECHA DE RETORNQ: 01 de septiembre del 2023

HORA DE SALIDA; 818 p. m.

HORA DE RETORNQ:  8:34 p. m.

GASTO CORRIENTE: X
GASTO DE INVERSION: PROYECTO:
DIRECCION DE PLANIFICACIDN
FIRMA,
FIRMA DEL SOLICITANTE APROBADO DIRECTOR DE AREA
MARIA Firmada

digitalmente por

ANGELES MARIA ANGELES

JARAMILLO JARARMILLD ROMAN
Facha: 2023.08.24

ROMAN 10:30:00 -05'00

FIRMA
Lic, Marfa Angeles taramilic
ANALISTA DE GESTION DE RIESGOS DE PATRIMONIO

DISECANTEL GEQVANNY
I GONTALEZ GUIMAN

Msc. Danlel Gonzalez
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

AUTORIZADO DIRECTOR/A EJECUTIVO/A & SU DELEGADO

FIRMA
lohs Bonifaz

SUBDIRECTOR TECNICO SUBROGANTE







1/9/23, 11:50 Tarjeta de Embarque | LATAM Airfines
Descubre nuestra nueva experiencia i Todo listo para tu viaje
digital Liega al aeropuarta con anticipacion y sigue estos
pasos:
E] E} Deja tu equipaje en el counter

' 5i solo ticnes equipaje de mane. pasa directy 2l control
. . de stguidad
Con nuestro nuevo Check-in automatico 3
iYa no tendras que hacer Check-in! : ) .
: Ej Dirigete al control de seguridad
é\;l_‘c} i‘ Presenta ta tarfela de embargue g la docomentagion
; paalu Vg
Compra, abona y recibe dinero en :
nuestra billetera virtual LATAM Wallet L e

! weslin peranna: Mo te retrases!

Elige si quieres recibir tus notificaciones

Busca tu puerta de embarque

Confimala ¢n las pantailas del asropuerts o con

@ Confirrmna tu grupo para abordar

Tenemos grupoy de embargue. Cupfirma 1 numens y

por WhatSAPp o email i esperd W bwao para abordar,
--------------------- f‘) 1 PHmers dobla GOuH - oo es s mm e s s et e o s oo ar oo sdssisssenoanooooononeo s s
© 1 N2 de orden LAABGZ116RANYE

Maria Angeles Jaramilloroman

LATAM

. PLA1406

01 sept 2023

Equipaje incluido en tu tarifa
b cabing

a 1 Bolso ¢ mochila pequeda (Bajo el asiento deianterc)
A% amalte, 3% o large y 20 omy anche

Operara par

ﬁjj 1 Equipaje de mano 10 kg {Campartimiente supenar)

S om alte, 3% om, largd 4 2% cm. ancha LATAM Airlines

= Cuenca
22:02 CUE

“pving la lsta de elementes restringideos en nuestrs Centro de
Ayida

048 Reserva ENFROA

= Quite
22:50 U010

7D cue

Economy

Si necesitas equipaje adiclonal puedes comprarlo en Mis Vigjes o en
el aeropuerto.

© ) 2.Luegs dobla aqui

ot
W

Embarque Ef embarque finalizard a las

21:27 / 21:42

Terminal Embarque

1 Grupo 5

Resuerda confirmar el terminal y la puerta de embargue en las pantalias det
! avropuerto.

hitps:fwww.latamainings comiec/esiboarding-passPorderld=LA46211 62AHYE&lastName=Jaramillo Roman&passengerld=1&segmentindex=0&itinera... ¥/






28/8423, 9:20

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

5

Con nuestro nueve Check-in automético jYa no
tendras que hacer Check-in!

o,

Compra, abona y recibe dinero en nuestra billetera
virtual LATAM Wallet

A

Elige si quieres recibir tus notificaciones por
WhatsApp o email

Equipaje incluido en tu tarifo
kn calina

1 Equipaje de mane 10 kg {Comparimieots suneticr
| 35 em alte, 33 om larga y 2% em ancho

1 Belsa o machila pequedia {Bajo ¢l osiento detonters)
49 cre. alto, 35 oM larpo y 20 €. ancha

fiexiag ta Lita Jde elementos restringidos en nuestns Cented de
Ayudn

i necesitas equipaje adicional puedes comprarto en Mis Viajes a en
el peropuerta.

7)1 Primoro dobla adur --eseenaeeeeee s

R A

Tarjela de Embargue | LATAM Airdines

Todo listo para tu vigje

: Llega al aeropuerto con anticpacion y sigue estos
: pasos:

Deja tu equipaje en el counter

i 5i solo tienes equipaje de mane. pasa directo al Lontel
de seguridad

Dirigete al control de seguridad
resenta la terjeta de embargue y la documentacion

para fu vaje

| o Busca tu puerta de embargue
' Confirmata en las pantallas del aeropuerio o con

twnslen porsanal jNo te retrases!

El Confirma tu grupo para abordar

Teneroay grupus de embargee Conflinna W numere y

guprra W lwing pata aberdar,

e T
i Maria Angeles Jaramilloroman
: e e T
. $LA1405 "E'-.".'l' A5 ._"i'i"l_l i"rﬁ
H -~ ﬁ - —"
i 28age 2023 r=l
v Operado por ‘ ‘:;
PLaTAM Airlemes =
1
¥ Quito !l.. . . (45
“ L ] n -
Z R
g = Cuenca 062 Reserva ENFROA
® 21:27 CUE
3 18C vo
2 Econemy
(q Embarque £l embarque finalizard a las
19:58 20413
Terminat Embarque
: 1 Grupo 5
Recuerda coniirmar & Lerminal y L2 pusrta de embarque enlas panraltas del
aeropuetlo.

https:waw‘IatamairI'mesAcomlecfes!b0arding—pass?orderld=LA462 1 162AHYE&IastNama=Jaramiﬂoroman&passengerid=1 gsegmentindex=0&itinerary. ..

"
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME:

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 0°-09-2023

017-DTCT-INPC-2023

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:

Castro Maldonado Herlann Patricio Servidor Poblico 5
Analista

CiUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 8]

INSTITUCIONAL. EL SERVIDOR:

Cuenca-ingapirca-Cuenca DIRECCION DE TRANSFERENCIA DEL CONQCIMIENTO

Y TECNOLOGIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Maria Angeles Jaramillo, Herlann Castro,
Gandhy Ponce

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS

Llegada a ia ciudad de Cuenca (29-08-2023) RN

1. Vuelo Quito Cuenca 20118 msTiTUTO NacioNAL R YT -

2. llegada a Cuenca 21:12 «dl»"’r‘_ N
DMRECGION ARMINID !'ﬁﬁ«"i'iw-._{_'ﬂr‘aﬂjG}‘»‘RA

Dia 1 (30-08-2023) facihido poft .. L If“:' 3\;1::‘?‘;:’}‘ 1 P\{;}H .‘E:{:s seaanann

1. Salida al Complejo Arqueoldgico Ingapirca Focha: .eannns L‘Y‘};ﬂ;’}” Yan HGRL L.

2. tlegada al Complejo Arqueolégico Ingapirca

3. Evaluacion de las cédulas informativas colocadas en fa camineria del CAL

4. Evaluacion de la muestra expositiva y contenidos en el drea de museo

5. Almuerzo

6. Reunidn de trabajo

7. Definicién de acciones

Dia 2 (31-08-2023)

1. Reunién técnica en el Complejo Arqueciégico Ingapirca é\_ >
3 Evaluacion de las salas expositivas y camineria, -QG.\'\Q“
3, Definicién de la nueva propuesta museografica N ;‘\\\%\,,QS‘

4. Almuerzo SN

5. Reunion de trabajo \

6. Retorno a la ciudad de Cuenca

Dia 3 {01-09-2023)

1
3.
4.

inicio de actividades en la Direccidn técnica zonal &
Reunion de frahbajo
Almuerzo

5. Reunion de trabajo con las Autoridades
6. Retorno a la ciudad de Quito

ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS:







Anélisis de contenidos {Museo y Caminerfa de! Complejo Argueoldgica)
Definicién de la nueva propuesta museografica para las salas temporaiesy

salas permanentes (Museoy Camineria del Complejo Arqueoaldgica)

3. DETALLE DE CONSUMO:

e
~—

i

CG08e

Planteamiento de bienes expositivos para ia nueva propuesta museocgrafica.
Definicién det Cronograma museografico

actualizacion de las

Na. CLASE DE GASTO fecha VALOR No. DOCUMENTO
01 Bus Aero sarvicios transporte Quite - Aeropuerto 29-08-2023 8.00 001-002-000051%40
02 Alimentacién 29-08-2023 8,50 |.- 002-002-000003093
02 Hospedaje -29-08-2023 25.00 D01-001-000000465
04 Altmentacion 30-08-2023 8.00 001-001-000000463
05 Alimentacidn 30-08-2023 1250 | 002-301-000004006
06 Hospedaje 30-08-2023 44,99, 002-301-000004005
07 Alimentacién 31-08-2023 16.00° 000004022
08 Hospedaje 31-08-2023 25.00 001-001-000000477
TOTAL 148,39
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
79-08-2023 | 01-09-2023 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde 1a
calida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional seguin sea el caso,
Kh:mm 20:18 23:00 hasta su legada de estos sitios.
TRANSPORTE N
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
{iireo, 1arestrs, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
rnaritime, olros) dd-mmmeaaaa fihmin dd-mmm-3aaa hhirmm
Terrestra AERO SERVICIOS {luito-Tababela 29-08-2023 18HO0 29.08-2023 19H30
Adreo LATAM QUITO — CUENCA 25-08-2023 20H18 29.-08-2023 21h12
Terrestre Transporte Cuenca- Complejo 30-08-2023 BHOD 30-08-2023 9HOO
Institucionat argueoldgico Ingapirca
T . Complajo
Terrastre ralnsp'c * arqueclégica ingapirca 31-08-2023 17HO0D 31-08-2023 18K00
nstitucional
- Cuenca
Aéreo LATAM CUENCA - QUITO 01-09-2023 22HO2 01-09-2023 22H50

NOTA: En caso de habe

bordo o boletos.

r utilizado transporte publico, se debera adjuntar oblig

atoriamente los pases a

i







£a087

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

]

[
%éﬁlﬁ‘;’;

HERLANN PATRICIO CASTRO MALDONADO
ANALISTA

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario fa liguidacidn se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
Iz autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

2 vrdes

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U
BELEGADO

7 /

DANIEL GONZALEZ
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL
CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

R

‘ CARLOS LOOR REYES
/‘ DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERG

"







28/8/23, 10:33 Tarjeta de Embarque | LATAM Aldlines

€088

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

Todo listo para tu viaje

Llega al agropuerts can antizipacicn y Sigle 2atos

pasus:
Ei [f] Deja tu eguipaje en ¢l counter
- 51 solo tienes equipaje de mana, paud directa 4 Cantnn
Qe seundad
Con nuestre nueve Check-in autorndatice jYa no !
tendras que hacer Check-in! : . )
: Ej Dirigete al control de seguridad
i Praspnta 1a t4rjeta de emizarque y la decumentacian
== . Feasea
|_G:] : AT 1 vle
ra, ab ecibe dinero en ra bi r :-
Compra, abona yr e dinerp en nuest Hetera : Busca tu puerta de embarque
virtual LATAM Wallet L e o
i T enfoemaly en (g panlclas et erapuerto Lo 2
o Q et persangl jNo te retrases!
EI Confirra tu grupe para abordar
Elige si quieres recibir tus notnflcacmnes por : : s i e erp A Conlema 1 fuma
WhatsApp o email : BT T T O g Al

Equipaje incluido en tu tarifa

Ert ¢abna

. 29ago 2023 .
. o ; , o
En 1 Balse e mechila pequefa {Baju ¢ 5 aenti dewenterc . Soerade o ! H
A5 e ato 3% em barpn 4 20 ome anhic ’
R 221 e CATAR dries Fy

P )
G___) B T TR T N T

N¥ de order LASB211GZAHYE

Herlann Patricio Castromaldonado
PLA1405

.

1 Equipaje de mano 30 kg (Comnp 1 muents sugens) « Ty

1 E5 omn acte, 39 om Lergo g 2% am anchy : - Quito t:'-‘ !_: —.-'r’:=
Bloyr - a1 o elementes restringidos « - 1 o Centra de = {uepea 067 Reserva ENFROA

- Ayuda 21:27 CUE

= 17A uo

i necesitas equipaje adicional pusdes comprarla en Mis Viajes o an <
e asropugria. 3 Feonnmy
rd

https:/Aww latamairtines.comiec/es/boarding-pass? arderid=LA4621162AHY E&lastiName=Jaramillcroman&passenyerld=28&s egmentindex=0D&Hinarafy. ..

= Embarque

Bt ermrarque finaizard alas

19:58 / 20:13
! Terminal Embarque
' 1 Grupo 4
. Pacuerda confrenar el tereminal y 1o puerta de ermbargue en las pantailas del
i aerupuerta

11






19423, 11:51

Descubre nuestra nueva experiencia
digital

]

Can nuestro nuevo Check-in automatico
1Ya no tendras que hacer Check-in!

i

Compra, abona y recibe dinero en
nuestra billetera virtual LATAM Wallet

Tarjeta de Embarque | LATAM Airdines

089

Todo listo para tu viaje

Llega al aeropuerto con aniicipacion y sigue o5tos
pasos.

ﬁ] Deja tu equipaje en el counter
5i solo tienes equipaje de mang, pasa direrts & GOty

e ey idad

B Dirigete al control de seguridad
Procente L Tanera e e iLatygle 1 s lourmer s,

Cel T ey

& Busca tu puerta de embarque

Cenfirmuila £niay pentaler del garonuerio L o

- Q sty pEreznal (Mo te retrases!
. L L . E] Confirma tu grupo para abordar
Elige si quieres recibir tus notlficaoones : i g g6 B, CAr T T e
por WhatSApp 0 ematl brn e T Igrni Rifa aberidar
--------------------- —\! 1. P era dnbia agul ~-- o PO
A T NTde order LAAGRZL1H2AMVE
o : Herlann Patricio Castromaldonado
Equipaje incluido en tu tarifa 5
. 7 LA1406 1
Eiogeboa u
01 sept 2023 w " M
e~ 1 Bolsa o mochils pequefia (Baw ¢ donts deantersd Crorada por r q
Ao At 3 am largn g 2 om anchiu 11 v
LATAM Airlines 3 -
1 Equipaje de mane 10 kg {Compasiimivats supenort .li
i 5 mm ad, Ao farss y 25 emi ancha ' " -~ .,::'
. Cuenca Eﬁ#ﬂ_ﬁ.ﬁ”y_ (o5
; 22:02 CUE -
Pty ro1 L5t 6 Blomentas testringidas ¢ wuetoe Centra de ,'.1.7 o QOui 047 Reserva ENFROA
- Ayuda - = Quito
z 22:50 UIo
Si nucesitas equipaje adicional puedes cempratla en Mis Viajes o en CE;: 7E CUE
el acropuzrto. m Economy
-

= Embarque El eroargque Hirda2art 3440

21:27 / 21:42

. Terminal Embarque

: 1 Grupo 5

E fecuerda contiman o terminal y la puenta ds esnbarque en ias pantaitas o2l
agropuerts

hitps:Hwww. latamairlines comfec/esihoarding-pass?orderdd=1A4621 162AHY E&lasiName=Jaramillo Roman&passenuerid=2&seymentindex=0&itinera....






AVZ

99
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Instituto Macional de Patrimonio Cultural
Direccign, A Colon Oel-8T 5 Ay 10 de Aaosto
Cediga poctal, . o . T

Teledomn - L

Memorande Nro. INPC-DTCT-2023-0157-M

Quito, D.M., 24 de agoste de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Sclicitud de autorizacion emisién de pasajes aéreos y vidticos

De mi consideracidn:

Al tiempo de extenderle un cordial saludo, solicito muy comedidamente disponga a quien
corresponda, se gestione la compra de pasajes aéreos y asignacién de vidticos para los
funcionarios Marfa Angeles Jaramillo, Herlann Castro y Gandhy Ponce, los cuales tienen
previsto efectuar un itinerario de trabajo que contempla la visita t€cnica al Complejo
arqueolégico Ingapirca con la finalidad de elaborar el guion y disefic museogréfico para
la actualizacién del museo y camineria del CAl, mismo que forma parte del componente
3.1 del proyecto de inversidn.

Adjunto al presente memorando encontrard los formularios correspendientes para la
realizacién del presenie trdmile.

Con sentimienios de distinguida consideracién.

Atenlamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DEL CONOCIMIENTO Y TECNOLOGIA

Anexos;
- formulario_solicitud_de_pasajes_aereos_-_herlann_castro-signed-signed.pdf
- formulario_solicitud_de_pasajes_aercos_gandhy_ ponce-signed-signed.pdf
- formulario_solicitud_de_pasajes_asreos marila_angeles_jaramillo-signed.pdf
- wllclud_deqwalt:cos_-_herIann_c.isiro signed-signed-signed.pdf
- solictud_de_vialticos_gandhy_ponce-signed_(1).pdf
- solictud_de_vialticos_marila_angeles_jaramillo-signed.pdf

Copia:
Sra. Leda, Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

Sr. Ing. John Vinicio Bonifaz Toapunta
Subdirector Técnico, Subrogante

Sr. Espe. Herlann Patricio Castro Matdonado
Analista

fo par Quipos
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Memorando Nro. INPC-DTCT-2023-0157-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

Sra. Leda, Maria Angeles Jaramillo Romaén
Analista de Gestién de Ricsgos de Patrimonio Cultural

Sr, Dis. Jordano Gandhy Ponce Sanchez
Disefindor

mj

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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SOLICITUD DE AUTORIZACIO_N PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SOLICITUD
SERVICIOS INSTITUCIONAL: 017-DFCT-INPC-2023 22-08-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CASTRO MALDONADO HERLANN PATRICIO ANALISTA

INGAPIRCA, CANAR

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO ¥ TECNOLOGIA

——

FECHA SALIDA {dd-mmm-zaaa)}

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)

29-08-2023

20:18h

01-09-2023 20:34h

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIQS INSTITUCIONALES:
Herlann Castro , Maria Angefes Jaramilio, Gandhy Ponce y Danie! Gonzélaz

Dia 1 (30-08-2023)

Almuerzo

Ho W=

Dia 2 (31-08-2023)

Almuerzo

ok W

Dia 3 (01-09-2023}

Almuerzo

Gy L1 B e

Reunidn de trabajo
Definicién de acciones

Reunidn de trabajo
Definicidn de acciones

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE:

Llegada a la ciudad de Cuenca (29-08-2023}
1. Vuelg Quito Cuenca 20:18
2. Llegada a Cuenca 21:12

Direccién Técnica Zonal 6, Ciudad de Cuenca
Salida al Complejo Arqueclogico Ingapirca

Llegada al Complejo Arqueoldgico Ingapirca
Evaluacién de la muestra expositiva y contenidos en ¢! drea de museo

1. Complejo Arquecldgico Ingapirca
Evaluacion de las salas expositivas y camineria.
Definicién de la nueva propuesta museoprafica

Direccién Técnica Zonal 6, Ciudad de Cuenca
inicio de Actividades
Reunion con equipo de Disefiadores

Reunidn de trabajo con las Autoridades
Firma de hoja de ruta




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA EECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Latam Quita - Cuenca 29.08-2023 20:18h 29-08-2023 21:12h
Aéreo Latam Cuenca — Quito 01-09-2023 19:46h 01-09-2023 20:34h

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: :} PROYECTO ACTIVIDAD — TAREA

DIYCT

GASTO CORRIENTE: X DIRECTOR{A) SU DELEGADO{A} DE PLANIFICACION:
DATQS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
Banco del Pacifico

TIPO DE CUENTA:
AHQORROS

Na. DE CUENTA:
1042770481

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

WHERLALN PATRICTO
% CASTRO MALLONADO

Herlann Castro
ANALISTA

Daniel Gonzdlaz
DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO ¥ TECNOLOGIA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

Chrristian Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacidn al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el taso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora sutorica,
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes
* El informe de Servicios institucionales deberd presantarse dentro del
términgo de 4 dias de cumplido el servici institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autorided o su
delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTC

FIRMA SOLICITANTE

C.C, 1722023411




611092

SOUCITUD DE PASAJE AERED

NT 1T
DENTRO 6 FUERA [] oeLeas
FECHA QUE SOLICITA {05 PASAIES AERECS: ... 23 de agosto del 2023
NOMBRE: Herlann Patricic APELLIDOS: Castro Maldonado
N2 DE CEDULA DE IDENTIDAD: 1722023411
GBRIETO DE LA COMISION: ........... Actualizacién de la museografia del museo y camineria del Complejo arqueoldgico Ingapirca

AUTA: ...Quite- Cuenca- QUIt0. v s raas

FECHA DE SALIDA: 29 de agosto del 2023 HORA DE SALIDA: 20:18 h
FECHA DE RETORNO: 01 de septiembre del 2023 HORA DE RETORNOG: 20:34h
GASTO CORRIENTE: %

Gestidn y uso social de la reserva nacional de arqueologia y paleantologia del

GASTO DE INVERSION: YECTO:
DE N PROYECTO INPC.

DIRECCION DE PLANSFICACION

FIRMA
FIRMA DEL SOLICITANTE APROBADO DIRECTOR DE AREA
OPEUERLARN PATRICIO ] e R R
£ CASTRO ADORADO i P e
FIRMA FIRMA
Espc. Hertann Castro Msc. Danlel Gonzélez
AMALISTA DIRECTOR DE TRANSFERENCIA DE CONOGCIMIENTQ Y TECNOLOGIA

AUTORIZADO DIRECTOR/A EIECUTIVO/A 6 5U DELEGADO

FIRMA

Ing. John Bonifaz
SUBDIRECTOR TECNICO (5}
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Memorande Nro. INPC-INPC-2023-0209-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Direetor Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de compra pasajes aéreos en la ruta Quito-Cuenca -Quite y
vidticos

De mi consideracion:

Por este medio, me permito solicitar la compra de pasajes aéreos en la ruta Quito-Cuenca
-Quito para los funcionarios Sra. Catalina Tello, Directora Ejecutiva; Mgs. Daniel
Gonzélez, Director de  Transferencia del  Conocimiento; quienes realizaremos
inspecciones en el sitios arqueolégico de Ingapirca, reuniones con ja Zonal y Visita 2 la
casa de Chaurchimbana.

Nombres Cidula Fecha de salidaRuta Fecha de RetornoRuta
Catalina Tello  010295475730/08/2023 01/09/2023

-CUH UE-UL
Daniel Gonzdlez]l 71454411918:32 pIo-C 20:10 c 9

Asi mismo se requiere que el vehiculo y conductor asignados a la dircccién ejecutiva se
traslade a Cuenca v rctorne el dia sdbado, con la finalidad de colaborar con la
movilizacién y cumplimiento de la agenda preestablecida.

Por lo antes expuesto, solicito autorice a quien corresponda realizar la compra de pasajcs
aéreos y gestionar los vidticos requeridos para el cumplimiento de la comision.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

1Lcda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
DIRECTORA EIECUTIVA

Copia:
Sra. Ing. Cecilia Alexandra Pazmifie Uribe
Contadora General

Srta. Leda. Gloria Germania Quintana Males
Analista de Contabilidad 1

Sr. Manuel Chalacan Noguez

Asistente de Servicios General fa CATALINA.

BARMIENTO

Instituto Naciona! de Patrimonio Cultural
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

me. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL
016-DCTC-2023

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

24-08-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
DANIEL GEOVANNY GONZALEZ GUZMAN

PUESTO QUE OCUPA:

Director de Trasferencia del Conocimienta y Tecnologia

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca — Azuay / Ingapirca - Cahar

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDCR

Director de Trasferencia del Conocimiento y Tecnologia

~ " SALIDA (dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA (hhimm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA {hh:mm]

30-08-2023 18:32

01-09-2023 21:02

Catalina Teilo
Daniel Gonzilez
Roberto Shuguli

SERVIDORES QUE INTEGRAN LGS SERVICIOS iNSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Mitéreoles 30 de agosto de 2023
Viaje Quite — Cuenca

Reunion de trabajo con funcionarios que integran la comision
inspeccién de los bienes de Pumapungo

hueves 31 de agosto de 2023

PAETITLTO NACIONAL it
LE HATIRMANIG CULTURAL ; :3@;’
" a g 1T

OIRE CCIGN ADMINISTRAT A FINANCIERA

Reunion de trabajo con Directora Técnica Zonal 6 Roelbldo port Jydieis fivea R A
inspecciones en el Sitios Arqueolégico de Ingapirca Fachitl L0 bt i e v Homaoo Sekden
L\!ierr}_t_es 01 de septiembre de 2023
Museo Pumapungo
Misita @ Chaurchimbana.
Retorno a la ciudad de Quito
TRANSPORTE
TIFQ DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) td-mmm-aaaa khimm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO Avianca QUITO — CUENCA 30-08-2023 18:32 30-08-2023 19:31
AEREQ Avianca CUENCA - QUITC 01-09-2023 20:10 01-09-2023 21:02

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: r PROYECTO:

ACTIVIDAD — TAREA

GASTC CORRIENTE :

DIRECTOR(a} SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA |




TIPO DE CUENTA;

F\JOMBRE DEL BANCO:
Ahorros

Banco Produbanco

No. DE CUENTA:
12050090671

FIRMA DE-LA O EL SERVIDOR SOUCITANTE
™~

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE Df LA UNIDAD SOLICITANTE

e

R

NOMBRE: Daniel Geovanny Gonzdlez Guzmdn
CARGO: Director Trasferencio del Conocimiento y Tecnologia

NOMBRE: Daniel Geovanny Gonzdlez Guzmén
CARGO: Director Trasferencia del Conocimiento y Tecnologia

FIRMA DE LA AUTORIBAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE; Christion Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financiero

Delegado.

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por fo
menos 72 heoras de anticipacidon al cumplimiento de los  servicios
institucionates; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Mominadora autorice.
» De no existir disponibitidad presupuestaria, tanto la solicitud
autorizacion quedaran insubsistentes
* Bl informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentrg ol
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante lot dias de
descanso obligatorio, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de casos|
excapcionales debidamente justificados por Ja Méxima Autoridad o su

~ s,

AUTORIZACION DE DESCUENTO

-

74
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/
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FIKMA SOLICITANTE

C.C. 01025554757
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Memorando Nro. INPC-INPC-2023-0209-M

Quito, D.M., 24 de agosto de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrative Financiero

ASUNTO: Solicitud de compra pasajes aéreos en la ruta Quito-Cuenca -Quito y
vidticos

De ini consideracion:

Por este medio, me permito solicitar la compra de pasajes aéreos en la ruta Quito-Cuenca
-Quito para los funcionarios Sra. Catalina Tello, Directora Ejecutiva; Mgs. Daniel
Gonzélez, Director  de  Transferencia del  Conocimiento; quienes realizaremos
inspecciones en el sitios arqueoldgico de Ingapirca, reuniones con la Zonal y Visita a la
casa de Chaurchimbana.

Nombres Ceédula Fecha de salidaRuta Fecha de RetornoRuia
Catalinz Tello 010295475730/08/2023 01/08/2023
Daniel Gonzdlez1 71454411918:32 UIOhCUEZO: 10 CUE-UIO

Asf mismo se requicre que ¢l vehiculo y conductor asignados a Ia direccion gjecutiva se
trasladc a Cuenca y retorne el dfa sdbado, con la finalidad de colaborar con la
movilizacién y cumplimiento de la agenda preestablecida.

Por lo antes expuesto, solicito autorice a quien corresponda realizar la compra de pasajes
aéreos y gestionar los vidticos requeridos para el cumplimicnto de la comision.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Leda, Maria Catalina Tello Sarmiento
DIRECTORA EJECUTIVA

Caopia:
Sra. Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
Contadora General

Srta. Leda. Gloria Germania Quintana Males
Analista de Contfahilidad 1

Sr. Manuel Chalacan Noquez 7y
Asistente de Servicios GeneralesH

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

1
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTE DE
ICITUD {dd- -
SERVICIOS INSTITUCIONAL FECHA DE SOUICITUD {d mmnr?l:ia_{a}:z}m3
015-DE-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDGS - NOMBRES DE LA O £EL SERVIDCR PUESTO QUE OCUPA:
Maria Catalina Tello Sarmianto Directora Ejecutiva
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO {NSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca ~ Azuay [ Ingapirca - Cafiar Direccidn Ejecutiva - INPC
EC 4 SALIDA {dd-mmm-aaaa) | HORA SALIDA {hh:mm} FECHA LLEGADA (dd-mmm-zaaa) | HORA LLEGADA {hh:mm)
30-08-2023 18:32 01-09-2023 21:02

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Catalina Tello

Daniel Gonzélez

Roberto Shuguli

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Miéreoles 30 de agosto de 2023
\fiaje Quito — Cuenca

-~ ) ] ] ) o VLT MACIONAL r - [' e
Reunion de trabajo con funcionarios que integran la comisién AR SR WEAL i ‘i'_"”_:__ L e
inspeccion de |os blenes de Pumapungo . I%Jm;“w;nglF\RA
SR E DL N ARMINISTIATIVA T :
Jueves 31 de agosto de 2023 Gt b N ARHINIRTRAT
Reunidn de trabajo con Directora Técnica Zonal 6 aselbleo port RN SN
inspaccionas en el Sitios Arquenidgica de Ingapirca Foohm . fade o deianonnbihnnans Hora L
Viernes 01 de septiembre de 2023
=1l Museo Pumapungo
Wis.. a Chaurchimbana.
Retorno a ta ciudad de Quito
TRANSPORTE
TIPO DE
SALIDA LEEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE AUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ Avianca QUITC — CUENCA 30-08-2023 18:32 30-08-2023 19:31
AEREO Avianca CUENCA - QUITO 01-03-2023 20:10 (01-09-2023 21:02
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA,; PROYECTO: ACTIVIDAD —~ TAREA —I
GASTO CORRIENTE : DIRECTOR(a) SU DELEGADO({A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA




NOMBRE DEL BANCO:
Banco Guayaquil

TiPC DE CUENTA:
Ahorros

Mo, DE CUENTA:
6556774

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

-t ’/ /

NOMBRE: Maria Cataling Tello Sarmiento
CARGO: Directora Ejecutiva

NOMBRE: Marfa Caotaling Telfo Samﬁ:’enro
CARGO: Directora Ejecutiva INPC

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

7
A A T I

NOMBRE: Maria Cotaling Tello Sarmiento
CARGO: Directora Efecutiva INPC

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicio
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autcridad Nominadora autorlce,
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como |a
autorizacion guedaran insubsistentas
* Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro el
términe de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucicnales durante los dias
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por ia Maxima Autoridad o su
Delegado,

AUTORIZACION DE DESCUENTO

FIRMA SQLICITANTE

C.C. 01029554757
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACKON PARA CUMBPLIMIENTG DE

SERVICIOS INSTITUCIONALES
015-DE-2023

/

FECHA DE INFORME:

/

05-09-2023

DATOS GENERALES

. CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTHTUCIONAL

APELLIDOS - NOMBRES DF LA O EL SERVIDOR
Maria Catalina Telio Sarmiento

/

PUESTC QUE OCUPA:
Directora Ejecutiva

/

Cuenca - Azuay / Ingapirca - Cafar

/

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDOR

Direccion Ejecutiva - INPC

/

SERVIDCGRES QUE INTEGRAN LOS SERVICIQS INSTITUCIONALES:

»

Catalina Tello
Daniel Gonzélez

/

*  Roberto Shuguli

... INFORME DE ACTMIDADES Y PRODUCT(OS ALCANZADOS

Actividades realizadas:

Miércoles 30 de agosto de 2023.
*  Viaje Quito — Cuenca
7+ Reunidn de trabajo con el Director def Centro de Investigacion e Interpretacién de la Zonal 6 (ingapirca), Magister
Santiago Molina y funcionaros gue integran la comisian, con el fin de planificar agenda a cumplir en territorio.
Jueves 31 de agosta de 2023

« Salida desde Cuenca al Centro de Investigacidn e interpretacién - Ingapirca.

* Yaen sitio, se procedié a mantener una reunidn general con el Director Centro de Investigacidn e Interpretacicn -
Ingapirca, Director de Transferencia del Conocimiento y Tecaclogia, Directora Zonal 6, el equipo de comunicacidn
de la Zonal 6 y técnicos a cargo del redisefio de los musedgrafos.

* En horas de la tarde se procedié a realizar recorrido en las instalaciones del Complejo Arqueoldgico Ingapirca,

/ donde se constatd la finalizacién de los trabajos de conservacién en el sector Acllahuasi, realizada a traveés del
programa Fondos del Embajador,

Recorrido por el museo y verificacion de los trabajos del Guion museografico que van a actualizarse.
Retorno desde el Complejo Arqueoldgico de Ingapirca a Cuenca.

" fiernes 01 de septiembre de 2023

* Reunidn de trabajo y visita técnica en Chaguarchimbana, con el equipo de comunicacién de la zonal &; Ia
directora técnica zonal 6, Licenciada Maria Cristina Carraseo y el director de transferencia del Conocimiento,
Magister Daniel Gonzdiez, con el fin de verificar las obras y sus espacios para la nueva reserva patrimenial de la
zonal 6.

* Reunidn con equipo técnico de la zonal, para definir estrategias comunicativas schre tas lineas de fomento.
+ Reunidn con historiadores de zonal
¢ Retorno ala ciudad de Quito

INFOUME L COEDECuineS

FuPSANADAY s CEINULEY G



~ Logros Alcanzados:

Duranie nuestra visita al Centro de Investigacion e interpreltacion - tngapirca, se pudo constard el cumplimiento de los trabajos
realizados en el Complejo Arqueoldgico para la conservacion det este bien patrimonial, ejecutados con el financiamiento de fos Fando
| del Embajador. /
Se verifico el lugar v los espacios que se utilizaran para el montaje y uso de las obras en Chaguarchimbana al iguat que se pudo
coordinar y generar |as estrategias comunicativas que se realizaran para las lineas de fomento. /
Detalle de Gastos:
DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No, | FECHA | CLASEDEGASTO |  FACTURANo. | VALOR
1 o B . _ .
; 30/08/2023 / Alimentacidn / 001-004-000066604 ¥ 25,504 | /
: i
2 . s
31/08/2023 LAlimentacién / 001-003-000063351 30,00 / Sy
F A I3
3 " )
01/09/2023 "/Ahmentacmn /1 001-001-000004521 15,99 e
- _ ’
01/09/2023 }-Icspedaje 001-001-000011765 r 147,99 Yy
TOTAL 219,48 | /
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
TECH Estos datos se refieren a) tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
A servigio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
dd-mmm-aaa 30-aposto-2023 01-septiembre-2023 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su liegada de estos
/ sitios.
HORA 18:32 21h02 Vs
hhimm
o TRANSPORTE -~ _
TIFO DE 5ALIDA LLEGADA,
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aoreo, lerrastaa, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HURA
maritimo, otost — ]
AEREQ / Avianca s QUITO — CUENCA / 30-08-2023 18:32 30-08-2023 19:31 7
t
!
AEREQ - Avianca ( CUENCA - QUITC / 01-09-2023 20:10 01-09-2023 21:02
s il
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O Et SERVIDOR COMISIONADO NOTA
&l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento
de servicios institucionales, caso contrario la liguidacion se demarard e inchuso de po
presentario tendeia que restitulr los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
. - sarvicios institucionales sea superior al ndmero de dfas autorizados, se deberd
i ' presentar la aulorizacion por escrito de la Maxima Autaridad o su Delegado.
- / L 1. f_ (
NOMBRE: Marfa Cataling Tello Sarmienio
CARGO: Directora Efecutiva INPC
FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O £L RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 5U DELEGADD
COMISIONADO
ey o 7
f//f) s S A - ..'--ﬁ). e - —
NOMBRE: Maria Catalina Tello Sarmiento NOMBRE: Mario Cotaiine Tello Sarmiento
CARGO: Directorg Ejecutive INPC CARGO: Directora Efecutives INPC
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HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

17:32 C 31B

Verifica ta sala en lag panialias det aeropuerto
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Equipaje de mano Equipaje de bodega

SIFYES

Reserva: AK74AX
E-ticket: 5472402043342M
Viajero frecuenta:

OPC

Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila 0 un bolso para fransportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo det
—asiente delantero.

Equipaje de mano

Puedes llevar liquides, geles o
asrosoles en frascos que no superen
los 100 miliitros ¥ empacarlos en una
bolsa transparente con autacierre.

Equipaje de badega

Recuerda que las medidas de lu equipaje no debe exceder [os
158 om, equivalents a la suma de las dimensiones exteriores
{alto, large y ancho). Si eres socio LifeMiles, inf¢rmate en

avianca.com sobre la politica de equipaie para viajeros

frecuentes.

Si u equipaje de mano o facturado no cumpte con el
peso y medidas de to tarifa, deberas pagar un ¢osto
adicionat.
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Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en fos fillros
det aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al agropuerto y haz el registro de
v malela. St no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
senalada en las parallas del aercpuerto.

Llega al aeropuerto

Preséntale en el aeropueno con 3 horas de anticipacion
para vuelos internacionales y con al menas 2 horas para
vuglos nacionales.

Preséntate en la puerta de embargue
Recuerda que la puerta de! avion cierra 15 minutos antes
de! vuelo.

Presta atencidn

Mantente alento y consulta el estado de tu vuslo en
avianca.com, Avianca App o nueslias redes sochales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todeos los heneficios

gue nuestra aplicacidn tiene
para ti: 5

LY

iHola, Carlos! @
" Guarda.tu pase de abordar v £2ZE
BOG & MAD
+/ Revisa el estado de tu vuelo
v/ Compra y modifica tus viajes _
v Mucho mas..

Escanea el codigo QA y ten la informacidn que necesitas
en la palma de tu mano.

L Dreparitile en Daporinle er
[ @ Appstore ] (E:* Google Play]
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Tu pasabordo

De Cuencaa

Quito

CUE Uuio AV1607 CUE 1O AV1607
S Atiempo A tiempo

Fecha de salida Fechadellegada Fecha de salida Fecha de llegada

idesept 1desept 1desept 1desept

Salida Hora de llegada Salida Hora de llegada

20:10 21:02 20:10 21:02

Hora de abordaje Puerta Hora de abordaje Pueria

19:10 Revisa los monitores 19:.10 Revisa tos monitores

Pasajero Grupc Asienio Pasajero Grupo  Asiento

DANIEL GEOVANNY B 6D MARIA CATALINATELLO B 4E

GONZALEZ GUZMAN SARMIENTO
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Memorando Nro, INPC-DCTCSPC-2023-1246-M

Quito, D.M., 17 de agosto de 2023

PARA: Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Dircctora Ejecativa

ASUNT(O: SOLICITUD MOVILIZACION Y VIATICQS PARA INSPECCION

RIESPECTO A INTERVENCIONES EN EL MONASTERIO DE LAS
CONCEPTAS, CIUDAD DE LOJA

De mi consideracion:

En atencién a la disposicion de la Directora Bjccutiva y en relacion al ingreso Nro.
INPC-DAR-2023-106-E. mismo yue conticne un Oficio Nro.
ML-CCL-PCI-2023-0184-0Of firmado por el Dr. Pablo Carrién Jaramitlo, Concejal del
Cantén Loja; guien solicita se realice una “inspeccion téenica a los trabajos que se
vienen realizande en el Monasterio de la Madres Concepcionistas de la cindad de Loja, a
fint de supervisar la conservacion, sulvagnardia y cumplimiento de Ta Normativa relativa
{...}" al Patrimonio Cultural Nacional.

Toda vez que la Dircecién Zonal 7 ha emitido at INPC Matriz, dos tdltimos informces al
respecto, sin que los mismos provean ta informacion necesarin para verificar sus
pronunciamicntos remitidos a fravés de Memorando Nro. INPC-DTZ7-2023-1591-M.
tanto comeo cn ¢l alcunce con INPC-DTZ7-2023-1654-M. Se delega al funcionario Mstr.
Juan Bernardo Andrade. téenico encargado del Contrel Téenico sobre hienes inmuebles
de fa DCTCSPC, para que realice una inspeccion sohre el sitio.

Debido a la premura def requerimicito, se considera Ja movilizacidn del funcionano por
via aérea a la brevedad posible. para que proceda a realizar 1o requerido en fa ciudad de
Loja ¢l dia de manana viernes 18 de agosto. Por Jo que se solicita gentilmente la
aprobacion de su movilizacion a la ciudad de Loja. la adquisicidn de pasajes y T
asignacion de los vidticos respectivos y vehiculo para la movilizacidn al acropuerto ¥ sU
regreso.

Con sentimicntos de distinguida consideracidn.

Atentamenic,

instituto Macional de Patrimonio Cultural




LRLUET DE SMBARQUE

=R wUEATA BEIENTD
15 . 197
Nt AN SO DLALYEAS JUANBERNARDL FEUHA Pt
_ 23 LG BOOK] TR A
s o WITING QU CABING
S - g
1 ig s9
alow o
e 2 £
LW /R

BOARDING PASS: O\

FLIGHT NO- " BOARDING'TIME: |GATE: ||  SEAT. . GLASS: SEAT:
| 1

RER871 0500 A6/ 10F Y 10F

e W W W L
|

OPERATED BY AEROREGIONAL |

by

NAME : bzcﬂ_hcmbfqm,hm.\p_c» . _ = ANDRAD_ ALVEAR/JUA .
FROM: QUITO MARISCA. CLASS: * " RER 871 18AUG

T0:  LOJA DATE:  1BAUG FROM: QUITO MARISCA.
FOTD TKNE To:  LOJA

DEPARTURE TIME: 0600

SEQUENCE NO: 003 SEQUENCE ND: 003




§@E‘ GUILLERMO LASSQ fitip:
- PRESIDENTE -

deiEcuador

Memorando Nro. INPC-DCTCSPC-2023-1246-M

Quite, D.M., 17 de agosto de 2023

Documento firmado electronicamente

Mgs. Juan Diego Badillo Reyes

DIRECTOR DE CONTROL TECNICO CONSERVACION Y SALVAGUARDIA
DEL PATRIMONIO CULTURAL

Anexos:
- excanearQ8270922826001 690554 | STOY4770000 1692292539 pdl
— « inpe-tlty 7-2023-159 [-mO391 752001 692292700 pdf
- inpe-tz 7-2023- 1654 -m- 1079937 101 692292700.pd!

Copia:
5r. Ing. Christian Paul Burbuno Burbane

Director Administrative Financiero

Sr, Juan Bernardo Andrade Alvear
Catalogador

Srea. 1.cda. Gioria Germania Quintana Males
Aunalista de Contahilidad 1

Sr. Manuel Chalacan Noquez
Asistente de Servicios Generales y Transporte

Sra. Mgs. Jeaneth Alexandra Coque Alaredn
Analista de Turismo Historico Cultural
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Memorando Nro. INPC-DCTCSPC-2023-1267-M

Quito, D.M., 23 de agosto de 2023

PARA: Sra. Leda. Maria Catatina Tello Sanmiento
Directora Ejccutiva

ASUNTOQ: INFORME TE(;NICO DE INSPECCION AL PROYECTO DE
INTERVENCION DEL MONASTERIO DE LAS MADRES
CONCEPCIONISTAS DE LOJA

De mi consideracion:

Con un cordial saludo, y cn atencion a la delegacicn requerida de la Sra. Leda. Marfa
Catalina Tello Sarmicnto. DIRECTORA EJECUTIVA det Institute Nacional de
Patrimonio Cultural para realizar una inspeecion e tnvestigacion en relacion al Proyecio
de intervencion en el Monasterio de las Madres Concepcionistas de la Ciundad de
Loja. sobhre ¢f que sc ha informado de una posible destruccion al patrimonte.

Adjunto el Informe Técnico con ¢l criterio respectivo, en el cual sc concluye "no se
evidencia el debido sustento técnice v fegal para la aprobacion e inicio de obra del
provecto de intervencion dentro del bien inmueble MONASTERIO DE LAS MADRES
CONCEPCIONISTAS, de tal manera que guruntice la proteccion v conservacion del
Patrimonio Cultural Nucional, En este sentido, no se justifica el inicie de luy actividades
inherentes a la constriccion def provecto”

Y se recomicnda “suspender lus obras. de acuerdo al articilo 76 de la Ley Orgdnica de
— Cultura “Si lu ejecucion de una obra de cualqider indole puede causar dafio o afectar a
un bien del patrimonio cultural navional, o su drea de influencia o o loy centros
histéricos de lus cindades gue lo posean, el ente rector de fa Cultira y el Patrimonio
dispondrd a los Gobiernos Autdnomos Descentrulizadas v de Régimen Especial o
entidades piiblicas o privadus. la suspension de la obra, sin perjuicio de lo cnal el ente
rectar podrd proceder con fa suspension de obra.”

Adicionalmente comparto ¢l enlace donde reposan los archiivas digitales del proyecto de
[ntervencién  asi como  también el respaldo de la  documentacién  revisada:
https://nubc.patrimoniocultural. gob.ec/owncloudfindex.php/t/1514087.

Con seatimicntos de distinguida consideracidn,

Particular que comunico para los fines pertinentes

Atenfamcntoe,

Instituio Nacional de Patrimonio Cultural
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Memorando Nro. INPC-DCTCSPC-2023-1266-M

Quito, D.M., 23 de agosto de 2023

PARA: Sr. Mgs. Juan Diego Badillo Reyes
Dircctor de Control Téenico Conservacién y Salvaguardia del
Patrimonio Cultural

ASUNTO: INFORME TE@N]CO DE INSPECCION AL PROYECTQ DE
INTERVENCION DEL MONASTERIO DE LAS MADRES
CONCEPCIONISTAS DE LOJA

De ny consideracion:

Con un cordial satudo, y en atencidn a la designacion realizada por el Mgstr. Juan Diego
Badito reyes. DIRECTOR TECINICO de ta DCTCSPC por delegacion de la Sra. Leda.
Marfa Catalina Tello Sarmicnto, DIRECTORA EJECUTIVA del Institute Nacional de
Patrimonio Cullural para realizar una inspeccidn ¢ investigacion cn relacion al Proyecto
de intervencion on el Monasterio de las Madres Concepeionistas de la Ciudad de Loja,
sabre el gue se ha informado de una posible destruccion al patrimonio.

Adjunto ¢l Informe Téenico con el eriterio respectivo, y anexos fotogrificos de a
inspeccién. Adicionalmente comparto el enlace donde reposan los archivos digitales del
proyecto de Intervencidn asi como también cf respaldo de la documentacidn revisada:
https:ﬁnuhc.patrimuninculturaI.guh.cc,’m\-’nclt)udfindcx.plm,’ﬂ‘1 514087

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atcatanente,

Docrmernto firmado electronicamente

Sr. Inan Bernardo Andrade Alvear
CATALOGADOR

Anexus:
- informe_de_inspeccion_monasterio_loju-sigied.pdl
- unexo_fotogrdfico_-_informe_monasteria_loja.pdl

Copia:
Sra. Mes. Jeaneth Alexandra Cogoe Alaredn
Analista de Turismo Historico Cultural

instituto MNacional de Patrimonio Cultural
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Quito, 21 de agosto del 2023

Con un cordial saludo, y en atencidn a la designacion realizada por el Mgstr. Juan Diego
Badille reyes, DIRECTOR TECINICO de la BCTESPC por delegacion de fa Sra. Leda. Maria
Catalina Telio Sarmiento, DIRECTORA EIECUTIVA del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural para realizar una inspeccién e investigacion en relacién al Proyecto de
intervencion en el Monasterjo de las Madres Concepcicnistas de la Ciudad de Loja, sobre
el que se ha informado de una posible destruccidn al patrimonio.

Al respecto cabe mencionar que la Aprobacion y Validacion de Proyectos de
Intervencian sobre bienes inmuebles patrimoniales es competencia de los Gobiernos
Autdénomos Descentralizados y de Régimen Especial en concordancia con la Resolucidn
No. 0004-CNC-2015 CONSEIO NACIONAL DE COMPETENCIAS y su reforma 006-CNC-
2017, por lo tanto;

Una vez realizada la inspeccion solicitada y habiendo formado una investigacion técnica
respecto a la documentacién facllitada por el personzl de la Direccidn Técnica Zonal 7
sobre el'bien que estd protegido por la Ley Orgdnica de Cultura {Art.54}; forma parte de
la Resolucidn de Centro Histdrico de Loja; se encuentra inventariado en el Sisterna SIPCE
con cddigos, 1Bl-11-01-01-000-000194, 184-11-01-01-000-0001848; y, 1BI-11-01-01-000-
000289 se ha podido evidenciar o siguiente:

ANTECEDENTES:

La intervencitn en construccion, cuenta con un proeceso de aprobacion del proyecto
sobre el bien en cuestidn. Por lo que se ha requerido a través de la D727, solicitar una
copia de toda ia documentacién referente al estado de dicha aprobacién, misma que
se compoene por lo siguiente:

1. Tramite EXT-JCH-05-44492-2022, con fecha 9 de agosto del 2027 donde Sor Beatriz
Sarmiento, ABADESA DEL MONASTERIO DE MADRES CONCEPCIONISTAS DE LOJA,
solicita inspeccidn conjunta al INPC y GAD, concretamente con la Jefatura Centro
Historico con el objeiivo de analizar la posibilidad de ejecutar un proyecto de
intervencion en el patio del Monasterio.

2. Merocrando Nro, INPC-DTZ7-2022-2508-M, con fecha 11 de agosto donde se remite
un Informe Técnico sobre la asesoria de intervencidn, mismo que conciuye: “Existe
ia posibilidad de efectuar un proyecto de intervencion en el patio focalizado ef costodo
sur oeste del conjunto arquitecténico (figura 2) tomando como premisa el criterio de
veversibifidad y con restricciones en cuapto a la implantacién de lo nueva

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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edificacion, que sea independiente, sin tocar estructuras patrimoniales originales,
la apertura minima de vanos {solo para accesos}, y sin sohrepasar fa aitura de los
muros de cerramiento,”

3. Oficio No. ML-DGT-JHC-2022-912-0, emitido por ef GADM Loja con fecha 12 de
septiembre de 2022, donde se concluye: es factibie la elaboracion e implementacion
de un proyecto para la implementacion de locales hacia la colle Rocafuerte, el mismo
que deberd ser analizado por la Comision de Centro Histdrico, para lo cual deberd
presentarse un anteproyecto y proyecto definitive {...)”

s Oficic ML_DGT_ICH_2022_1123_OF emitido por et GADM Loja con fecha 15 de
noviembre del 2022, donde se realizan chservaciones al anteproyecto presentado
entre las cuales se menciona: “[...) Evitar siempre el término demalicion, debido
a que existe prohibicion expresa en edificaciones patrimoniales de proteccion
absoluta,”

s Oficio No. ML-DGT-ICH-2022-1215-M, emitido por el GADM Loja con fecha de 16
de diciembre del 2022 donde se concluye: “...} el anteproyecto presentado es
viable de aprobacién, y por tratorse de la intervencién de un inmueble
inventariado como patrimonial de proteccién absoluta, deberd ser aprobado
por la Comisién de Ceniro Mistdrico.”

4. ACTA No. -013-CCH-2022, con facha 27 de diciembre de 2022, donde el Concejal
Pablo Burneo, sugiere “gue se tome en considergcion que para el proyecto definitivo
que tiene que contar con la maxima proteccién” y "mas drea de iluminacién” y se
concluye: Todos los miembros de la Comision de Centro Historico de manerg
unanime, resuelven: Que con este antecedente y considerando que por tratarse de un
inmueble inventariado como patrimonial de proteccidn absoluta, el anteprovecto
presentado es viable de aprobacisn”.

3. OFICIO No. ML-DGT-JCH-2023-0006-M, emitido por el GADM Loja con fecha 4 de
enero del 2022, donde se “aprueba el anteprayecto de locales comercioles en ef
Monasterio de Concepcionistas de loja, para que presente el proyecto definitiva
considerando las sugerencias emitidas por la Comisidn de Centro Histérico, {.)

6, OFICIC No, ML-DGT-ICH-2023-0088-OF emitida por el GADM Loja con fecha 14 de
febrero det 2023, donde se observa: “Al tratdrse la intervencicn de un conjunto
arquitectdnico patrimonial de proteccion absoluta, en el documento de memoria
téchica, detalle de trabajo, se deben incluir las especificaciones técnicas,
dosificaciones, proveniencia de maoterigles y procedimientos a seguir en la
intervencion de las estructuras patrimoniales {..}"

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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7. Memorande No. ML-DGT-JCH-2023-0184-M emitida en {a iefatura de Centro
Histdrico con fecha 9 de marzo, dendes concluye:

“La propuesta definitiva consiste en la implementacion de 5 locales comerciales
hacia la calle Vicente Rocafuerte, con X bafio cada uno, vy con cocing locol 1. Parg
elio se plantea la apertura de 7 vanos de puertas en el muro de tapial y adobe de
cerramiento existente. Para la estabilizacién del muro se plantea g
implementacion de 3 contrafuertes de adobe. Para la conformacion de las locales
comerciales, se plantea uno estructura con perfiles metdlicos, paredes de
mampasteria de fadrilfo, cubierta inclinada con perfiles metdlicos y teja
tradicional.

La propuesta se integra y conserva la construccidn potrimonial existente,
contribuye con la dinamizacicn de la calle Vicente Rocafuerte, y permite que la
congregacién de Madres Concepcionistas de Lojo, cuenten con ingresos
economicos para su manutencion,

De gcuerde o memoria técnica de intervencidn, especificaciones técnicas y
procedimientos a seguir en la intervencidn de las estructuras patrimoniales, se
garantiza su preservacion y puesta en valor.

Por todo ello y luege def andlisis pertinente se considera viable la aprobacidn del
proyecto arquitectdnico, parg que pase a revision de la propuestd estructural, y
posteriormente o la Comisién de Centro Histdrico”

8. INFORME No. HLT-2023-N025-1, emitide por la lefatura de Centro Histérico, con

fecha 28 de marzo de 2023 mismo que “Tecomienda FACTIBLE la aprobacidn dei
= Proyecta Estructural de la propueste de focales comerciaies en el Monasterio de
Concepcionistas de Loja, serd responsabilidod de los proyectistas cualquier vicio
oculto de disefio que al memento de o construccién pudiera influir en 1o obra.” En
respuesta al trémite EXT-ICH-0S-06954-2023, con el cuzl se ingresa el proyecto
estructural.

9. PERMISO DE CONSTRUCCION y JUEGO DE PLANOS con selle de aprobacion del
proyecto, emitidos ambos con fecha 03 de abril del 2023 por e} GADM Loja.

10. Documento No. INPC-DTZ7-2023-0106-F donde la representante del Monasterio
ingresa el oficio s/n con fecha 6 de abril de 2023 con una “solicitud de asesoria técnica

Instituto Macional de Patrimonio Cultural
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de la DTZ7 INPC para los trabajos que se realizardn a partir de hoy en el Convento
de Concepcionistas Loja”

11. Oficio Nro, INPC-DTZ7-2023-0053-0 con fecha 12 de abril donde se manifiesta a las
partes {nvolucradas, por un lade la Abadesa de Monasterio, y por otro lado los
representantes del GAD, lefatura de Trédnsito y el Arquitecto Proyectista Romel
Espinoza; que “este propuesta estd realizada bajo la revision y auterizacion def GAD
Municipal de Loja en funcion de su competencia exclusiva del Patrimanio Cultural.
Es por ello que es necesario recordar al GAD antes descrito que cualquier
intervencion arquitectonica sea un funcidn de la conservacion y salvaguardia del
patrimonio cultural del estade y fa identidad cultural.”

La informacion relacionada a la aprobacidn del proyecto, base del presente anlisis fue
ingresada a la Direccién Zonal Regional 7 con fecha 4 de agosto del 2023.

A solicitud de la Direccidn Ejecutiva el INPC, el dia viernes 18 de agosto la DCTCSPL realiza
una Inspeccién en coordinacion con la DTZ7.

CRITERIO TECNICO

En relacidn a la inspeccién realizada el dia viernes 18 de agosto, donde estuvieron
presentes, representantes del Monasterio, Autoridades Municipales, vy el arquitecto
proyectista, se pudo constatar que, dentro del bien inmueble an cuestion se encuentran
actualmente realizando acciones constructivas, las cuales corresponden a un proyecto
de intervencién supuestamente aprobado por el GAD. Por io gue s evidenciaron las
siguientes acciones efecutadas:

Fundicidn de cadenas y plintos de cimentacion (100%%)

Instalacion de columnas y cubierta de estructura metalica independiente {100%)

Consclidacién en altura de muros interiores con blogues de adobe, {80%)

Construccidn de contrafuertas {90%)

Acoplamiento de llaves de madera transversaies en muro perimetral existente

(90%)

Construccion de nuevas paredes de ladrillo {80%)

7. Recubrimiento con tierra arcilla y cal de antepecho y zonas degradadas del muro
existente (60%;}

8. Almacenamiento de teja prefabricada y carrizo {acabados de cubierta)

9. Sefializacion de vanos de puertas sobre muro de tapial existente

ok oW

o

En este sentido se puede decir, que las acciones ejecutadas hasta &l momento de la
inspeccidn, no suponen una destruccién al Patrimanio Cultural Nacional ¥ siguen un
principio de respeto y minima intervencién sobre la infraestructura existente. Sin

instituto Nacicnal de Patrimonio Cultural
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embargo, el proyecto presentade no contiene informacion detallada que garantice el
comportamiento adecuade de los materiales que entran en contacte con efementos
originales del inmuebie, por lo que podrian causar a futuro el desgaste & inestabilidad del
muro. As{ mismo no se expresa en la memoria del proyecto, cémo se aplicarian los
principios de reversibilidad, ic cual se considera significative principalmente en torno a
los siguientes elermentos constructivos:

s Liaves de madera incrustadas en muro existente (instalado)

« Vanos de puertas {no gjecutado}

+ \Vigas metdlicas que se asientan sobre muro de tierra {instalado)

¢ Consolidacion en altura de muros interiores con bloques de adobe

En relacion a los DOCUMENTOS DE APROBACION DE PROYECTO DE INTERVENCION
descritos en ios antecedentes, se identifican ciertas contradicciones ya que:

El docurmento No. ML-DGT-ICH-2023-0164-M donde se concluye que “se considera viable
la aprobacion del proyecto orquitectdnico, para que pase o revisién de la propuesta
estructural, v posteriormente a lo Comision de Centro Ristorico™. Estd dirigido del téenico
de Centro Histdrico Arg. Galo Caraguay Pucha hacia el Arg. Lenin Antonio Navilic Criollo,
JEFE DE CENTRO HISTORICO. Asi come también el GAD emite un pronunciamiento sobre
el proyecto estructural con INFORME Mo, HLT-2023-N025-I, emitide por el técnico de
Centro Histdrico Homero Tandazo, hacia el Arg. Lenin Antonio Novillo Criolle, IEFE DE
CENTRO HISTORICO, donde se “recomienda FACTIBLE fu aprobacion del Proyecto
Estructurat”.

En ambos casos mencionados, tante de “aprobacion de proyecto definitive”, asi como
“revisibn de propuesta esiructurai”, no hay constancia de una documentacidn de
aprobacion del proyecto elaborada por el GADM, a través del lefe de Centre Histdrico a
la ciudadana representante del Monasterio, en respuesta oficial a sus solicitudes.

Tampoco hay constancia de haberse reatizado la Comision de Centro Ristdrico para la
aprobacion del provecto definitivo, tal como se estipula en el documento No. ML-DGT-
JCH-2023-0164-M emitido por el GADM Loja.

¥ finalmente no se identifican pronunciamientos respecto al amparo de las observaciones
emitidas por &l GADM Loja en el proceso de aprobacion del proyecto de intervencidn,
especificamente en e} Oficio No. ML-DGT-IHC-2022-912-0, con fecha 12 de septiembre
de 2022:

» Estrategias para la "puesta en valor de los elementos paitrimoniales”.
» Detalles técnicos especificos {juntas constructivas, anclajes y elementos que se
relacionen estructuralmente con la arquitectura existente] que evidencien que “Lg
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nueva estructura planteada debe ser completamente independiente de las
estructuras patrimoniales, totalmente reversible”

» la documentacién téenica pertinente que asegure que “Los vanos que se proponga
aperturar hacia la calle Rocafuerte, deben ser en cantidad y dimensién lo
estrictamente necesarios, garantizando la estabilidad estructural y conservacion de
fa estructura patrimonial.”

= La descripcidn del "procedimiento de reversibilidad de ia obra nueva propuesta”,
En torno a todas las acciones constructivas que alteren la materfalidad, composicion,
morfologia y tipologia original de! bien inmueble.

Adicionalmente, cabe mencionar que el GADM Loja no poses Ordenanzas y Normativas
Municipales para ta Proteccién de su Patrimondo, por lo tanto no ha formulado las
directrices para la aprobacién de proyectos de intervencidn en su territorio. En este
sentido los lineamientos y las shservaciones realizadas sobre el presente proyecto no
forman parte de un instrumento de Gestién o Control Local del Patrimonio Cultural
Nacional, por o que se evidencia un incumplimiento del GADM Loja en torno a sus
competencias.

CONCLUSIONES

Una vez revisada la documentacion facititada por fa DTZ7, donde consta aparentemente
toda la decumentacion referenie a la aprobacion del proyecto de intervencién en
cuestidn, se encuentran ciertas insubsistencias en su proceso, por o que no se puede
concluir claramente la validez de los siguientes documentos:

s Aprobacion oficial de proyecic definitive a través de la lefatura de Centro
Histdrice, con Acta de Comisién de Centro Histdrico {inconclusa)

+ Aprobacion oficial de propuesta estructural a través de la Jefatura de Centro
Historico {inconclusa}

¢ Memoria Técnica del Proyecto de Intervencién sobre el Patrimonio Cultural
inmueble {insuficiente]

+ Planos arquitectdnicos con sello de Aprobacidn del 3 de abril del 2023 {no se
justifica)

» Permiso de Construccidn emitido et 3 de abril del 2023 {no se justifica)

Por lo tanto, mediante los riedios facilitados y la documentacién revisada, no se evidencia
el debido sustento técnico vy legal para la aprobacién e inicio de obra del proyecto de
intervencion dentroc del bien inmueble MONASTERIO DE LAS MADRES
CONCEPCIONISTAS, de tal mangra gque garantice la proteccidn y conservacién del
Patrimonio Cultural Nacional. En este sentido, no se justifica el inicio de las actividades
inherentes a la construccidn del proyecto.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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RECOMENDACIONES:

Informar al Ente Rector respecto a fas condiciones evidenciadas sobre la intervencién del
bien inmueble MONASTERIO DE LAS MADRES CONCEPCIONISTAS, con e! fin de que, salvo
su mejor criterio, disponga al GADM Loja, suspender las obras, de acuerdo al articulo 76
de la Ley Organica de Cultura "Si fa gjecucion de una obra de cualguier indole puede
causar dafio o afectar g un bien del patrimonio cultural nacional, a su drea de influencia o
a los centros historicos de las ciudades que lo posean, el ente rector de lg Cultura y ef
Patrimonie dispondrd a los Goblernas Autdnomos Descentralizados y de Régimen Especial
o entidades publicas o privadas, la suspension de la obra, sin perjuicio de o cual el ente
rector podrg proceder con o suspension de obra.” Toda vez que no se evidencia la
aprobacién oficial del proyecto de intervencion por los medios presentados, por lo tanto
1a pertinencia de las acciones constructivas realizadas.

Solicitar a la Direccidn de Asesor{a luridica, su pronunciamiento ai respecto de lo
mencionado, previo a la notificacion al Ministerio de Cultura y Patrimonio.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Juan Bernardo Andrade Alvear

CATALOGADOR — Control Técnico
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

de Patrimonio Cultural
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0922-M

Quito, D.M., 19 de julie de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director Administrativo Financiero

ASUNTO:  Alcance calendario visitas Regionales

De mi consideracion:

Con ¢l (in de dar cumplimiento a lo estabiecido en la Norma Técnica de Archivo, es
necesario que cada Regional Zonal del Instituto Nacional de Patrimonic Cultural y su
matriz coordinen el avance del proceso Cuadros Clasificacién Documental (CCD) y
Tabla de Plazos {TP) de lodos los archivos de gestidon o administrativos, proceso que se
debe enviar para validacidn a la Direccidn de Archivos Piblicos de la Presidencia de la
Repiblica.

Por lo expuesto, solicito a usled autorizar nuevo calendario de visitas a las Regionales
para revision y cumplimiento de este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a
cada Regional y conforme las capacitaciones impartidas a los responsables del archivo
administrativo.

A continuacidn, envic fechas modificadas al calendario primer semesire 2023 de visilas a
las Regionales:

FECHAS 2023 l[CIUDAD
27y 28 JULIO 2023

17y 18 fs__GOSTO 20231Cuenca
24 vy 25 AGOSTO 2023‘:L0_}a

Par fa atencion brindada a esta solicilud le quedo agradecido por el apoyo.

Con sentimientos de distinguida constderacion,

Alenlamente,

Instituto Nacional de Patrimonio Cuttural
ap Ay Coldn Tet-ddy Yo Anaa
r1l :
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-6922-M

Quito, D.M., 19 de jutio de 2023

Dacumento firmado electrénicanente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Copia
Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Ledo. Segundo Cristian Saltos Basantes
Catalogador del Centro Documental

tnstitito Nacipnat de Patrimonio Cultural
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SOLICITUD DE PASAJES AEREQS

DENTRO DEL PAIS

FUERA DEL PAIS

]

FECHA DE SOLICITUD

B /(‘-f’w/zp'z,;g

NOMBRES Y APELLIBOS

Clwepe Ui Guane fe i

N® CEDULA

fyeirs 28 2 &

DIRECCIGN A LA QUE PERTENECE

R T R T T N L T T Y TP TP PSPPI

RUT.

FECHA DE 5ALIDA

¢ / e /2 3

HORA DE SALIDA

FECHA DE RETORNC

HORA DE RETORND

GASTO CORRIENTE

]

GASTO DE INVERSION

AUTORIZADO POR
DIRECTOR/A EJECUTIVO/A O
SCLICITANTE
SU DELEGADO APROBADO DIRECTOR/A DE AREA
K . L4
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 024-DAF-INPC-2023

FECHA DE INFORME:

28-agosto-2023

DATQS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR PUESTO QUE OCLPA:
Guane Redin Edison Omar Técnico de Archivo
CIUDAD -~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccién Administrativa Financiera

Loja - Loja
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano y Cristian Saltos
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
Dia 24-08-2023
N 1} Llegada al Aeropuerto Mariscal Sucre {Tababela) a tas 05h:30
2} Salida vuelo Quito-Loja a las 06h:15
3} Llegada al aeropuerto de Catamayo- Loja a las 07h:00
4) Traslado a fa sede de la Direccién Técnica Zonal 7 INPC, e inicio de actividades a las 08h:30

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ7
Jornada 8:30a 9:30 am
Reunién con la directora de la zonal 7, para coordinar actividades a realizar
Jornada 9:00 2 13:30 pm
Proceso Archivo Administrativo institucional
* Revision actividades planificadas sobre implementacién Herramientas Metodoldgicas
v" Revisidn formulario de inventario
v Revision de etiquetacién e identificacién conforme el Cuadre de Clasificacién Documental {CCD} y Tabla de Plazos
(TP}
v Revisidon y socializacién sobre la conformacidn de expedientes en Cada Unidad de la DTZ7
¥ Ordenamiento expedientes de Archivo de Gestion

B Imuerzo de 13h:30 a 14:00

Jornada 14h:00 2 16h:30
Proceso Archivo Administrativo tnstitucional

¥ Constatacién y condiciones espacio fisico de los archiveros
¥" Coordinacién con la delegada de Archivo de Gestién para la efaboracion de la matriz de inventario

Actividades Realizadas:
Dia 25-08-2023

Jornada 08h:30 a 10h:30

Detalle y secuencia de actividades en la RT27
Proceso Archivo Administrativo Institucional
¥ Reunién con delegada de Archivo de Gestién y funcionaria de la DAF, para capacitacion sobre [a implementacion
de las Herramientas Metodoldgicas, Matriz Inventario, CCD y TP




Jornada 10h:30 a 13h:30

¥ Reuni6én con todo el personal técnico y administrativo de la DTZ/, capacitacién sobre las responsabilidades de
cada funcionaric en cuanto a la conformacién de expedientes '
v Elaboracién matriz de inventario sobre los expedientes generados en cada unidad

Fin de jornada 13h:30, fecha 25 de agosto 2023
Almuerzo de 13h:30 a 14h:20

Trastado y llegada al aeropuerto de Catamayo: 15:00
Salida a Quito: 17h:15

Ltegada a Quito a las 18:00

Logros Alcanzados:
Proceso Archivo administrativo Institucional

v Las dreas técnicas y administrativas apoyaran en la conformacion de expedientes.

v’ Con trabajos fisicos y précticos se realiza ejemplo de ingreso de datos a la matriz {formulario) de invent._ Jy
proceso de etiquetacion, identificacion, crganizacion y expurgo documental para conformacién de expediente de
archivo de gestion.

Recomendacion:
v Sobre la Tabla de Plazos, estos tiempos son ajustables en esta actualizacién, conforme lo reguieran cada unidad

de ta DTZ7

v En la conformacién de expedientes se debe ubicar todos los documentos de respaldo desde su inicio hasta su
respuesta, este procesc nos ayudara a consolidar los documentos para seguimiento y/o atencion al Cliente
externo.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

MNa. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA Na. VALOR
1 24-08-2023 | Alimentacidn 001-011-000011135 13,30

2 24-08-2023 | Alimentacidn 001-002-000000041 6,50

3 24-08-2023 | Alimentacién 001-001-000025725 3,25
4 25-08-2023 | Alojamiento 002-001-000000411 35,00
58,05

TOTAL
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 24-08-2073 25-08-2023 Estos l:latc.'s.sel ref?ere.n al tiermpo efecti‘vamente utilizado gn el c.urnpiimiento
dd-mmm-aaa del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento det servicio institucional segun sea el caso,
HORA 06:15 18:00 hasta su llegada de estos sitigs.
hh:mm
TRANSPORTE
TPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, TRANSFORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros)
Aéreo Aeroregional Quito - Lojo 24-08-2023 06:15 24-08-2023 07:00
Aéreo Aeraregional toja - Quito 25-08-2023 17:10 25-08-2023 18:00
*NOTA:
OBSERVACIONES;
FIRIMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
= El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacidn se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidas. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al ndrpero de dfas avtorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito
- de la Maxima Autaridad o su Delegado.
NOMBRE: Edison Omar Guano Redin .
CARGC: Técnico en Archivo
FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO

NOMBRE: Mgas. Christian Burbano Burbano

_ﬁCARGO: Director Administrative financiero

NOMBRE: Mgs. Christian Biirbane Burbano

CARGQO: Director Administrativo financiero
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| SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIOMALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICITS FECHA DE SOLICITUD {16_08_2023}

instirucionar 024-DAF-INPC-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar Técnico Documentacion y Archivo DAF
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Loja-Loja Direccion Administrativa Financiera
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
i 24-08-2023 06:00 25-08-2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian Saltos.

_£SCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1. Revisidn y constatacién cuadro inventaric
2. Revisidn y constatacién cuadro clasificacién documental {CCD) y tabla de plazos {TP)
3. Revisidn y constatacién identificacion, organizacién y conservacion de expedientes archivos de gestion
"4, Revisidn v constatacién almacenamiento y custodia de archivos de gestion
5 Asesoria en transferencias documentales
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aérep, terresire, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HOR!
maritime, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhim
AFREQ Quito-Loj
Aéreo REGIONAL ulto-Loja 24-08-2023 06:00 24-08-2023 | 06:50
AEREQ Lol .
Aéreo REGIONAL ofa- Quita 25-08-2023 17115 25-08-2023 | 18:00

INVERSION: EAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: i 1 l PROYECTO: L J ‘ ACTIVIDAD — TAREA !:I

‘ DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A} DE PLANIFICACION:

GASTO CORRIENTE : X

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Austro Ahorros 1017050776

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICTTAI

4y s

Lo e
P

| s e
a7

. e di i ng.-Chestian Byrbano Burbano
NOMI?RE_' Edison Omar Guano Redin _ INSTIFUTO NAC]ONA E}Z?S-ﬁyﬁ - f-f’-it l{! G :
CARGO: Técnico en Documentacidn y Archive  DE PATRIMONIO CULT j* \?p&!ct t W}mtmu inanciero

it

A8 fﬁgntada para su Autorizacion,
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO DI EEE’MH Eﬂﬁtﬁ%lé.;ﬁé‘ y de?;?;titmg‘g%on B ento. v ot

1,01
Reclpido por: ;p.!.l.l.(.—...‘-.-.-"-.fjfu‘ ............

Fecha: ;h" e .5(}1“"&52.: ”J ..... Hora:. f{- LY.




? institucionales; salvo el case de que por necesidades institucionales k
I Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
. autorizacién quedaran insubsistentes
—-*-:,‘ R L. El informe de Servicios tnstitucionales debera presentarse dentro de
LT e | terming de 4 dias de cumplido el servicio institucional

P

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad ¢
su Delegado.

NOMBRE: ing. Christian Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financiero

i

AUTORIZACION BE DESCUENTO

/J A7
I

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1707772826

g

-
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@ Institute Macional de Patrimanio Culburatl

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCHONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE ;FECHA DE SOLICITUD {17-08-2023)

SERVICIOS INSTITUCIONAL- G15-DTCT-INPC-2023
VIATICDS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALUMENTACION
DATOS GENERALES
Saltos Basantes Cristian PUESTO QUE OCUPA: Catalogador documental
Loja- Loja Direccion de Transferencia del Conocimiente y Tecnologias
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
ST 24-08-2023 06:00 , 25-08-2023 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano y Cristian Saftos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1.Seguimiento det procesc de implementacion de la Regla técnica para el mantenimiento y gestion del archivo institucional
2.Revision de documentacion para validacion de matrices de transferencia y baja documental conforme la normativa nacional
3. Asesorariento v referencia para ordenamiento y disposicién fisica de fa documentacion en funcion de las herramientas
metodotdgicas institucionales (CCD y TPCD) i
3 Seguimiento del proceso de implementacién de centros decumentales

1, Coordinacidn y revisién de esparios habilitados para el funcionamiento del centro documentat

5. Verificacion de actividades de inventario docurnental y codificacién fisica de los recurses de informacidn
6. Coordinacién para la recuperacién e identificacidn de documentacidn técnica y cientifica

TRANSPORTE
TiPO DE
SALIDA A
TRANSPORTE NOMBRE DE AUTA D LLEGAD
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
AERO Quito-toi
_ aéreo REGIONAL yrtostoga | 24-08-2023 06:00 24-08-2023 | 06:50
1 :
AERO Loja-Quit !
aéreo REGIONAL Oja-Lulto 25-08-2023 17:15 25-08-2023 | 18:00
INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:
PROGRAMA: B | | prOYECTO: T | | ACTiVIDAD - TAREA |:
GASTO CORRIENTE ; N DIRECTOR({a) SU DELEGADO{A} DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No, DE CUENTA:
Pichincha Ahorro 2200024524

{eall szm;
coniaBIysr
i




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LAO &RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

ity

Cnf{lan"Saitos 8.
Cataiogador Documental

Danie! Gonzalez Guzman
Director De Transferencia del Conocimiento y Tecnologia INPC

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O $U DELEGADOC

Christian Burbano Burbano

Director Administrative Financiero

NOTA: Esta soiicitud deberd ser presentada para su Autarizacién, con por|
lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales 1a
Autoridad Nominadora autorice.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
s £l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, ton excepcign de las Maximas Autoridades o ©
casos excepcionales debidamente justificados par la Maxima Autoridac

su Delegado.

AUTORIZACION 95;96;@05:\170

e

o

/e

rl

i e
FIRMIA §0 LICITANTE

C.C.1710172204
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0943-M
Quite, D.M,, 21 de julio de 2023

PARA: Sr Mys. Duniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimiento y Teenolagia

ASUNTO: Autorizacitn visttay zonales INPC

e mi consideracion.

Por media det presente, le mformo que en cumplitiento con Io establecido en ln Begly Téenien de Archives
emitics por ki Presidencia de la Repiblica, dewde ¢l ano 2020 ¢l INPC matriz realiza vanos pracesos y
capacitaciones o mivel naciona iMatriz v Reglonles adjune documentos de respalde), una de los
requerintientos son las wransferencias documentales que debe cumphy o mstiueidn con i Prreccidn de
Archivos Pablicos de a Presidencia li cual inicio sis auditorfas en el aho ¥y pawra dar cumphmicnto s o8t
disposiciin es necesana rabagar con Lis mismis herranientas metodoldgeas i nvel nacwmil enocuanto
identificucion, nreanizacion, clasificucion, proservacion y custuclia de los cxpedientes generados en cadi unade
Las Darecciones aaivel micional

B0 ocste contexto. o INPC methmnie [y Direcersn Adminstrativy Fnanciesy v su Umdad de Archive con el
valiose apove det Mas. Crisnan Saltos de Ta Duceeton de ‘Pransferencia el Conocrmientu, we ochouentra
truhapmdn en los Cladros de Clnilicuein BDocumentd (CCDyy Tablu de plazos (TF)

Por lo antes expuesto. solicito o Usted sutarizar i Mgs Cristan Saltos fus vistias @ lus Regrmales para
vertficacidn i sif sobre sise estid cumpliendn con exte procesa de seuerdo a lus compelencias asighadas a cada

Regional y conforme fas capicitaciones inpartidas a fos responsables del urchuvo administrativo

Pongo en su conocimento tus fechas de vinitus i sehe o lax Regionoles:

FECHAS 2023 CCIUDAD
27y 28 06 JULIO 2023 RIOBAMBA
17V 1B de AGOSTO 2023CUENCA
24 25 de AGOSTO 2023 LOIA

P unte sentdo, ex fundamentl mencionar que esle priceso delud yu culmunse, por jo que aprby 4 su apoyo
Pl SEEur Lon esle recuerniniien de une de tos provesos oo lus Fechas antes detabladis,

Cun sentimientos de distinguida consderngion.

Atentamente,

Dacimendo firmadn elecirdmicamenie

I, Christian Faul Burbano Burbana
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copri
Sp.Aby Jurge Eduards Sempertegun VN
Suhdirectar Téenico

Sy Leda Segunde Cistan Sabes Tasantes
Culalegador del Centro Documental

instituto Naciona! de Patrimonio Cultural
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instituto Naclional de Patrimonte Cultural

SOLICITUD DE PASAJES AEREGS

DENTRO DEL PAIS (<]

FUERA DEL PAIS

]

FECHA DE SOLICITUD

o3/08 /2023

NOMBRES Y APELLIDOS

SC—J.‘J el G\rr) S%\'?/Ui Sa l\‘w Vagen L‘J

N°® CEDULA

(T2 (Y2204

DIRECCION A LA QUE PERTENECE

_Diﬁfcium éA ‘\‘r-fﬂf:’@'f'f-‘m L«k G‘fﬂamﬂ*{fm

QBJETD DE LA COMISION: .0

B T N

RUT

FECHA DE SALIDA

2?‘/0_ 75/2/: 23

HORA DE SALIDA

£ e Uadds

FECHA DE RETORNG

P.S'/c.')‘la- /‘2:32,3

HORA DE RETORNO

f;_) \l(um;\ U au:,l_;

GASTO CORRIENTE ™

GASTC DE INVERSION

]

SOLICITANTE

AUTORIZADG POR
DIRECTOR/A EJECUTIVO/A O
SU DELEGADOD

APROBADO DIRECTOR/A DE AREA

A

FIRMA







GH117

) a W
i 3 Goblorng  EUTSEY
l‘;’) Instituto Nagional de Patnimanio Coltural 7 Gublerno

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIGNALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME: 30/08/2023

SERVICIOS INSTITUCIONALES 015-DTCT-INPC-2023 7
A
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTQ QUE OCUPA:
Saltos Basantes Segundo Cristian Y, Catalogador documental /
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Quito-Loja-Quito /

Gireccion de Transferencia del Conocimianto y Tecnologia

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL: Cristian Saltos y Edison Guano /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Di—24/08/2023
.) llegada al Aeropuerto Mariscal Sucre (Tababela) a las 05h:30
2} Salida vuelo Quito-Loja a las 06h:15 Y
3) Llegada al aeropuerto de Catamayo- Loja a las 07h:00
4} Traslado a la sede de la Direccién Técnica Zonal 7 INPC, e inicio de actividades a las 08h:30

Ejecucién de actividades en la Direccién Técnica Zonal 7

lornada 08h:30 a 13h:30

Reunién con la Directora de la zonal 7 para coordinacion de actividades de la visita  /
Detalle de actividades coordinadas:

Proceso Centro Documental
* Constatacién de operatividad de espacios habilitados para el funcionamiento det Centro Documental
*~yisién de actividades planificadas dentro la primera etapa de implementacion del Centro
Jocumental:
a. inventario y ordenamiento documental.
b. Codificacion fisica de los recursos de informacion.
* Coordinacién de procesos para recuperacion y ordenamiento de informacidn digital
* Socializacién de la estrategia de repositorio digital y OPAC (catd)ogaamlingadionat

o PATRREND CULTURAL &

. e s
Almuerzo de 13h:30 a 14h:00 y hospedaje (HRECCION ADIMNISTRATIVA FINANCIERA

Jornada 14h:00 a 16h:30 T L A SCT R T YRABUR
Proceso Archivo Administrativo institucional B T

*Constatacién de organizacion documental del archivo de la DTZ7

*Revision de expedientes para procesos de identificacion conforme las herramientas metodoldgicas INPC
*Analisis de flujo de tramite administrativo para asesoria en ia conformacion de expedientes.

* |dentificacion de documentacién administrativa a ser gestionada por el archivo de gestion de fa Direccidn
Técnica Zonal 7

orilia Pazmifio
Fin de jornada 16:30 (dia 24/08/2023) ('(ESEEABIUDFAD

f..




Dia 25/08/2023
Inicio de actividades:
Jornada 08h:00 a 13h:30 /

Proceso Archivo Administrative institucional 4

*Socializacién a delegadas sobre procesos de actualizacion de las herramientas metodoldgicas, organizacidn y
plazos referenciales de conservacién documental en sintonia con la normativa nacional.

*Capacitacion registro de matrices de inventario e identificacién de expedientes para procesos de transferencia
documental

y
Proceso Centro Documental

*Reunion con dreas técnicas y administrativas para la Coordinacién de apoyo en procesos del archivo
administrativo institucional e identificacién y recuperacion de documentacién técnica y cientifica a ser
transferida al Centro Documentat.

Fin de jornada 13h:30 {dia 25/08/2023)
Almuerzo de 13h:30 3 14h:20
Traslado v llegada al aeropuerto de Catamayo: 15:00

Salida a Quito: 17h;15 ‘

Llegada a Quito a las 18:00 /

Logros Alcanzados:

Proceso Archivo Administrativo institucional /

*Con ejemplos practicos se aclard el proceso de identificacidn, organizacién documental para optimizar en
adelante el manejo de la documentacién administrativa en el archivo de gestion de la DTZ.
*las dreas técnicas y administrativas apoyaran la conformacion de los expedientes administrativos o
coordinacion con el archivo de gestidn
*Se observard los tiempos de conservacidén establecidos en fa Tabla de Plazos de conservacion documental
preliminar (TPCD) para los procesos de transferencia y validacion de fa baja documental.

/

Proceso Centra Documental
* Se verifico la operatividad del centro documental con la habilitacion de espacios de almacenamiento, drea de

consulta y procesos tecnicos.

* Se validd el cumplimiento de ejecucién de las actividades de la primera fase para planificar y coordinar a corto
plazo el desarrclle de la segunda fase de implementacidn.

* Se coording la recuperacién de informacidn digital para la iniciar la homologacion del esquema de
organizacion del repositorio digital en la DTZ.

* Se coordind que fa documentacion técnica y clentifica en custodia de las dreas técnicas y administrativas
puedan ser recuperadas vy transferidas al Centro Documental
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ITINERARID SALIDA LLEGADA NCTA
: Estas datos se refieren al tiempo efectivamente vtilizado en el
FECHA 24/08/2023 /) 25/08/2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
rasidencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
HORA 08:15 / 18:00 J segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TP DE
TRANSPORTE NONMBRE DE
(Adreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marfumo, atros)
Aéreo Aeroregional | Quito-Catamayo (Loja) | 40872003 | 06h:15 /| 24/08/2023 07h:00 7
Institucional Catamayo (Loja}-Sede
Terrestre nstituciona DTZ7 /| 24/08/2023 07h:30 4 24/08/2023 08h:00
, .
Institucional Sede DYZ7- Catamayo
Terrestre nstituciona (Loja) /| 25/08/2023 14h:20 /| 25/08/2023 15h:00
néreo | Aeroregional | Catamavo {Loja)-Quito | 55085003 | 17mias | 25/08/2023 18h:00
*f\b"ﬂl’A:
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADRO NOTA

4% SEGUADD CRISTIAN
SALTOS BASANTES

Cristian Saltos
Catalogador documental

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimietito de servicios institucionales, caso contrario la liguidacién se
demorara e incluso ds no presentarlo tendria que restituir jos valores
percibidos. Cuanda el cumplimiento de servicios instituctonales sea superior
al nimero de dias autorizados, se deherd adjuntar la autorizacion por
escrito de {a Méxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

_Mgs. Daniel Gonzidlez Guzman

Director de Transferencia del Cenocimiento y Tecnologia-INPC

Mgs. Christian Burbano

Director Administrativo Financiero-INPC




" Recomendaciones: / .
e Los tiempos establecidos en la Tabla de Plazos de conservacion {TPCD) para procesos de baja vy

transferencia documental del archivo administrativo son referencias minimas a considerar, sin embargo,
y en funcién de las necesidades operativas de las DTZ pueden ser ampliadas. 7/

Coordinar acciones periddicamente con la Direccidn Administrativa Financiera iNPC matriz para solventar
detalles del archivo administrativo institucional. 7

{a conformacién de espacios de Biblioteca, Archivo técnico y Planos al interior del Centro Documental
permitird optimizar la organizacion de la documentacidn técnica y cientifica recuperada.

Detalle de Gastos:

DPETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 24/08/2023 | Consumao alimentos 001-011-006011134 11,20 |/
2 25/08/2023 | Estadia 002-001-000000412 35,00 v
3| 24/08/2023 | Consumo alimentos 001-002-000008046 675
4 | 24/08/2023 | Consumo alimentos 001-007-000025920 5.00 /
5
TOTAL 57,95 J
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Memorando Nro. INPC-DAAPPS-2023-0863-M

Quito, D.M,, 15 de agosto de 2023

PARA: Sra. Leda, Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

Sr. Ing. Ramon Porras Aguirre
Director Administrative Financiero, Subrogante

ASUNTO: SOLICITUD AUTORIZACION DE VIATICOS.

De mi consideracion:

Estimada Sra. Directora Ejecutiva al tiempo de extenderle un cordial saludo, me dirijo a
usted como directora de la Direccion de dreas Arqueologicas Paleontologicas y
Patrimonio Subacudtico, solicito se autorice 1a comistdn de servictos, ademds se autorice
vidticos y la compra de los pasajes de avidn (Quito- Cuenca-Quito), con gasto corriente
para las fechas:

Salida: jueves 17 de agosto de 2023;
Retorno: viernes 18 de agosto 2023,

Selicitando comedidamente los pasajes sean en horario temprano

Desedndole éxitos en su gestion, agradezeo de antemano la atencidn brindada

Con senthmientos de distinguida consideracidn.

Alentamente,

Documento firmadoe electrénicamente

Mgs. Victoria Dolores Dominguez Sandoval )
DIRECTORA DE AREAS ARQUEOLOGICAS, PALEONTOLOGICAS Y
PATRIMONIO SUBACUATICO

Copta:
Sr. Richard Gonzalo Sanles Abarca
Secretario

Sita. Baniela Fallo Rodriguez
Analista de Contabilidad 1

Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural

T s et et LD S e e T
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GUILLERMO LASSC
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAAPPS-2023-0863-M

Quito, D.M., 15 de agosto de 2423

Ingtituto Nacional de Patrimonio Cultural

AT PRI

2/



‘;i v
> Gobierno  untos

. dol Encuentro | lo logramos

Instituto Nacional de Patrimenio Culturail

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME: 23- Agosto -2023
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 019-DAAPPS- INPC -2023 / /
DATOS GENERALES
APELHIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTD QUE OCUPA:
Victoria Dolores Dominguez Sandoval DIRECTORA DE ARQUECLOGIA
/ /
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
CUENCA - AZUAY DIRECCION DE AREAS ARQUEOLUGIAS, PALEONTOLOGIAS Y
/ PATRIMONIO SUBACUATICO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Catalina Tello, Jorge Sempertegui, Victoria Dominguez /
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOQS

“tividades Realizadas:
- 1(17-08-2023)
1. Llegada a Cuenca, registro en hotel.

/

2. De 11h00 a 14h00 se inicié los trabajos en |a reserva del Museo Pumapungo. £n el marco de! convenio que fue firmado ente
el INPC y el Municipio de Cuenca, la coleccion que reposa en Ja Reserva y que fue producto de repatriaciones, serén
trasladadas a instalaciones del Municipio antes mencionado. /

3. Ep esta reserva, ingresamos con los técnicos del museo, para iniciar 1a revisidn de la coleccién. que estaba bajo custodia de
tecndlogo Vinicio Ron. tniciamos revisando los sellos que estaban en el informe técnico del mencionado funcionario, pero
esta primera tarea fue complicada, sin ernbargo; pudimes darnos cuentas que los contenedores son también en cajas de
cartén y que suman un total de 90, diferentes alas 89 del registro inicial, debido a que una caja fue reiirada del contenador
principat No.9, /

4. Siguiendo con la revision de los contenedores, procedimos a organizar ios mismos, de acuerdo a los 3 grupos.que habian
sido ya separados. Luego de organizar por grupos tos contenedores de madera y carton. £l grupo 1 contiene un total de 39
contenedores de madera, &l grupo 2 tiene un total de 15, y finalmente el grupo 3 tiene un total de 36 contenedores. /

5, Luego de la organizacién de los contenedores, se pudo apreciar que los contenedores del grupo 1 ya no presentaban el selto
original de trastado debido a que los sellos originales no coincidian con los que existen en la actualidad. Es asi que, de los 3
grupos, solo uno presentd sellos relativamente nuevos que han sido abierto con anterioridad. /

i 6. Sesepararon todas las cajas por grupos.

7. Regreso al hotel a las 18h30. /
) (orih Paxeiny /
Dia 2 (18-08-2023} | ~‘1n/a.‘ly 2 1y lgpﬁ
1. Trasltado al Museo de Pumapungo / S fi M l03 NG

2. En este dia se realizd 1a base en Excel de los ceﬁteﬁedores de madera y de cartdn, ordendandolos por grupos de
acuerdo como fueron trasladados a Cuenca. De esta forma en esta base se puede ver el registro del sello anterior y
el registro de los sellos existentes en la actualidad. /
3. Una vez terminada la base de Excel, estd se colocd en el acta de entrega-recepcién de contenedores de hienes
culturales y/o patrimoniales incautados, repatriados v Yiberados ubicados en el Museo Pumapungo. En esta acla se
contempia un total de 90 contenedores, de los cuales; 12 son contenedores de cartén, /
5. Visita a las instalaciones de! municipio, especificamente a la Casa Patrimonial Chaguarchimbana, dande van a
guardar los S0 contenedores para hacer procesados y constatados caja por caja. 4
6. A las 20h10 retorno a Quito. / e T
INSTITUTO NACIONAL !;{3- i Tt;‘.': }f A
D PATRIMONIO CULTURAL Spift ads Fi'e

Logros Alcanzados: e .
& L. . . [RE CCIOMAD INISTRATIVA FINANCIERA
Se realizé el acta-entrega recepcion de los bienes culturales v/o Dpa%rlm falesiy se separaron en orden de

grupos los bienes y dentro de estos por numero de ¢ajas. Roclbido pori .k SRR T \-\_Q-)

Facha: _23)0“3. P T Horas. o4 22 &n

Recomendacion:




Llevar un seguimiento al proceso de constatacién de cada unc de los bienes dentro de los 90 contenedores.

/
Detalle de Gastos:
DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No, VALOR
1 | Y/ deagostode Alimentacion 001-002-000094007 8.89
2023
2 |V d;gzg;m Alimentacion 002-005-000045978 |, 17.91 Y
3 | 17O eeesto Alimentacion 010-001-000073552 | 2849
18 de agosto .
Hospedaje 001-501-000011706 74.00
4 2023 pecsl / /
TOTAL 128.28 /;
SALIDA LLEGADA ‘ ‘ NOTA N .
FECHA 17-08-2023 18-08-2023 Estos datc?s.sel reffereln al tiempo efectlyamente utilizado en el r.?umpi}r* 1to
/ / del servicio institucional, desde fa salida de! lugar de residencia o tre
habituales o del cumplimiento del servitio institucional segun sea el caso,
HORA 5:00 21:02 hasta su llegada de estos sitios,
/ /
TRANSPORTE
TIFO DE
TRANSPORTE NCOMBRE DE {
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA i HORA
maritime, otros)
AERED AViANca QUITO -CUENCA / 17 = Agosto -2023 6:00 17 - hgoste - 2023 ¢ 6:58 7
AERED AVIANCA CUENCA - QuITO 18 ~ Agosto -2022 /e A 18-Agosto - 2023 202
*NOTA:
OBSERVACIONES!
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de & dias del
cumplimients de servicios institucionales, caso contrario la liguidac H

NOMBRE: Mgs. Victorid Dominguez
CARGQ: Directora de la Direccidn de Areas Arquecldgicas
paleontoldgicas y patrimonio subacuatico

demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir 1os va._s
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicias institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se debers adjuntar la autorizactén por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

‘;:. . }.._ l o
(o \fﬁf

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

e
e

r - L O " -
) _____.__.'_-;_-f"_-_l_-’_”_.._-,z')’;.;,;: [P

NOMBRE: Mgs. Victoria Dominguez

CARGO: Directora de Ja Direccidn de Areas Arquecldgicas
paleontoldgicas y patrimonio subacuatico

NOMBRE: Christian Burbano

CARGO: Direccidn Administrativa Financiera




Antes de tu vuelo
(11122

Dominguez Sandoval Victori AV 1607 Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aergpuerto.

@ Registra tu equipaje

Liega anticipadamente at aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantailas del aeropuerio.

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

19:10 C 22D

Verifica fa sala en las pantallas del aeropuerto

CUE cuenca
T Vie, 18 Agosto |20:10
% CUENCA MARISCAL

@ Llega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacién
para vuglos internacicnales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

l UIO aumo

Vie, 18 Agosto }21:02
QUITO MARISCA

Recuerda que la puerta del avidn cierra 15 minutos antes
del vuelo.

r—

: Presta atencién
1. ALLAINcLuYE [

Maniente atento y consulta el estado de tu vuelo en

avianca.com, Avianca App o nuesiras redes sociales.

Equipaje de mano Equipaje de bodega

SIYES oPC
Reserva: 32BYFK Operadc por: AVIANCA ECU Observaciones
E-ficket; 547240203296902 Vendido por:
Viajero frecuente: Status:

Informacién del equipaje Descarga Avianca App gratis

Articulo personal

Puede ser una cartera, una machila o un bolso para transportar Disfruta todos los beneficios

+ TTartatil u ofros objetos que se puedan acomodar debajo del que nuestra aplicacién tiene " “re
« ate delantero. para ti: ., _iHola, Cartos! 3
s.,/ Guarda tu pase de abordar e

Equipaje de mano

BOG @ MAD

Puedes llevar liquidos, geles o /" Revisa el estado de tu vuslo

aerosoles en frascos gue no superen
los 100 miililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

\/ Compra y modifica tus viajes

v Mucho mas...

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalenie a la suma de las dimensiones extericres
{alio, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, informate en
avianca.comn schre la politica de equipaje para viajeros

Escanea el codigo QR y ten la informacion que necesitas
frecuentes.

en la palma de tu mano.

Si tu equipaje de mano o facturade no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

# Cmtpotable en Crzparsble ar
[ L ¢ App Store ] [};’ Google PiayJ







Antes de tu vuelo
¢i1123

Dominguez Sandoval Victori AV 1604 Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto,

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

05:00 C 24A

Verifica la sala en las pantalias del aeropusrto

ﬁ Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerio,

UIO auto
T Jue, 17 Agosto |06:00
% QUITO MARISCAL

@ Liega al aeropuerto

Preséntate en el asropuerte con 3 horas de anticipacién
para vuejos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales,

Preséntate en la pueria de embarque

l CUE cuenca

Jue, 17 Agosio |08:58
CUENCA MARISC

Recuerda que la puerta del avion cierra 15 minutos antes
dei vuelo.

: _ S Presta atencién
1. .ALLAINCLUYE B

Mantente afento y consulta e estado de tu vuelo en

N avianca.comt, Avianca App o nuestras redes sociales.
Equipaje de mano P

Equipaje de bodega

SIFYES 0PC
Reserva: 32BYFK Operado por: AVIANCA ECLU Observaciones
E-tickel: 547240203296901% Vendido por:
Viajero frecuente: Status:

Informacion del equipaje Descarga Avianca App gratis

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochifa o un bolsa para transportar Disfruta todos los beneficios

" artatll u ofros objetos que se puedan acomodar debajo del
& .ito delantero.

que nuestra aplicacion tiene -t
para ti: Y. iHola.Carlost B

R 3

+ Guarda tu pase de abordar
Equipaje de mano

Puedes lfevar liquidos, geles o /' Revisa el estado de tu vuelo
aergsoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autecierre.

V/ Compra y modifica tus viajes

\/ Mucho mas...

7

Equipaje de bodega

Recuerda que Jas medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, large y ancho). Si eres sccio LifeMiles, informate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros

Escanea &l codige QR y ten la informacion que necesitas
frecuentes,

en la paima de {u mano.

5i tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de fu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

| & Aopstore | [ B+ CoogiePiy)
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SOLICITUD DE AUTOREZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLUIMIENTO DE FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONAL O19-DAAPPS- INPC-2023  16- Agosto -2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR PUESTC QUE OCUPA;
Victaria Dominguez tnﬂscmm DE AREAS ARQUEOLOGICAS, PALEONTOLOGICAS ¥
ATREVONIO SUBACUATICO

NGMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCIGN DE AREAS ARQUEOLOGIAS, PALEONTOLOGIAS Y
PATRIMONIO SUBACUATICO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA - AZUAY

FECHA SALIDA {dd-mmm-

aaaa) HORA SALIGA (hh:mm) ! FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA [hh:mm)

17-Agosto-2023 06:00 18-Agosto - 2023 21:02

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Catalina Tello, Jarge Semper tegui, Victoria Dominguesz

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A E3ECUTARSE:
iDia 1 {17-Agosto- 2023)

1. Vuelo Aérec Quito-Cuenca
2. Reunidn junto @ Municipio de Cuenca junte a Directora Ejecutiva del INPC, Subdirector Técnico y Directora de Areas

Arqueoldgicas, Paleontoldgicas y Patrimonio Subacuatico para la firma del convenio para a entrega y traslado de Bienes
que reposan actualmente en el Musao Pumapungo.

Dia 2 (18-Agosto - 2023)

1. Labores de traslado y legistica de los Bienes arqueolégicos que reposan en el Museo Pumapungo junto a personal de la
Regional 6 - INPC a |a Reserva del Municipio de Cuanca
2. Vuelo Cuenca-Quito

TRANSPORTE
TIPO OF
IDA E
TRANSPORTE NOMBRE DE aUTA SAL LLEGADA

{Aéreo, terrastre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritima, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaas | hhinm

Adreo AVIANCA Quito-Cuenca | 45 asocto- 2023 06:00 17-Agosto- 2023 | 06:59

Aéreo i AVIANCA Cuenca- Quits | 14 4o osto- 2023 20:10 18-Agosto- 2023 | 21:02

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: |:| ACTIWIDAD — TAREA E
provecrol |

E GASTO CORRIENTE : L DIRECTOR{a} SU DELEGADO{A)} DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: I TIPO DE CUENTA; No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 3065557500




FIRMiA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

!
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE |

>
() y '{» \@2/[

i

VICTORIA DOMINGUEZ
DIRECTORA DE AREAS ARQUEOLGGICAS,
PALEONTOLOGICAS ¥ PATRIMONIO SUBACUATICO

VICTORIA DOMINGUEZ
DIRECTORA DE AREAS ARQUEOLOGICAS, PALEONTOLOGICAS Y
PATRIMONIC SUBACUATICO

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i

o e
A
Lt VA

hoLoo

ING. CHRISTIAN BURBANO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERD

WNOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con pof
iop menos 72 horas de anticipacidén al cumplimiento de los servicios
institucionales; salve el caso de que por necesidades institucionales i
Autoridad Nominadora autorice,
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la{
autorizacion guedaran insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplido el servicio institucional ,
Estd prohibide conceder servicios institucionales durante fos dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o sul

Delegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

. )@,/ } |

EIRMA SDEICITA NTE

C.C. 0907835003

oy
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLCITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTG DE | FECHA DE INFORME:
SERVICIOS INSTITUCIONALES

22-09-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Jorge Eduardo Sempértegui Vanegas Subdirector Técnico
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca — Azuay Subdireccién Técnica - INPC

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
+  Catalina Tello Sarmiento
» Jorge Sempertegui
* Roberte Shuguli

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ot

actividades realizadas:

Miércoles 16 de agosto de 2023,
& Viaje Quito — Cuenca
+ Coordinacion para el traslado y coordinacién de actividades con Direceién Téenica Zenal 6 y el Museo Pumapungo.
e Reunidn en Chagusrchimbana a fin de verificar ios avances de obra de la reserva, conjuntamente con la Direccion Zonal 6,
Lic. Catalina Tello Directora Ejecutiva y funcionarios Municipales.

lueyes 17 de agosto de 2023
* Trabajo en conjunto con el Director del Museo Pumapungo, ia Directora Técnica Zonal &, la Directora Ejecutiva Lic. Catalina
Tello vy la Mgs. Victoria Dominguez, con lz finalidad de revisar jos documentos, antecedentes y actas de entrega recepcién
de los contenederes a trasladarse de Pumapungo a la Casa Chaguarchimbana.

Viernes 18 de agosto de 2023
»  Secontintia con los trabajos de verificacion, elaboracion de actas, identificacién de transporte y organizacién del traslado

para [a dltima semana de agosto del presente.
L s Retorna a la ciudad de Quite

cogros Alcanzados:

Durante la visita al Museo Pumapungo y los trabajos realizadas con los funcionarios del INPC Zonal 6 y funcionarios Municipates, se
identificd inconsistencias en la documentacion, por lo que se toma la decisidn de realizar una nueva verificacidn de contenedores,

seilos y codigos.

Se realizo la firma del convenio entre la Universidad de Cuenca el instituto de Patrimonio Cultural del Ecuador.

Se consiguieron puntos positivos que permitié que la relacion del Instituto de Patrimonio Cultural del Ecuador con la Embajada de los
£stados Unidos se fortalezca en base a la confianza del trabajo efectuado cabalmente.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 17/08/2023 | Alimentacidn 002-005-000045982 31.68
2 18/08/2023 | Alimentacion 001-100-000038517 33.83
3 18/08/2023 | Hospedaje 081-501-000011707 157,99
TOTAL 223.50




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA N o
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ef cumplimiento del
FECHA serviclo institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
dd-mmm-aaa 16-agosto-2023 18-agosto-2023 cumplimiznto del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
HORA
hh:mm 06h0o 21h02
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBSRE DE RUTA
{Adrea, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
mant'me. otras)
. Avianca :
Aéreo Quito — Cuenca 15/08/2023 06h00 16/08/2023 06h59
. Avianca .
Aéreo Cuenca — Quito 18/08/2023 20h10 18/08/2023 21h02
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

NOMBRE: Jorge Eduardo Sempértegui Vanegas
CARGO: Subdirector Técnico INPC

Et presente informe deberd presentarse dentro del térrninc de 4 dias del cumplimien’
de servicios institucionales, caso cantrario 1a liquidacidn se demorard & indluso de
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento dé
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias autorizados, se debera
presentar la autorizacion por escrite de la Méxima Autoridad o su PDelegade.

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMIA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE: Mario Catoling Tello Sarmiento
CARGO: Directore Ejecuitiva INPC

NOMBRE: Maria Cateling Telio Sarmiento
CARGO: Directora Fjecutiva INPC




frmada

AVL

Gobierno | sussuotssso
del Ecuador

Memorande Nro. INPC-INPC-2023-0191-M

Quito, D.M., 14 de agosto de 2023
PARA: St. Ing. Ramon Porras Aguirre
Director Administrative Finanelero, Subrogante

ASUNTQ: Solicitud de pasajes aéreos y vidticos para Cuenca

De mi consideracion:

Por este medio, me permito solicitar la compra de pasajes aéreos en ia ruta Quito-Cuenca
-Quito  para los funcionarios Catalina  Tello, Directora  Ejecutiva; Jorge
Sempertegui, Subdirector Técnico; quienes parliciparemos en la firma de convenio y la
movilizacién de los bienes de Pumapungoe.

Nombres ICédula Fecha de salidaRuta echa de RetornoRuta

Catalina Tello  0102934757)16/08/2023 U10-CUE1 8/08/2023 CUE-UIQ

forge Semperteguill 70972139 1Primer vuelo UIO-CUEUltimo vuelo CUE-UIG

Asf mismo se requiere que el vehiculo y conductor asignados a la direccion gjecutiva se
traslade a Cuenca a fin de colaborar con la movilizacién y curnplimiento de la agenda.

Por lo antes expuesto, solicito autorice a quien corresponda realizar la compra de pasajes
aéreos y gestionar los vidlicos correspondientes para los funcionarios y el conductor.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamernite,

Lcda. Maria Catalina Telle Sarmiento
DIRECTORA EJECUTIVA

Copia:
Sr. Manuel Chalacan Noguez
Asistente de Servicios Generales v Transporie

Sra. Ing. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
Contadora General

tnstituto Nacional de Patrimonio Cultural 4l
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Antes de tu vuelo

Sempertegui Vanegas Jorge AV 1604 E Revisa tus documentos

Verifica con tiempo Jos documentos obfigalotios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

05:00 B 8A

m Liega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro ds
Verifica la sala en las panfallas del aeropuerto 9 P P Y g

tu maleta. Si no jo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del asropuerto.

UIQ auimo
T Wie. 16 Agosto [06:00
¥ QUITO MARISCAL

@ Llega al aeropuerto

1

i

|

!

[

1

1

1

|

i

|

!

1

t
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i
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I
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i Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
t para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
]
I
|
i
|
i
1
1
|
]
i
:
|
i
|
1
t
H
]

vuelos nacionales.

@ Preséntate en la puerta de embarque

l CUE cuenca

Mi&, 16 Agosio |06:58
CUENCA MARISC

Recuerda que la puerta del avién cierra 15 minutos antes
del vuelo.

& Prestaatencién

TU TALLA INCLUYE B Mantente atento vy consulla el estado de tu wvuelo en

avianca.com, Avianca App o nuesiras redes sociales.

Equipaie de mano Equipaje de bodega

SHYES OPC
Reserva: 2YK274 Ogperado por: AVIANCA ECU Ohservaciones
E-ticket: 547240203217501 Vendide por:
Viajero frecuents: Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

. i eficios
Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar Disfruta todos los benefi

T wortétll u ofros objetos que se puedan acomodar debajo det que m'.lestra aplicacion tiene ' -
.2nio delantero. para ti: . iHola, Carlos! 3
\./ Guarda tu pase de abordar s BRI

Equipaje de mano

BOG 8 raab

Puedss llevar liguidos, geles o v Revisa el estado de tu vuelo

aerosoles en frascos gque no superen
los 100 miliiiros ¥ empacarlos en una
bolsa fransparente con aufocierre,

\/ Compra y madifica tus viajes

9%

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de {u equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalenie a la suma de las dimensicnes exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMites, inférmate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros

Escanea el cédigo QR vy ten la informacion que necesitas
frecuentes.

en la palma de tu mano.

#» Diparinh ap : Dimpaathe e
[ & Appstore ) {;‘ Google Piay]

Si tu equipaje de mant o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu iarifa, deberas pagar un costo
adicional.







Sempertegui Vanegas Jorge AV 1607

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

19:10 B 4K

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

CUE cuenca
T Vie, 18 Agosto [26:10
; CUENCA MARISCAL

l UiQ aurro

Ve, 18 Agosto [21:02
QUITO MARISCA

—_—

TU TALLA INCLUYE [E))

Equipaje de mano
SHYES
Reserva: 2YK274

E-ticket: 547240203217502
Viajero frecuente:

Equipaje de bodega
opPC

Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolsc para transportar
- ordtit u otros objstos que se puedan acomodar debajo del
.2nhio delantero.

Equipaje de mano

Puedes Hevar liquidos, geles o
agrosoles en frascos que no superen
los 100 mifllitros v empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de fu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a |a suma de las dimensiones exieriores
(alto, large v anche). 8i eres socic LifeMiles, inférmate en
avianca.com scbre la politica de squipaje para viajercs
frecuentes.

Si tu equipaje de mane o facturade no cumple con e
paso y medidas de {u tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

Cperado por: AVIANCA ECU

@

(g
b
N
(9]

Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu deslino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Liega anticipadamente al aeropuerio y haz ef registro dae
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la saia de abordaje
sefiglada en las pantalias del asropuento.

Llega al aeropuerto

Preséntate en el asropuaito con 3 horas de anticipacian
para vuelos internacionales y comn al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en [a puerta de embarque
Recuerda que la puerta del avion cierra 15 minutes antes
del vuslo.

Presta atencion

Mantente atento v consulta sl estado de iu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios

que nuestira aplicacién tiene :
para fi: L

v

v
v

-

jHola, Carlost G

R RS R

Guarda tu pase de abordar ne e CERE

BOG O MAD

\/ Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho mas...

Escanea el codigo QR y ten la informacion que necesitas

en ta paima de tu mano.
[ .

Despraritin s

App Store J [?’

G;éc.}gté Play]
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i p, del Encuentro | lo logramos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME:
SERVICIOS INSTITUCIONALES

G14-DE-2023 / 23-08-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA © EL SERVIDOR PUESTO QUE QCUPA:
Maria Catalina Telle Sarmiento / Dirgetora Ejecutiva 4
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL WOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cuenca ~ Azuay / Direccién Ejecutiva - INPC

/s

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIOMALES:
e (Catalina Teilo Sarmiento 4
» lorge Sempertegut /

-~ » Roberto Shuguli

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas:

Miércoies 16 de agosto de 2023. 4
+ Viaje Quito ~ Cuenca

+ Despacho de documentos para el traslado vy coordinacién de actividades con Direccidn Técnica Zonal 6 v el Museo
Pumapungo. /s

¢ Reunién en Chaguarchimbana a fin de verificar los avances de obra de |a reserva, conjuntamente con 13 Direccidn Zonal 6, el
Dr. Jorge Sempertegui, Subdirector Técnico y funcionarios Municipales.

Jueves 17 de agosto de 2023

¢ Trabajo en conjunto ton el Director del Museo Pumapungo, la Directora Técnica Zonat 6, el Subdirector Técnico det INPC, Dr,
lorge Sempertegui yla Mgs. Victoriz Dominguez, con la finalidad de revisar los docurnentos, antecedentes y actas de
entrega recepcion de los contenedores a trasladarse de Pumapungo a la Casa Chaguarchimbana. /

viernes 18 de agosto de 2023

«  Se continia con los trabajos de verificacion, elaboracion de actas, identificacidn de transporte y organizacién del trasiado
’i para la (tima semana de agosto del presente. s
» Retorno a la ciudad de Quito

4

Logros Alcanzados:

Durante la visita al Museo Pumapungo y trabajos realizados con los funcionarios del INPC Zonal 6 v funcionarios Municipales, se
tentifict incansistancias en fa documentacidn, por lo que setoma 1a decisian de realizar una nueva verificacién de contenedores,
sellos y codigos. ;

£n cumplimiento con 12 agenda programada para I3 visita se realizé |a firma del convenio entre fa Universidad de Cuenca el Instituto
de Patrimonic Cultural del Ecuador /

En resumen, la visita fue positiva y permitié gue ia relacién del instituto de Patrimonio Cultural del Ecuador con la Embajada de los
Estadas Unidos se fortalezca en base a la confianza del trabajo efectuado cabalmente,

Detatle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
Na. FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR

16/08/2023 A Alimentacion /| 001-004-000065964 /5799y

17/08/2023 rAlimentacidn 002-005-000045980 y 22511 7




[

NOMBRE: Maria Cotaling Tello Sermienta
CARGQ: Directora Ejecutiva INPC

3 17/08/2023 { Alimentacion /| 010-001-000073551 26,49 /
-1/
| 4 17/08/2023 | Alimentacién 4 001-002-000024006 | 8,89 g
t > | 18/08/2023 | Hospedate | 001-501-000011708 | , 157,99
TOTAL 273,87 /
|
- NOTA
THNERARIO SALIDA LLEGADA Estos tatos se refleren al tiempo efectivamente utilizado en ef cumplimiento del
FECHA servitio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habitvales o del
dd-mmm-aaa 16-agosto-2023 18-agoste-2023 P cumplimfente del servicio institucional segtin sea el caso, Hasta su llegada de astos
sitios
HORA
thimm G6hoo 21h02
/o 4
! ' TRANSPORTE
THO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE RUTA T
{Aéroo, terrestre, FRANSPORTE FECHA | HORA FECHA HORA
mantims, otras) r
. ]
Aéreo Avianca Quito-Cuenca | 16/08/2023 ) 06h00 | / 16/08/2023 o 06hsg
|
- 1
Aéreo Avianca Cuenca ~ Quito | 18/08/2023 |, 20n10 18/08/2023 2102
: <]
7 5
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA D EL SERVIDOR COMISIONADO MNOTA

El presente informe debera presentarse dentro del terming de 4 dias del curmplimiento
de servicios institucionales, taso contrario ia liquidacian se demarard ¢ indluse de na
presentatio tendria que restituic Jos valores percibidos. Cuando ef cumplimiento de
servicios institucionates sea superior al nirmero gde dias autorizados, se deberd
presentar lg avtorizacion por escrita.de la Maxima Autoridad o su Delegado.

i

FIRMAS DE APRCBACION

FIRMA DE LA O EL RESPOMSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADD

. -
- <

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD

[N

NOMBRE: Maria Cataling Tello Sarmiento
CARGO: Directora Efecutive INPC

NOMBRE: Maria Cotafing Tello Sarmiento
CARGO: Directora Ejecutiva NP
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Antes de tu vuelo

Tello Sarmiento Maria Catali AV 1604 @ Revisa tus doecumentos

Verifica con tiempe los documentos obligatorios para
ingresar a tu desting y evitar inconvenientes en los filiros
del aeropuerto.

@ Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerio.

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

05:00 B 8B

Verifica 1a sala en las pantalias del aeropuerto

UIO «aurro
T Mié, 16 Agosto [06:00
% QUITO MARISCAL

@ Llega al aeropuerto

Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
para vueles internacionales y con al mencs 2 horas para
vuelos nacionales.

@ Preséntate en la puerta de embargue

l CUE cuenca

Mi&, 16 Agosto 06:59
CUENCA MARISC

Recuerda que la puerta del avidn cierra 15 minutos antes
det vuelo,

‘6 Presta atencién

TU TALLA INCLUYE B Maniente atenio y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Eaquipaie de mano Equipaje de badega

SIYES orPC
Reserva: 2YK274 Operado por. AVIANCA ECU Observaciones
E-ticket: 547240203247401 Vendido por:
Viajero frecuente: Status:
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Informacion del equipaje Descarga Avianca App gratis

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar Disfruta todos los beneficios

—{u portatil v otros objetos que se puedan acomodar debajo del que “‘_‘95“*3 aplicacion tiene ‘ v
slento delantera. para ti: “ :::Lola.wcxt:::“ 2
v Guarda tu pase de abordar v I

Equipaje de mano .

ot T

BOG © MAD

Puedes llevar liquidos, geles o v/ Revisa el estado de tu vusio

zerostles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.
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1
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: \/ Compra y modifica tus viajes _
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v’" Muche mas...

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de ias dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inférmate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para vigjeros

Escanea el codigo QR y fen la informacion que necesitas
frecuentes,

en la palma de tu mano.

- - -

Si tu equipaje de mano o facturado Ro cumple con ef
peso y medidas de {u tarifa, deberas pagar un costo
adicionat,

Fi Deparibie 2 Drzparible on
[ & App Storg [»’ Google Play]







(0129
Antes de tu vuelo

Tello Sarmiento Maria Catali AV 1607 @ Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentas obligatorios para
ingresar a tu dastino y evitar inconveniantas en los filtros
del aeropuero.

m Registra tu equipaje

HORA EN SALA GRUPQ ASIENTO

19:10 B 4E

Liega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro d
Verifica la sala en las pantallas del aesropuerto J ° P y =9 °

tu maleta. Si no lo tienes, dirlgete a la sala de abordaje
seflalada en las pantallas dei aeropuerto.

CUE cuenca
T Vie, 18 Agosto |20:10
% CUENCA MARISCAL

® Llega al aeropuerto
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; Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
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para vielos irternacionales y con al menos 2 horas parz
vuelos hacicnales.

¢ Preséntate en la puerta de embarque

l UIQ aurro

Vie, 18 Agosto |21.02
QUITO MARISCA

Recuerda que |a pueria del avidn cierra 15 minutos anies
ded vuelo.

—

‘& Presta atencién

TU TALLA INCLUYE B Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en

avianca.com, Avianca App o nuestras redes socialés.

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SIYES jhisy
Reserva: 2YK274 Operado por: AVIANCA ECU Observaciones
E-ticket: 547240203217402 Vendido por;
Viajero frecuente: Status:
____________________________ [o e s e e e e e e e o o o
Informacidn del equipaje Descarga Avianca App gratis
Articulo personal
Puede ser una cartera, una mochila o un bolso pars transportar Disfruta todos i?s b.e:neffclos
. tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del que m.lestra aplicacion tiene =
1siento delantero. para ti: p o Hola. Carlest @
« Guarda tu pase de abordar e e

BOG @ MAD

—— -

Equipaje de mano Ly
4\‘\
Recuerda que las medidas de tu equipaie no debe exceder [os
158 ¢m, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, large y ancho). Si eres socio LifeMiles, informate en

avianca.com sobre la politica de equipaje para vigjeros
frecuentes.

Puedes Hevar liguidos, gsles o \/ Revisa el estado de tu vuelo

aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
boisa transparente con autocierne.

v~ Compra y modifica {us vigjes

\/ Mucho mas...

Equipaje de bodega

Escanea ef codigo QR y ten la infosmmacién que necesitas
en [z palma de tu mano.

- - - v

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberds pagar un costo

r‘ Crizpardale 2n ] { » Cpanble 2n ]
adicional. App Store Google Play
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Gobierno | suuemmotasso
delEcuador

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Memorande Nro. INPC-INPC-2023.0191-M
Quito, D.M., 14 de agoste de 2023

PARA: St. Ing. Ramon Porras Aguirre
Director Administrative Financiero, Subregante

ASUNTO: Soliciiud de pasajes aéreos y vidticos para Cuenca

e mi consideracién:

Por esie medie, me permito soticitar la compra de pasajes aéreos en la ruta Quito-Cuenca
-Quito para  los  funcionarios  Catalina  Tello, Directora  Ejecutiva; Jorge
Sempertegui, Subdirector Técnico: quienes participaremos en la firma de convenio y la
movilizacin de los bienes de Pumapungo,

Nombres Cédula  Fecha de salidaRuta Fecha de RetornoRuta

Catalina Tello  010295475716/08/2023 UIQ-CUE[18/08/2023 CUE-UIO

forge Semperteguill 709721391 Primer vuelo  [UIQ-CUEUltimo vuelo CUE-UI)

Asf mismo se requiere que el vehiculo y conductor asignados a la direccién ejeculiva se
traslade a Cuenca a fin de colaborar con ta movilizacidr y cumplimiento de la agenda.

Por lo antes expuesto, soficito autorice a quien corresponda realizar la compra de pasajes
aéreos y gestionar los vidticos correspondienies para los funcionarios y el conductor.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Leda. Maria Catalina Tello Sarmiento
DIRECTORA EJECUTIVA

Copia:
Sr. Manuel Chatacan Noguez
Asistente de Servicios Generales y Transporte

Sra. [np. Cecilia Alexandra Pazmifio Uribe
Contadora Genceral

B L

par Cuipex

6139

11
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

\ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONAL
014-DE-2023

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}
14-08-2023

VIATICOS MOVILIZACIONES

H

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

|

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRESDE LAQ EL SERVIDOR
Maria Catalina Tello Sarmiento

o1 JESTO QUE OCUPA:
Directora Ejecutiva

CIUDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca - Azuay

NOMBRE DE LAUNIDAD A LA QUE PERTENECELAC EL SERVIDOR
Direccign Ejacutiva - INPC

£ SALIDA (dd-mmm-aaga) | HORA SALIDA (hh:mm}

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm)

16-08-2023 06:00

18-08-2023 21:02

E 1L

’SE‘RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCHONALES:
Catalina Tetle
Jorge Sempertegui
Roberto Shuguli

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Midrcoles 16 de agosto de 2023,

Viaje Quito — Cuenca

Reuni6n de trabajo con Directora Técnica Zonal b

inspeccion de {os bienes de Pumapungo

ueves 17 de agosto de 2023

Firma de convenias

Reunicn para el cumplimiento de los bienes de Pumapungo
iernes 18 de agosto de 2023

M__ggilizacién de los bienes de Pumapungo

&n con el Rector de la Universidad de Cuenca y firma de convenio interinstitucionsal

Retorno a la ciudad de Quito

TRANSPORTE

TIPQ DE
TRANSPORTE
{Aéreo, terrestre,
maritimo, otros}

NOMBRE DE

UTA
TRANSPORTE RUT

SALIDA LLEGADA

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-aaaa

FECHA

HORA \
dd-mmm-aaaa

hh:mm

AEREOD Avianca QUITO — CUENCA

06:00

16-08-2023 16-08-2023 \ 06:5%

AEREO Avianca CUENCA - QUITO

20:10 l 18-08-2023 ‘ 21:02

18-08-2023 \

INVERSION: FAVOR CARGAR EGREST A:

PROGRAMA: E l \ PROYECTO:

L

J l ACTIVIDAD ~ TAREA E"—j

GASTO CORRIENTE : | ¥ ]

DIRECTOR(a) SU DELEGADO(A) DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA




NOMBRE DEL BANLO: TIPO DE CUENTA:
Banco Guayaqguil Ahorros

No. DE CUENTA:
6556774

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: Maria Cataling Tello Sarmiento

CARGO: Directora Fjecutiva

NOMBRE: Marig Catoling Tello Sarmiente
CARGO: Directora Ejecutiva INPC

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i

NOMBRE: Maria Cataling Tella Sarmiento
CARGD: Directora Ejecutiva INPC

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lol
menos 72 horas de anticipacidn a3l cumplimiento de los  servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales Ia
Autoridad Nominadora autorice,
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como g
autdrizacién quedaran insubsistentes
+ £l informe de Servicios tnstitucionales deberg presentarse dentro de
términe de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd probibido conceder servicios institucionates durante los diz k
descanso obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de v
excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad ¢
Celegado.

AUTORIZACION DE DESCUENTO

FIRMA SOLICITANTE

(.C. 01029554757
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME: 05/09/2023
SERVICIOS INSTITUCIONALES 014-DTCT-1MPC-2023 / /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOWIBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Saltos Basantes Segundo Cristian / Catalogador documental /
' CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
- Quito-Cuenca-Quito
' /| Direccién de Transferencia del Canocimiento y Tecnolegia /

SERVIDORES QUE INTEGRAN £L SERVICIO INSTITUCIONAL: Cristian Saitos y Edison Guano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

o—

Actividades Realizadas:

' /
Di.. 31/08/2023

1) Uegada al Aeropuerto Mariscal Sucre (Tababela) a las 05h:30 /

2) Safida vuelo Quito-Cuenca a fas 06h:25 /
3} Llegada al aeropuerto de Cuenca a las Q7h:00 7
4) Hospedaje y desayuno 08h:00 /

5) Traslado a la sede de la Direccion Técnica Zonal 6 INPC, e inicio de actividades a las 08h:30 /

Ejecucién de actividades en la Direccion Técnica Zonal 6
Jornada 08h:30 a 13h:30 /
Reunidn con la delegada del proceso de la zonal 6 para coordinacién de actividades de la visita

Detalle de actividades coordinadas:

yceso Centro Documental
* Constatacion de operatividad de espacios nabilitados para e! funcionamiento del Centro Documental
* Revision de actividades planificadas dentro Ja primera etapa de implementacion del Centro
Documental: /
a. Inventaric y ordenamiento documentsal. /
b. Codificacion fisica de los recursos de informacion. 4
* Coordinacién de procesos para recuperacion y ordenamiento de informacion digital <
* Socializacion de la estrategia de repositorio digital y OPAC {catdlogo en linea) Py

Almuerzo de 13h:30 a 14h:00 /

Jornada 14h:00 a 16h:30

Proceso Archivo Administrative institucional /

*Constatacion de organizacion decumental del archivo de la DTZ6
*Revisién de expedientes para procesos de identificacién conforme las herramientas metodoldgicas INPC
* Andlisis de flujo de tramite administrativo para asesoria en la conformacién de expedientes.

* |dentificacién de documentacion administrativa a ser ges"ic’”a%ﬁﬂﬁ;@[ﬁﬁﬁi‘aﬁmﬁg %&%{r}%h éﬂ-%}'_._ffpytﬁeﬁﬁién
4 : 3 CTURAL W i Tu
Técnica Zonal 6 / DE PATRIMONIO CULTURAL Tt flfg, '}"i_".. N4
DIRECCION AD[;AIN!S‘I'RM ?) FINANCIERA
Fin de jornada 16:30 (dia 31/08/2023) / S — i Lt il

' -
Fochal .. ik aesensalnevimmons







00133

!
| Dia 01/09/2023

- Traslado y al Complejo Arqueoldgico ingapirca- Zonal 6 INPC 08h:15
I Inicio de actividades a las 10h:00 /

|

| Jornada 10h:00 a 14h:30 Y,

. Proceso Centro Documental 4 _
F * Visita espacios para la constatacién de operatividad de espacios habilitados para el funcionamiento del Centro
| Documental
* Revision de actividades planificadas dentro |a primera etapa de implementacion del Centro
Documental:
} a. Recuperacién y ordenamiento documental
b. Inventario documental

| Proceso Archivo Administrativo institucional /

wr

* alizacién de procesos de actualizacién de las herramientas metodoldgicas, organizacién y plazos ;
referenciales de conservacién documental en sintonia con la normativa nacional.

administrativo institucional e identificacidn y recuperacion de documentacidn técnica y cientifica a ser

I_

|

! |
I‘ * Reunidn con el Director del CA| y la delegada técnica para fa Coordinacidn de apoyo en procesos del archivo |
! transferida al Centro Documental.

| *Capacitacién registro de matrices de inventario e identificacién de expedientes para procesos de transferencia
' documental

Fin de 1a visita 14h:30 (dia 01/09/2023) /

Almuerzo de 14h:30 a 15h:00 /

Traslado v llegada a la sede de la Direccién Técnica Zonal 6 INPC: 16:30 4 |
Traslado al aeropuerto: 19h:40 s |
S5ab-'a a Quito: 20h:40 y I
Llegada a Quito a las 21:30 / I
Logros Alcanzados: /

Proceso Archiva Administrativo institucional
*Con ejemplos practicos se aclarg el proceso de identificacion, organizacidn documental para optimizar en

adelante el manejo de la documentacién administrativa en el archivo de gestion de {a DTZ.
*las areas técnicas y administrativas apoyaradn la conformacidon de los expedientes administrativos en

coardinacion con el archivo de gestidn
*Se observard los tiempos de conservacién establecidos en la Tabla de Plazos de conservacién documental !
preliminar (TPCD) para ios procesos de transferencia y validacidn de la baja documental.

Proceso Centro Documental
* Se verifico la operatividad del centro documental con Ia habilitacién de espacios de almacenamiento, drea de
consulta y procesos técnicos. J|

_|
|
i
i
|







CH134
* Se valido el cumgplimianto de ejecucidon de las actividades de |a primera fase para planificar y coordinar a corto
plazo el desarrolio de la segunda fase de implementacion.

* P .z . o s I e .
Se coordind la recuperacién de informacion digital para la iniciar la homologacién del esquema de
organizacion del repositorio digital en [a DTZ.

E'S 1 4 o r . . e + ) , . . .
Se coordind que la documentacién técnica y cientifica en custodia de las areas técnicas y administrativas
puedan ser recuperadas y transferidas al Centro Documental

Recomendaciones:

» Los tiempos establecidos en la Tabla de Plazos de conservacion {TPCD) para procesos de baja y
transferencia documental del archivo administrativo son referencias minimas a considerar, sin embargo,
y en funcién de las necesidades operativas de tas DTZ pueden ser ampliadas.

« Coordinar acciones peridédicamente con la Direccidén Administrativa Financiera INPC matriz para solventar
detalles del archivo administrativo institucional.

» La conformacién de espacios de Biblioteca, Archivo técnico y Planos al interior del Centro Documental
permitira optimizar la organizacién de la documentacion técnica y cientifica recuperada.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS

Mo. FECHA CLASE DE GASTC EACTURA No. VALOR
1 31/08/2023 /Consumo alimantos / 001-001-000097603 7,00 /
2 131/08/2023 | Consumo alimentos Y, 002-001-000000811  / 10,00 /

A
3 | 31/08/2023 | Estadla / 001-001-000014838  / 35,00 P

/|
4 01/09/2023 | Consumo alimentos / 001-062-000168036 10,89 L

|/ S

TOTAL 62,89




- NOTA
LLEGADA i :
TINERARIO ! SALDA ; £5tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en ef
FECHA ' 31/08/2023 01/09/2023 /l, cumplimiento del servicio institucional, desde 1a salida del lugar de
! d ! residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicia institucional
HORA 06:25 21:30 segun sea ef caso, hasta su llegada de estos sitios.
/ %
TRANSPORTE '
TIPO DE i :
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA : FECHA HORA FECHA : HORA
[Aereq, tarrastre, TRANSPORTE !
maritme, otros] ¢ ’, !
Aéreo Aeroregional | - Quito-Cuenca | 31/08/2023 06h:25 | /31/08/2023 | ~07h:00 |
£
Institucional Sede DTZ6 INPC- _
Terrestre 4 INSttuCional | o o lejo ingapires | 01/09/2023 | 08h:15 | 01/09/2023 10h:00
: ) P
itucional Complejo Ingapirca- i
Terrestre nstituciona , sedeDTZeinNPC /| 01/09/2023 15h:00 | 01/09/2023 16h:30
A4 L/ s
Aéreo Aeroregional | Cuenca-Quito /| 01/09/2023 | 20n:40 | 01/09/2023 21n:30
. , a
*NOTA: /
OBSERVACIONES:
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADD NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del termino de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucianales, caso contrario la iqudacion se
E demorard e incluso de no presentarlo tendria gque restituir tos valores

L pereididos. Cuando el cumplimiente de servicios institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la auterizacién por
escrito de la Maxima Autorndad o su Delegado,

Cristian Saftos
Catalogador documental

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADELAO ELﬂES'P'ONSABLE'DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
COMISIONADD '
(/ //c./( tf/(/( // N -
- - Ul t '\
Mgs. Danieijonzalez Guzman Ing. Carlos Loor Reyes

Director de Transferencia del Conocimiento y Tecnologia-INPC | Director Administrativo Financiero-INPC
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L!!ﬂ . . Institute Nacional de Patrimonio Cuitural

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS HNSTITUCIONALES

:'Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE  [FECHA DE SOLICITUD {08-08-2023}
SERVICIOS INSTITUCIONAL- 014-DTCT-INPC-2023
VIATICOS ¥ MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
Saltos Basantes Cristian PUESTO QUE QCUPA: Catalogador documental
Cuenca- Azuay Nireccion de Transferencla det Conocimientoy Tecnologias 7
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
-‘: 17-08-2023 06:15 18-08-2023 21:15

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano y Cristian Saltos

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

1 Seguimiento del proceso de implementacién de la Regla técnica para el mantenimientoy gestion del archive institucional

2 Revisién de documentacion para validacion de matrices de transferencia y baja documental conforme ta narmativa nacional
3. Asesoramiento y referencia para ordenamiento y disposicion fistca de 13 documentacion en funcion de fas herramientas
metodologicas institucionales (CCB y TPCD)

3. Seguimiento del proceso de implementacidn de centros documentales

4. Coordinacion y revision de espacios habilitados para el funcionamiento del centro documental

= verificacion de actividades de inventaric documental y codificacion fisica de tos recursos de informacion

6. Coordinacion para Ia recuperacidn e identificacién de documentacion téenica y cientifica

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA 44
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritime, otros) dd-mmm-aaaa fhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
 agreo EQUATR Quito-Cuenca 17-08-2023 06:15 17-08-2023 | 07:00
aéreo EQUAIR Cuenca-Quito 18-08-2023 20:30 18-08-2023 | 21015 J

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A

PROGRAMA: r 1 , PROYECTO: i j l ACTIVIDAD — TAREA l:

GASTO CORRIENTE : ‘ DIRECTOR(a) SU DELEGADO{A} DE PLANIFICACION:
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO OE CUENTA: Mo. DE CUENTA:

Pichincha Ahorro 2200024524

INSTITUTO NACIONAL & X
DE PATRIMONID CULTURAL &7 ”!":W.f
hea 1

DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Reclbldo por: X \ - MG‘QH—A—.‘ ammaann

Fecha: OE}}Q‘{,.LQ&?) wennas Horat I P00,
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Menorando Nro. INPQDAF-EUZS-{}QM—I\-{

Quite, D.M., 21 de julio de 2023

PARAS 1. Mys Duniel Geovinny Gonzalez Guznan
Director de Transterencia del Cuanocimiento ¥ Teenutogis

ASLNTO: Autoriaaean visilis nndles INPU

Tie v cuttspleraciin:

Pon medin del preseate, Te infarmo gue on cumpliinenio vt b establecido en Lo Reghe Teenwa de Archives
crruttche por b Presidencis de la Repiblica, desde ol afie 2020 el INBC oz feitlizs VLN PROCCS0ON Y
LupacHagIenes i mivel nacionst (Aatnsy Regiunales adjunio documentos de respaldon, un de los
requen iEman s s trassfarencias dovamentales que debe cumplir lu msHtugion con e Lmegeion de
Arciivos Pablcos de la Prosidencia bt cual ticio sus auditorias en el ado 20220y pura dar cumplunmento o esia
diaposicion o necesario trabagar cott Jas mispas herranicntas metodoligueas i pivel nacional en et d
e ntfleacicn, rraanzacion, closificacitn, preservacion ¥ custodia de os expedivies gunermdun en cuida una de
L Durecelones i nivel nacional.

En esle conteat, b INPC mediante fu Dircewién Admntraliva Financierd v st Uinidad de Arclnve con ¢l
Calione apoye del Mas Cringun Satios de fa Direccion do Tramsierenciy del Conovtimentae, s CHTULTHT
wrahupando e los Cuadres de Clusiticacnin Documental (CCD y Tubla de plases 1T

Par fo antes expuesto, sobeion Usted autortzar al Mgs Cnstian Saltos lis visitds @ Tas Regiomies pat
verificavian bt sitit sobre sise et ctmphiento con esle provesn de acuerdi L campelenvis atumatclas o cadd

Regrana! v conforiue s cupigilacicmes irpartidas & los responsables del arehuy o uibmuusiaiyg

Pongu et s Conevunienta Las fuchas de visius o vz tas Reglonales.

]-'Titfﬂr_\S _3(}23 ) "__["TUD_;\I}_
27y 28 de JULIO 24123 RIOBAMBA
Il A il
$7Y IR de .:‘5_(:}{_)_5"[_'() 202

A UENCA
34 25 de AGOSTO 2023 LOIA

Fnoeste sentido, e bupcaments] encionin jue esle oSy delne ya cubimipinse. por Ly que apebe @ s upoys
P seEun son este tequertmicnto de une de bos provesos en Tas feehas amtes detalludin,

Con sentmientos de disiinguids constderasion,

Atentanenle.,

Hacenisy firmada electrdicanenie

tog Clirestian Paul Burbamn Burbinw
PBIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIFRO

Cernia
§1 Abg Jorgel iy Sempenenul Yanegis
Subdirector Tévnien

e Ledu Sepende C1istian Sales Tasaples
Cotulopador del Cenfro Iracumental

instituto Macional de Patrimonic Cultural

. B .
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

e ;" t}
]2

AR TS L
At Dy J

/

i
Aristian Saltos B.
Catalogador Documental

Ana Barrenc Mena
Directora De Transferencia del Conocimiento y Tecnologia INPC-
Subrogante

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Christian Burbano Burbano
Director Administrativo Financiero

NOTA: Fsta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con porl
lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los SErvicios)
institucionates; salvo el caso de que por necesidades institucionales I3
Autoridad Nominadora autorice.
+ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como Iz
autorizacién quedardn insubsistentes
« Ei informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd probibide conceder servicios institucionales durante los diss de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o d

casos excepclonales debidamente justificados por la Maxima Autoridar

sy Delegado.

n’f:’
AUTORIZACION DE DESCUENTQ

Fmr\’hﬂsg’u’cm'ms -

I
C.C.1710172204

@;
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Zimbra: daniela.hallo@patrimoniocultural.gob.ec

Fwd: notificacion cambio visita DTZ6

De : Cristian Saltos mar, 12 de sept de 2023 13:16
<cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec>

As_unto : Fwd: notificacion cambio visita DTZ6

Para : Daniela Hallo
<daniela.hallo@patrimoniocultural.gob.ec>

#21 ficheros adjuntos

Saludos, reenvio lo solicitado para referencia respectiva.
Estare atento a cualquier detalle

Agradezco de antemano su gentil atencion

De: "Cristian Saltos" <cristian.saltos@patrimoniocultural.gob.ec>
Para: "Daniel Gonzalez" <daniel.gonzalez@patrimoniocultural.gob.ec>

CC: "Viviana Legarda" <viviana.legarda@patrimoniocultural.gob.ec>, "Christian P.
Burbano” <christian.burbano@patrimoniocultural.gob.ec>, "Edison Guano”
<edison.guano@patrimoniocultural.gob.ec>

Enviados: Jueves, 17 de Agosto 2023 16:46:20
Asunto: notificacion cambio visita DTZ6

Estimado Daniel, por comentarte que el viaje de comision a Cuenca programado para hoy
para el seguimiento de procesos del archivo administrativo institucional e implementacién
del centro documental se cancelo por la aerolinea debido a detalles técnicos. No
obstante, se realizo la coordinacion respectiva para reagendar la visita para el 31 de
agosto y primero de septiembre 2023. En ese sentido,estoy coordinado con la delegacion
DTZ6 para retomar fo planificado en esas fechas

particular para conocimiento respectivo

Estaré atento a cualquier detalle y muchas gracias por tu gentil atencion

Saludos cordiales,

Cristian Saltos B., MSc

Cataiogador Documental

Direccion de Transferencia del Conocimiento y Tecnologias

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Casa Guapulo-INPC

Rafael Ledn Larrea N27-252 Camino de Orellana (Casa Salinas N°1086)
(593) 222-7297 [ 223-8433 } 250-3939 / 252-7327

Codigo Postal: 170518 / Quito — Ecuador

www., patrimonioculturail.gob.ec

Secretaria Genstal
de Cornnicacion
de la Presidendia

. N& .
Gobierno | gugpuse
del Eguradior l
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCHONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMIPLIMIENTO FECHA DE INFORME:
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 022-DAF-INPC-2023
/ 06-agosto-2023 /
DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guano Redin Edison Omar y Técnico de Archivo /
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

Direccion Administrativa Financiera
Cuenca - Azuay / 7
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Edison Guano y Cristian Saltos /

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

-Dia 31-08-2023

1. Salida de Quito a las 06h:25 /

2. Llegada ala DTZ6 alas 07h:00

3. Inicio de actividades DYZ6 def INPC a las 08h:30 /

Detalle y secuencia de actividades en la DTZ6
Jornada 08h:30 a 13h:30

Reunion con la Funcionaria Margoth Maza para coordinar actividades a realizar endaRTiBn AL E g
/ Lr #ATRNMUNIO CULTURAL SErRpes =i g
Ackidades arealizr DIRECCION ACMINISTRATIVA FINANCIERA
rdopore . L Akt TS
Proceso Archivo Administrativo Institucional Rac fur ... : Y Sae | Cha
Fecha: ..., -n 6_/0) '.'-.‘.:2.2..... HEeti v ate 2w w m o

Revisién Farmulario inventario

Revision Identificacidn, etiquetacion, ordenamiento archivos de gestidn

Asesoria conformacidn de expedientes

Constatacién y condiciones espacio fisico de los archiveros

Coordinacion con ta delegada para la elaboracidn de fa matriz de inventario

Coordinacién con la delegada de Archivo Contable de ta DTZ3 para la revision de archivos contables de varios
afios

SN ANSNS S

Almuerzo de 13h:30 a 14:00

Jornada 14:00 5 16:30

Reunidn con todos los funcionarios de la DTZ6 técnicos y administrativos, sobre la socializacién de las Herramientas
Metodolégicas, Matriz de Inventario, Cuadro de Clasificacion Documental {CCD} v Tabla de Plazos (TP), etiquetacidn, v

organizacion, y conformacion de expedientes tanto técnicos como archivos de gestidn o administrativos.

Actividades Realizadas:
Dia 01-08-2023

Jornada 08h:15 a 10:00, trastado al complejo arqueoldgico Ingapirca

Inicio de jornada laboral 10:00 5 14:30

véeloy KEI

.‘.'__:_C,-J
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Proceso Archivo de Gestién

Sacializacidn sobre las herramientas Metodologicas:
Matriz de Inventario

Cuadro Clasificacién Documental {CCD)

Tabla de Plazos (TP)

Conformacion de expedientes conforme el (ccol

Reunién con el Director dei CAl'y funcionaria a quien se le debe solicitar la delegacion para archivos de gestion ©
administrativos, quien apoyara en la identificacién de archivos técnicos y de gestion y llevara los procesos que
demanda la normativa.

Capacitacién sobre las Herramientas Metodoldgicas a los funcionarios antes mencionados para aplicacion del
inventario, Cuadro Clasificacion Docurmental y Tabla de Plazos.

Fin de jornada laboral 14:30

Almuerzo 14:30a 15:00

Trastado a la sede de la DTZ6 v llegada a fas 16h:30
Salida a Quito 20:40

Llegads a Quito 21h:30

Logros Alcanzados: -
Praceso Archive administrativo institucional

Las 4reas técnicas apoyaran en la conformacion de expedientes.

Con trabajos fisicos y practicos se realiza ejemplo de ingreso de datos a la matriz {(formulario) de inventario vy
proceso de identificacion, organizacién y expurgo documental para conformacién de expediente de archivo de
gestidn.

Recomendacion:

£n la conformacion de expedientes se debe ubicar todos los documentos de respalda desde su inicio hasta su
respuesta, este proceso nos ayudara a consolidar los documentos para seguimiento y/o -atencion al Cliente
externoc.

Detalle de Gastos:

DETALLE DE GASTOS REALIZADOS
No. | FECHA CLASE DE GASTO FACTURA No. VALOR
1 | 31-08-2023 | Alimentacidn 002-001-000000812 10,00
2 {31-08-2023 | Alimentacién 001-102-000168037 7,51
3 - 31-08-2023 | Alimentacién 001-001-000097604 7,00
4 | 31-08-2023 | Alojamiento 001-001-000014839 35,00
59,51
| TOTAL




(51490

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 31-08-2023 01-09-2023 stos datc?slse'refiere.n al tiempo efectivamente utilizado en ef cumplimiento
dd-mmm-aaa J del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del complimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
HORA 06:25 21:30 / yasta su Hlegada de estos sitios.
hh:mm /
TRANSPORTE
TiPO DE
FRANSPORTE NOMEBRE DE
(Aéreo, terrastre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros}
Aérea Aerareglonal Quito - Cuenea 31-08-2023 06:25 31.08-2023 070
| TInstitucionol D726 ol CAl ) - N
Terrestre @ 01-09-2023 08:45 01-09-2023 10:00
Institucionof DTZE al CAl
Terrestre @ 01.049-2023 15:60 01-09-2023 16:30
. Aeraoregiona! < - Qui
Adrea g venco - Quito 01-09-2023 20:40 01-09-2023 21:30
*NOTA:
—BSERVACIONES:

-IRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMEBRE: Edisdn Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Archivo

] NOTA
£l presente informe deberad presentarse dentro del término de 4 dias del
gumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos, cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se deberé sdjuntar la autorizacion por escrito
de la Maxlma Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
,Sfy OR COMISIONADO
;

/ ,

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADOQ

/// 4 » /
JDoy (e |

L _NOMBR%g. Carlos Lodr Reyes C

éo’
' CARGO: Director Administrativo financiero

NOM BRE) Ing. Carlos Loor RE\,Es

CARGH: Director Administrative financiero
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOUCITUD DE AUTORIZACION: PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

wstirucional  022-DAF-INPC-2023

FECHA DE SOLICITUD {07-D8-2023)

ot
e
ro

VIATICOS % MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
iGuano Redin Edison Omar

PUESTO QUE OCUPA:
Técnico Documentacién y Archivo DAF

CHUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca-Azuay

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O £L SERVIDOR
Direccién Administrativa Finanglera

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
17-08-2023 06:15 18-08-2023 21:15
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Edison Guano, Cristian Saltos.
DESCRIPCIGON DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
1. Revision y constatacion cuadro inventario
2. Revision y constatacion cuadro clasificacion documental (CCD} y tabla de plazos TP
3, Revisién y constatacion ldentificacion, organizacidn y conservacion de expedientes archivos de gestion
1. Revisidn y constatacion almacenamiento y custodia de archivos de gestién
5. Asesoria en transferencias documeniales
TRANSPORTE
TIPQ DE
EGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA t P
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hiimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo EQUAIR Quito-Cuenca 17.08-2023 06:15 17-08-2023 | 07:00
Aéreo EQUAIR Cuenca- Quito 18-08-2023 20:30 18-08-2023 | 21:15

INVERSION: FAVOR CARGAR EGRESO A:

PROGRAMA: :] i PROYECTO:

j ‘ACTNIDAD-—TAREA [

GASTO CORRIENTE

DIRECTOR(a} $U DELEGADG{A} DE PLANIFICACION:

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

Banco det Austro

Ahorros

No. DE CUENTA:

1017050776

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICHANTE

) -
‘//’.:': P __/’l'

NOMBRE: Edison Omar Guano Redin
CARGO: Técnico en Docurnentaclon y Archiva

NOMBRE: Ing. Christian Burbano Burhano
CARGO: Director Administrativo Financiero

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA G sU DELEGADO

lo menos 72 horas de anticlpacidn al cu

s HTuTo MACIONAL 5
DE DATRIMONID CULTURAL 3 n L{”

DIRECC1ON ADl‘r’t'lN'IST'r’lATiVA FINAHCIERA

W

Roclbldo por: . . Ve ‘ g
Lo .{.:,' / |’] Ho[a-.’.'-.,]-_.:

R

M L

FRena: o oinmvan= """

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con pof)
r%,'?mw-_\; : - | o5 $ e{.‘:','.-c-.'os
i e
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NOCMBRE: Ing. Christian Burbano Burbano
CARGO: Director Administrativo Financierc

institucionales; salvo ef case de gue por necesidades Institucionales la
Autgridad Nominadora autarics.
» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como 1a
autorizacion quedaran insubsistentes
» Ef informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
térming de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
dascanso obligatorio, con excepcidn de las Mdximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por Ja Mdxima Autoridad o
st Delegado.

AUTORIZACHON DE DESCUENTO

_/a’l'jk'z' ;:-/:;9"

FIRMA SOLICITANTE

C.C. 1707772826
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Memorando Nro. INI’C~DAF-2023—G9ZE-M

Quito, D.M,, 1Y de julio de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbane
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: Alcance calendario visitas Regtonales

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a {o eslablecido en la Norma Técnica de Archivo, €s
negesario que cada Regional Zonal del Instituto Nacional de Patrimonio Cullural y sul
matriz coardinen el avance del proceso Cuadros Clasificacion Documental (CCD) vy
Tabla de Plazos (TP) de todos los archivos de gestion © administralivos, proccso que se
debe enviar para validacién a la Direccién de Archivos Publicos de la Presidencia de la
Reptblica.

Por lo expucsto, solicito 2 usted aulorizar nuevo calendario de visitas a las Regionales
para revision y cumplimiento de este proceso de acuerdo a las competencias asignadas a
cada Regional y conforme lag capacitaciones impartidas a 108 responsables del archive
administrativo.

A continuacién, envio fechas modificadas al calendario primer semesire 2023 de visitas a
las Regionales:

FECHAS 2023 |CIUDAD

P . —
27 y 28 JULIO 2023

17y 18 AGOSTO 2023|Cuenca
24 y 25 AGOSTO 2023

Loja

Por la atencién brindada a esta solicitud le quedo agradecido por el apoyo.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Ateniamente,

Instituto Nacional de patrimonio Cultura!
P R R I R AL Wil Aot

A R
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Memorando Nro, INPC-DAF-2023-0922-7\

Quito. D.M., 19 de julio de 2023

Dacinento firmado electronicantente

Sr. Edison Omar Guano Redin
TECNICO EN ARCHIVO

Copia:
Sr. Mas. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transferencia del Conocimienta y Tecnologia

3r. Ledo, Sepundo Cristian Salios Basantes
Catalogador del Centro Documental
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Instituto Nacional de Patrimanio Cultural
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Hoja de Ruta

Fecha y hora generncidn:  2023-07-24 11:56:45 {GMT-53

Generado gor: Edizun Omar Guano Redin

informacidn del Decumento

No. INPC-DAF-2023.0922-M ID"""" . -
Documentn: i Refarenein;
) 8r. Edizon Qmar Goano Red(n, Téentes en Archivo, R St Inlg.. ChrI'F_I.NJ.TII Paul .Burhanu_Eurbuno., Durector ) .
Bre: ) i i i Para: Admintsreative Fipsnciero, Institato Wacional de Parimonio
Inztituta Macienal de Potrimonio Cultural
Cultural
Asunlo: Alcange calendarie visitas Regionales Desc_rip::itin —
Angxes:
Fecha 2IN7-19 (GMT-5) Fecha Registra: [ 2023-07-19 {GMT-5)
Dugomento; i

Ruta ddel documento

T T
- [ . Mo,
Area . De Fecha/Hura Aceliin ‘ Pars l.)iiﬁ Comentiria
1 , ;
0105 Dareviin Adimnishans 1 Chegian Paul Buthana MIOT-IFI15R 42 Roasianar ][ Edison Omar Guano Tis Eulison., amomrab prrsccader hajo la
Fraanciem - Matnz Bartnn (INPCY tET-5) g | Redin /INPC) nurmssiva Tegal vigende
BI1DF Durecennt Adminizirly Edizon Omar Gannu HEI-OT0 {10 07 Envlu Eleutrimodel n
Froanceera - Malng Hedin (INPC) VEMT-5) ocumento l
0105 Rirccrinn Adnrmisirativa Edison Qmar Guano ITIO07-19 | 107 Fiema Digilal de X . ;
: : -uneenio Finnade Electednicament:
Fuianeene - Mt i Redin {INPC} OMT-5) FERR S A | u Do pndy Bectonic
: | -
QLS Brireccion Adnomisirited Edizon O Guano 2R307-1w L U3 L6 , " Chzistine Baub Burhusuo o Para aulOHZACIn
Fuancieni - Mty 'chdl'u {1NPC) ]‘l‘GMT-S) Registm iBlith]lD [INEC) | ard adlladcii

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direcesan Ay ol Qel-93 y A 1D oe Aooae

Ty postal
Taiefuona -







WAL 1P iR 43 DI 4 DIFIndi 3 JOpBA 18 D310 ofjiot 91 9

prans a5 SOFa) 15 U AR 00107 [3 U3 Jonrasqo apand saf G ofipo3 2o AEA (3 03D O] RS 0 GUIRS VAT 70 OlTAIp3 |2 e Bf1IG) A5 3P DHUID WWIDI .

18 $5¢ fus uDsas 2
"BOpNOUIT 4 DT 7P DIIVEIAID OPUALOLL A5 4P OPUUSAZE THLGIIOU BIALJEIRIDNG L3 G051 430y 3pand QLMo 9Pl A ORDIID D13 au Il 040G 43 15
LOS £ SOPRZINA UFjSE ou nb S0)II0Y Sf Fopoi

DS SONGE S)nied 0U £ SHaESIOqWeas vos 0 b 10} U3 soseo Aoy ‘satonfi ues soyRjeq sop 3p snanod seps) oi ank Jopreasy

'0)a46g 13 SOjALD 3p
“oprIa anf Uk BIoH 0216 JRR J0IM (R 050 2330y spand RN U3 SIS
‘WLION
| 0T § [ovez W'z ooz § | eetsern S | esrer OYETT s | 005w
oOvIgn 28911 § |arze o'z ‘B00E 5 | et 5 | 26'98 Or'ELL § ] m'see VLMD iyl WHOIld QOSYHY D QETTEOGOE0-GEE QLING - N5VHE - DL wd D £7-O095-27 __ FE-4R5-20 m aum 1 i
ONEOLIY wanvs







A\'/A

Gobierno | sussugresso
delEcuador

Instituto Macional de Pa

W

Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1162-M

Cuenca, 14 de agosto de 2023

PARA: Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Director Administrativo Financiero, Subrogante

ASUNTO: Solicitud de Compra de Pasajes Aereos

De mi consideracion:

En atencién al memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M, de fecha 9 de agosto de
2023, con el cual se solicita la aulorizacidn de la Directora Ejecutiva para el permiso y
apoyo financiero para los vuelos aéreos requeridos, con el objeto de participar en la
convocatoria realizada por Uberbau_House Brasil, en donde la residencia
Uberbau_heuse +Arquive [Investigacién en Arte Contemporaneo] es una instancia de
reflexién, debate y documentacidn sobre arte contemporéineo; a la vez que €s una
oportunidad de iniercambio con agentes y organizaciones en Sac Pauloe (Brasil) y
América Lating, 1a cual estd dirigida a artistas, curadores, hisioriadores de arle, gestores,
investigadores de arte, profesores de arte, socidlogos, antropGlogos, olros agentes
culurales y profesionales de las ciencias sociales; a lo cual he aplicado a ser partivipe de
esta residencia en el 4ambito: Sistema de Arte, Institucionalidad y/o Politicas Puablicas, con
el proyecto de investigacion y elaboracién de un manual instructlivo, expedienle y norma
técnica para la declaratoria de patrimonio a obras de arte mederno y contem pordneo, para
ser estudiada y aplicada por el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, y en base a mis
obligaciones estatutarias como Directora Técnica Zonal para la claboracién de
herramicnias de gestion patrimonial. Es asf que mi postulacidn ha sido aceplada con fecha
26 de julic del 2023, ante lo cual mi participacion en la residencia serfa desde el 04 al 20
de septiembre del 2023 en la ciudad de Sao Paunlo, Brasil. Peticidn que ha sido acogida
por la Leda. Catalina Tello, Directora Ejecutiva como consla en la hoja de ruta de dicho
memorando que sc adjunta.

En virtud de que la Zonal 6, no dispone con fondos en su presupueslo pard realizar la
adquisicion de los pasajes aéreos y en vista del corto tiempo con el que se cuenta para
desarrollar el proceso respectivo para la compra desde esta Regional, solicito a usted de la
manera més comedida emitir la respectiva Certificacién Presupuestaria y efectuar lag
gestiones para la compran desde Mainz de los pasajes requeridos en la ruta
Guayaguil-Sao Paulo-Guayaquil desde el 2 al 22 de septiembre de 2023,

Cabe indicar, gue se ha soliciiado a la Direccion de Talento Humano las direclrices para
obtener ¢l permiso de salida al exterior desde la Presidencia de la Repiiblica, el cual s¢ lo
har4 llegar oportunamente, quien requiere para dicho tramite certificacion presupuestaria,
reserva de pasajes aéreos y formulario de salidas al exterior.

Por la favorable atencién al presente, quedo de usted agradecida
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Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1102-M

Cuenca, 14 de agosto de 2023

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atemtamente,

Documento firmado electronicanente

Leda, Maria Cristina Carrasco Pledra
DIRECTORA TECNICA ZONAL 6

ANEXO0R:
- memorando_inpe_dtz_2023_ 1087 _m.pdf
- hoja_de_ruta_inpe-dtz6-2023-1087-m(564138001692026708. pdf
- cristina_carrasco0336236001692026712.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Andrés Vicente Dominguez Ojeda
Birector de Administracién de Talente Humano

Ing. Xiomura Beatriz Castro Guerrero
Analista de Recursos Humanos Regional
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Curnteoria -

26/07/2023
Numero de Registro: #045 -2023

Cristina Carrasco
Tenemos el agrado de confirmar su participacion en el programa de
Residencias  Internacional Uberbau_house [Investigacidon de Arte
Contemporaneo], que se realizard en S&o Paulo (Brasil) del 4 al 20 de

septiembre del 2023.

Hemos encontrada de real interés su tema de investigacion y quisiéramos
trabajar con usted dentro de nuestro programa. Esta iniciativa se realizara en
colaboracién con gestiones autdnemas, organizaciones e instituciones de la

ciudad,

Esta residencia forma parte del Programa Internacional de Residencias de
Arte Contemporaneo ideado y producido por el grupc de trabajo Curatoria
Forense - Latinoamérica en conjunto con Cooperativa de Arfe. ECste
programa ha producido y coordinado mas de 50 residencias -desde enero de
2010~ donde han participado mas de 400 artistas, investigadores, historiadores
de arte, curadores y gestores culturales de América Latina, América del Norte y
Europa, abordando diferentes problematicas del guehacer artistico y cultural de la

region.

Ademnds estd prevista una instancia publica de su trabajo como investigador,
en ia sede de Uberbau_house (Sdo Paulo, Brasil), al final de la residencia.

Es por elio que es de nuestro especial interés contar con su participacién
debido a la relevancia del trabajo que realiza a nivel local, nacional e internacional
y por los aportes que su produccién y experiencia stgnificardn para las distintas

actividades programadas.

Al ser una actividad autogestionada, la residencia tiene costos asociados a la
programacién de las actividades, el alojamiento vy los desayunos diarios. Que es
de US$950 (novecientos cincuenta délares norteamericanos) por persona.
Estos costos ademas incluyen la programacidn de reuniones con organizaciones y
personas relacionadas a su investigacién, en Sdo Paulo como en el resto de
América Latina; una agenda de asesorias tutorfas y sesiones de trabajo; vy el
acceso a la biblioteca Reserva Ideoldgica.

También, es preciso incluir los gastos de traslado aéreo y/o terrestre desde su

ciudad a S3o Paulo (Brasil), los vidticos necesarios para realizar e! viaje, y los



LU O

Byratorda -

costos relattves a las nuevas medidas de salud. Estos gastos no estan cubiertos

por el equipo de organizacién.

Esperamos contar con su presencia y por tal motivo, extiendo esta carta para

los fines que estime necesarios.

Sin etre particular, saluda muy cordialmente.

Guiflermina Bustos
Artista e investigadora independiente
mguillerminabustos@gmail.com
+5511993773670

Coordinadora del programa Internacional de
Rasidencias Uberbau_house
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

R

Vemorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M

Cuenca, 09 de agosto de 2023

PARA: Sra. Leda, Maria Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

ASUNTO: solicita permiso para asistir a la residencia de investigacién de arte
contemporaneo

De mi censideracion:

Estimada Directora Ejecutiva, reciba un muy cordial saludo de mi parte, me dirijo a Usted
en esta ocasidn y en base a la convocatoria realizada por Uberbau_House Brasil, en donde
1a residencia Uberbau_house +Arguivo [Investigacién en Arte Contempordneo] es
una instancia de reflexion, debate y documentacion sobre arle contempordneo; a ja vez
que una oportunidad de intercambio con agentes y organizaciones en 330 Paulo (Brasil) ¥
América Latina, la cual estd dirigida a artistas, curadores, historiadores de arle, gestores,
investigadores de arte, profesores de arte, socidlogos, antropdlogos, otros agentes
culiurales y profesionales de las ciencias sociales.

Ante o cual he aplicado a ser participe de esta residencia en el dmbito: Sistema de Arte,
Institucionalidad y/o Polilicas Pidblicas, con el proyecto de investigacion y claboracién de
un manugal instructivo, expediente y norma enica para la declaratoria de patrimonio a
obras de arte moderno y conlemporéneo, para ser estudiada y aplicada por el Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural, y e base a mis obligaciones estatutarias como
Directora Técnica Zonal para la elaboracién de herramientas de gestién patrimonial.

Es asf que mi postulacién ha sido aceplada con fecha 26 de julio del 2023, ante lo cual mi
participacién en la residencia serfa desde ¢l 04 al 20 de septiembre del 2023 en la ciudad
de Sao Paulo, Brasil. De esta manera solicito de la manera mas encarecida su autorizacidn
para la sclicitnd del permiso respwctivo y apoyo financiero para los vuelos agreos

respeclivos. Los demds gastos del viaje correrdn por cuenta propia.

Sepa que es un gran orguilo y satisfaccion poder representar al INPC en esta residencia
cultural tan importante a nivel de latinoamerica.

Adjunte carta de aceptacion.
Segura de contar con su invajuable apoyo;
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

I LR T CRRR IR LICL S SR
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Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M

Documento firmado electronicamente

Leda, Marfa Cristina Carrasco Piedra
DIRECTORA TECNICA ZONAL 6
Anexos:

- cristina_carrasco0929 19300169 1609988 pdf
Copia:

Sr. Mgs. Andrés Vicenie Dominguez Qjeda

Director de Administracién de Talerto Humano

Ing. Xiomara Beatriz Castro Guerrero
Analista de Recursos Humanos Regional

instituto Nacional de Patrimenio Cultural

Eor Do

Cuenca, (9 de agosto de 2023

272



AVe
Gobierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Hoja de Ruta

Fechn y hora generacidn: M23-08-14 12:13: 20 (GMT-5)

Guoersdn por: Gluria Germanta Quintana Males

Infurm.icmn dd l}m:umemo _

Mo, : Do,
CINPC-DTZH-2033-1 [02-M : -

Dacumunin: '.I PC-DIZ6-2023-1102-M : Referencia: . U
. . “5r Ing. Ramon Amonio Portas Agmere, Directur

De: Srta. Leda. Marfa Cristina Camrasco Piedra, Directora Técnica ; ‘ Parat z\dm:ms!mmu Fimanciers, Subrogante, Institatn Nucional de
“Zonal &, Institeto Nacional de Patinenio Culteral

I S e e e = S -

Asunto; : Soticitud de Compra de Pasajes f\ercns

Fecha 4 . . ; 7
CAMRNR4 {GMT-S . . TMI2A-08-14 (GMT-5)

Docuntento: f1a G ! : Regisira;

Ruta del docsmento R

Area

Fecha/Hora | Accion : Para

Ghm.: G\,mwua

| Ramon Anfonio :
: | Reasiynar T Quiptana Males

: Porrin Agimie
Hihie]

<2308 [a
H1IS.A42(GMT-S)

\L.rr sirativa bancer
'\1:[

Tt [Jm:cr.mn rm wa - Marta Cres
Zonal 6 Sede Crignia -
;\zua\

s Bl :_ 2023-08-14 - Bnvie Elzerrinwen |
-llffp-‘t:;" =l s m ot sl Documenns

* Marin (‘n\mu
L ETiesca Pieden
TANPCE

[)6(!0 Dnu‘uun Tél, 1]
#onal b Sode Cuenda -
;\.'Lmy

[BakRiSE] ST Dagetal de
UEMEATIGMT-S) | Dacmsenta
i Wit 2t IR B4 T Ramon Artea

P Camasen Piodra . | Regstro - Parzas &,
-. 3907 (GMT-5)y E(INF’(—}

—_——

L3 L‘.l m_ud;; Féu il
Zonal b Sede Cuoena - H
Adtiay (IO

UNPCY .

Comentario

yue i.n | c| avie lmn EERS
;ompm de pimajes, woendinar cea Greis U [EIIC»
stacii. Gracias

!nstltuto Macional de Patrimonio Cultural

{_‘t‘%—“) WA 10 Ee Aognete

* Decumenta genarads o Gupus

171






ML
Gobierno
dei Ecuador

Cuenca, 14 de agosto 2023

Lcda. Catalina Tello

DIRECTORA EJECUTIVA INSTITUTO NACIGNAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Estimada Directora Ejecutiva, me dirijo a Usted en esta ocasion y en base a fa
convocatoria realizada por Uberbau_House Brasil, en donde la residencia
Uberbau_house +Arquivo [Investigacion en Arte Contemporanecjes una
instancia de reflexion, debate y documentacidn sobre arte contemporaneo; a la
vez que una oportunidad de intercambio con agentes y arganizaciones en 580
Paulo (Brasil) y América Latina, la cual estad dirigida 2 artistas, curadores,
historiadores de arte, gestores, investigadores de arte, profesores de arte,
socidlogos, antropdlogos, otros agentes culturales y profesionales de las ciencias
sociales.

Ante lo cual he aplicado a ser participe de esta residencia en el dmbito: Sistema
de Arte, Institucionalidad y/o Politicas Publicas, con el proyecto de investigacién
y elaboracién de un manual instructivo, expediente y norma técnica para la
declaratoria de patrimonic a obras de arte moderno y contem poraneo, para ser
estudiada y aplicada por el Instituto Nacional de Patrimonio Cuitu rai, y eh base a
mis obligaciones estatutarias como Directora Técnica Zonal para la elaboracién de
herramientas de gestion patrimonial.

Es asi gue mi postulacién ha sido aceptada con fecha 26 de julio del 2023, ante lo
cual mi participacion en la residencia serfa desde el 04 al 20 de septiembre del
2023 en la ciudad de Sao Paulo, Brasil.

Y por el presente justificc que este evento no es posipte realizarlo
telematicamente, va que en base a las actividades programadas en la residencia
de investigacion, se debera asistir personalmente a los repositorios de memaria
social y archivos histéricos/culturales para el levantamiento de informacion, asi
como los encuentros y entrevistas con profesionales del &mbito cultural, mismos
que han sido ya pactados y agendados. Ademas la residencia es un espacio de
intercambio y de didlogo social, en donde la transferencia de conocimiento y 12
puesta en valor de las investigaciones deberan ser expuestasy evaluadas por los
pares académicos en tiempe real.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccidn: Calle Benignho Malo 6-40 entre Presidente Cordova
v Juan Jaramillo “Casa de las Palomas”

Codige postal il e -
Teléfono: -+ - .
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Atentamente;

SMRRIA CRISTINA
CACARRASCO PIEDRA

Cristina Carrasco

DIRECTORA TECNICA ZONAL 6

INPC

Institutoe Nacional de Patrimonio Cultural
Direccidén: Calie Benlgng Malo 6-40 ontre Prosidente Chrdora
¥ Juan daramifto “Casa de las Paomas”

Cedigo postal 0 T

Telotomi:
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Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural

Direccidn: Calle Benigno Malo 6-40 entre Presidente Cordova
y Juan Jaramillo “Casa de las Palomas”

Caédigo postak 70 e s

Teléfono: 7. - -n i
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MINISTERIO DE SALUD PUBLICA

CERTIFICADO INTERNACIONAL
DE VACUNACION

PROGRAMA AMPLIADO
DE INMUNIZACIONES

No 128218

Acuerdo ministerial publicado en el Registro
Oficial. Suplemento # 438 de 23 - 10 - 2001
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CERTIFICADOD INTERMACIOMAL DE VACUNACION
O REVACUNACION CONTRA LA FIEBRE AMARIL LA
INTERMNACIONAL CERTIFICATE OF VACCIHNATION
OR REVACCINATION AGAN ST YELLOW FEVER
CERTIFICAT INTERNATIONALE DE VACCINATION
QU REVACCINATION CONTRE LA FIEVRE JAUNE

N ¢m_on,cm. $ 10.00
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INFORMACION PARA VIAJEROS
INFORMATION FOR TRAVELERS
INFORMATION POUR VOYAGEURS

- Sy certlficade de vacora:
vigies Internac.ana’es sin fa hrma
VECUNETIGN

T-Your certiticate 1z nyt v
whith out the "appreved ﬁ&jv (h ¥ T ae” T
admmistration

.- Volre certibcat n es! pas vai
MNlernationaux sans la signature et le scegy u..; ALY
vaccination

2 - La vacunacion contra Fiabre Anantia 3LLER N T -
ternacicnales debe ser oblenida on un Contes de
vacunacion acreditada por of PAL del MSP op: B2 00+
10 dias anles del vige

2.~ Vacinauon for internalional travelers must b o
in vacmalion centers ¢f your ofigen countr, len days
before travehng o you dont have ths nmurezar. o«

2 .- La vacainahon contro fa hevie j3UG2 pour des
voyages Infernationaux dod étre obtery gars un Ceonare
de Vacemnstion spuciakse dans le pays d Origing tu 1
jours avant Is voyage st vous ne avez pas ohlens avart

3.- Durante viages de placer o O Deqoaits. 108 viaperss
puedcn cncontrarss can enfermoaadss S que N exstan 2
que son extrermadaments raras en su propr rais Poria
que deben consullar a su meédico o Cenirs de S3-
hd sobre mudidas a ser tomadas s se egana a
conlagar con endermedades prevenibies por Lacuna £
medice debe notficar a las autondages sanitanas Je
&stos hechos,

3.- During teiswra or bussines travel iravellers
may diseases which ether do not exiat or have
encounter become estremely 1are in ther own COUntry
They must consult their physician or nearest teath
SErVICe on any prolectve meaasures tu pe taken
addition to vaccinaton agam yellow fever or anstnst one
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.

as pohomielitis, hepatilis, diphleria, tetanus, thylo
fevar or another preventhal diseases for vaccination,
3.- Pendant les voyages de loisir ou commerciaux, 1es
voyageurs peuvent renconirer des maladies qui
r' existaient pas ou qui sont extrémement rare  dans
leur prope pays: convieni de consuller votre
médicin ou le service de santé le plus proche sur les
mesures doe proteclion 4 prendre addihenneligment
& la vaccination contre 12 figvre Jaune cu autres.
comme la pohiomyelie. 'hepatite, Iz diptitene. le
tetanes et la fikvre typhoide ou autres maladies
prévemblas par immunisation
d.- Si consulta a un medico a su regreso, ne olvide
informarles sobire cualquer viaje realizado en
los ulimos meses.
4.- I you consult a physician for anliness after you
return home. dont forget tell fom about
any travething event you have done dunng the
previous twalve months.
4.- 8) vous consultez votre médicin a votre, N oubliez
pas de retour, n'oubhiez pas da I nformer sur
nimporte quet voyage que vous avez fag pendant
les douze mois antenesuwrs.
5.- Observe los programas de vacunacion y complete
las vacunas que aun ng han sido adminesiradas
.- Vaccinatons requirements. Hevisa yolir
inmunization schedule.
5 - Observez les programmes da vartnalon el
completez les vaccins qu mont encore cie ad /7
ministres avant, '

SELLO Y FiRMA DE RESPONSABILIDAD

MINISTERIO DE SALUD PUBLICA

CERTIFICADO INTERNACIONAL
DE VACUNACION

PROGRAMA AMPLIADO
DE INMUNIZACIONES

NO 128218

Acuerdo ministerial publicado en el Registro
Oficial. Suplemento # 438 de 23 - 10 - 2001
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_CERTrFICACIO'N- _-PRESUP'UES'TARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMGNIO CULTURAL KO CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid. Ejecutora:

294

07 06 23

Unid. Desc:

TIPS DE DOCUMENTO RESPALDO

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDQ

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

CLASE DEREGISTRO | COM

CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESGRIPCION MONTO
a1 0G 000 GOt 530301 1O o0z ooDo 0000 Pasajes al Inlerior §18,275.54
a1 0o 000 001 530302 1701 ooz GOG0 000} Pasajes al Exterior $16,024.21
TOTAL PRESUPUESTARIO 534,209.75
TOTAL
S0ON: TREINTA Y CUATRO Ml DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE DOLARES CON 75/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

QUITO - CERTIFICAGION PRESUPUESTARIA PARA LA ADCUISICION DE PASAJES AEREDS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA

FUNCIOMARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC, SEGUN REQUERIMIENTO Y AUTORIZACION MECHANTE INPC-DAF-2023-0639-0. POA 14

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADQ

Aot w

FECHA:

CEKARTIA DANZELD
HALLO RODRIGUEZ

CHRISTIAN PAUL
CFEURBAND BURBAD

07/06/2023 T '

Funionario Responsable Direcior Fimanciero
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DIRECCION DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
COMISION DE SERVICIOS POR VIAJE AL EXTERIOR
INFORME Nro. INPC-DATH-0224
Asunto: Recomendacion de Viaje al exterior de la servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA
para asisiir al evento "Programa de Residencias Internacional Uberbau House (Investigacion
de Arte Contemporanec)’, que se realizara def 04 al 20 de septiembre de 2023 en la ciudad
de Sac Paulo — Brasil
Fecha: 18 de agosto de 2023
ANTECEDENTES

Con Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M de 08 de agosto de 2023, fa Director/a Zonal B,
CARRASCC PIEDRA MARIA CRISTINA, remite a ka Direccion Ejecutiva del Instituto Nacional de Patrimonio
Culturat (INPC) la solicitud de permiso para asistir a la residencia de investigacién de arte contemporaneo,
informando lo siguiente: ... Estimada Directora Ejecutiva, reciba un muy cordial saludo de mi paite, me
dirijo a Usted en esta ocasidn y en base a la convocatoria realizada por Uberbau_House Brasil, en donde la
residencia Uberbau_house +Arquivo fInvestigacion en Arte Contemporéanea] es una instancia de reflexion,
debate y documentacion sobre arte contemporaneo, a la vez que una oportunidad de intercambio con
agentes y organizaciones en Sao Paulo (Brasif) y América Latina, la cual esta dirigida a artistas, curadores,
historiadores de arte, gesteres, investigadores de arte, profesores de arte, socilogos, antropologos, otros
agentes culturales y profesionales de las ciencias sociales.

Ante jo cual he aplicado a ser participe de esta residencia en el ambito: Sistema de Arte, Institucionalidad
y/o Politicas Publicas, con el proyecto de investigacion y elaboracitn de un manual instructivo, expediente y
norma técnica para la declaratoria de pafrimonio a obras de arte modemo y confemporaneo, para ser
estudiada y aplicada por el institutc Nacional de Patrimonio Cultural, ¥ en base a mis obligaciones
estafutarias coma Directora Técnica Zonal para la elaboracion de herramientas de gestion patrimonial.

Es asi que mi postulacién ha sido aceptada con fecha 26 de julio del 2023, ante Io cual mi participacion en
la residencia seria desde el 04 al 20 de septiembre del 2023 en la ciudad de Saoc Paulo, Brasil. De esta
manera solicito de la manera mas encarecida su autorizacion para la solicitud del permiso respectivo y
apoyo financiero para los vuelos aérecs respectivas. Los demas gaslos del viaje correran por cuenta propia.

Sepa que es un gran orgullo y satisfaccion poder representar al INPC en esta residencia cultural tan
importante a nivel de latino américa...”.

A través de comentario inserto en el recosrido del Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M de 09 de
agosto de 2023, la Directora/a Ejecutiva del INPC informa lo siguiente: “... Se autoriza Ia participacion de
Cristina y ef financiamiento de pasajes...”.

FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 30 de la LOSEP, en el parrafo cuarto, sefiala: “... Para efectuar reuniones, conferencias,
pasantias y visitas de observacion en el exterior o en el pais, que beneficien a fa Administracion Poblica, se
concedera comision de servicios hasta por dos afios, previo dictamen favorable de Ja unidad de
administracion del talento humano, siempre que la servidora o servidor hubiere cumplido un afio de servicio
en la institucion donde trabaja. Dicho beneficio también podra ser concedido para la realizacion de estudios
regulares de posgrados por el periodo que dure dicho programa de estudios.

Una vez concluida la comision de servicios, la servidora o servidor debera prestar sus servicios para fa
Administracion Plblica por un lapso no inferior al de la duracién de la comision de servicios...”.

1de?

e



VL -
ﬁgblegno SUILLERMO LASSO
2 ECLUEICROr

El articulo 50 del Reglamento de la LOSEP, en sus parrafos primere y segundo, sefiala: "... Las o fos
servidores pliblicos de carrera podrén ser declarados en comision de servicios con remuneracion para
efectuar esludios regulares de posgrados, reuniones, conferencias, pasantias y visitas de observacion,
comprendiende fas eslablecidas en virtud de convenios internacionales y simifares, que beneficien a la
administracion publica, en el pais o en el exiterior, hasta por un plazo de dos arios, previas fas
autorizaciones correspondientes.

ta UATH institucional emilira el dictarnen favorable para la concesidn de esta comisidn considerando
basicamente los requisitos que sefiala el articule 41 de este Reglamento General, para los estudios de
postgrado; y, en tanfo que para reuniones, conferencias, pasantias y visilas se sustenfarda con los
documentos habilitantes que respalden su concesion...”

En el articulo 17 del Decreto Ejecutivo Nro. 457, emitido por el Presidente Constitucional de la Repuiblica, de
18 de junic de 2022, sefiala:

“Art. 17.- Viajes al exterior. - {Reformado por fa Disp. Reformatoria Segunda num. 3 del D.E. 488, R.Q. 104~
28, 13-Vil-2022).- Los viajes al exterior de los servidores publicos de la Funcién Ejecutiva cuyo objetivo sea
la participacion en evenlos oficiales y en representacion de la institucién o del Estado, seran previamente
calificados y autorizados, para ef caso de fa Funcion Efjecutiva por fa Secretaria General Administrativa de la
Presidencia de la Republica. Se deberé justificar de manera estricta la necesidad de asistencia presencial,
por sobre el uso de medios telematicos que permitan la participacién en sste tipo de eventos. Ademés, se
debera reportar el grado de cumplimiento de los ohjstivos y melas planteadas, mismos que deberdn
considerarse como estratégicos para el pais. Para el caso de las empresas ptiblicas de la Funeion
Ejecutiva, serd fa maxima autoridad o su delegado, fa que autorice los viajes al exterior de sus servidores
publicos de conformidad con la dinamica del sector, fo cual se deberd informar a la Secrelaria General de fa
Administracion Pablica y Gabinete de la Presidencia de la Republica. Para el resto de entidades obligadas
por el ambitc de este Decrelo Ejecutivo, sera fa méxima autoridad o su defegado, quien autorice los viajes al
exterior.”

En et Registre Oficial Nro. 77, el Acuerdo Nro. SGPR-2019-0327 emitido por el Secretario General de la
Presidencia de la Republica de 11 de noviembre de 2019, reformado con Gltima fecha de medificacion el 14
de octubre de 2022, sefala:

En el Art. 5, se determina:

“Oplimizacion de recursos: Los servidores pubficos administraran adecuada y responsablemente los
recursos financieros, por consiguiente, fos gastos que se generen por motivo de vigjes al exterior y en ef
exterior deberdn ajustarse a lo estrictamente necesario, considerandc que dichos viajes deben
representar un inferés y beneficio para el Estado y/o para la institucion respectiva.

Se oforgarédn pasajes de ida y regreso en Business Class, para los Ministros, Secretarios de Estado,
Miembros del Gabinete Ampliado y demds funcionarios pertenecientes al Nive! Jerdrquico Superior Ocho
(NJS8), siempre y cuando fa duracidn aproximada del vuelo directe que deba tomar para trasfadarse al
lugar donde cumplira los servicios institucionales sea minimo de diez (10) horas continuas de viaje sin
escalas o conexiones, caso contrario, se olorgaran pasajes en clase econdmica.

.

Fara lodos los demas servidores publicos incluidos los del nivel jerarquico superior no sefialados en el
inciso precedente, que por molivas institucionales deban viajar af exterior, se oforgara pasajes de ida v
regreso en clase econdmica.

En cualquiera de los dos casos se priorizara la adquisicion de pasajes en la tarifa mas econdmica que se
encuentre disponible.

Racionalidad: Los servidores publicos adoptaran medidas orientadas a un correcto uso de los recursos
que permitan e cumplimiento de los objetivos del Estado y de la enfidad al menor costo posibla.”
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Transparencia: Todos los vigjes que realicen los servidores publices, sin excepcién alguna, deberan ser
ingresados al Sistema de Vigjes al Exterior y en el Exterior.”

En el Art. 8.- Se establece los responsables de fa autorizacion de Viajes.

‘La auvlorizacion de los vigjes se realizard a través del Sistema de Viagjes al Extedor y en el Exterior,
administrado por ia Secretaria General de la Presidencia de la Reptblica, de acuerdo con el siguiente
detafle:

“... Funcionarios y servidores ptblicos de las demas entidades no comprendidas en los numerales
anteriores ... "

“... La Méaxima Autoridad de fa correspondiente entidad o su delegado...”
En el Art. 7.- “...el servidor pablico solicitante debera adjuntar fos sigufentes documentos habifitantes:

1. Invitacicn al evento y/o requerimiento del viaje;

2. Minerario o reserva de pasajes;

3. Informe de justificacion de viaje, con los resultados esperados, valor proyectado de pasajes y valor
provectado vidticos en caso de ser financiado con recursos del Estado, emitido y suscrito por ef
servidor publico que va a realizar la comision de servicios, y su jefe inmediato, de acuerdo af Anexo 1
que consta adjunto al Sistema de Viajes al Exterior v en ef Exterior;

4. Los funcionarios del Nivel Jerdrquico Superior 8, las Maximas Autoridades perfenecientes a enfidades
no adscritas a ninguna carfera de Eslado y las Maximas Autoridades de Entidades edscritas a Ia
Presidencia de la Reptiblica deberdn indicar en el informe si vigjan con comitiva, las aclividades de
cada uno de los funcionarios que integran la misma, asi come los valores de pasajes y viaticos de
cada uno, en caso de ser financiados con recursos def Estado; y, sefialar elfla subroganie de dicha
Autoridad, de acuerdo al Anexo 2 que consta adjunto al Sistema de Viajes al Exterior y en ef Exterior;

5. Certificacion Presupuestaria en el caso de gue el financiamiento sea con recursos del Estado, el
documento que justifique que fos gastos por pasajes o vidlicos los va a asumir la organizacion
anfitiona o el documento que sefiale que los gastos seran cubiertos con recursos del servidor
pablico; y

8. Delalle de la agenda a cumplir con las actividades propias del funcionario y el itinerario de viaje.”

En el Art. 8, en los siguientes numerales determinan:

3. Ntimero de servidores pablicos: El responsable de la autorizacién debera evaluar el nimero de
servidores publicos que tendran acceso a fa comisién de servicios con remuneracion para
realizar cada viaje, sin exceder un maximo de dos (2} servidores por institucion y evento. For
excepcion, fa Auforidad correspondiente conforme al euadro de lfos responsables de la autorizacion de
Viajes establecidos en el articulo 8 del presente Titulo, autorizard un numero mayor de personas,
siempre y cuando se justifiqus dicha necesidad.

Para que proceda la comisién de servicios al exterior, el servidor piblico debera tener un tiempo
de permanencia en la institucién de al menos (90} dias, caso contrario, el informe de justificacion
debera especificar el porqué de esta excepcion, previo a la aulorizacion respectiva para la valoracion del
responsable de la autorizacién. Se exceptua de la presente disposicion a los servidores de Nivel
Jerarquico Superiar. ..."”

“4, Numero de dias de viaje: El viaje debera realizarse un (1) dia antes del evento, y el regreso,
maximo un {1) dfa después de la culminacion de! mismo; en casos excepcionales, de iraslado a
destinos intercontinentales que cuenten con mayor diferencia horaria o requieran mayor numerg
de horas de vuelo, se concederan hasta dos (2) dias adicionales, para lo cual debera ser
debidamente justificado en el infarme junto con el itinerario para valoracién def responsable de la
autorizacion.

Para efeclos de ta comisién de servicios al exierior y en el exterior se contard como dias laborables
todos los dias que comprendan el vigje, incluyendo fines de semana y feriados, con excepcitn de lo
establecido en ef art. 12 del presente Titulo.
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Excepcionalmente, cuando exista una reprogramacion de la agenda en lo referente al reforno, el servidor
publico en comision serd el encargado de ingresar un alcance a la agenda inicialmente realizada dentro
del Sistema de Viajes al Exterior y en el Exterior, misma que seré validada por el responsable de la
auforizacién.

Los servidores piiblicos tendran un plazo de treinta (30) dias dentro de un (1} aflo para ausentarse
por comisiones de servicios al exterior, en caso de que se compiete este numeroc de dias de
ausencia, la comision de servicios debera ser delegada a otro servidor ptblico.

Todo funcionario y servidor publico que perenezca al émbito de aplicacion del presente Titulo, que fiaya
excedido el plazo sefialado en el inciso que precede fuera del pais deniro de un afic y la misma no
pueda ser delegada a olro servidor piblico, debera justificar a través de informe las razones por las que
of vigje no puede ser delegado y fa necesidad de realizar fa nueva comision de servicios al exterior,
suscrito por el servider publico y remitido a fa Autoridad correspondiente conforme el cuadro de ios
responsables de la autorizacion de Viajes establecidos en el articulo € del presente Titulo para su
analisis, en af término de tres (3) dias previo al ingreso de fa solicitud al Sistema de Vigjes af Exterior y
en ef Exterior.”.

ANALISIS

.a Direccién de Adminisiracion det Talento Humano del INPC, realiza el siguiente anélisis, respecto a los
antecedentes descritos:

1. La servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA labora en el Instituto Nacional de Patrimonio
Cuttural desde el 07 de julic de 2021 con Nombramiento de Libre Remocién y su cargo actual es de
DIRECTOR/A ZONAL 7 (NJS2), de la Direccién Técnica Zonal 6, per lo que, cumple con lo determinado
en el Art. 30 de la LOSEP vy con el segundo incise del numeral 3 del Art. 8 de! Acuerde Nro. 0327 emitido
por el Secretaric General de la Presidencia, en razdn de que supera el afio de permanencia en la
tnstitucion.

2. A través de comentario inserto en el recorrido del Memorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M de 08 de
agosto de 2023, la Directora/a Ejecutiva del INPC autoriza este viaje al exterior, informando lo siguiente:
“... Se auloriza la participacitn de Cristina y e financiamiento de pasajes...”.

3. A través de Anexo 1. "INFORME DE JUSTIFICACION DEL VIAJE OTROS FUNCIONARIOS”, la
servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA, informa lo siguiente:

“Ciudatl — Pais Destino:

Sao Paulo - Brasit
Motivo del Viaje:

» Ferias o eventos especiales
Objetivo del viaje y resultados esperados:

»  Mantener, recuperar, proteger, desarrollar y preservar su patrimonio cultural e historico como
parte indivisible del palrimonio del Ecuador. El Estado proveera los recursos para ef efeclo

Resultados esperados:

« investigacion para la elaboracién de un manual instructivo, y expediente iécnico para la
declaratoria patrimonial de obras de arte modernc y contemporéneo.

Nitmero de dias del evento oficial:

21 dias de viaje
dde?
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Fecha Inicio del viaje: 02 de sepliembre de 2023

Fecha Fin del viaje: 22 de septiembre de 2023.

Et viaje contard con un total de 21 dias, el viaje de ida se estara realizando con un dia y medio antes del
inicia de la residencia, ya que no existen otras frecuencias aéreas desde Guayaquil a Sao Paulo, una
vez en ef lugar de destinc la residencia serd por 17 dias, v fo mismo aplica para el retorno al Ecuador,
serd con un dia y medio de viaje.

Namero de servidores que asistiran af evento oficial:

Con Memorando Nro. INPC-DTZ8-2023-1087-M de 09 de agosto de 2023, la Director/fa Zonal §,
CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA, remite a la Direccion Ejecutiva del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural {INPC) la solicitud de permiso para asistir a la residencia de investigacion de ante contemporaneo,
informando lo siguiente: “... Eslimada Direclora Ejecutiva, reciba un muy cordial saludo de mi parte, me
dirijo a Usted en esfa ocasién y en base a la convocaloria realizada por Uberbau_House Brasil, en donde la
residencia Uberbau_house +Arquivo [investigacion en Arte Contempordneo] es una insfancia de reflexion,
debate v documentacion sobre arte contemporaneo; a fa vez que una oportunidad de intercambio con
agentes y organizaciones en S80 Paulc (Brasil) v América Latina, la cual esta dingida a artistas, curadores,
historiadores de arte, gestores, investigadores de arte, profesores de arte, socidlogos, antropdiogos, ofros
agentes culturales y profesionales de las ciencias sociales.

Ante o cual he aplicado a ser participe de asta residencia en el ambito: Sistema de Arte, Institucionalidad
v/o Politicas Pablicas, con ef proyecto de investigacion y elaboracion de un manual instructivo, expediente y
norma técnica para la declaratoria de patrimonio a obras de arte moderno y conlemporango, para ser
estudiada y aplicada por el Institutc Nacional de Patrimonio Cultural, y en base a mis obligaciones
estatutarias como Directora Técnica Zonal para la elaboracién de herramientas de gestién patrimonial.

Es asi que mi postulacién ha sido aceptada con fecha 26 de julio del 2023, ante lo cual mi participacion en
{a residencia seria desde el 04 al 20 de sepliembre del 2023 en la ciudad de Sao Paulo, Brasil. De esta
manera soficito de la manera més encarecida su autorizacion para la solicitud del permisa respectivo y
apoyo financiero para los vuelos aéreos respectivos. Los demas gastos del viaje correran por cuenta propia.

Sepa que es un gran orgulfo y satisfaccitn poder representar al INPC en esta residencia cultural tan
importante a nivel de fatino américa...”.

A través de comentaric inserio en el recorrido del #emorando Nro. INPC-DTZ6-2023-1087-M de 09 de
agosto de 2023, la Directora/a Ejecutiva del INPC informa lo siguiente: “... Se autoriza la participacion de
Cristina y el financiamiento de pasajes...”.

S6lo asistira a este evento a servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA.

4. Mediante Carta No. 045 -2023 de 26 de juiio de 2023, la Coordinadora det Programa Internacional de
Residencias Uberbau House remitid a la servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA la confirmacion
de su participacion en el Programa de Residencias Internacional Uberbau House (Investigacién de Are
Contemporaneo), que se realizara en S&o Paulo (Brasil) del 04 al 20 de septiembre del 2023, informando lo
siguiente: “... Hemos encontrado de real interés su tema de investigacion y quisiéramos trabajar con usted
dentro de nuesiro programa. Esta iniciativa se realizard en colaboracion con gestiones auionomas,
organizaciones e instituciones de la ciudad.

(...) También, es preciso incluir los gastos de traslado aérec y/o terrestre desde su ciudad a Sao Paulo
(Brasil), los vidticos necesarios para realizar el vigje, y los coslos relativos a fas nuevas medidas de salud.
Estos gastos no estan cubiertos por ef equipo de organizacion...”.

Con lo expuesto, se puede establecer que la organizacion anfitriona no asumird los gastos de traslade
aéreo desde la ciudad de origen de la servidora a Sao Paulo, razdn por la cual el INPC asumiré los costos
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relacionados con el pasaje aéreo a la servidera CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA, conforme
Certificacion Presupuestaria No. 294 de 24 de junic de 2023, emitida por la Direccion Administrativa
Financlera.

5. En la Solicitud de Viaje Nro. 76662, realizada por la servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA, se
encuentran los siguientes documentos adjuntos que han servido como base para la elaboracion del
presente informe: carta de invitacién, autorizacion de la participacién en este evento por parte de la Méxima
Autoridad, agenda del evento, itineraric del viaje e informe de justificacion, certificacion presupuestaria y
demas documentos de respaido.

8. En el itinerario del vigie de la servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA indica que, el 02 de
septiembre de 2023 seréa la salida desde fa ciudad de Guayaquil a las 12:27 y el retorno se efectuara desde
la ciudad de Sao Paulo el 22 de sepliembre de 2023 a las 03:21; por su parte, la invitacién y agenda
sefialan que el evento se realizara del 04 al 20 de septiembre de 2023; razén por fo cual, la comision de la
servidora se gestionara por 21 dias, es decir, del 02 al 22 de septiembra de 2023,

7. La servidora CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA durante el afic en curso no tiene comisién de
servicios al exterior, por {o que cumple con lo sefiatade en el cuarto inciso de! numeral 4. del Art. B del
Acuerdo referido anteriormente.

DICTAMEN UATH

La Dirsccion de Administracién del Talente Humano, de acuerdo al anlisis efectuade, RECOMIENDA la
aprobacion de la solicitud de viaje al exterior No. 76662 de la servidora CARRASCO PIEDRA MARIA
CRISTINA, quien participara en el evento: *Programa de Residencias Internacional Uberbau House
{Investigacion de Arte Contemperanea)” en la ciudad de Sao Paulo — Brasil, det 04 al 20 de septiembre de
2023. L.a comision se realizara del 02 ai 22 de septiembre de 2023, El viaje contara con un fotal de 21
dias, el vigje de ida se estara realizando con un dia y medio antes del inicio de la residencia, ya que no
existen ofras frecuencias agéreas desde Guayaquil a Sao Paulo y o misme aplica para el reterno al Ecuador,
sera con un dia y medio de viaje. Justificando de esta forma lo establecide en el Acuerdo Nro. 0327 emitido
por la Secretaria General de la Presidencia de la Repubiica.

El tipe de financiamiento de esta solicitud de viaje al exterior es parcial, puesio que el INPC asumira con los
gastos relacionades al pasaje aérec y los demas gastos serdn cubiertos por la organizacién anfitriona.

Atentamente,

o B NORES VICHNTE
PIDOMINGUEZ QJEDA

Andrés Dominguez Ojeda
DIRECTORA DE ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
INSTITUCIO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL - INPC
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Instituto Nacionad de Patrimonio Cultural
Direcoen, Ay, Colen Oaed-893 y Ay 10 de Aqosto

Cadaa pactal - - L - : .

Totilsng -t 0

Memorando Nro. INPC-DATH-2023-1159-M

Quito, D.M., 22 de agosto de 2023

PARA; Srta, Leda. Maria Cristina Carrasco Piedra
Directora Técnica Zonal 6

ASUNTO: solicita permiso para asislir a la residencia de investigacion de arte
conlemporineo

De mi consideracion:

Hago referencia al Memorando Nro, INPC-DTZ6-2023-1087-M de 09 de agosto de 2023,
a través de! cual, la Direciorfa Zonal 6, CARRASCO PIEDRA MARIA CRISTINA,
remite a la Direccién Ejecutiva del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural (INPC) la
solicitud de permiso para asistir a la residencia de investigacién de arte conlempordneo,
informando lo siguiente: “... Estimada Directora Ejecuriva, reciba un muy cordial
saludo de mi parte, me dirijo a Usted en esia ocasidn y en base a la convocateria
realizada por Uberbau_House Brasil, en donde la residencia Uberbau_house +Arquivo
{Investigacion en Arte Comtempordneo] es una instancia de reflexion, debate y
docwmentacion sobre arte contempordneo; a la vez que una oportunidad de intercambio
con agenies y organizaciones en SAo Puulo (Brasil) y América Laiing, la cual estd
dirigida a artistas, curadores, historiadores de arie, gestores, investigadores de arte,
prafesores de arte, sociélogos, antropdlogos, otros agentes culturales y profesionales de
las ciencias sociales.

Ante lo cual he aplicado a ser participe de esta residencia en el dmbilto: Sistema de Arte,
Institucionalidad y/o Politicas Piblicas, con el proyecto de investigacion y eluboracion
de un mannal instructive, expediente y norma técnica para la declaratoria de pairinmonio
a obras de arte moderno y contempordneo, para ser estudiada y aplicada por el Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural, v en base a mis obligaciones estatutarias como
Direciora Técnica Zonal para la elaboracién de herramientas de gestion patrimonial.

Es asi que mi posiulacidn ha sido aceptada con fecha 26 de julio del 2023, ante lo cual
mi participacion en la residencia seria desde el 04 al 20 de septiembre del 2023 en la
cindad de Sao Paudo, Brusil. De esta manera solicito de la manera mds encarecida su
antorizacién para la solicitud del permiso respectivo y apoye financiero para los vuelos
aéreos respectivos. Los demds gastos del vigje corverdn por cuenla propid.

Sepa que es un gran orgullo y satisfaccién poder representar al INPC en esta residencia
cultural tan importante a nivel de latino américa...”.

Asi también, a través dc comemario inserto en el recorrido del Memorando Nro.
INPC-DTZ6-2023-1087-M de 09 de agosto de 2023, la Directora/a Ejecutiva del INPC
informa lo siguiente: “... Se autoriza la participacion de Cristina y el financiamiento de
pasajes...”.

por (uiguy

 qa)
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Memaorando Nra. INPC-DATH-2023-1159-M

Quito, D,M., 22 de agosto de 2023

Al respecto, me permito remitir la solicitud de viaje al exterior No. 76662, la cual se
encuentra aprobada por la Mixima Autoridad, conforme la recomendacidén del
INFORME Nro. INPC-DATH-0224 de 18 de agosto de 2023 emitido por la Direccién de
Administracién  del Talentoe Humano, la misma que presenta el estado de
“AUTORIZADA” en el Sisiema de Viajes al Exterior de la Presidencia de la Repblica,
solicitud que deberd ser finalizada por Usted, a su retorno, conforme el articuio 18 del
REGLAMENTO DE VIAJES AL EXTERIOR DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Con sentimientos de consideracién y estima

Atentamenle,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Andrés Vicente Dominguez Ojeda
DIRECTOR PE ADMINISTRACION DE TALENTO HUMANO

Referencias:

- INPC-DTZ6-2023-1087-M

Anexos:
- doc_76662.pdf
- informe_vigje-signed.pdf
Copia:
[ng. Xiomara Beatriz Castro Guerrero

Analista de Recursos Humanos Regional

Sra. Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector T'écnico

Sra. Madeleine Milly Vinueza Peralta
Asistente de Recurses Hamanos

Instituto Nacionaf de Patrimonio Cultural

Mrraziop: Ay Colon COelB3 ¢ & 1D ar dgoste
Cochae pootal . B :
To biefoanss s
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Presidencia de la Republica dei Ecuador

Solicitud de Viaje al Exterior y en el Exterior

Fecha de Autorizacion:

Informacion General

—_ Fecha Envio:
Institucién:

Departamento:

Nombre de funcionario:

Nuamero de cédula;

Tipo de Cargo:

Cargo:

Namero telefénico:

Direccion electrénicas

Informacion del Viaje

Lugar de salida:
Lugar de destine:
Fecha de salida:
Fecha de retorno:
Motivo:

Tipo Financiamiento:

Objetivos del viaje:

Resultado esperado del
viaje:

CHegeCoom: . 5 - 0 o
Cadigo Postal
Toletooe, & 0 T

* Documerta genarada por Sislema gg Viaies of Eatonior y en gl Exforior, Praducc:on

Autorizacion

No: 76662

Martes, 22 de Agosto de 2023

Lunes, 21 de Agosto de 2023

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

0600 Direccién Técnica Zonal 6 Sede Cuenca - Azuay
Marfa Cristina Carrasco Piedra

(104418223

FUNCIONARIO/SERVIDOR PUBLICO

Directora Técnica Zonal 6

07-283-3787

mariacristina.carrasco @ patrimoniocultural.gob.cc

Cuenca - Ecuador

Sao Paulo - Brasil
2023-09-02

2023-09-22

Ferias o evenlos especiales

Parcial {Estado/Personal/Qrganizacién Anl.)

Participar de la residencia Uberbau_house Arquivo |Investigacion

en Arte Contempordneo]

Generar una normaliva tecnica para la declaratoria patrimonial de

obras de arte moderne y contempordneo

NV

S - .
> Gobierno Juntos

« A det Encuentro |

lo logramos
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Presidencia de la Reptiblica del Ecuador

Ruta aérea:  Guayaquil-Ciudad de Panamé-Sao Paule Sao-Paulo-Ciudad de
Panama-Guayaquil

Financiamiento: Los pasajes aereos serdn financiados por el Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural y la estadin asi como alimentacién serd con
financiamientc propio

Autorizado electrénicamernte

Sra. Leda.Marfa Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

S %Eign:mum?o
y . B N
Chrecciin: .- o . S T X m 3 N . . )
Cocigo Posiat: R - e - GOblerHO Juntas

Talof : S s e e e e
elefono e “i a del Encuentro | lo logramos

* Documentn genshado por Sisfama de Viaes a) Exfemar y 0n ol Extoriar, Producoion
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Memoerando Nro. INPC-DAF-2023-1223-M

Quito, D.M.,, 18 de septiembre de 2023

PARA: St. Ing. Carlos Antonio Loor Reyes
Director Administrativo Financiero

ASUNTO: INFORME CONTRATO PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES

E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL
INPC

Dé mi consideracin:
Por medio del presente tengo a bien informar que:

Mediante “ESTUDIO DE MERCADO PARA LA ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC” aprobado por el Mgs. William
Gonzdlez, Director Administrativo Financiero (e) del INPC, donde recomienda: (...}
establecer como presupuesto referencial, el valor obtenido en el numeral 6, del presente
documento, en tal virtud, el presupuesto referencial para la contratacién de “Adquisicién
de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del
INPC” los valores ascienden a:

® Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos délares de
los Estados Unidos de América con 35/100 (pasajes aéreos no graba IVA); y, valor
Fee de emision $423,19 cuatrocientos veinte y tres délares de los Estados Unidos de
América con 19/100 (Valores sin incluir IVA).

® Pasajes Internacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenta y tres d6lares de
los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos no graba IVA) y, valor
Fe de emisién $80.50 ochenta délares de los Estados Unidos de América con 50/100
{Valores sin incluir IVAY”;

Mediante Certificacién No 294 suscrita por el Ing. Christian Burbano, Director
Administrativo Financiero, de 07 de junio de 2023, se certifica: la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC "; por lo que no fue necesario solicitar
una certificaci6n presupuestaria plurianual para el afio 2024.

En fos términos de referencia se consideré como plazo para la ejecucién del contrato de
175 dfas a partir de la suscripcién del contrato hasta que se devengue el monto del
contrato.

institute Nacicnal de Patrimonio Cuitural
Lereoc.an Ay Dol Q] a0, A B do Agato
Coaziggr eestar 00 .

172

te por Quip




AVZ

Trdtorn

Institute Nacional de Patrimaonio Cultural
Lt Doy
Coadoer o

For Quigux

Gobierno | susmpasse
del Ecuador

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1223-M

Quito, D.M., 18 de septiembre de 2023

En el Contrato Nro. Nro. 001-DE-INPC-2023, para la “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”; en la Cldusula Séptima. PLAZQ.-
indica que:

“..El plazo para la ejecucién del contrato es de 175 dias contado a partir de la
suscripcion del mismo o hasta que se haya utilizado la totalidad de los recursos
econdmicos asignados a la presente comtratacién a entera satisfaccion de la
contratante, lo que ocurra primero”,

De acuerdo a lo antes expuesto es menester aclarar que el plazo establecido dentro de los
Términos de Referencia y el Contrato Nro. 001-DE-INPC-2023 correspondiente al
proceso de cédigo MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICION DE PASAIJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, de ninguna manera tiene afectacién
directa al periodo establecido 2023 dentro de estos dos documentos, ya que la premisa
expuesta en el plazo de ejecucién del contrato es clara y se solventara la misma solamente
hasta el 31 de diciembre del presente afio.

Esta observacién se la realiza en virtud de que la Unidad Contabie al momento de
ingresar el Contrato en el Sistema Esigef con el plazo de 175 dias el contrato serfa hasta
el 10 de enero de 2024 y de acusrdo a las directrices emitidas por el Ministerio de
Economia y Finanzas para el cierre del ejercicio fiscal es hasta el 31 de diciembre de cada
ano.

Finalmente debo aclarar que una vez emitido este informe técnico no es necesario la
elaboracién de un Contrato Modificatorio puesto que los valores establecidos dentro del
contrato se liquidaran hasta €l 31 de diciembre del 2023 y no se afectara el presupuesto
del afio 2024.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Leda. Gloria Germania Quintana Males
ANALISTA DE CONTABILIDAD 1

RIA GERMAMIA
\QUINTANA MALES

XU T PR BT LV ICRC P P T e
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e 2 ; % ; Para: Administrativo Financiero, Instituto Nacional de
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural : :
Patrimonio Cultural
INFORME CONTRATO PASAJES AEREOS EN RUTAS Desctipeidi
Asunto: NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y Anexo:,- -
SERVIDORES DEL INPC ’
Fecha Fecha
e 2023-09-18 (GMT-3) Registro: 2023-09-18 (GMT-5)
Ruta del documento
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0105 Direccitn . Cecilia Alexandra proceder al registro de acuerdo a lo expresado por la Administradora
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direc
Cadigo postal
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* Documento generado por Quipux
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12/9/23. 10:58 Zimbra:

01166
Zimbra: cecilia.pazmino@patrimoniocultural.gob.ec
Re: CAMBIO DE FACTURA
De : Carlos A. Loor Reyes lun, 11 de sept de 2023 16:42

<carlos.loor@patrimoniocultural.gob.ec>
Asunto : Re: CAMBIO DE FACTURA

Para : Germania Quintana
<germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec>,
cecilia.pazmino
<cecilia.pazmino@patrimoniocultural.gob.ec>

#3 ficheros adjuntos

Estimada Germania Y Cecilia

Una buena tarde, es necesario considerar que al no proceder al pago de las facturas
podriamos incurrir en una retencion indebida de pagos, puesto que el contratista cumplié
con la emision de boletos solicitados.

Por otro lado, al suscribir el contrato se adquirid ia obligacién en concordancia con lo
establecido en el articulo 115 del COPFP.

En conclusién, es necesario realizar las gestiones de pago registro del contrato en las
condiciones pactadas, a la par sera necesario realizar las acciones de suscripcién de un
contrato modificatorio o complementario, en el cual se pacte como fecha de finalizacion el
31-12-23, fecha en la cual se clausura el presupuesto. Considerar lo establecido en el
artfculo 96 del ERJAFE, asi como 22 del COA.

Marco Normativo

CODIGO ORGANICO DE PLANIFICACION Y FINANZAS PUBLICAS

YArt. 115.- Certificacion Presupuestaria. - Ninguna entidad u organismo puiblico podrén
contraer compromisos, celebrar contratos, ni autorizar o contraer obligaciones, sin Ia
ermision de la respectiva certificacion presupuestaria.”

LEY ORGANICA DE SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA
“Art. 101.- Retencién Indebida de Pagos.- El funcionario o empleado al que incumba el

pago de planillas u otras obligaciones de una Entidad Contratante que retenga o retarde
indebidamente el pago de los valores correspondientes, en relacion al procedimiento de
pago establecido en los contratos respectivos, serd destituido de su cargo por la autoridad
nominadora y sancionado con una mufta no menor de 10 salarios bdsicos unificados, gue
podrd flegar al diez (10% ) por ciento del valor indebidamente retenido, sin perjuicio de las
acciones civiles y penales a que hubiere lugar”

ESTATUTO DE REGIMEN JURIDICO ADMINISTRATIVO

"Art. 96.- ACTOS PROPIOS. ~ Bajo ningtin concepto los administrados podrdn ser
perjudicados por los errores u omisiones cometidos por los organismos y entidades
sometidos a este estatuto en los respectivos procedimientos administrativos,
especialmente cuando dichos errores u omisiones se refieran a tramites, autorizaciones o
informes que dichas entidades u organismos conocian, o debian conocer, que debian ser
solicitados o flevados a cabo. Se exceptila cuando dichos errores u omisiones hayan sido
provocados por el particular interesado.”

hitps://mail.patrimeniocultural. gob. ec/h/printmessage 7id=15916&tz=AmericalBogotadxim=1 /5



12/9/23, 10:58 Zimbra:

Carlos Loor
De: "Germania Quintana” <germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec>
Para: "Carlos A. Loor Reyes" <carlos.loor@patrimoniocultural.gob.ec>

Enviados: Lunes, 11 de Septiembre 2023 15:09:45
Asunto: Fwd: CAMBIO DE FACTURA

Estimado Carios:

De acuerdo a Ia reunién mantenida solicito de la manera mas cordial su atencion para
solucionar la observacion que realizo la Unidad de Contabilidad al Contrato de pasajes
aéreos, debido a que la Agencia HermesOperator Cia. Ltda. solicito la autorizacién para
volver a facturar el servicio del mes de Julio. Y esta pendiente la facturacién del mes de

Agosto.
Particular que informo para los fines pertinentes.

Saludos.

Lic, Germania Quintana M.
Analista de Contabilidad

Direccion Administrativa Financiera

INSTITUTO HACIONAL DE PATRIMONIQO CULTURAL
Ay, Coldn Oe1-93y Av, 18 de Agosto "La Circasiana”™.

woww . palrimeniccultural.gob.ec

“4¥

=N .
= Gobigrna
- a gwi Encuontes

bryatifuaia Macinanal

rpo Paabruramnedy Culbuead

De: "counter” <counter@hermestrading.ec>
Para: "Germania Quintana" <germania.guintana@patrimoniocultural.gob.ec>
Enviados: Viernes, 8 de Septiembre 2023 17:00:38

Asunto: Re; CAMBIO DE FACTURA

Estimada Germania,

muchas gracias por su respuesta, estamos al pendiente para realizar las facturas
correspondientes a los meses de JULIO Y AGOSTO

muchas gracias

hitps:#mail patrimoniocultural.gob.ec/hiprintmessage?id=15916&iz=Amarica/Bogola&xim=1 2f5



12/9/23, 10:58 Zimbra;

A7 Ing. Cristina Haro
H:EﬁMLELS Ejecutiva de Cuenta Corporativa

Counter Nacional e Internacionat | Hermes Trave!

. (=533 2 3956002 (+583; 23855883 /{ +593) 8R3798101 l 0983758101
M  counter@hsrmesitating.ec

nitps. Mvavw hermesoperatorcom/

(2]

Q  Av Shyris M36-120 y Suecia Ediffice Allure Park, pise 13 . oficing 134

i Viajar es invertir ew felicidad |
El 08/09/2023 a las 12:53, Germania Quintana escribio:

Estimada Cristina:

Le comento gue en esta semana hubo un cambio de Director y el dia de hoy
junto con la Contadora de 1a Institucidn se va a tratar lo referente al contrato.

Por favor le solicito nos espere hasta el dia lunes para confirmarle si ya nos
puede facturar.

lgualmente la revision del informe de pasajes del mes de Agosto.
En espera de su comprension le anticipo mis agradecimientos

ren,

L

De: "counter" <counter@hermestrading.ec>
- Para: "Germania Quintana" <germania.quintana@patrimoniocultural.gob.ec>
CC: "Ramon Porras" <ramon.porras@patrimoniocultural.gob.ec>
Enviados: Jueves, 7 de Septiembre 2023 14:55;21
Asunto: Re: Fwd: CAMBIO DE FACTURA

Estimada Germania
por favor confirmar si ya se puede procede con la facturacion del mes de Julio
quedo al pendiente de sus comentarios

saludos

hitps:#imail. patrimoniocultural.gob.ec/hiprintmessage 7id=15916&kz=America/Bogotadxim=1 35



12/9/23, 10:58 Zimbra:

\ 7 Ing. Cristina Haro
HE%%EES Ejecutiva de Cuenta Corporativa

Counter Naciongl e Internacional | Hermss Travel

L. (-503) 2 3048502 :+503; 23055983 /1 +592; 983V08101 l 9837a5301
B counien@mtarmestratng &<
5 nHps feww hermesopsratarcory’

& Ay Shyns M26-120 v Suscia Edifico Abure Park mzo 13 olicng 124

i Viajar es wwvertir ew felicidad !

Fi 31/08/2023 a las 8:52, operaciones@hermestrading.ec escribio:

FY1

———————— Mensaje reenviado --------
Asunto:CAMBIO DE FACTURA
Fecha:Thu, 31 Aug 2023 08:40:12 -0500 (ECT)
De:Ramon Porras <ramon.porras@patrimoniocultural.gob.ec>
Para:Counter Harmony Tour <operaciones@hermestrading.ec>
CC:cecilia.pazmino
<cecilia.pazmino@patrimoniocultural.gob.ec>, Germania
Quintana <germania.quintana@patrimoniocultural.qob.ec>

Estimada Chrsitinita

Por medio del presenie solicito de la manera més cordial me ayude
anulando la factura que enviaron para el pago por consumo de
adquisicion de pasajes aéreos del mes de julio de 2023, este
pedido lo hago toda vez que [a Unidad e Contabilidad del INPC,
observo que el plazo de ejecucion del contrato pasa hasta el 10 de
enero , nuestra institucion realizara el tramite de regularizar el
plazo para quesea este hasta el 31 de diciembre puesto que en
este contrato se tiene fondos del afto fiscal 2023 y no podemos
pasarnos hasta el afio 2024.

Por su atencion, pido disculpas, gracias

[

Este mensaje ha sido analizado por MailScanner
en busca de virus y otros contenidos peligrosos,
y se considera que esta limpio.

Este mensaje ha sido analizado por MailScanner

htips:#/mail.patrimoniocuitural.gob.ec/h/printmessage ?id=15916&z=America/Bogotadxim=1 445



12/9/23, 10:58 Zimbra:

en busca de virus y otros contenidos peligrosos, CH168
y se considera que esta limpio.

Este mensaje ha sido analizado por MailScanner
en busca de virus y otros contenidos peligrosos,
y se considera que esta limpio.

Este mensaje ha sido analizado por MailScanner
en busca de virus y otros contenidos peligrosos,
y se considera que esta limpio.

https:#mail patrimeniocultural.gob.ec/h/printmessage 7id=15916&tz=America/Bogotadxim=1 515
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1148-M

Quito, D.M., 28 de agosto de 2023

PARA: Sr. Inig. John Vinicio Bonifaz Toapanta
Subdirector Técnice, Snbrogante

ASUNTO: SOLICITUD DE PAGO PASAJES AEREQOS EN RUTA NACIONAL PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES MATRIZ DEL INPC

De mi consideracion:

De conformidad a lo descrito en la Resolucidn Neo, 051-DE-INPC-2021 de fecha 17 de noviembre del 2021,
resuclve lo siguiente;

“ARTFCULQ 1.- Delegacidn pare Ordenar Gasto y Pago.- El gasto y el pago sobre lns confrataciones que
realice el Instituto Nacional de Patrimonio Culfural, con recurses: fiscales, de anto gestion, de inversion, de
asistencia técnica o donaciones, asi come recursos proveiientes de organismos infernacionales, en cualgrier
tipo de procedimiento de contratacion, serdn autorizados de aciterdo & los siguientes montos de delegacidn®:

7 1
gﬁ?ﬁg ADOR DE ?CUANTIA
Directorfa !an linire de monio.
Ficculivo/a X |
Subdirector/a iHaxra el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000015 por et manio del
Fécnicd, ) Presupuesio Inicial del Estade del correspondiente ejercicio econdmico, sin inclnir IVA,
Directores Téenicos !-[Hasfa el vulpr gue resulte de mudtiplicar el coeficiente 0.0000015 por el monto del
[Fonales Presupuesto Inicial del Estadoe del carrespondicnie ejercicio econdmice, sin incluir IVA.

ARTICULOQ 2.- Ordenador de Fagu.- Delegar al Director Administrative Financiers en Muiriz y en las
Direcciones Técnicas Zangles, al Directorla Técmico/n Zomal, la siguiente atribucign: Actnar comno
Ordenador de Pago en todas las obligaciones contraidas por la Institucion can proveedores de bienes, obras y
servicins incluidos los de consultaria.”.

En tal virtud. solicito dz la manera mds cordial, autorizar el pago a nombre de HERMESOPERATCR CIA
LTDA. por el valor de $1.123,76 (MIL CIENTQ VEINTE Y TRES DOLARES 76/100} por concepla de
adquisicion de pasajes adreos en rutas naclenales para funcionarios y servidores de la matriz de! INPC,
comrespandiente at periodo 19 al 31 de julio de 2023

Por su atencion, suscribo,
Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atcniamente,

Documents firmade electronicumente

Ing, Cheistian Paul Burbanoe Burbapa
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIEROQ

Instituto Nacional de Patrimonio Culturat
Brpaccian Av. Cokdn Qw191 v Av 1 de Agoato
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Caopia:
Srta. Leda. Gloria Germania Quintana Males
Analista de Contabilidad 1
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-1148-M
Quito, D.VL, 28 de agoséo de 2023
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Hanco del Pacifico

Quito, 18 de Mayo del 2023

Senor(ita}{a)}{es)
HERMESOPERATOR CIA LTDA
Ciudad.-

De nuestras consideraciones:

Tenemos a bien certificar que elflaffos Si(ita)a}es) Hermesoperator Cia Lida con identificacion Ne. 1792271576001,
mantiene{n) en el Banco de} Pacifico S.A. la siguiente informacién financiera:

Tipo ¥ N° de cuenta:| Cla. Corriente N° 7302673

Fecha de Apertura:] 2010-10-15

Estatus de ia Cuenta:| Activa

Cualquier alteracion o enmendadura, esle certificado "pierde su validez",

Lz informacion aqui cenlenida es estrictamente confidencial y es proporcionada en base a fa solicitud del cliente; mas no
implica responsabilidad alguna del Banco del Pacifico por el uso indebido det presente certificado.

Sin otro particular, quedamos de ustedas,

Alentamente,
BANCOQ DEL PACIFICO S5.A.

(; RIVITY “}u’d}l&i ; ;)u'twf’l)m

-

REBECA ZENCK HUERTA
Gerenie de 5taff de Servicios Bancarios
Codigo de firma asignada: 915384

Para confirmar ko awterticltad de este certiicado pucta comunicarse a la Banca Telelénica 3731500 y mareoi ia opclén 9

P.Ycaza 200 entre Pedro Carbio y Pichincha. Edif. Bango def Pacifico
Casilla 02-01-0988, Telétono: 3731500 Dir. 5, W, L. F. T. PACIECES
Pagina Wob: www bancaripipacifico.com
Guayaquil - Ecuador






6 de cctubre de 2023

Coeniribuyente:
HERMESOPERATOR CIA. LTDA.
RUC: 1792271576001

Ciudad.-

e conformidad con lo establecido en el articulo 96 del Cadigo Tributario sabre el cumplimiento de
los deberes formailes de los contribuyentes y en concordancia con el articulo 101 de fa Ley de
Régimen Tributario Interno sobre ia responsabilidad por la declaracion de impuesto del sujeto
pasivo; el Servicio de Rentas Internas certifica que:

Una vez revisada |la base de datos del SRI, el contribuyente HERMESOPERATOR ClA. LTDA.,
con RUC 1792271576001, ha cumplido con sus obligaciones tributarias hasta AGOSTO 2023 v
no registra deudas en firme, informacion registrada a la fecha de emision de! presente certificado
de cumplimiento tributario.

Sin embargo, la Administracion Tributaria se reserva el derecho de verificar las declaraciones
presentadas y ejercer la facultad determinadora, orientada a comprobar la correcta aplicacion de
las normas tributarias vigentes, sin perjuicio de aplicar las sanciones correspondientes en caso de
detectarse falsedad en la informacion presentada.

Particular que comunico para los fines pertinentes.

Atentamente,
SERVICIO DE RENTAS INTERNAS

Codigo de verificacién:  SRICCT2023000389485
Fecha y hora de emision; 08/10/2023 10:01:12 AM

Validez del certificado: El presente certificado es valido de conformidad a lo establecido en
la Resolucion No. NAC-DGERCGC15-00000217, publicada en el Terger Suplemento del
Registra Cficiat 462 de! 19 de marzo de 2015, por lo que no reguiere sello ni firma por parte
de la Administracidn Tributaria, mismo gue lo puede verificar en la pagina web del SRl en
linea yfo en la aplicacidn SRI Mavil,







Razdn Social Numero RUC

HERMESOPERATOR CIA. LTDA. 1782271576001

Representante legal
+ HEREMBAS VIANA WILFRIDO HERNAN

Estado Régimen

ACTIVO GENERAL

Fecha de registro Fecha de actualizacién  Inicio de actividades
13/09/2010 07/12/2022 27/08/2010

Fecha de constitucion Reinicio de actividades Cese de actividades
27/08/2010 No registra No registra

Jurisdiccion Obligado a llevar contabilidad
ZONA 9/ PICHINCHA / QUITO Sl

Tipo Agente de retencion Contribuyente especial
SOCIEDADES NO NO

Domicilio tributario

Ubicacidn geografica

Provincia: PICHINCHA Cantdn: QUITO Parroquia: INAQUITO

Direccién

Calle: AV, SHYRIS Namero: N36-120 Interseccién: SUECIA Edificio: ALLURE PARK

Numero de oficina: 13A Numero de piso: 13 Referencia: A VEINTE METROS DE
ALMECENES EL FOCO

Medios de contacto
- Celular: 0999800476 Teléfono trabajo: 023955948

Actividades econdmicas

+ 3461002 - INTERMEDIARIOS DEL COMERCIO DE COMBUSTIBLES, MINERALES, METALES, Y

PRODUCTOS QUIMICOS INDUSTRIALES, INCLUIDOS ABONOS.
» H49230601 - OTROS TIPOS DE TRANSPORTE NO REGULAR DE PASAJEROS POR VIA TERRESTRE

N.C.P.

»N79110001 - ACTIVIDADES DE LAS AGENCIAS DE VIAJES DEDICADAS PRINCIPALMENTE A
VENDER SERVICIOS DE VIAJES, DE VIAJES ORGANIZADOS, DE TRANSPORTE Y DE
ALOJAMIENTO, AL POR MAYOR O AL POR MENOR, AL PUBLICO EN GENERAL Y A CLIENTES
COMERCIALES,

Establecimientos
Abiertos Cerrados

1 0

Obligaciones tributarias
« 2011 DECLARACION DE VA

+ 1021 - DECLARACION DE IMPUESTO A LA RENTA SOCIEDADES

12




Razén Social Numero RUC
HERMESOPERATOR CIA. LTDA. 1792271576001

» ANEXO RELACION DEPENDENCIA
« ANEXO TRANSACCIONAL SIMPLIFICADO

« ANEXO ACCIONISTAS, PARTICIPES, SOCIOS, MIEMBROS DEL DIRECTCRIO ¥ ADMINISTRADORES
— ANUAL
» ANEXO DE DIVIDENDOS, UTILIDADES O BENEFICIOS - ADi

Numeros del RUC anteriores

No registra
Caodigo de varificacidn: RCR1693413876291850
Fecha y hora de emision: 30 de agosto de 2023 11:44
Diraccién IP: 181.39.107.49

Validez del certificado: El presents cerificado es vélido de conformidad a lo establecido en la
Resolucion No. NAC-DGERCGC15-00000217, publicada en e Tercer Suplemento del Registro Cficiaf
462 del 19 de marzo de 2015, por lo que no requiere sello ni firma por parte de la Administracion

Tributaria, mismo que lo puede verfficar en la pagina transaccional SRI en linga y/o en la aplicacidn
SRI Movil.
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Memorando Nro. INPC-DAJ-2623-0283-M

Quito, D.M,, 18 de julio de 2023

PARA; Srta. Leda. Gloria Germania Quintana Males
Analisia de Contabilidad 1

ASUNTQ:  Notificacién de Administrador det Contrato de Pasajes Aéreos

De mi consideracidn:

Con un cordial y atento saludo me dirijo a usted, a {in de manifesiar que; el articulo 227 de la
Constitucién de la Repiblica del Ecuador, sefiala que: “la Administracion Publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad. jerarqgiia,
desconcentracien, descentralizacion, coordinacion, participacion, planificacién, wransferencia y
evaluacion”.

En este sentido en atencién al Memorando Nro. INPC-DAT-2023-0910-M, suserito por el Dircctor
Administrativo Financiero del Insiituto Nacional de Patrimonio Cultural, Ing. Christian Paul
Burbano, mediante el cual solicis: “(...) notifique como administrador del contraio para la
ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC, o la Leda. Germania Quintana, Analisto de
Contabilidad del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural™.

Toda vez que se encuentra auiorizado mediante sumilla inserta por el Subdirccior Téenico de csle
Institulo, en el Memorande mencionado cn lincas superiores, notifico a usted para los fines
pertinentes.

Con sentimienios de distinguida consideracion,

Aleniamenle,

Documento firmade electrénicamente

Abg. Karen Teran Espin ]
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

Referencias:
- INPC-DAF-2023-0910-M

Anexos:
- resoluciOn_037-de-inpe-2023_adjud_pasajes_sercos_julio_2023_037_pdf0658450001689701189.pdf

Copia:
Sr, Abg. Christian Renato France Trujitle
Experto

Sr. Abg. Pail Andrés Ushifia Rueda
Asistente de Asesoria Juridica

5r. Ing. Ramon Antonio Postas Agoirme
Analista de Servicios Institucionales 2

instituto Naciconal de Patrimonio Cultural
Durpncidin, Au Colon Te1-R3 y Ay 10 de Agosto
Ladhgapostah -~ L. 0« - :

Teirtong - .

172

fo por Quigux




AVe
Gobierno | suyssmorasso
delEcuador

Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0283-M

Quito, D.M., 18 de julio de 2023

pa

KAREN VISTORTH
ERAN ESPIN'
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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ABG. JORGE SEMPERTEGUI
SUBDIRECTOR TECNICO
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIC CULTURAL
RESOLUCION No. 037-DE-INPC-2023

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 226 de la Constitucidn de la Republica del Ecuador, determina: “Las
instituciones def Fstado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y los personds que actuen en virtud de una potestad estatal ejercerén

o solamente las competencios y facultades que les sean atribuidas en lo Constitucion v o
) ley. Tendron el deber de coordinar occiones pora el cumplimiento de sus fines y hacer
efectivo ef goce y efercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador establece que: “to
administracién publica constituye un servicio a lo colectividod gue se rige por los
principios  de  eficacia,  eficiencia, calidad,  jerarguic,  desconcentracion,
descentralizacion, coordinacidn,  participacion,  planificacién,  transparencia  y
evalugcion.”;

Que, el articulo 288 de 1a Constitucion de la Repablica del Ecuador dispone que: “Las compras
publicas cumpdlirdn con criterios de eficiencia, transporencio, calided, responsabilidad
ambiental y social. Se priorizardn los productos y servicios nacionales, en particufar los
provenientes de la economfa popular vy solidaria, y de las micro, pequedias y medianas
unidodes productivas”;

Que, el articulo 425 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador establece: "Ef orden
fergrquico de apiicacidn de las normas serd el siguiente: La Constitucion; los tratados y
convenios internacionales; las leyes orgdnicas; las feyes ordinarias;, las normas
regionates v los ordenanzas distritales; los decretos y reglamentos; las ordenanzas; los
acuerdos v las rescluciones; v los demds actos y decisiones de fos poderes puiblicos {.}7;

Que, el numeral 92 del articulo 6 de la Ley Organica def Sistema Nacional de Contratacion
Puablica define: “92.- Delegacidn. £s la troslacion de determinadas facultodes y
atribuciones de un drgano superior a otro inferior, a través de fa mdxima autoridad, en
el efercicio de su competencia v por un tiempo determinado;

Son delegables todas las focultades v atribuciones previstas en esta Ley para la maximo
gutaridod de las entidades v organismos que son porte del sistema nacional de
controtacion publica.

Lo resolucion que la maxima auteridad emita para el efecto podré instrumentarse en
decretos, acuerdos, resoluciones, oficias 0 memorandos v determinard el contenido y
aicance de lo delegacion, sin perjuicio de su publicacién en el Registro Oficial, de ser el

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Coldn Del-93 yv Av. 10 de Agosto

Codigo postat: @ 77
Telefoneo: - .
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Que,

Que,

Que,

caso. Las maximas autoridades de las personas juridicas de derecho privado que actien
como entidades contratantes, otorgardn poderes o emitirdn defegaciones, segin
corresponda, conforme a la normativa de derecho privado que les sea aplicable.

En el dmbito de responsabilidades derivadas de fas actuaciones, producto de las
delegaciones o poderes emitidos, se estard ol régimen aplicable a la materia.”;

el articulo 22 de la Ley Qrgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
establece que: “las Entidades Contratantes, para cumplir con fos objetivos del Plan
Nacional de Desarrollo, sus objetivos y necesidades institucionoles, formuwlardn el Plan
Anugl de Controtocion con ef presupuesto correspondiente, de conformidad a lo
pianificacién plurienual de la institucidn, asociados af Plan Nacional de Desarrofio y a
fos presupuestas del Estado (...)";

el articulo 24 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Publica establece
que. “las entidades previamente a la convocatoria, deberdn certificar la disponibitidod
presupuestaria y la existencia presente 6 futura de recursos suficientes para cubrir fas
obligaciones derivadas de la contratacidn, {.}";

el articulo 27 de 1a Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, LOSNCP,
dispone que: “Sergn obligatorios los modelos y formatos de documentos
precontractuales, y la documentacion minima requerida para la realizacidn de un
procedimiento precontractual y contractual, que serdn elaborados y oficializados por ef
Servicio Nacional de Controtacion Publica, para o cual podré contar con lo asesoria de
lo Procuraduria General del Estado y de fa Contraloria Generaf del Estado”;

Que, el articulo 31 de la Ley Orgdnica del Sisterna Nacional de Contratacion Publica, dispone

Clue,

Que,

que: "Los Pliegos contendrdn toda fa informacidn requerida para participar en un
proceso de provision de obras, bienes o servicios, incluidos los de consultoria {...) fos
Pliegos son publicos v su occeso es gratuito porg cuafquier persana a través del portal
de COMPRAS PUBLICAS (...},

el articulo 36 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Pablica, LOSNCP,
dispone que: “Las Entidades Contratantes deberdn formar y mantener un expediente
por cada contratacion en el que constardn los documentos referentes o los hechos y
aspectos mds refevontes de sus etapuas de preparocion, seleccion, contratacion,
ejecucion, asi como en la fase pos controctual. {..)";

el articulo 51 de la Ley Orgénica del Sisterna Nacional de Contratacion Pubiica, dispone:
“Contrataciones de menor cuantio.- Se podr¢ controtar bajo este sistema en cualquiera
de los siguientes cosos:

{..) 1. Las contrataciones de bienes y servicios no normalizados, exceptuanda fos de
consultoria cuyo presupuesto referencial sea inferior af Q000002 del Presupuesto inicial
del Estado del correspondiente ejercicio econdémico;

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion Av. Coldén Qei-93 v Av. 10 de Agosto
Codigo postall -7 B
Telefono: U
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Que,

Que,

Que,

Que,

or

el articulo 52 de la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica,
establece que: “Contratocidn Preferente.-En los contrataciones de bienes y servicios
que se gdquieren por procedimientos de cotizacion y menor cugntia, excepto los
servicios de consultoria, se privitegiard la contratacion con micro y pequefias empresas,
artesanos o profesionales, y sectores de la economia popular v solidaria, de manera
individual o asociativa, preferenterente demicifiados en la circunscripcidn territoriol en
que se efecutard el contrato, quienes deberdn acreditar sus respectivas condiciones de
conformidad con la normativa que fos reguien.{...)

Solamente en caso de gue no existiers en la circunscripcidn territorial del
correspondiente gobierno, oferta de proveedores que acrediten las condiciones
indicadas en los incisos anteriores, lo mdxima autoridod de la entidad contratante,
mediante acto debidamente motivado, podrd contrgtar con proveedores de otro
circunscripcion territorial o del pafs en el mismo procedimiento, de fo cual se informara
a través del portal correspondiente”;

el articulo 6 del Reglamento General de la Ley Orgdnica dei Sistema Nacional de
Contratacion Pdblica, sefala: “Delegacidn.- Son delegables todas los facultades
previstas para lfa maxima outoridad tanto en lg Ley Orgadnico def Sisterna Nacional de
Contratacidn Piibiica coma en este Reglamento General, aun cuando no conste en dicho
normuotiva fo focultod de delegacicn expreso. La resolucién que la mdxima outoridad
emita para el efecto determinard ef contenido y alcance de la defegacion.

tas maximas autoridades de las personas juridicas de derecho privada gue actien como
entidades contratantes, otorgardn poderes o emitiran delegaciones, segun
corresponda, conforme a la normativa de derecho privado que les sea aplicable.

En ef dmbito de responsabilidades derivadas de fes actuaciones, producte de fas
delegaciones o poderes emitidos, se estard al régimen aplicable o la materia.

Las resoluciones administrativas que se adopten por delegacion serdn consideradas
comeo dictadas por la autoridad defegante. Ei delegado serd personaimente responsable
de las decisiones y omisiones con relacién al cumplimiento de lg delegacion.”;

el articulo 54 del Reglamento General a Iz Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacidn Pdblica, en su inciso primero determina que: “Dé conformidad con o
dispuesta en el articule 24 de la tey, parg inicior un procedimiento de contratacién o
pora conltratos complementarios, ordenes de cambic o aplicacion de costo mds
porcentaje, se requiere cectificar la disponibilidad presupuestaria y la existencia
presente o futura de recursos suficientes para cubrir fas obligaciones derivadas de la
contratacion. {...}";

el articulo 55 det Reglamento a la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, en su parte pertinente determina que: “La entidad contratante elaborard los

instituto Nacional de Patrimonio Culitural
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pliegos para coda contratacidn, para fo cual deberd ahservar los modelos elaborndos
por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.”; ademds sefiala que. “Los Pliegos
serdn aprobados por la mdxirna autoridad de la entidad contratante 0 su delegado”;

Que, el articulo 86 del Reglamento General a la Ley Organica del Sisterna Nacional de
Contratacién Publica, establece que: “Art. 86.- Métado de evaluacion de las ofertas.-
tos capacidades técnicas, economico-financieras y/o juridicas, segun correspondan,
requeridas @ trovés de los pardmetros de evaluacion, podrdn ser gnofizadas: 1.
Utilizando una unica etapa de evaluacidn a través de fa metodologia Cumple / No
Cumple, tratdndose de subasta inversa electronica, menor cuantia de ohras, bienes w0
servicios (...)";

Que, el articulo 139 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Poblica, establece que: “Procedimiento.- Para las contrataciones
previstas en los nimeros 1y 3 def articulo 51 de fo Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacicn Publica, la entidad contratante convocard exclusivamente a los
proveedares que sean micro o pequeiias empresas, artesenos o aetores de o economia
popular y sofidaria, domiciliados en la circunscripcion territoriol en que se gfecutard el
contrato; v que estén interesados en participar. Posteriormente, se reglizardn las
etapas de preguntas, respuestas y aclaraciones, presentacion y apertura de ofertas, y
convalidacion de errores de corresponder.

Los proveedores invitados y habilitados que estén en condiciones de suministrar ef hien
o prestar el servicio, presentaran sus manifestaciones de interés a traves det Portal
COMPRAS PUBLICAS, en lus cuales podrdn mejorar las condiciones técnicas o
econdmicas definidas por lo entidad contratonte, sin afectar la cafidod del bien o
servicio ofertado con observancia de los principios que rigen la contratecion publica. "

Que, mediante Resclucién No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el
Director General del Servicio Naciona! de Contratacion Piblica, expidio la Codificacion
y Actualizacién de 1as Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica;

Que, el articulo 2 numerales 28y 29, de |a Codificacién y Actualizacidn de las Respluciones
ernitidas por el Servicio Nacional de Contratacién Publica y sus reformas, dispone que:

“28. Fase preparatoria.- Fase de la contratacién pubfica que incluye la efoboracion y
modificacion del plan anua! de contrataciones —PAC; la elaboracién de estudios de
mercado, eloboracion de especificaciones técnicus y términos de referencia—TDR;
elaboracién del presupuesto referencial v emision de certificacidn presupuestario;
elaboracion de estudios; ohtencion del informe de pertinencia y favorabilidad, emitido
por fa Contralorig General del Estado; elabaracion y aprobocion de pliegos;
conformacién de la comisidn técnica u otorgamiento de delegacion, y, toda actividad
hasta gntes de lo publicacicn del procedimiento en el Portal institucional del Servicio
Nacional de Contratacidn Publica.”
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28. Fase precontractual.- Fase de lo contratacion publica que se inicia con la publicacion
del procedimiento en ef Portal institucional del Servicio Nocional de Contratacion
Publica; etapa de preguntas, respuestas y aclaraciones, modificaciones de condiciones
controctuales o de pliegos; cancelacion del procedimiento, etapa de recepcion,
apertura, convalidacion de errores, verificacion, y cafificacion de ofertas; informe de la
comision técnica o del delgado; resolucién y publicacion de lo adjudicacion o decisicn
de procedimiento desierto; v todo acto que esté comprendido entre It convocatorig
haste lo ediudicacion o declaratoria de desierto del proceso de contratacion.”;

el articulo 105 de 1a Codificacion v Actualizacion de las Resoluciones emitidas por el
Servicio MNacional de Contratacion Publica, dispone que: “Antes de inicior un
procedimiento de contratacion piblica, lo entidad contratante deberd contar con fas
especificaciones técnicas de las bienes o rubros requeridos; o, fos términos de referencio
para servicios, incluidos los de cansultoria, de conformidad con lo que estoblezcan los
andlisis, disefios, diagndsticos, o estudias con los que, como condicién previa, debe
contar lo entidad contratante.”;

mediante Resolucién del Servicio Nacional de Contratacién Publica No. RE-5ERCCOP-
2016-0000072, de 31 de agosto de 2016 y sus reformas, se expide la Codificacién vy
Actualizacion de las Resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion
Pdbtica, en la cual se norma la elaboracién de las Especificaciones Técnicas, Términos
de Referencia y el Establecimiento de Plazos y Términos de Referencia que forman
parte de los procaedimientos de Contratacion Publica;

el Instituto Nacional de Patrimonio Cultural creado mediante Decreto Ejecutivo
Supremo No. 2600 de 09 de junio de 1978, publicado en el Registro Oficial No. 618 de
29 de junio de 1978,

mediante Accion de Personal Nro. 1073, de 11 de diciembre de 2020, se nombro ala
Leda. Maria Catalina Tello Sarmiento como Directora Ejecutiva del Instituto Nacional
de Patrimonio Cultural {INPC);

la Resolucion Nro. 051-DE-INPC-2021, de fecha 17 de noviembre de 2021, en su
articulo 4 establece: “Defegar a lo Subdireccion Técnica, la implementacion de todas
fas acciones para la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones, PAC, y la aprobacion
de los reformas que se necesite pura dicha ejecucion, delegdndose también la
suscripcion de los respectivos actos administrativos relacionados con fa mencionoda
aprobacion”;

mediante Memorando Nro, INPC-DAF-2023-0082-M de fecha 20 de enero de 2023, se
solicite 1a “Planificacion Salida De Comision Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacicnal e
Internacional”’ de la direccidn;
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mediante Memorando Nro. INPC-DPYGE-2023-0048-M de 23 de enero del 2023, 1a
Direccion de Planificacién y Gestion Estratégica, remite la "Planificacién Salida De
Comision Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional g Internacional” de {a direccion;

mediante Memorando Nro. INPC-DAAPPS-2023-0098-M de 24 de enero de 2023, |a
Direccidn de Areas Arquecldgicas, Paleontologicas v Patrimonio Subacudtico, remite la
“Planificacion Salida De Comisiéon Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e
Internacional” de la direccién;

mediante Memaranda Nra. INPC-DGRPC-2023-0076-M del 27 de enero de 2023, la
Directora de Gestion de Riesgos y Patrimonio, remite la “Salida De Comisidn Uso De
Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e Internacional” de la direccion;

mediante Memorando Nro, INPC-DCTCSPC-2023-0118-M del 27 de enero de 2023, ta
Gireccidn de Control Técnico Conservacion y Salvaguardia de Bienes Patrimoniales
Culturales, remite la “Salida De Comision Uso De Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e
Internacional” de la direccidn;

mediante Memorando Nro. INPC-DAI-2023-0045-M dei 27 de enero del 2023, ta
Directora de Asesoria luridica, remite la “Salida De Comisién Uso De Pasajes Aéregs en
Ruta Macional ¢ Internacional” de la direccion;

mediante Memorando Nro, INPC-INPC-2023-0020-M del 30 de enerp de 2023, la
Direccion Ejecutiva, remite la “Planificacion Salida De Comision Usa De Pasajes
Aéregs en Ruta Nacignal e Internacional” de la direccion;

mediante Memorando Nro. INPC-DCS-2023-0010-M del 07 de febrero de 2023, la
Gireccion de Comunicacion Social, remite |a "Planificacion Salida De Comisian Uso De
Pasajes Aereos en Ruta Nacional e Internacional” de 1a direccion;

mediante Memorando Nro. INPC-DCS-2023-0010-M del 07 de febrero de 2023, la
Direccion de Comunicacion Social, remite 13 “Planificacion Salida De Comision Use De
Pasajes Aéreos en Ruta Nacional e Internacional” de la direccion;

mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0576-M del 17 de mayo de 2023, el
Analista de Servicios Institucionales emite el respectivo informe de necesidad para
contratar el servicio de “ADQUISICION DE PASAJES AEREQS AL INTERIOR PARA
FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ DEL INPC”, a fin de que ! Director Administrativo
Financiero {€), autorice & quien corresponda se publigue en la plataforma det SERCOP
“Registro de Necesidades de Contratacién y Recepcidn de Proformas (.07

mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0837-M de 29 de mayo de 2023 Ia
Direccién Administrativa Financiera solicita la certificacion POA para lo siguiente:

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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“Adguisicicn de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios
y servidores del INPC*;

Que, mediante CERTIFICACION POA Nro. 012 la Direccion de Planificacion v Gestién
Estratégica certifica que la actividad “Adgquisicién de pasajes aéreos en rutas nocionales
e internacionales pora funcionarios y servidores del INPC", se encuentra en el POA
Institucional;

Que, mediante “ESTUDIO DE MERCADO PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN
RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL
INPC” aprobado por el Mgs. Wiliam Gonzalez, Director Administrativo Financiero (g)
del INPC, donde recomienda: {...} establecer como presupuesto referencial, el volor
obtepido en el numeral 6, del presente documento, en tal virtud, el presupuesto
referencial para la contratacion de "Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales
e internacionales para funcionarios y servidores del INPC” las valores ascienden -

* Pasofes Nacionales 517.852,35 diecisiete mif ochocientos cincuenta y dos ddlares
de los Estados Unidos de América con 35/100 {pasajes aéreas no groba IVA); y,
valor Fee de emision 5423,19 cuatrocientos veinte y tres dolares de los Estados
Unidos de América con 19/100 (Valores sin incluir IVA).

*  Pasajes internacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenta y tres ddiares
de los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos nograba iVA) y, valor
Fe de emision 58050 ochenta ddlares de los Estados Unidos de Ameérica con
50/100 (Valores sin incluir IVA)®;

Que, mediante Certificacidn No 294 suscrita por el ing. Christian Burbano, Director
Administrativo Financiero, de 07 de junic de 2023, se certifica: la “ADQUISICION DE
PASAIES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
— SERVIDORES DEL INPC '

Que, mediante Certificacidn Mo 006 suscrita por el Ing. Ramon Porras, Analista de Servicio
Institucionales 2, de 12 de junio de 2023, se certifica: la “ADQUISICION DE PASAJES
AFREOS EN RUTAS NACIONALES F INTERNACIONALES PARA FUNCIONARICS Y
SERVIDORES DEL INPC “ se encuentran contempladas en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) 2023 del Instituto Nacionat de Patrimonio Cultural:

LINEA DESCRIPCION ITEM YALOR
PRESUPUESTARIO

Instituto Nacionat de Patrimonio Cuitural
Direccion: Av. Colon Qel-G3 v Av. 10 de Agosto
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Que,
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36 ADQGUISICION DE 530301 18,275,57
PASEJES AERECS AL
INTERIOR PARA
FUNCIONARIOS DE
LA MATRIZ DEL

INPC

37 ADQUISICION DE 530302 16,024,21
PASEIES AERECS AL
EXTERIOR PARA
FUNCIONARIOS DE
LA MATRIZ DEL

INPC

Mediante INFORME DE JUSTIFICACION de fecha 17 de mayo de 2023 aprobado por el
Mgs. Willlam Gonzalez, Director Administrativo Financiero (E) del INPC, concluye: ..}
gue lo contratacidn de pasgjes aéreos en rutas nacionales e internacionales pora
Funcionorios v Servidores, se realizard con una agencia de vigjes seleccionoda de
acuerdo a los intereses de fo institucion.

Los servicios regueridos, responden a los objetivos institucionales, se ajuston g las
necesidodes, v el valor para lo contratacion de este servicio se lo realiza hajo o
modalfidad de menor cuantia de servicios {..}".

Mediante Resolucidn No. 027-DE-INPC-2023, Abg. Jorge Sempértegui Subdirector
Técnico del INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL resolvid: “Articulo 1.-
DISPONER el inicio del procedimiento de Menor Cuantia Servicios Mo, MCSINPC-001-
2022, para la "ADQUISICION DF PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIOMARIOS ¥ SERVIDORES DE LA MATRIZ DEL INPC”, con
un presupuesto referencial de USD. $34.299,75 {Treinta y cuatro mil doscientos noventa
y nueve con 75/100} ddlares de fos Estados Unidos de Ameérica sin incluir ef impuesio af
Valor Agregado, v, en un plazo de efecucidn contractual de sesenta (60) dias calendario,
contados a partir del siguiente dig de la suscripcion de contrato. Artfculo 2.- APROBAR
el Pliega y consecuentemente disponer fa publicacion en el Portal Institucional SERCOP
wuww.compraspublicas.gob. ec del proceso de Menor Cuantia Servicios con el cédigo No.
MCS-INPC-001-2023, para la contratocidn denominada “ADQUISICION DE PASAJES
AEREQS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DE LA MATRIZ DEL INPCY. Articulo 3.- SOLICITAR a la Direccion
Administrative Financiera, se invite a los proveedores, para que presente su oferta
técnica y economica segun fo establecido en los pliegos y términos de referencia que
forman parte integrante e insepardble de la presente. Articulo 4.- DESIGNAR af Mgs.

instituto Nacional de Patrimonic Cultural
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Williorm Gonzdlez, Especiclisto de Presupuesto de la Direccion Administrativo
Financiera, como delegado para sustentar el procedimiento de contratacidn, quien serd
responsable de flevar a cebo todo el proceso precontractuel, con el objetivo de
contestar fas preguntas que se formufen de acuerdo ol cronograma del procedimiento,
evaluar lo oferta presentada y recomendor lo adjudicacion o declaratoria de desierto
del pracedimiento. Articulo 5.- De fa ejecucion y cumplimiento de esta Resolucidn,
encarguese a lo Direccion Administrativa Financiera v of funcionario{a) encargado del
manejo del Portal Institucional del SERCOP. Articulo 6.- En todo lo no previsto en esta
Resolucion, se estard a fo dispuesto en las normas de la Ley Crgdnico del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General y demds normas de cardcter
administrativo dictadas por el SERCOP. DISPOSICION FINAL.- La presente Resolucion
entrarg en vigencio o portir de o fecha de su publicocién en el Portal institucional
SERCOP.

Mediante Acta de Calificacidn y Evaluacion de ofertas Nro. 10 del proceso de menor
cuantia con Nro. MCS-INPC-001-2023, 10, a los 14 dfas del mes de julio de 2023 a las
18H45, luego de |a apertura de ofertas, Convalidacion de Errores y Andlisis y Evaluacion
de las ofertas, se puede concluir; “Una vez conciuida la calificacién v evaluacion de la
oferta presentadu dentro de este procedimiento de contratacion, fo Leda., Vivieno
Legarda, determing que la oferta presentada por HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con
RUC Nro. 1782271576001, CUMPLE con los requisitos minimos establecidos en los
Pliegos, Términos de Referencia determinados por el Instituto nacional de Patrimanio
Cuftural, en cumplimiento a lo dispuesto en la LOSNCP, su regiamento y codificacion de
las resoiuciones del SERCOP”, ademids recomienda al Abg. Jorge Sempertegui
Subdirector Técnico de! INPC ...} Adjudicar a HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC
Nro. 1792271576001, toda vez, que su oferta cumple con fos requisitos minimos y
puntaje establecido por esta entidad”.

mediante Memorandao Nro. INPC-DAF-2023-0910-M, de 17 de julio de 2023, el
Director Administrativo Financiero, solicita al Subdirector Técnico autorice a guien
corresponda la elaboracion de fa Resolucidn de Adjudicacién del proceso de Menor
Cuantia asignado con cédigo Nro. MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC” a favor del proveedor HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC
Nro. 1792271576001, ademas nombrar como administradora de contrato o la Lcda.
Germania Quintana, Analista de Contabilidad del Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural.

mediante sumilla inserta en mediante Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0910-M, de
17 de julic de 2023, el Subdirector Técnico del INPC, autoriza la elaboracion de la
resolucion de adjudicacian del proceso de Menor Cuantia asignade con cédigo Nro.
MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICIGN DE PASAJES AEREQS EN RUTAS
NACIOMNALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”
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EN USO DE LAS ATRIBUCIONES DELEGADAS,

RESUELVE:

Articulo 1.- ACOGER la recomendacion realizada por &l delegado para sustentar la etapa
precontractual del proceso Nro. MCS-INPC-001-2023, contenida en el “Acta de Calificacion y
Evaluacion de ofertas Nro. 10 del proceso de menor cuantia con Nro. MCS-INPC-001-2023
ADQUISICION DE PASAJES AEREDS EN RUTAS NACIONALES £ INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC”.

Articulo 2.- ADJIUDICAR a la empresa HERMESOPERATOR CIA. LTDA., can RUC Nro.
1792271576001, el proceso de Menar Cuantia de Servicios, signado con el codigo No. MCS-
INPC-001-2023, para la contratacién denominada “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN
RUTAS NACIOMALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC”, por
un valor de USD. $ 34.299,75 {treinta y cuatro mil doscientos noventa y nueve con 75/100}
délares de los Estadas Unidos de América sin incluir el Impuesto &l Valor Agregade; vy, en un
plazo de ejecucion contractual de ciento setenta y cinco {175) dias calendario, contados desde
la fecha de suscripcion del contrato.

Articulo 3.- SOLICITAR que, por intermedio del encargado del presente procesa se notifique al
adjudicatario a través de la herramienta de! Portal institucional dei SERCOP, con el contenido
de la presente Resolucidn de Adjudicacidn;

Artfculo 4.~ DISPONER la publicacidn de la presente Resolucion en el portal
www.compraspublicas.gob.ec, de conformidad con lo dispuesto en el articuto 21 de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, en concordancia con el articulo 15 de
su Reglamento General.

Articulo 5.- DESIGNAR en calidad de Administrador dei Contrato a la Leda. Germania Quintana,
Analista de Contabilidad del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, en cumplimiento a lo
determinado en el Art. 295 del Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacidn Pablica.

Artlculo 6.- SOLICITAR a la Direccion de Asesorla Juridica, la elabaoracién del contrato
correspondiente.

Articulo 7.- De la ejecucion v cumplimiento de esta Resolucidn, desighese al servidor a cargo
del manejo del Portal Institucional del SERCOP.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Articulo 8.- En todo lo no previsto en esta Resolucién, se estard a lo dispuesto en la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacidn Publica, su Reglamento General y demds normas de
cardcter administrativo dictadas per ef SERCGP.

Artitulo 9.- Esta Resolucion entrard en vigencia a partir de su publicacién en el Portal
fnstitucional del SERCOP.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano.

SES TORGE EDUARDD
LSAISENPERTEGUT VANBGAS

ABG. JORGE SEMPERTEGUI

SUBDIRECTQR TECNICO
INSTTTUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

. Funcionario/a
; Il
Accién Piblicofa CargofArea Sumilla
Elaborado por: Christian Franco Experto
Aprobado por: Karen Teran Directora Asesoria Jurichea
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0910-M

Quite, D.M., 17 de julie de 2023

PARA: Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

ASUNTO: Solicitud de-elaboracion de Resolucién de Adjudicacidn para el proceso de
MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023; v,
designacion de Adminristrador del Contrato,

Por medio del presente tengo a bien comunicar que ¢! proceso de Menor Cuantia
asignado con cédigo Nro. MCS-INPC-001-2023, para la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, se encuentra en etapa de
adjudicacidn.

Con este antecedente solicilo de la manera mds cordial awtorizar a quien corresponda
clabore 1a Resolucidn de Adjudicacion al proveedor HERMESOPERATOR CIA. LTDA,,
con RUC Nro. 1792271576001, por el valor de:

® Pasajes al Interior por el valor de $18.275,54
® Pasajes al Exterior por el valor de $16.024,21

Y, a la vez se notifique como administrador del contrato para la “ADQUISICION DE
PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, a la Leda. Germania Quintana,
Analista de Contabilidad del Instituto Nactonal de Patrimonio Cultural.

Se adjunta la Documentacidn en Fisico,

Por su atencidn, suscribo.

Alentamente,

Dacumento firmado electronicamente

Ing. Christian Pau! Burbano Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Copin;
Srta. Abg. Karen Teran Espin
Directora de Asesoria Juridica

Sr. Abg. Padl Andrés Ushifia Rueda

Instituto Nacionat de Patrirmonio Cultural
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Memorande Nro. INPC-DAF-2023-0910-M

Quito, D.M., 17 de julio de 2023

Aststente de Asesoria Juridica

Srta. Loda, Vivisna Legarda Zuleta
Asistente de Contabilidad

vi

CHRISTIAN PAUL
URBAND BURBANG

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAIES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC

ACTANo, 11
ACLARACION EN RECOMENDACION DE CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

En la ciudad de Quito, a los 17 dias del mes de julio de 2023 siendo las 08HQQ, en las oficinas del
Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av. Coldn 0e1-93 v Av. 10 de Agosto, la
Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccidn Administrativa Financiera, designada
para la calificacion de ofertas del proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023,
"ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, madiante Memorando Nre, INPC-DAI-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento General de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publlca,

ORDEN DEL BA:

1. Aclaracién en recomendacion de calificacién y/a Evaluacion de las ofertas presentadas
PUNTO No. 1.- Aclaracion en recomendacidn de calificacién y/o evaluacion de la oferta
En el Acta Nro. 10 “CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS” en la recomendacion por
error de tipeo se describe: “RUC Nro, 0180123626001, toda vez, que su oferta cumple con los
requisitos minimos y puntagje establecido por esta entidad”; siendo lo correcto el “RUC

17922715760017, Ruc correspondiente al Oferente 2 “HERMESOPERATOR CIA, LTDA.”.

Sin tener otros asuntos que tratar, la comision técnica siendo las 08H30 del 17 de julio de 2023,
da por finalizada |a presente acta.

Lic. Viviana Legarda
Asistente Contable
Direccién Administrativa Financiera
Delegada para la Gestidn del Proceso Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Quito, 14 de julio del 2023
Oficio No0.2023-HER-09880

Estimada
LIC. VIVIANA LEGARDA

DELEGADA PARA LA GESTION DEL PROCESO PRECONTRACTUAL
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Presente. -

Cédigo del Proceso: MCS-INPC-001-2023

Objeto de Contratacién: “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
DEL INPC”,

De mi consideracion:

En atencion a la convalidacion de errores solicitada, segun su Observacion en relacién a la integridad
de la oferta, referente al cadigo de proceso No. MCS-INPC-001-2023, nos permitimos realizar la
convalidacién de acuerdo a lo solicitado:

SOLICITUD DE CONVALIDACION DE ERRORES DE FORMA

1. Entrega de Hojas de vida del personal Técnico con los titulos de educacién solicitados
RESPUESTA CONVALIDACION DE ERRORES
St b e 1A LUNVALIDAGION DE ERRORES

HERMESOPERATOR CIA. LTDA., entrega las Hojas de vida del personal Técnico con los titulos de
educacion solicitados.

2. Adjuntar certificados que validen la experiencia del personal técnico (Ejecutivo de cuenta y
Supervisor).

RESPUESTA CONVALIDACION DE ERRORES

1. HERMESOPERATOR CIA. LTDA., entrega las Hojas de vida del personal Técnico con los
titulos de educacién solicitados.

Una vez que la empresa HERMESOPERATOR CIA. LTDA, verifico en el portal de Compras Publicas
SOCE que el INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL solicito Convalidacion de
Errores de Forma, se hace la entrega en fisico de los documentos habilitantes de lo solicitado en el
documento ACTA No 8, cumpliendo con el cronograma del proceso, cabe recalcar que en el sistema
No se pudo cargar dichos documentos, y como otra alternativa se opté también enviar un mail de
incidencia, se adjunta imagenes para su verificacion

info@hermestrading.ec
operaciones@hermestrading.ec
reservas@hermestrading.ec
viajes@hermestrading.ec
https://www.hermesoperator.com

) Av. shyris N36-120 y Suecia
Edificio Allure Park Piso 13, Ofc. 13A
22395 6002 - 2 3955 983 / 0983 798 101
Quito - Ecuador
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC

ACTA No. 10
CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

En la ciudad de Quito, a los 14 dfas del mes de julio de 2023 siendo las 18h45, en las oficinas del
Instituta Naciona! de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av. Coldon Oel-33 y Av. 10 de Agosto, la
tic. Yiviana Legarda, Asistente Contable de la Direccion Administrativa Financiera, designada
para la calificacién de ofertas de! proceso de Menor Cuantia No, MCS-INPC-001.2023,
*ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nre. INPC-DAI-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a Jo establecido en al articulo 18 del Reglamento General de la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

ORDEN DEL DiA:

Calificacién y/o Evaluacién de las ofertas presentadas
Evaluacién por puntaje

Conclusién

Recomendacidn

WM

PUNTQ No. 1.- Calificacion y/o evaluacién de la oferta presentada (CUMPLE / NO CUMPLE}

De acuerdo al Acta Nro. 9 “Revision y Convalidacion de Errores” presentada por e! oferente, se
procede a evaluar a las siguientes ofertas:

1 HERMESOPERATOR CIA. LTDA., PASA
con RUC Nro, 1792271576001

Por lo tanto, de conformidad con la Seccion IV “EVALUACION D ELA OFERTA” de los pliegos
Ushay publicades en el Portat del SERCOP, se procede a revisar, validar y evaluar la oferta, de
conformidad con lo establecido en los pliegos del proceso, se indica que para la presente
contratacidn se considera la siguiente metodologia de evaluacién: CUMPLE / NC CUMPLE.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccidon: Av. Coldn Oel-93
Cadigie postal; 7ol tan
Telefono: « wa2s

vy Av, 10 de Agosto
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1.1 Evaluacién de integridad de la Oferta y requisitos minimaos:

Formularios de |a oferta

 GBSERVACIONES

Presentacion y Compromiso

Datos Generales del Cferente

Némina de socios, accionistas o
participes mayoritarics de personas
juridicas oferentes

Situacién financiera

Tabla de cantidades v precios

Componentes de los  (bienes
/servicios) ofertados

Experiencia del Oferente

Personal Técnico minimo requerido

Equipo Minimo Requerido

Umbrat del valor  agregado
ecuatoriano de la oferta

Calculo del porcentaje de wvalor
agregado ecuatoriano de |a oferta

.2 Equipo Minimo

OBSERVACIONES. -

Sistema Operativo

Amadeus)

Presenta Certificado
y Factura de

suscripcién del
sistema AMADEUS)

tnstituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Cclon Oe? 93 y Av. 10 de Agosio
Codigo postal: : o .
Teiefono R R
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1.3 Personal Técnico Minimo

Ejecutivo de Cuenta X Ingeniero Comercial con
mencion en Talento
Humano Nro. De Registro
1034151412227

Supervisor X Ingeniera en
- Administracion de

Empresas Nro. De Registro
1005-2017-1852886

Supervisor:

+ L T B W I L AL I A P e T - PO EAPR S RTIOUEAI L+ 23 R op Ry St n S Y B o3 ot o [ &
CONSULTA DE TITULOS REGISTRADOS
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instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: A, Ccion Cel-93 ¥y Av 10 de Agosto

Codigo postal; .7 50 T rn, mn - Fat

Teiefono
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Ejecutivo de Cuenta:

L o .
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1.4 Experiencia General y Especifica minima:

Experiencia General vy X ; Presenta Acta Entrega

Especifica recepcion def Ministerio
de Satud Publica y del

Ministerio del Ambienie,
Agua y Transicidn
Ecoldgics, en las que
sefialan la experiencia
solicitada

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccidn: Av. Coldn Oe1-93 v Av, 10 de Agosto

Caédigo postal: 7 7 T KRR

Teiafono: - o
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1.5 Experiencia Minima de] Personal Técnico

Ejecutivo de Cuenta X | Cuhplen coh.expe.r.ié.n.c.iz-.l
2010 hasta {a presente fecha
Supervisor X Cumplen con experiencia

2010 hasta la presente fecha

1.6 Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia

1.7 Umbral de Valor Agregado Ecuatoriano Minimo:

Umbral de Valor Agfegadb Ecuatoriano
Minimo:

1.8 Otros pardametros resueltos por la entidad Contratante:

Licencia Unica Anual de Funcionamiento X Presenta
certificado

Certificado de Acreditacion [ATA X Presenta
certificado

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Ay. Colon Oe1 93 y Av 10 do Agosto

Codigo postai T bl R PR

Teiefono Bl
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1.9 informacion Financiera de referencia:

. {ndice de Ehdeudam:ento X . Presenta Declaracion de
' Imgpuestos afio 2022

indice de solvencia ; X Presenta Declaracién de
: Impuestos afio 2022

PUNTO No. 3.- CONCLUSION

Una vez conciuida la calificacidn vy evaluacion de la oferta presentada dentro de este
procedimiento de contratacién, la Lic. Viviana Legarda, determina que ia oferta presentada por
HERMESQOPERATOR ClA. LTDA., con RUC Nro. 1792271576001, CUMPLE con los requisitos
minimos establecidos en los Pliegos, Términos de Referencia determinados por el Institute
Nacional de Patrimonio Cultural, en cumplimiento a lo dispuesto en la LOSNCP, su reglamento y
codificacion de las rescluciones del SERCOP,

PUNTO No. 4. RECOMENDACION

La Lic. Viviana Legarda, Asistente Contiable de la Direccion Administrativa Financiera, designada
para la calificacion de ofertas del proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023,
“ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC” recomienda al Abg. Jorge Sempertegui, Subdirector
Técnico Adjudicar a HERMESQPERATOR ClA. LTDA., con RUC Nro, 1782271576001, con RUC Nro.
0190123626001, toda vez, que su oferta cumple con los requisitos minimos y puntaje
establecido por esta entidacd.

Sin tener otros asuntos que tratar, la comision técnica siendo las 19H30 del 14 de julio da 2023,
da por finalizada la presente acta.

EVERONICE VIVIANA
ELEGKRDA ZULETA

Lic. Viviana Legarda
Asistente Coniable
Direccién Administrativa Financiera
Delegada para la Gestidn del Proceso Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccian: Av. Cx:} o Qel- 93 y Av 10 de Agosto
Codigo posta! ! . L
Telefono: .
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRC. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAIES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC

ACTA No. 9
REVISION DE CONVALIDACION DE ERRORES

En la ciudad de Quito, a los 14 dias del mes de julio de 2023 siendo las 18h30, en las
oficinas del instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av, Colon Del-83 y
Av. 10 de Agosto, la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccidn
Administrativa Financiera, designada para la calificacién de ofertas del proceso de
Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAIES AEREOS EN RUTAS
NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”,
mediante Memorando Nro. INPC-DAS-2023-0264-M, para el estricto cumplimiento a lo
establecido en el articulo 18 del Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica.

ORDEN DEL DiA:

1. Revision y analisis de la Solicitud convalidacién de errores
2. Conclusidn
3. Recomendacién

PUNTO No. 1.- Revision y analisis de la solicitud convalidacidon de errores.

Mediante Acta Nro. 8 “Apertura de Ofertas y Convalidacion de Errores de Forma”.de 12
de julio de 2023, se solicitd al proveedor HERMESOPERATOR ClA. LTDA., con RUC Nro.
1792271576001, convalidar los errores de forma, por existir errores en:

s Entrega de Hojas de vida del personal Técnico con los titulos de educacion
solicitados.

« Adjuntar certificados que validen la experiencia del personal técnico (Ejecutivo
de cuenta y Supervisor}

De acuerdo al cronograma registrado en el Portal del SERCOP la fecha maxima de
recepcidn de convalidacion de errores por parte del oferente fue el 14 de julio de 2023
hasta las 18h30.

instituto Nacional de Patrimonio Culturat

Direccion: Av. Colon Oe1 93 y A\; 10 de Agm.to
Caodige postal: - R
Telefono: v+
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De acuerdo al Acta Nro. 8 “APERTURA DE OFERTAS Y CONVALIDACION DE ERRORES DE
FORMA" presentada por el oferente, se procede a evaluar a la siguiente oferta:

1 | HERMESOPERATOR CIA. LTDA., PASA
con RUC Nro. 1792271576001

La Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccion Administrativa Financiera,
designada para la calificacion de ofertas del proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-
001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Dirsocion Av, Co!on 001 93 y AV W cle Ago:,ta
Cadiaa postad: : aoat e
Tetefonor .
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INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, recibe la
dacumentacién en fisicc para la convalidacion de errores de forma ala 13h10 del 14 de
julio de 2023, en la oficina de la Direccién Administrativa Financiera del INPC, ubicada en
fa Av. Colon Oel- 93 y Av. 10 de Agosto; correspondiente al oferente
HERMESOPERATOR CIA. LTDA.

De la revisidn realizada se desprende el siguiente detalle:

HERMESOPER | NGO sl 41 14 de julio de | Convalidacion

ATOR ClA. f.d 2023 hasta las | presentada en

LTDA. 13h10 fisico dentro dei
plazo

establecido y
cumple con o
solicitado

En cumplimiento al articulo 156 y 161 de la Codificacién de Resoluciones del SERCOP
vigentes a la fecha que sefiala: “[...) Los oferentes, dentro del término previsto para la
etapa de convalidacion de errores, deberdn presentar la documentacion e informacién
solicitada por la entidad contratante a través del Portal Institucional del Servicio
Nacional de Contratacion Publica. Para o cual, los entidades contratantes estdn en la
ohbligacidon de analizarlos”; y,

(...} Concluido el término para convalidacion de errores, la entidad contratante tiene
fa obligacién de revisar minuciosamente la convalidacion efectuada, de modo que la
decision de aceptarla o no se encuentre claramente motivada, la que constard en el
informe de evaluacién de ofertas”; por lo tanto, se procede a revisar y verificar el
cumplimiento o ne de |as convalidaciones de errores solicitadas en el Acta Nro. 8.

1 | HERMESOPERATOR CIA. LTDA. NO sl

instituto Nacional de Patrimonio Culturai
Direccion: Av. Colon Oe1 93 y Av. 20 de Agosto

Codigo posta& TR st - Do
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PUNTO No. 2.- Conclusion

Una vez concluida esta etapa se determina que el proveedor HERMESOPERATOR CIA.
LTDA., con RUC Nro. 1792271576001, presento en |z hora y dia sefialado Ia
documentacion en fisico para la convalidacién de errores.

PUNTO Nao. 3.- Recomendacion

La Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccidn Administrativa Financiera,
designada para la calificacién de ofertas del proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-
001-2023, “ADQUISICION DE PASAIES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”, recomienda que
luego de |a verificacion de la documentacion fisica para la convalidacién de errores
presentada por el proveedor HERMESOPERATOR CIA. LTDA., con RUC Nro.
1792271576001, es correcta y pasa a la etapa de calificacion de oferentes.

Sin tener otros asuntos gue tratar, la Lic. Viviana Legarda, siendc las 18h45 del 14 de
julio de 2023, dan por finalizada la presente sesion.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe el presente acta.

HRAt vRRONTCA VIVIANA
rf LEGRRDA ZULETA

Llc leana legarda
Asistente Contable
Direccion Administrativa Financiera
Delegada para la Gestién del Proceso Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon Oe1 '33 y Av 10 cé@ Aqostcs
Cadigo po*tai : .
T»!cfono IR
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ACTA ENTREGA RECEPCION CONVALIDACION DE ERRORES DE FORMA

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC

MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

En la ciudad de Quito D.M., a los 14 dias del mes de julio del 2023 a las 13h10, se recibe
de la empresa HERMESOPERATOR CIA. LTDA, la convalidacion de Ofertas que se solicito

el dia 12 de julio del presente afo.

e Entrega de Hojas de vida del personal Técnico con los titulos de educacion

solicitados.

e Adjuntar certificados que validen la experiencia del personal técnico (Ejecutivo

de cuenta y Supervisor)

RECIBE

A‘\h‘. WM B,
Lic. Viviana Legarda
Delegada proceso MCS-INPC-001-2023

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccidn: Av. Colon 0el1-83 v Av, 10 de Agosto

Codigo postal: i/ / Quito - Ecuador
Teléfono: +5 3
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EJECUTIVO DE CUENTA

CURRICULUM VITAE

ING. FRANCISCO XAVIER VILLACIS CASTILLO
—

Ser parte de un equipo de trabajo, que me permita poner en préctica todos ™ =
mis conocimientos, habilidades y competencias laborales, logrando asi
enriquecerme de la informacion y experiencia necesaria para mi buen
desempefio personal y profesional; de igual forma, colaborar en el
desarrollo y crecimiento de la institucion en la que preste mis servicios.

DATOS GENERALES

Nombre: Francisco Xavier Villacis Castillo

Nacionalidad: Ecuatoriano

Estado Civil: Soltero sin hijos

Lugar y Fecha

de nacimiento: Quito, 09 de junio de 1990

Edad: 30 afos

Cédula Identidad:  172221829-2

Direccion: Isidro Ayora N15-336 y Galo Plaza — Quito (sector carapungo)
Teléfono: (02) 2422241 Celular: 0998056407

Correo electronico: francisxavier14@hotmail.com

ESTUDIOS REALIZADOS

PRIMARIA: Centro Educativo Integral Antonio Flores.

SECUNDARIA: Ciclo basico “Centro Educativo Integral Antonio Flores”
Diversificado “Unidad Educativa Julio Maria Matovelle”

Titulo obtenido: Bachiller (Fisico-Matematico).
SUPERIOR: -Universidad Politécnica Salesiana
Titulo obtenido: Ingeniero Comercial con  mencién en Talento Humano

Nro. Registro 1034-15-1412227.

-Escuela Politécnica de las Fuerzas Armadas ESPE
Titulo obtenido: Suficiencia en idioma Ingles.

CURSOS

e Control de Gestiéon Puablica.- 40 horas de duracién (Contraloria General del
Estado).

e Control y Administracién de Bienes en el Sector Piablico.- 32 horas de duracién
(Contraloria General del Estado).

e Herramientas Ofimaticas para la Auditoria /Avanzado.- 32 horas de duracién
(Contraloria General del Estado).

e Curso de Aprendizaje Cooperativo.- 40 horas de duracién ( Editeka Ediciones)






e Curso de Direccién de Marketing y Publicidad.- 52 horas de duracién ( Columbia
Business School)

e Curso de asistente de némina.- 35 horas de duracién ( SETEC-OCR)

e Cursos de gestién medica en prevencién de riesgos laborales.- 8 horas (IESS).

e Curso sobre investigacién de accidentes/ analisis de puestos de trabajo y
prestaciones del seguro general de riesgos de trabajo.- 8 horas (IESS).

o Capacitacion de Trabajo en Equipo mdés Relaciones Interpersonales.- 4 horas
(INSIDE SERVICIOS PSICOLOGICOS).

MANE]JO DE PAQUETES Y HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Microsoft Office: Word, PowerPoint y Excel avanzado.

Herramientas: Adobe Audition, D.O.S., STC ( sistema de tarjetas de crédito). Sistema
Integral de Talento Humano (SIITH). Subsistema Presupuestario de Remuneraciones y
Noémina (SPRYN).

IDIOMAS

Inglés Intermedio B2. (VIII Niveles, 560 horas)

EXPERIENCIAS LABORALES

HERMESOPERATOR CIA LTDA Septiembre. 2010 (actualmente).

Administrativo, Ejecutivo de Cuenta Counter Nacional e Internacional, supervisar, coordinar,

controlar y optimizar el desarrollo de todas las actividades relacionadas con la
administracion de los servicios administrativos con el fin de garantizar el cumplimiento
de las metas propuestas por la empresa.

-Reservas y cotizaciones boletos aéreos

-Emisiones de Boletos aéreos.

-Elaboracion de Reportes de ventas

-Comunicaciones y atencién - servicio al clientes

SERVICIO AL CLIENTE S.A, Febrero de 2010 a Agosto del 2010.
Ejecutivo de tele mercadeo: tele mercadeo, gestién de servicio al cliente en linea.

EMPRESA ZETAYO S.A, Octubre de 2009 a Diciembre del 2009

Asesor de servicio al cliente: tele mercadeo, gestion de servicio al cliente en linea

REFERENCIAS PERSONALES

(1a) " QUvVO d

Telf. (02) 3955020, Cel. 0995689743

Ing. Tania Chiriboga, Inside Sales “KUEHNE+NAGEL S.A.”, Quito. Telf. (02) 3819800
ext. 11182/ Cel. 0984932066

ok

(S]






REFERENCIAS LABORALES

Ing. Alain Bustamante, Director Administrativo Financiero “CONSEJO NACIONAL DE
COMPETENCIAS”, Quito. Telf. (02) 3834004 / Cel. 0998669712.

Ing. Karen Puebla, Especialista Administrativa “CONSEJO NACIONAL DE
COMPETENCIAS”, Quito. Telf. (02) 3834004 ext. 1220/ Cel. 0998534647.
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SECCION Il. FORMULARIO DE COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO

NQ APLICA
Comparecen & la suscripcion del presente compromiso, por una pane, ... ... debidamenie representada
POT recreeees enenneed Y, pOF Ofra pare, ... representada por ......... . , todos debidamente registrados en el

RUP,

Los comparecientes, en las calidades que intervienen, capaces para contratar y obligarse, acuerdan suscribir el
presente compromisc de Asociacion o Consorcio para participar en el proceso licitatorio convecado Por ...y
o117 SRR

En caso de resultar adjudicados, los oferentes comprometidos en la conformacion de la asociacion o consorcio,
dectaran bajo juramento que formalizaran el presente compromiso mediante 1a suscripcidn de la pertinente
escritura_pdblica y se habilitara al Consaorcio constituido en el RUP, para dar cumplimiento a lo previsto en la
Resolucion emitida por el SERCOP, aplicable a este caso.

Los promitentes asociados o conserciados presentardn la informacion considerando los porcentajes de
participacién en relacion a indices, calidades, condiciones, experiencia o cualguier olro indicador puntuabtle,

conforme aj siguiente detaile:

{Se deberd adjuntar cuadro con el detalle antes referido)

Atentaments,

WILFRIDO HERNAN HEREMBAS VIANA
1713031449
Representante Legal



indice de anexos

No. Descripcion Nombre del archivo
1 1 Dectar—ac,on_m 2022LHERMESOPE_RERS|QHQG7 *Ec]arac,orur; SO
2022-HERMESOPERATOR-signed. pdf
2 2 RUC-signed 2 RUC-signed.pdf
3 3 RUP-signed 3 RUP-signed.pdf
4 4 EJECUTIVO DE CUENTA-signed-signed-signed 4 EJECUTIVO DE CUENTA-signed-signed-
signed.pdf
5 5 SUPERVISOR-signed-signed 5 SUPERVISOR-signed-signed.pdf
6 6 MSP-signed & MSP-signed.pdf
7 7 MATTE-signed-signed-signed-signed 7 MATTE-signed-signed-signed-signed pdf
8 8 AMADEUS-signed 8 AMADEUS-signed. pdf
9 9 LUAE-signed 9 LUAE-signed.pdf
10 10 IATA-signed 10 1ATA-signed.pdf
11 11 FORMULARIO DE LA OFERTA-signed 11 FORMULARIO DE LA QFERTA-
signed.pdf
12 12 Formularios 1 6 INPC-signed 12 Formularios 1 8 INPC-signed.pdf
13 13 TABLA DE PRECIOS INPC-signed 13 TABLA DE PRECIOS INPC-signed.pdf
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES £
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTAN27
PREGUNTAS Y RESPUESTAS PROVEEDOR SELECCIONADO 2

En |a ciudad de Quito, a los 10 dias del mes de julio de 2023 siendo tas 16HCO, en

o 1as oficinas del Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural, ubicada en la Av. Colon
De1-93 y Av. 10 de Agosto, la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la
Direccién Administrativa Financiera, designada para la calificacidn de ofertas del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DFEL INPC”, mediante Memorande Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Organica del Sisterna Nacional de Contratacién Pdblica.

ORDEN DEL DiA:

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionado 2 en orden de
prelacion
2. Clausura de la sesidn

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionado 2 en orden de
prelacién

La Llic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccién Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADBQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”; de acuerdo al cronograma establecido se procede con el
Ing. Heriberto Tejada, Analista de Adquisiciones del INPC, a revisar en el sistema
SOCE, si el proveedor 2 realizod preguntas, en el que se evidencid que NO existe
preguntas.

instituto Nacional de Patrimonio Cuitural
Direceién: Av. Coldn Cel-83 y Av. 10 de Agosto

Codigo postaly 5k aet et

Teléfono: 23
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2. Clausura de la sesidn

Sin tener otros asuntos gue tratar, siendo fas 16h21 de! 10 de julio de 2023, da
por finalizada la presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe la presente acta.

Lic. \/I\nana Legarda
Asistente Contable
Direccién Administrativa Financiera
Delegada para la Gestion del Proceso Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccidn: Av. Coioz‘s Oe1 93 y Av 10 cées Agosto
Cadigo postal: o

Tetéfono: 1375
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREOQS EN RUTAS NACIONALES £
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTANZ6
PREGUNTAS Y RESPUESTAS PROVEEDOR SELECCIONADO 2

En la ciudad de Quito, a los 07 dias de!l mes de julio de 2023 siendo las 16HOQ, en
las oficinas de} Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av. Colén
Qel-93 y Av. 10 de Agosto, la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la
Direccién Administrativa Financiera, designada para la calificacion de ofertas del
procese de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAIJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Orgénica dei Sistema Nacional de Contratacion Publica.

ORDEN DEL DiA:

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionade 2 en orden de
prelacion
2. Clausura de la sesién

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionado 2 en orden de
prelacidén

la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccién Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAIES
AEREDS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”; de acuerdo ai cronograma establecido se procede con el
Ing. Heriberto Tejada, Analista de Adguisiciones del INPC, a revisar en el sistema
SQCE, si e} proveedor 2 realizo preguntas, en el que se evidencid que NO existe
preguntas.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccien: Av. Colon Qel-93 y Av. 10 de Agosto
Cadigo postaln 0 et Frovn s
Tetefono; +:
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2. Clausura de [a sesién

Sin tener otros asuntos que tratar, siendo las 16h25 del 07 de julio de 2023, da
por finalizada la presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe la presente acta.

H-QN IC}\ VIVI_RNR
EGARDA ZULETA

Lic. leana Legarda
Asistente Contable
Direccidn Administrativa Financiera
Delegada para la Gestién del Proceso Precontractual

tuto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccidn: Av. Co on QeT 93 y Av 10 de Agosto
Codiga postal: N

Telefono: -
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTA NS5
SELECCION PROVEEDOR 2 POR ORDEN DE PRELACION DEL SISTEMA SOCE

En la ciudad de Quito, a los 06 dias del mes de julic de 2023 siendo las 8h05, en las
oficinas del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av. Cotén Oel-
g3 y Av. 10 de Agosto, fa Lic. Viviana tegarda, Asistente Contable de la Direccion
Administrativa Financiera, designada para la calificacién de ofertas de! procese de
Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES
DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M, para el estricto
cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 de! Reglamento General de ia Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica

ORDEN DEL DIA:

1. Seleccién de proveedor 2.
2. Clausura de la sesion

1. Seleccién Proveedor 2 por orden de prelacién del sistema SOCE

El proveedor 1, no presento ia oferta en fisico ni digital, la Lic. Viviana egarda,
Asistente Contable de la Direccion Administrativa Financiera, designada para
gestionar el procedimiento precontractual def proceso de Menor Cuantia No.
MCS-INPC-001-2023, "ADQUIS!CIGN DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES
E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC”; procede a
seleccionar al segundo proveedor de acuerdo a la lista de manifestacion de
interés.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Coldn 0el-83 y Av, 10 -de Agosto

Cadigo postak Tl S il -k
Teidfono: +
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Instituto Nacional de Patrimonio Cuftural
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2. Clausura de la sesién

Sin tener otros asuntos que tratar, siendo las 08h35 del 06 de julic de 2023, da por
finalizada ta presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe la presente acta.

SHAERONICA VIVIAKA
| LEGARDA ZULETA

E e
Lic. Vlwana Legarda
Asistente Contable
Direccidn Administrativa Financiera
Delegada para la Gestién del Proceso Precontractual

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Oireccion” Av, Colon Oei 23 y Av 0 de Anosto
Codigo postals R R
Telefong: 7 L.;_:
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRG. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTA N2 4
APERTURA DE OFERTAS PROVEEDOR SELECCIONADO 1

En la ciudad de Quito, a los 05 dias del mes de julio de 2023 siendo las 14H30, en

—_ las oficinas del Institute Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av. Coldn
Oel-93 y Av. 10 de Agosto, la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la
Direccién Administrativa Financiera, designada para la calificacion de ofertas del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

ORDEN DEL DiA:

1. Apertura de Ofertas, proveedor seleccionado 1 en orden de prelacidn
2. Clausura de la sesidn

1. Apertura de Ofertas, proveedor seleccionado 1 en arden de prelacién

La Lic. Viviana legarda, Asistente Contable de Ia Direccién Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONAR!IOS Y
SERVIDORES DEL INPC”: de acuerdo al cronograma establecido se procede con el
Ing. Ramon Porras, Analista de Servicios Institucionales 2 del INPC, a revisar en el
sistema SOCE, si el proveedor 1 entregé oferta en fisico o en digital en el SOCE,
en el que se evidencid que NO existe oferta presentada.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Cotdn 0el1-93 y Av. 10 de Agosto

Codigo postal; - o 70T -
Teigfono: + &7 ;
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Por No existir ofertas, se procede a seleccionar al otro proveedor de acuerdo a la
lista de manifestacién de interés.

instituto Nacionat de Patrimonio Cultural

Direccitn: Av. Co!on Oe1 93 y Av G c‘}e Agosi.o
Codigo poctai Vi T
Teiefono <
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2. Clausura de la sesion

Sin tener otros asuntos gue tratar, siendo las 14h55
por finalizada la presente acta.

del 05 de julic de 2023, da

para constancia y fe de lo actuado se suscribe |a presente acta

V'ERO‘NIC.'R VIVIANA
'LE!GRRM ZULETA

Lic. Viviana Legarda
Asistente Contable
Direccién Administrativa Financiera
Delegada para la Gestién del Proceso Precontractual

instituto Nacional de Patrimonio Cuitural
Direccion: Av. Colon Oe‘l 93 y ﬂw 10 de Agosto

Caodigo posial
Teléfono:
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL iINPC.

ACTANZ23
PREGUNTAS Y RESPUESTAS PROVEEDOR SELECCIONADO 1

En la ciudad de Quito, a los 30 dias del mes de junio de 2023 siendo las 14HOG,

—_— en las oficinas del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av.
Colén 0e1-93 vy Av. 10 de Agosto, la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la
Direccién Administrativa Financiera, designada para la calificacion de ofertas del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAIES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
General de fa Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

ORDEN DEL DiA:

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionado 1 en orden de
prelacién
2. Clausura de la sesidn

1. Preguntas y respuestas de proveedor seleccionado 1 en orden de
pretacién

La Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccidn Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASALES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES £ INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”; de acuerdo al cronograma estabiecido se procede con el
Ing. Heriberto Tejada, Analista de Adquisiciones del INPC, a revisar en el sistema
SOCE, si e} proveedor 1 realizo preguntas, en el que se evidencid que NO existe
preguntas.
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2. Clausura de la sesion

Sin tener otros asuntos gue tratar, siendo las 14h35 del 30 de junio de 2023, da
por finatizada |la presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe la presente acta.

BEVERONICA VIVIANA
3 T LEGRRDA ZULETA
- !

ChETtE
Lic. Viviana Legarda
Asistente Contable
Direcciéon Administrativa Financiera
Delegada para [a Gestién del Procesa Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cuttural
Direccion: Av. Colon Oel-83 y Av. 1O de Agosto
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MENOR CUANTIA DE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAJES AEREQS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTANE2
SELECCION PROVEEDOR 1 POR ORDEN DE PRELACION DEL SISTEMA SOCE

En la ciudad de Quito, a los 29 dias del mes de junio de 2023 siendo las 10H45,

s en las oficinas del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av.
Colén Oel-93 y Av. 10 de Agosto, 1a Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la
Direccion Administrativa Financiera, designada para fa calificacidn de ofertas del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Organica dei Sistema Nacional de Contratacion Publica

ORDEN DEL DiA:

1. Seleccidn de proveedorl,
2. Clausura de {a sesidn

1. Seleccion Proveedor 1 por orden de prelacion del sistema SOCE

ta Llic. Viviana Legarda, Asistente Contable de la Direccién Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”; de los 6 proveedores gue presentaron su manifestacian
de interés, se procede con el Ing. Heriberto Tejada, Analista de Adquisiciones del
INPC, a continuar con e} proceso de seleccionar de acuerdo al orden de prelacion
establecida en el sistema SOCE

Quedando de la siguiente manera el cronograma para e proveedor 1.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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2. Clausura de la sesidn

Sin tener otros asuntos que tratar, siendo fas 11h 04 del 29 de junio de 2023, da
por finalizada Ja presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe |a presente acta.

¥ ﬁRDNICR VIVIANA
SLEGARDE ZULETE:

Lic. Vlwana Legarda
Asistente Contable
Direccion Administrativa Financiera
Delegada para Ia Gestion del Proceso Precontractual

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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MENOR CUANTIA BE SERVICIO NRO. MCS-INPC-001-2023

ADQUISICION DE PASAIES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

ACTANE1
VERIFICACION EN EL SISTEMA SOCE — SERCOP, PROVEEDORES INVITADOS

En la ciudad de Quito, a los 29 dias del mes de junio de 2023 siendo las 08H35,
en las oficinas del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, ubicada en la Av.
Colén Oel-93 v Av. 10 de Agostg, a Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de (a
Direccién Administrativa Financiera, designada para la calificacién de ofertas del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC”, mediante Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0264-M,
para el estricto cumplimiento a lo establecide en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Orgénica del Sistema Naciona! de Contratacién Pblica

ORDEN DEL DiA:

1. Verificacion en e} Sistema SOCE — SERCOP, proveedores invitados.
2. Clausura de la sesidn

1. Verificacién en el Sistema SOCE — SERCOP, proveedores invitados.

La Lic. Viviana Legards, Asistente Contable de la Direccién Administrativa
Financiera, designada para gestionar el procedimiento precontractual del
proceso de Menor Cuantia No. MCS-INPC-001-2023, “ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES £ INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS ¥
SERVIDORES DEL INPC”; se verificé en el SOCE - SERCOP, que para este proceso
fueron invitados 76 proveedores gue ofertan el servicio que la Matriz del INPC,
requiere contratar.
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De los cuales solo & proveedores presentaron su manifestacion de interés:
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2. Clausura de la sesion

Sin tener otros asuntos que tratar, siendo las 09h42 del 29 de junio de 2023, da
por finalizada la presente acta.

Para constancia y fe de lo actuado se suscribe la presente acta.

FVERONICA VIVIANA
STEGARRDA ZULETA

Lic. Vlviana Legarda
Asistente Contable
Direccién Administrativa Financiera
Delegada para la Gestion del Proceso Precontractual

Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural
Direccion: Av. Colon 001 93 y Av 'iD de Agosto
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INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

PLIEGOS DEL PROCEDIMIENTO DE
MENOR CUANTIA DE BIENES Y/Q SERVICIOS

Version SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)

INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

CODIGO DEL PROCESO: MCS-INPC-001-2023

Obijeto de Contratacion: ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC ..

QUITO , 27 de junio del 2023
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PLIEGO DE LOS PROC:EDIM!_ENTOS CONTRATACIC}N DE BIENES Y/O SERVICIOS
Versién SERCOP 1.1 (20 de febrero 2014)
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INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

MENOR CUANTIA DE BIENES Y/O SERVICIOS
MCS:INPC-001-2023

i. CONDICIONES PARTICULARES DEL PROCEDIMIENTO DE MENOR CUANTIA DE BIENES Y/O
SERVICIOS

SECCION |
CONVOCATORIA

_El Portal Institucional del SERCOP {www.compraspublicas.gob.ec) realizara invitaciones a micro o peguenas
empresas o actores pertengcientes al sector economia popular y solidaria que provean bienes o servicios de
origen ecuatoriano registrados y habilitados en el Registro Unico de Proveedores RUP, en la correspondiente
categoria del bien o servicio requeridos y que estén domiciliados en la localidad donde tendra efecto el objeto dei
contrato, con el fin de que presenten manifestaciones de interés a través del portal institucional, dentro del término
de veinticuatro (24) horas.

Ei presupuesio referencial es de 34.299,75000 (Treinta y Cuatro Mii Doscientos Noventa y Nueve ddlares
75000/100000 centavos ) ddlares de Estados Unidos de América, sin incluir el IVA, y el plazo estimado para la
ejecucian del contrato es de 175 dias , contado DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO .

t as condiciones de esta convocatoria son las siguientes:

1. El pliego esta disponible, sin ningin costo, en el Portal Institucional del SERCOP, unicamente el oferente
gue resulte adjudicado, una vez recibida ja notificacion de fa adjudicacion, pagara a la entidad el valor de
0,00000 dblares de Estados Unidos de América, de conformidad con lo previsto en el inciso 4 del articuio
31 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Conitratacion Pubiica —LOSNCP.

2. Las preguntas formuladas por el proveedor seleccionado deberan efectuarse (nicamente a través del
Portal institucional del SERCOP en e término de (minimo de 1y méximo de 3 dias), contado desde la
fecha de publicacién del proceso, de acuerdo a lo que establezea la entidad contratante. INSTITUTO
NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL absolvera obligatoriamente todas las preguntas y realizaré las
aclaraciones necesarias, en el término {maximo de 3 dias} posteriores a ia conctusion del periodo
establecido para formular preguntas y aclaraciones.

3. Una vez respondidas las preguntas formuladas, o de no habérselas formutado, el proveedor invitado
confirmara su oferta econdmica a través del Portal institucional del SERCOP, en el término establecido en
el cronograma del proceso. Asimismao, la oferta técnica se presentara de forma fisica en COLON OE1-93 vy
10 DE AGOSTO, Refencia: PARADA DEL TROLE DE LA COLON, hasta las 17:45 del dia 07 de julio del
2023; o de forma electronica a través det Portal Institucional del SERCOP, caso en el que para ser valida
debera estar firmada electrénicamente; hasta las 17:45 dej dia 07 de julio del 2023, de acuerdo con {0
establacido en el Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica -
RGLOSNCP. En los dos casos, sea que la oferta se presente en forma fisica o en forma electronica, el
precio de la misma siempre debera subirse a fravés del Portal Institucional det SERCOP, hasta la fecha en
que se cierre el plazo para la presentacion de la oferta, por lo que la falta de confirmacion del precio de 1a
propuesta en el Portal institucional, sera causa de descalificacidn de la oferta.
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4, La evaluacion de la oferta técnica y econdmica se

£

realizard estableciendo si las mismas cumplen las

especificaciones técnicas o los términos de referencia de los pliegos y se adecuan o mejoran el

presupuesto referencial propuesto.

5. Los pagos del contrato se realizarén con cargo a los fondos propios provenientes del presupuesto de la

entidad contratante relacionados con la partida presu

puestaria:

2023.141.0000.0000:01.00.000.001.000.1701.5303
02.000000.062.0000.00C0

ADQUISICION DE PASAJES AEREOS AL
EXTERIOR PARA FUNCIONARIOS DE LA
MATRIZ DEL INPC

La partida presupuestaria ha sido emitida por la totalidad de la contratacion incluyéndose el IVA, Los pagos

se realizaran:

Anticipo: no se oforgara anticipo

Forma de pago: Pago contra entrega de 100%. Los pagos se realizaran de forma mensual, contra entrega

del servicio recibido a entera satisfaccion de la matriz

del Institutc Nacional de Patrimonio Cultural, sobre ta

base de los pasajes aéreos emitidos, conforme a las siguientes condiciones: {revisar TDR)

6. El procedimiento se cefira a las disposiciones de (3
del SERCOP y el presente pliego.

desierto el procedimiento de contratacién, situacion
alguna.

QUITO, 27 de junio del 2023

LOSNCP, su Reglamento General, las resolucionss

CINSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL se reserva el derecho de cancelar o declarar

en la que no habra lugar a pago de indemnizacion

M imaty steoopprl aweire won
j JORGE EDUARDOD

o SEMPERTEGUI VANEGAS

JORGE EDUARDO SEMPERTEGU! VANEGAS

SUB DIRECTOR TECNICO

INSTITUTO NACIONAL DE
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SECCION I

OBJETO DE LA CONTRATACION, PRI::'SUPUESTO REFERENCIAL, ESPECIFICACIONES TECNICAS O
TERMINOS DE REFERENCIA.

2.1 Objeto: Este procedimiento precontractual tierie como proposito seleccionar la oferta que cumpla con los
cri}erios de tamafo, localidad, valor agregado ecuatoriano y oferta econdmica, para: ADQUISICION DE PASAJES
AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL

INPC.

Si en el procedimiento de contratacion no hubiere oferta u ofertas consideradas de origen ecuatoriano, la entidad
contratante en fa re-seleccion a nivel sin preferencias considerara y analizara las ofertas de crigen exiranjero.

2.2 Presupuesto referencial: El presupuesto referencial es 34.299,75000 {Treinta y Cuatro Mil Doscientos
Noventa y Nueve ddfares 75000/100000 centavos con sujecion al Plan Anual de Contratacion respectivo), NO
INCLUYE IVA, de conformidad con el siguiente detalle:

1 ADQUISICION DE u 1 34.299,75000 34.299,76000
PASAJES AEREOS EN
RUTAS NACIONALES E
INTERNACIONALES
PARA FUNCIONARIOS Y

SERVIDORES DEL INPC

2.3 Especificaciones técnicas o términos de referencia: Las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia para ja presente contratacion se detallan a conlinuacion:

Términos de Referencia
« Antecedentes

‘La Constitucion de ta Repubiica del Ecuador, en su articulo 21, dispone que: “Las personas tienen derecho a:
Construir y mantener su propia identidad cultural, a decidir sobre su perienencia a una o varias comunidades
culturales y a expresar dichas elecciones: a Ja libertad estética; a conocer la memoria historica de sus culturas vy a
acceder a su patrimonio cuftural; a difundir sus propias expresiones culturales y tener acceso a expresiones
culturales diversas (...)" La norma ibidem, en su articulo 22, dispone que: “Las personas tienen derecho a
desarroliar su capacidad creafiva, at ejercicio digno y sostenido de las actividades culiurales y artisticas, y @
beneficiarse de la proteccion de los derechos morales y patrimoniales que les correspondan por las producciones
cientificas, literarias o artisticas de su autoria”. El articulo 23, de la norma suprema establece: “Las personas
tienen derecho a acceder y participar del espacio publico como ambito de defiberacion, intercambio cuitural,
cohesion social y promocion de la igualdad en la diversidad. El derecho a difundir en &l espacio publico as propias
expresiones culturales se ejercerd sin més limitaciones que jas que establezca ia ley, con sujecion a los principios
constitucionales”. En el articuio 226 de la carta magna menciona: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores pubticos y las personas que actiien en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facuitades que ies sean atribuidas en la Constitucion v la ley. Tendran el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion”. El articulo 377 de la Constitucion de la Republica dispone que: “El sistema
nacional de cultura tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover la diversidad de las
expresiones culturales; incentivar la libre creacién artistica vy la produccion, difusion, distribucion y disfrute de
hienes y servicios culturales; y salvaguardar la memoria social y el patrimonio cultural. Se garantiza el ejercicio
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pleno de los derechos culturaies.”; y establece ia garantia del ejercicio de los derechos. El articulo 379 de la
norma Ibidem establece: “Son parte del patrimonio cultural tangible e intangible relevante para fa memoria €
identidad de las personas y colectivos y objeto de salvaguarda del Estado, entre otros, numeral 3: “Los
documentos, objetos, colecciones, archivos, bibliotecas y museos que tengan valor histérico, artistico,
arqueolégico, etnografico o paleontoidgico y numeral 4: "Las creaciones artisticas, cientificas v tecnoldgicas”. El
articuto 380 de la norma suprema, por su parte determina como responsabilidades del Estado: "Velar, mediante
politicas permanentes, por la identificaciéon, proteccidn, defensa, conservacion, restauracion, difusion vy
acrecentamiento del patrimonio cuitural tangible e intangible, de la riqueza historica, artistica, lingUistica y
arqueoidgica de la memoria colectiva y del conjunto de valores y manifestaciones que configuran la identidad
plurinacional, pluricultural y multiétnica det Ecuador. (...)8. Garantizar los fondos suficientes y oporiuncs para la
gjecucidn de la politica cultural” ". El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural (INPC} fue creado mediante
Decreto Supremo 2600 de! 9 de junic de 1978, Es una entidad pibica de investigacién y control técnico del
patrimonio cuiturat, con personeria juridica propia y competencia nacional, con capacidad de gestion financiera vy
administrativa, adscrita al Ministeric de Cultura y Patrimonic. En el Estatuto Orgéanico por procesos se determina:
i a mision del instituic Nacional de Patrimonio Culturat es: “El Instituto Nacional de Pairimonio Cultural es una
entidad del sector plblico de ambito nacicnal, que promueve, difunde y gestiona la preservacion, conservacion y
salvaguardia del patrimonio culturat material e inmaterial, mediante la investigacion y el control técnico conforme a
las politicas pUblicas emitidas por el ente rector, para su apropiacion social”. En el Capitulo 3. De las politicas
culturales. Articuio 8 sefiala: “Art. 8.- De la Politica Culturai. Las entidades, organismos e instituciones del Sistema
Nacional de Cultura ejecutaran politicas gue promuevan la creacién, la actividad artistica y cultural, las
expresiones de la cultura popular, ia formacion, la investigacion, el fomento y ei fortalecimiento de las expresiones
cutturales: el reconocimiento, mantenimiento, conservacion y difusion del patrimonio culturat y la memoria social y
la produccion y desarroflo de industiias culturales y creativas.” (REVISAR TDR)

» Dhjetivos
Adaquisicion de pasajes aéreas en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del INPC.
sAlcance

ta agencia seleccionada deberd atender jos requerimientos de emision de pasajes aéreos en ruias nacionales e
internacionales, en cualquiera de las aerolineas, de acuerdo a las necesidades del INPC y el servicio debera
comprender lo siguiente: -Venta y reserva de pasajes aéreos en rutas nacionates e internacionales. -Disponibilidad
para la solicitud de pasajes nacionales e internacionales a través del soporte de ventas -Notificar via correc
electrénico a la agencia de viajes con los datos indicados por la misma, la solicitud de pasajes aéreos. -Ei pago se
_ realizara por los pasajes aéreos solicitados y sustentados por et administrador det servicio, El servicio de pasajes
aéreos nacionales e internacionales deberd ser personalizada, especializado, eficiente y oportuno, con a
asignacion permanente de un gjecutivo de cuenta que se encargue de realizar toda la tramitacion de pasajes
aéreos las 24 horas del dia, los 7 dias a la semana incluidos feriados v fines de semana durante el plazo de
ejecucién del contrato, el servicio prestado por la agencia de viajes deber a incluir: 1.Ubicacién de ruias;
2 Tiempos de viaje; 3.Criterios de precio; 4,0portunidad de viaje: 5.Cambio imprevisto de destinos; 6.Manejo de
peneficios a favor de la institucion por acumulacion de millas; 7.Gestion de adquisicion de pasajes aéreos;
8.Manejo de reclamaciones a las aerclineas; 9. Atencién a pasajeros en ios aeropuertos ; 10.Servicios de
emergencia fas 24 horas; y, Las demas actividades que sen prapias del servicio que prestan las agencias de
vigjes. Ademds debera considerar dentro de los servicios de la agencia la respectiva asisiencia técnica y
asesoramiento sobre los requisitos indispensables para el viaje segun el destinc previo a {a adquisicion de
pasajes. El alcance de la contratacidon de la agencia de viajes para la emiston de pasajes aéreos nacionales €
internacionales, tramites de cambios, anulaciones, reclamos a las aerctineas, gestion de reembolsos y demas
actividades que son propias del servicio que presta, para los funcionarios y servidores de la matriz del INPC .

- Metodotogia de trabajo
Para dar cumplimiento & objeto y alcance de esta contratacion, la institucion debera seguir ta siguiente

metodologia: -El instituto Nacional de Patiimonio Cultural, designara al Administrador del Servicio, quien sera el
gnico responsable de solicitar la reservay emision de los pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea
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prestado de acuerdo con los requerimientos de la institucion. -El Administrador del servicio, remitird por mail
(correo electrénico institucional) el requerimiento de los pasajes aéreos a ser adquiridos. -La agencia de viajes
debera designar un ejecutivo de cuenta que se encargara todos los tramites para la emision de pasajes aéreos y
asistencia las 24 horas de! dia, los 7 dias de la semana, duranie la vigencia del conirato, incluyendo feriados para
lo cual asignara un nimero celular y correo electronico para una comunicacién de forma permanente y directa,
cuya respuesta a los requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el plazo de 24 horas. -La
agencia de viajes remitira por mail las opciones de itinerarios de acuerdo a las rutas solicitadas preparacion de
itinerarios y cotizacion de los boletos aéreos previo a la partida del pasajerc que incluyan: hora de partida y
llegada, nimero de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, penalizaciones restricciones que le aplican; y,
cualquier otra informacion que facilite la buena comunicacion y servicio a fravés de correo electronico. -La agencia
de viajes, debera tomar en cuenta para emitir la cotizacion, to delerminado en el Decreto Ejecutiva 457
“ineamientos para la Optimizacion del Gasto Pablico”, en el "Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirira los
pasajes aéreos mas econémicos segun la necesidad particular de cada caso”. -La agencia de viajes debera
coardinar directamente con el administrador de!l servicio, los pasajes aereos para lo siguiente: 1.Ubicacion de
rutas.- Revision u emision agil y oportuna de Jos boletos aéreos nacionales e internacionales, con todas las aéreo
lineas aéreas en el Ecuador y el mundo. La emisién de boletos nacionales e internacionales se realizara
directamente con ia agencia adiudicada sin ningun intermediario, considerando aquella alternativa que sea mas
- conveniente para los intereses de la institucion. 2 Tiempos de viaje.- preparar itinerarios de viaje previc a la partida
de! usuario lo cual debera incluir la siguiente informacion: hera de partida y llegada a ios diferentes destinos,
nimero de vuelo, finea aérea, hora de anticipacién para presentarse en el aeropuerto. 3.Criterios de precio.- la
tarifa {fee) de emisidon de pasajes adéreos que NoOs cobra la agencia de viajes en las diferentes rutas estara
establecida de conformidad a lo detallado en la oferta y en el contrato, y no estara sujeto a resjustes de precios.
4 Oportunidad de viaje y cambio imprevisto de destinos.- la contratista deberd brindar asesoria integrat al
administrador del contrato en todos los temas de documentos necesarios para que los funcionarios puedan
realizar 10s viajes, pasaportes visados, vacunas y demas recomendaciones aeroportuarias y no estaran sujetos a
reajustes de precios. Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del boleto aéreo sin ningln costo para
el INPC. La contratista previa a la comunicacién del administrador de! contrato prestara ayuda necesaria para
realizar el cambio de rutas, hora u ofros en el menor tiempo posible; lo cual no generard un cargo administrativo
adicional a la entidad contratante. El oferente debera enfocarse fundamentalmente en el cumplimiento de los
funcionarios y servidores de la matriz det INPC. Asesoria integral para los funcionarios y servidores, con al fin de
que tengan claro todos los documentos que necesitan para reaiizar el viaje, requerimiento de pasaporte, visados,
vigencia minima de los pasapories, vacunas (en caso de requerirse recomendaciones ttiles de acuerdao at destine
seleccionado). Apoyar y brindar asistencia a los funcionarios y servidores de la matriz del INFC, en sus arreglos de
viajes nacionales e internacionales, reconfirmaciones de vuetos, cambio de itinerario, cambio de vuelos revision de
holetos, asistencia en el aeropuerio o si llegan a necesitar servicios no planificados anteriormente. 5.Mangjo de
_ beneficios a favor de la institucion.- la contratisia deberd informar a 1 administrador del contrato promociones en
general o beneficios de interés institucional. 6.Gestion de adquisicion de pasajes aéreos.- asignacion de un
ejecutivo de cuenta para la atencion de requerimientos de manera agil y oportuna satisfaga solicitudes como:
reservas, cotizaciones, informe de viaje, elc. La atencian debera ser realizada las 24 horas del dia los 365 dias del
afio, deberd contar con el personal necesario asi como de las herramientas para asegurar la comodidad del
pasajero. ( REVISAR TDR}

« informacion que dispone la entidad

£1 INPC, una vez suscrito el contrato, para la reserva y emision de boletos aéreos el administrador de contrato
entregara a la agencia de viajes la informacion requerida para la emision de pasajes aéreos nacionales e
internacionales conforme se vayan generando ia necesidades institucionales o para el cumplimiento del chieto
contractual. £l INPC cuenta con listado de funcionarios y servidores que viajan con los cronogramas y rutas
nacionales e internacionales. Se deja constancia gue el nimero de vuelos y costo es un estimado con el fin de
consolidar un presupuesto referenciai para ja presente menor cuantia de servicio v de ia misma manera en as
rutas establecidas pueden cambiar de acuerdo a las actividades de los funcionarios y servidores del INPC. La
institucion dispone del listado de los funcionarios y servidores de la matriz del INPC que pueden requerir de
movilizacion aérea nacional e internacional, a quienes se les debera proveer de pasajes aéreos una vez cumpla
con los requisitos internos para cumplir las funciones a ellos encomendados. (REVISAR TDR)
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» Productos o servicios esperados

Por razones de necesidad institucional debidamente justificadas el numero de vuelos y rutas establecidas son
susceptibles de variacion, en este caso el adminisirador del contrate informara de manera expresa al contratista
sobre estos cambios. El contratista debe considerar en el precio de su oferta del nimero de boletos requeridos
todos los valores que considere necesarios para prestar 1os servicios a cualquier momento que el INPC requiera y
a entera satisfaccion de la entidad contratante (fee de emision), se deja constancia que los precios y rutas pueden
variar segiin requerimiento del INPC. Ei contratista ofrecerd varios ifinerarios de los vuelos requerides por el
administrador escogiende fa ruta, horarios y costos méas adecuados para la institucion. (REVISAR TDR)

» Plazo de ejecucion
Plazo de ejecucion: 175 dias, tipo: DESDE LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL CONTRATO
* Personal técnico / equipo de trabajo / recursos

1 Ejecutivo de cuenta, Bachiller, Personal de contacto para que el Administrador del contrato coordine las

_actividades de ejecucién contractual. Deberé presentar copia clara del titulo de Bachiller del Ejecutivo de cuenta

asignada.1 Supervisor Tercer Nivel Garantice la verificacién constante del servicio que ofrece el ejecutive de
cuenta asignado por la agencia de viajes. Debera presentar copia clara del tituio de Tercer Nivel y confirmacion de
registro en el Senescyt (REVISAR TDR)

» Formas y condicienes de pago

Se otorgara un anticipo de §#%.

Pago contra entrega de 100%. Los pagos se realizaran de forma mensual, conira entrega del servicio recibido a
entera satisfaccion de 1a matriz del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, sobre la base de los pasajes aéreos
emitidos, conforme a las siguientes condiciones: (revisar TDR})

» Condiciones de pago

Por parte de la Agencia Entrega de los correspondientes facturas, la cual serd enviada dentro de los 5 primeros

dias del siguiente mes al Administrador del Contrato adjuntando los reportes de los boletos nacionales e
internacionales emitidos de acuerdo a los requerimientos de fa Matriz del INPC y demas informacion pertinente.

_Por parte de la Matriz det Instituto Nacional de Patrimonio Cultural. -Informe en et que conste el servicio prestado

por la Agencia de Viajes fue recibido a entera satisfaccion por parte del Administrador det Contrato. -Acta entrega
Parcial suscrita entre las partes. -Copia de Tickets electronicos. -Copia de los pases a bordo o certificados de
vuelos -Para el pago final, ademas de los documentos antes sefialados, el Administrador dej Contrato, debera
emitir un informe final consolidado que establezca que el servicio fue recibido a entera satisfaccion de la
institucion; v, ia suscripcion del acta entrega recepcion definitiva de conformidad a lo determiriado en los Articulos
424 y 125 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nagcional de Contratacion Publica. -El Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural matriz, pagara Unicamente por los pasajes aérecs efectivamente emifidos y
recibidos a conformidad durante el tiempo de vigencia del contrato.
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SECCION H
CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO

3.1 Cronograma del procedimiento: El cronograma que regira el procedimiento sera el siguiente:

1 Fecha de publicacian 2023/06/27 17:00
2 Fecha de aceptacién del proveedor 2023/06/28 17:00
3 Fecha Emite de seleccion del proveedor 2023/06/30 17:00
4 Fecha limite de preguntas 2023/07103 17:00
5 Fecha limite de respuestas y aclaraciones 2023/07/05 16:00
6 Fecha limite de entrega de ofertas técnica y econdmica | 2023/07/07 17:45
Tl Fecha de apertura de ofertas 2023/07/10 09:00
8 Fecha estimada de adjudicacién 2023/07/13 17:00

3.2 Vigencia de la oferta: Las ofertas se entenderan vigentes hasta 60 dias calendario, £n caso de que no se
sefiale una fecha estara vigente hasta la celebracién del contrato, de acuerdo a o establecido en el articulo 30 de
la LOSNCP.

3.3 Precio de la oferta: Se entendera por precio de la oferta al valor que el oferente haga constar en el Portal
Instituciona! det SERCOP, informacion que se completara en el formulario de oferta econdmica..

(Para el caso de prestacién de servicios: El precio de la oferta debera cubrir todas las actividades y costos
necesarios para que el oferente preste los servicios objeto de la contratacion en cumplimiento de los términos de
referencia cofrespondientes y a plena satisfaccion de la entidad contratante}.

Los precios presentados por el oferente son de su exclusiva responsabilidad. Cualquier omision se interpretara
como voluntaria y tendiente a conseguir precios gue le permitan presentar una oferta mas ventajosa.

3.4 Forma de presentar la oferta: La oferta se podra presentar a fravés del Portal Institucional del SERCOP

completando el formutario electronico, o bien en forma fisica. Para esis segundo caso, se presentaré en un sobre
que contenga [a siguiente llustracion:
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MENOR CUANTIA BIENES Y SERVICIOS
«ADIGO DEL PROCESO MCS-INPC-001-2023"
SOBRE UNICO

Sefior(a)
JORGE EDUARDO SEMPERTEGUI VANEGAS
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Presente

PRESENTADA POR:

No sers tomada en cuenta la oferia, si ésta fuese entregada en otro lugar o después det dia y hora fijados para su
entrega-recepcion.

La entidad contratante recibira la oferta, conferira el comprobante de recepcion poy ia entrega de esta y anotara,
tanto en el recibo como en el sobre de la oferta, la fecha y hora de recepaion.

3.5 Plazo: El plazo estimado para ia ejecucion del contrato es de 175 dias , contado DESDE LA FECHA DE
SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Forma de pago: Pago contra entrega de 100%. Los pagos se realizaran de forma mensual, contra entrega del
servicio recibido a entera satisfaccion de la matriz del Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural, sobre la base de

tos pasajes aéreos emitidos, conforme a ias siguientes condiciones: {revisar TDR}

3.6 Anticipo: No se otorgara anticipo.%
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SECCION IV

EVALUACION DE LA OFERTA

4.1. Evaluacion de la oferta

Para la verificacion del cumplimiento de integridad y requisitos minimos, se estara a la metodologia cumple/ no

cumple.

4411 Integridad de la oferta: La integridad de las ofertas se evaluara considerando la presentacién del
Formulario de la oferta y requisitos minimos previstos en el pliego.

Observacién:

Formiztario de la Oferta

1.1 Presentacién y campromiso

1.2 Datos generales del oferente

1.3 Némina de socios, accionistas o participes mayoritarios de personas juridicas oferentes
1.4 Situacidn financiera

1.5 Tabla de cantidades y precios

1.6 Componentes de los (bienes / servicios) ofertados

1.7 Experiencia del oferente

1.8 Personal técnico minimo requerido

1.9 Equipo minime requerido

1.10 Umbral de Valor Agregado Ecuatoriano de la oferta

1.11 Célculo del porcentaje de valor agregade ecuatoriano de la oferta.

Para la verificacion del cumplimiento de integridad y requisitos minimos, estara a la metodologia cumple /
no cumple, de conformidad con los siguientes parametros de calificacion propuestos a continuacion gue
son las condiciones minimas que debera cumplir la oferta.

4.1.2 Equipo minimo:

Sistema Operativo 1 Cualguiera de ios
Amadeus u otros sisternas operativos
solicitados que permita la
emision de boletos
nacionales e
internacionales

4.1.3 Personal téenico minimo

Ejecutivo de cuenta BACHILLER Tituio de Bachiller 1

Supervisor TERCER N#VEL | Titulo Universitario 1
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TERMINADO

4.1.4 Experiencia general y especifica minima

1 Los oferentes | Experien | 15 1 1.714,9%000

deberén cia
demaostrar General

experiencia en
jos tltimos 15
afios en
presentacién
de servicio
como agencia
de viajes con
instituciones
pablicas ¢
privadas, para
lo cuai deberd
adjuniar al
menos 1 acta
entrega
recepcion
definitiva o
certificado de
cumplimiento,
gue sumados
en su conjunto
acrediten un
valor total de
$1.714,99

0,00000

4.1.5 Experiencia minima del personal técnico {preferible para servicios):

BAGHILLER

Ejecutive de cuenta

1.1 Debera contar con 2 afas 2
dos afos de
experiencia en
atencion al tliente,
coardinacion, reserva
y provision de
boletos para cuenias
corporativas
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actividades furlstibéé

Supervisor

TERMINADO

TERCER NIVEL

21

Debera contar con
dos afios de
gxperiencia en
cargos similares, en
atencion al ciiente,
en la emision de
pasajes o actividades
turisticas

2 [ectos Olooogo

4.1.6 Especificaciones Técnicas o Términos de referencia:

La entidad contratante debera verificar que cada oferente en la oferta que ha presentado, de cumplimiento

expreso y puntual a las especifica

ciones técnicas de los bienes que se pretende adquirir o, términos de referencia

para los servicios que se pretende contratar, de conformidad con lo detaltado en et numeral 2.3 det pliego.

4.1.7 Umbral de Valor Agregado Ecuatoriano Minimo:

La entidad contratante deberé verificar si alguno o algunos o todos los oferentes acreditan origen ecuatorianc de

los bienes y servicios propuestos, conforme la Resoluc

continuaran en el procedimiento.

ian que el SERCOP haya emitide para el efecto, quienes

Unicamente cuando en los procedimientos de contratacion no hubiere oferta u ofertas de bienes y/o servicios
considerados de origen ecuatoriano, la entidad contratante, en la Re-seleccion a nivel sin preferencias continuara
el procedimiento con los bienes y/o servicios de origen extranjero.

Umbrales de VAE del Procedimiento

Descripcidn

tymbral VAE

EGULAR

| ote 1 66110 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS POR LINEAS AEREAS DE SERVICIO

0,00%

Otro(s) parametro(s) resuelto por la entidad contratante:

Licencia Ginica anual de funcionamiento o ficencia | Se debera presentar copia simple legible de ia
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acuerdo al lugar de domicilio de la agencia

2 Certificado de acreditacion |ATA Se debera presentar copia simple legible del
certificado vigente gue debe necesariamente
estar a nombre del oferente participante

4.1.8 Verificacion de cumplimiento de integridad y requisitos minimos de la oferta.

'I'htegrid'éd'de la oferta
Eguipo minimo
Personal técnico minimo

Experiencia general
minima
Experiencia minima

personal t&cnico

Umbral de Valor Agregado
Ecuatoriano Minimo (VAE)
Especificaciones técnicas
o Términos de referencia
Licencia tnica anual de
funcionamienio o licencia
Certificado de acreditacion
1ATA

4.1.9 Informacion financiera de referencia
Analisis de indices Financieros:

Los indices financieros constituiran  informacion de referencia respecto de los participantes en el procedimiento y
an tal medida, su andlisis se registrara conforme el detalle a continuacion:

Indice = Tndicador-Soficitado TOhservaciones il
indice de endeudamiento 1,00 El incumplimiento de los indices
financieros no sera causal de
rechazo de la oferta, los faclores
para su calculo estaran respaldados
en la correspondiente declaracion
del impuesto a la renta del ejercicio
fiscal correspondiente a los
balances presentados al érgano de
control respectivo SRIL

Indice de sefvencia 1,00 Ei incumplimiento de los indices
financieros no sera causal de
rechazo de la oferta, los factores
para su célculo estaran respaldados
en la correspondiente declaracion
del impuesto a la renta dei ejercicio
fiscal correspondiente a los
balances presentados al érgano de
contro! respectivo SRL
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SECCION V
OBLIGACIONES DE LAS PARTES
5.1 Obligaciones del Contratista:
» Garantizar el cumplimiento de porcentaje Vator Agregado Ecuatoriano ofertado.

« Dar cumplimiento cabal a lo establecide en el presente pliego de acuerdo con los {érminos y condiciongs
del contrato.

-Entregar el nombre del asesor de ventas quien llevara {a cuenta del INPC a las personas autorizadas por
parte del INPC, guienes seran responsables de solicitar ia emisién de boletos aéreos. -Conseguir boletos
aéreos en tarifas econémicas para la matriz del INPC, de conformidad a lo determinado en el Decreto
Ejecutivo 457 “Lineamientos para la Optimizacion del Gasto Pablico”, en el “Art. 13.- Compra de pasajes.-
Se adquirira los pasajes aérecs mas econdémicos segln la necesidad particular de cada caso”. -Entregar a
tiempo los pasajes aéreos en las tarifas aprobadas por el INPC, si de ser el caso la agencia de viajes no
_realiza la adquisicion en esa tarifa y esta cambia de valor sera responsabilidad de la agencia de viajes
solucionar el inconveniente -La agencia de viajes debera atender los requerimientos de emision de pasajes
aéreos en rutas nacionales e internacionales en cualguiera de las aerclineas gue operen en el pais.
{REVISAR TDR)

5.2 Obligaciones de la contratante:

« Dar solucion a las peticiones y problemas gue se presentaren en fa ejecucion del contrate, en un plazo 5
dias contados a partir de la peticion escrita formulada por el contratista.

« Para el caso de servicios, de ser necesario, previo el tramite legal y administrativo respectivo, celebrar los
contratos complementarios en un plazo 3 dias contados a partir de la decision de la méaxima autoridad

« Suscribir las actas de entrega recepcion de los trabajos recibidos, siempre que se haya cumplido con 1o
previsto en la ley para la enirega recepcion; y, en general, cumpliz con las obligaciones derivadas del
contrato.

-Sera responsable por la cotrecta administracion, mangio de la informacion; es decir: reportes, flujos
__ estadisticos ¥ deméas condiciones contables que el INPC requiera, con los asignados al personal
“jutorizado por et INPC para la compra de boletos a través del correo institucionat. -Notificar
inmediatamente por escrito o a través det correo electronico a fa agencia de viajes, en el caso de gue el
personal autorizado por al INPC deje de prestar servicios o se produzcan cambios de personal autorizado.
-Pagar sin jugar a reclamo alguno los boletos emitidos a consecuencia de Ja utilizacion incorrecta del flos
usuarios y contrasefias asignadas a las personas autorizadas. .Comunicar la realizacion de transferencias
en concepto de pago por lo boletos emitidos en el periodo acordado, a través del correo electrénico
adjuntando copia del CUR con fecha de confirmacién por parte del Banco Central det Ecuador (para
empresas que dependan del Presupuesto General del Estado) o de 1a transferencia bancaria de no ser el
caso, para la verificacion y registro correspondiente. -El INPGC, sera el responsable de verificar las
regulaciones que aplican a la tarifa antes de adquirir o emitir f beleto. -Ei control de la utilizacion de los
boletos emitidos seran responsabilidad del INPC. -El pago de tasas aeroportuarias o de seguridad,
impuestos, derechos u otros rubros relacionados con los boletos aéreos, seran por cuenta del INPC.
NOTA: Todo el personal que emplee el contratista para la ejecucion de este contrato, estara a su cuenta,
en calidad de patrono y empleador; por tanto, el Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural no tiene ninguna
responsabilidad laboral con respecto a dicho personat, asumiendo el Contratista todas las obligaciones
derivadas del Cédigo del Trabajo, Ley ¥ Reglamento General del Seguro Social Obligatoric y mas leyes
conexas y complementarias.
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0792-M

Quito, D.M., 21 de junio de 2023

PARA: Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Téenico

ASUNTO: Al‘}TORIZACI(‘)N DE GASTO E INICIO PARA LA "ADQUISICION DE PASAJGS
AEREQS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS Y
SERVIDORES DEL INPC" MCS-INPC-001-2023.

De conformidad a lo deserito en la Resolucién No,051-DE-INPC-2021 de fecha 17 de noviembre del 2021,
resuelve lo siguicate:

"ARTICULO 1.- Delegacidn para Ordenar Gasto y Pago.- El gasto y el page sobre las contraluciones gite
realice el fustituto Nactonal de Patrimenie Cultural, con recursos: fiseales, de autogestion, de inversiin, de
asistencia téonica o donacivnes, asi como recursos provenientes de organismos internacionales, en cualguier
tipe de procedinmiento de contratucién, serdn quiorizados de acuerdo a los siguientes montos de defegacidn™:

ORI?ENADOR DE CUANTIA

Dircetor/a Sin timite de monio,

Ejecutivela .. - P,
Subdirectoria Hasta el valor que resulte de multiplicar el vocficiente 8.000015 por el monto del
Teenica, ___ Presupuesto Inicial del Estado del correspondiente gjercitio econgmico, sin tneliir VA,
Directores Técnicos Hasta ef vator gue resnlte de multipticar el coefiviente 0.0000015 por el monino ded
Fonales Presupuesto ficial ded Estade del correspondiente efercicio ecanitmico, sinn inetuir IVA.

ARTICULQ 2.. Ordenadar de Pago.- Delegar ul Director Administrative Financiere en Matriz y en fas
Direcciones Técnicas Zonales, al Director/a Técnicola Zonal, la siguiente atribucidn: Actar come
Ordenador de Pago en fodas las obligaciones contraidas por la Institucidn con proveedorss de bienes, nbras y
servicios inciwidas los de consultoria.”

Una vez que se cuenta con fondes en 1 partida presupuestaria 530301 {(PASAJES AL INTERIOR) y 530302
(PASAJES AL EXTERIORY; de confermidad a la certificacién presupuestaria N® 294, emitidas por esta
Direccién, por lo que solicito de la manera mis comedida autorice el gasto e inicio del proceso para la
"ADQUISICION DE PASAIES ABREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC" MCS-INPC-001-2023.

Se adjuntan en fisica lu documentacién : Cotizacidn 2, Estudio de Mercado y Términos de Referencia

Una vez nutorizado solicilo de 1a manera mas cordial autorice a la Direccidn de Asesorin Juridica, elabore Ia
Resolucion de Inicie de Procesa.

Por su alencian, suscribo.

Alenlaments,

{nstituto Macional de Patrimonio Cultural
e Rvi Lelan Dad-fel oy Ay TS e Agovie
oaetal - L e
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Memorando Nro, INPC-DAF-2023-0792-M

Quito, D.M., 21 de junio de 2023

Dacumento firmado electronicamente

Ing. Christian Pawl Burbano Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

ANexoy:
- I _emision_de_informe_justificativo.pdf
= b1 informe_de necesidad doex -wigned-signed.pdf
- 2__necesidides_de_contralacidn_y_recepeidn_de_praformas07IV03000 1687208088, pdl
.1 _nccesidades_de_contratucidn_y _recepeidn_de_giroformmns_2.pdf
1.1_cotitacion_ |.pdf
- 4__solicitud  cenificacion_presupuestaria0673586001 687258208 pdf
- 4.1 _emision_certificacton_presupuestaria.pdl
-d.2_ep 294 pasajes_interior_extenor-signed-sipned_t 1 Lpdf
- 5._solicitud_de_certificacion_poa.pdf
- 5.1 _emision_centificacion_poa.pdf
- 6._certiftcacion_pac.dacx-signed.pdl’
- 5 2_centifcacton_poal20088900 1687298303 pdl

g b

Cuopa:
Sriu, Abyp, Karen Teran Espin
Directors de Asesoria Juridien

Sr Ing. Ramon Antonio Porras Aguime
Annlista de Servicios Instucionales 2

Sr. Abg. Padl Andrés Ushifin Rueda
Asistente de Asesuria Juridica

Y

instituto Nacional de Patrimonic Cultural
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ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA
FUNCIONARIOS Y SERVIDORES DEL INPC.

1. ANTECEDENTES:

La Constitucion de la Republica del Ecuador, en su articulo 21, dispone que: “Las personas
tienen derecho a: Construir y mantener su propia identidad cultural, a decidir sobre su
pertenencia a una o varias comunidades culturales y a expresar dichas elecciones; a la
libertad estética;, o conocer la memoria histérica de sus cuituras y o acceder a su
potrimonio cultural; a difundir sus propios expresiones culturales y tener acceso a
expresiones culturales diversas {...}”

La norma ibidem, en su articulo 22, dispone que: “Las personas tienen derecho a
desarrollar su capacidad creative, al ejercicio digne v sostenido de las actividades
culturales y artisticos, y a beneficiarse de la proteccidn de los derechos morales y
patrimoniales que les correspondan por las producciones cientificas, literarias o artisticas
de su gutorfa”.

Et articulo 23, de la norma suprema establece: “Las personas tienen derecho a acceder y
participar del espacio piiblico como dmbito de deliberacidn, intercambio cuftural, cohesion
social y promocién de lo igualdad en la diversidad, £l derecho g difundir en el espacio
publico las propias expresiones culturales se ejercerd sin mds limitaciones que las que
establezca fa ley, con sujecion a los principios constitucionales”.

En el articulo 226 de la carta magna menciona: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores piiblicos y las personas que actien
en virtud de una potestad estatal ejercerdn solamente las competencias y facultades que
les sean atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendrdn ef deber de coordinar acciones para
el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos
en la Constitucidn”,

El articulo 377 de la Constitucidn de la Repdblica dispone que: “£f sistema nacionai de
cuftura tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional; proteger y promover lo
diversidad de las expresiones culturales; incentivar fo libre creacién artistica y la
produccidn, difusidn, distribucidn y disfrute de bienes y servicios culturales; y salvaguardar
la memoria social y el patrimonio cultural. Se garantiza el efercicio pleno de los derechos
cufturales.”; y establece la garantia del ejercicio de los derechos.

El articulo 379 de la norma tbidem estabiece: “Son parte del patrimonio cultural tangible
e intangible relevante para la memoria e identidad de las personas y colectivos y objeto
de salvaguarda del Estadae, entre otros, numeral 3: “Los documentos, objetos, colecciones,
archives, bibliotecas y museos que tengan valor histdrico, ortistico, argueoldgico,

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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etnogrdfico o poaleontoldgico y numeral 4: “Las creaciones ortisticas, cientificas y
tecnoldgicas”.

Elarticulo 380 de la norma suprema, por su parte determina como responsabilidades del
Estado: “Velar, mediante politicas permanentes, por la identificacién, proteccion, defensa,
conservacion, restauracién, difusién y acrecentamiento del patrimonio cultural tangible e
intangible, de la riqueza histdrica, artistica, lingdistica y arqueocidgica de la memoria
colectiva y del conjunto de valores y manifestaciones que configuran la identidad
plurinacional, pluricuitural y multiétnica del Ecucdor. (..}8. Garantizar los fondos
suficientes y oportunos para la ejecucion de la politica cultural.””,

El Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural {INPC) fue creade mediante Decreto Supremo
2600 del 9 de junio de 1978. Es una entidad pabica de investigacion y controi técnico del
patrimonio cuitural, con personerfa juridica propia y competencia nacional, con
capacidad de gestién financiera y administrativa, adscrita al Ministerio de Cultura y
Patrimonio.

En el Estatutc Orgdnico por procesos se determina: La misidn del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural es: “El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural es una entidad del
sector ptblico de dmbito nacional, que promueve, difunde y gestiona fa preservacion,
conservacion y salvaguardia del patrimonio cultural material e inmaterial, mediante la
investigacidn y el control técnico conforme o las politicas ptiblicas emitidas por el ente
rector, para su apropiacion sociol”,

En el Capitulo 3. De las politicas culturales. Articulo 8 sefiala; “Art. 8- De la Politica
Cultural. Las entidades, arganismos e instituciones del Sistema Nacional de Cultura
gjecutardn politicas que promuevan lo creacidn, la actividad artistica y cultural, las
expresiones de lo cultura popular, la formacion, la investigacion, el fomentc y el
fortalecimientn de las expresiones culturales; el reconocimiento, maontenimiento,
conservacién y difusién del patrimonio cultural y lo memoria social y la produccidn y
desarrollo de industrias cufturales y creativas.”

El articulo 44 establece: “Art. 44.- De sus atribuciones y deberes. £l Instituto Nacional de
patrimonio Cultural, tiene entre sus atribuciones y deberes tos siguientes: a) Investigary
supervisar las investigaciones scbre patrimonio cultural, para lo cual podrd coordinar
acciones con las universidades e instituciones dedicadas al estudio del patrimonio cubtural
a nivel nacional e internacional; b) Articular con las universidades nacionales o extranjeras
aspectos vinculados a su funcion; c) Desarrollar y alimentar los catdlogos de servicios de
su competencia en el Sistema Integral de informacién Cultural; d) Registrar e inventariar
el patrimonio cultural nacional, asi como supervisar gue los Gobiernos Auténomos

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Descentralizados y de Régimen Especial, desarrollen este registro e inventario de manera
técnica y responsable a través del procedimiento v metodologia que establezca este
Instituto. Esta informacién formaréd parte del Sistema Integral de Informacién Cultural
SIC; e) Coordinar, supervisar y orientar a los Gobiernos Auténomaos Descentralizados y de
Régimen Especial, de manera técnica, en el ejercicio de sus competencias; f} Comunicar
al ente rector de la Cultura y el Patrimonio, mediante informes técnicos cuando se haya
producide viclaciones a fa presente Ley por los Gobiernos Autdnomos Descentralizados y
de Régimen Especial o las instituciones publicas o privadas, que impliguen evidente
descuido, destruccidn total o parcial de bienes patrimoniaies, a fin de que se tomen las
medidas sancionatorias y administrativas correspondientes; g) Realizar el andlisis de
riesgos sobre eventos naturales y antropicos que puedan afectar el patrimonio cultural
nacional e implementar las acciones preventivas y correctivas necesarias; h) Poner en
conocimiento y solicitar al ente rector de la Cultura y el Patrimonic que se disponga la
suspension de obras que puedan afectar la integridad de los bienes del patrimonio
cultural nacional; i) Formular y propener para aprobacién del ente rector de fa Cultura y
el Patrimonio las normas técnicas correspondientes a su gestién y competencia para la
proteccidn y conservacion del patrimonio cultural; j) Ser contraparte técnica del ente
rector de la Cultura y el Patrimonio en los tratados, convenios y convenciones
internacionales sobre la materia; k) Emitir el criterio especializado en el control técnico
frente al tréfico ilicito de bienes del patrimonio cultural; y ejercer dicho control técnico si
el ente rector de la Cultura y el Patrimonio delega al INPC para tal funcién; f) Coordinar
con el Régimen Integral de Educacién y Formacién en Artes, Cultura y Patrimonio la
implementaci6n de los programas de capacitacién continua en patrimonio; m) Gestionar
la investigacion y el control técnico del Sistema Ecuatoriano de Areas Arqueoldgicas y
Paleontolégicas; y, n) Las demds que se establezcan en {a presente Ley.”,

El Institute Nacional de Patrimonio Cultural, para el cumplimiento de sus actividades
recurrentes por agenda de trabajo y varias actividades realizadas por Funcionarios y
Servidores de la matriz del INPC, que deben movilizarse a diferentes ciudades dentro y
fuera del pais, se genera la necesidad de contratar una agencia de viajes para contar con
la prestacidn del servicio de provisién de pasajes aéreos nacionales e internacionales en
el cumplimiento de la agenda de trabajo.

Con la finalidad de racionalizar y optimizar el uso de los recursos presupuestarios
asignados para para la presentacion del servicic a contratar es necesario contratar una
agencia de viajes que realice la emisién de pasajes aéreos para dentro y fuera del pais, de
acuerdo a lo establecido en la RESOLUCION No. RE-SERCOP-2016-0000072 con su dltima
modificacidon vigente; conforme al TITULO IX “CONTRATACIONES DE BIENES Y/O

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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SERVICIOS ESPECIFICOS; CAPITULO | ADQUISICIONES DE PASAJES AEREOS NACIONALES E
INTERNACIONALES.

De conforme lo establecido en el articulo 435 numeral 1 literal a) de la Codificacién de
Resoluciones del Servicic Nacional de Contratacién Publica, ef mismo que establece:

"a) La entidad contratante, sobre la base de una planificacién de actividades, debera
proyectar el volumen de compra de pasajes durante un pericdo anual. Dicha proyeccion
servird para identificar un presupuesto referencial, que serd la base para optar por el
procedimiento precontractual para la prestacién de servicios no normalizados que
corresponda (fnfima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion, Licitacion}", {lo subrayado me
pertenece}”’,

Cabe sefialar que debido a la manifiesta imposibilidad en vista que el sistema solo permite
adjudicar actualmente una agencia se procederd a adjudicar a la agencia que brinde los
mejores beneficios en calidad de servicio y precios mas convenientes.

La adguisicién de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales seran priorizados
conforme fo establecido en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la Optimizacion
det Gasto Péblico.

El Instituto Nacional de Patrimonic Cultural, dentro de sus actividades recurrentes
contempla miltiples desplazamientos dentro y fuera del pais por diferentes agendas de
trabajo, motive por el cual, surge la necesidad de contar con el servicio de provision de
pasajes aéreas en rutas nacionales e internacionales para que funcionarios y servidores
publicos de ia tris del INPC, puedan trasladase a cu mplir actividades.

2. OBIETIVO DE LA CONTRATACION:

Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacicnales e internacionales para funcionarios y
servidores del INPC.

3. ALCANCE:

La agencia seleccionada debera atender los requerimientos de emision de pasajes aéreos
en rutas nacionales e internacionales, en cualguiera de las aerolineas, de acuerdoe a las
necesidades del INPC y el servicio deberd comprender lo siguiente:

¢ Ventay reserva de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales.

« Disponibilidad para la solicitud de pasajes nacionales e internacionales a través
del soporte de ventas

e Notificar via correo elecirénico a la agencia de viajes con los datos indicadoes por
la misma, la solicitud de pasajes aéreos.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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= El pago se realizard por los pasajes aéreos solicitados v sustentados por e
administrador del servicio.

El servicio de pasajes. aéreos nacionales e internacionales debera ser personalizado,
especializado, eficiente y opartune, con la asignacidn permanente de un ejecutivo de
cuenta gue se encargue de realizar toda la tramitacion de pasajes aéreos Jas 24 horas del
dia, los 7 dias a la semana incluidos feriados y fines de semana durante el plazo de
ejecucion del contrate, el servicio prestado por la agencia de viajes deber a incluir:

=

Ubicacion de rutas;

Tiempos de viaje;

Criterios de precio;

Opertunidad de viaje;

Cambic imprevisto de destinos;

Manejo de beneficios a favor de la institucion por acumulacion de milias;
Gestidn de adquisicion de pasajes aéreos;

Manejo de reclamaciones a tas aerolineas;

Atencidn a pasajeros en los aerppuertos ;

10 Servicios de emergencia las 24 horas; v,

©ooNOY A WS

Las demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de vigjes.
Ademads debera considerar dentro de los servicios de la agencia la respectiva asistencia
técnica y asesoramiento sobre los requisites indispensables para el viaje segtn el destino
previo a la adquisicidn de pasajes.

Et alcance de la contratacién de la agencia de viajes para la emisién de pasajes aéreos
nacionales e internacionales, tramites de cambios, anulaciones, reclamos a las aerolineas,
gestion de reembolsos y demds actividades que son propias def servicio que presta, para
los funcionarios y servidores de la matriz del INPC.

4, METODOLQGIA:

Para dar cumplimiento al objeto y &lcance de esta contratacidn, I3 institucién debera
seguir la siguiente metodologia:

¢ El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, designarda al Administrador del
Servicio, quien serd el dnico responsable de solicitar a reserva y emisién de los
pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo con
los requerimientos de fa Institucion.

¢ El Administrador de! servicio, remitird por mail (correo electrénico institucional)
el requerimiento de los pasajes aéreos a ser adquiridos.

[nstituto Nacional de Patrimonio Cultural
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e La agencia de viajes debera designar un ejecutivo de cuenta que se encargard
todos los tramites para la emision de pasajes aéreos y asistencia las 24 horas del
dia, los 7 dias de la semana, durante la vigencia del contrato, incluyendo feriados
para o cual asignard un nimero celular y correo electrdnico  para una
comunicacion de forma permanente y directa, cuya respuesta a los
requerimientos realizados por este servicio no podra exceder el plazo de 24 horas.

« La agencia de viajes remitird por mail las opciones de itinerarios de acuerdo z las
rutas solicitadas preparacidn de itinerarios y cotizacion de los boletos aéreos
previo a la partida del pasajero que incluyan: hora de partida y llegada, ndmero
de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, penalizaciones restricciones
que le aplican; y, cualquier otra informacién que facilite la buena comunicacién y
servicio a través de correo electrénico.

o La agencia de viajes, deberd tomar en cuenta para emitir la cotizacion, lo
determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para fa Optimizacion del
Gasto Pablico”, en el “Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird fos pasajes
adreos mds econdmicos segun la necesidad particular de cada caso”.

¢ 13 agencia de viajes deberd coordinar directamente con el administrador del
servicio, los pasajes aéreos para lo siguiente:

1. Ubicacion de rutas.- Revision u emisién dgil y oportuna de los boletos aéreos
nacionales e internacionales, con todas las aérec lineas aéreas en el Ecuador
y el mundo. 1a emision de boletos nacionales e internacionales se realizard
directamente con la agencia adjudicada sin ningin intermediario,
considerando aguella alternativa que sea mas conveniente para los intereses
de la institucion.

2. Tiempos de viaje.- preparar itinerarios de viaje previo a ia partida del usuario
(o cual debera incluir la siguiente informacion: hora de partida y jlegada a los
diferentes destinos, ndimero de vuelo, linea aérea, hora de anticipacion para

o presentarse en ef aeropuerto.

3, Criterios de precio.- a tarifa (fee) de emisién de pasajes aéreos que nos cobra
la agencia de viajes en las diferentes rutas estard establecida de conformidad
a lo detallado en la oferta y en el contrato, y no estard sujeto a reajustes de
precios.

4, Oportunidad de viaje y cambio imprevisto de destinos.- la contratista deberd
brindar asesoria integral al administrador del contrato en todos los temas de
documentos necesarios para gue los funcionarios puedan realizar jos viajes,
pasaportes visados, vacunas y demds recomendaciones aeroportuarias y no
estardn sujetos a reajustes de precios.

Toda reserva podré ser cancelada antes de la emisidn del boleto aéreo sin
ningiin costo para ef INPC. ta contratista previa a la comunicacion del
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_administrador del contrato prestara ayuda necesaria para realizar el cambio

de rutas, hora u otros en el menor tiempo posible; lo cual no generara un
carge administrativo adicional a la entidad contratante.

El oferente deberd enfocarse fundamentalmente en el cumplimiento de los
funcionarios v servidores de la matriz del INPC.

Asesoria integral para los funcionarios y servidores, con ef fin de que tengan
claro todos los documentos que necesitan para realizar el viaje,
requerimiento de pasaparte, visados, vigencia minima de los pasaportes,
vacunas (en caso de requerirse recomendaciones titiles de acuerdo al destino
seleccionado).

Apoyar y brindar asistencia a los funcionarios y servidores de la matriz del
INPC, en sus arreglos de viajes nacionales e internacionales, reconfirmaciones

- de vuelos, cambio de itinerario, cambio de vuelos revision de boletaos,

asistencia en el aeropuerto o si llegan a necesitar servicios no planificados
anteriormente,

Manejo de beneficios a favor de la institucién.- la contratista debers
informar a | administrador del contrato promociones en general o beneficios
de interés institucional.

Gestidn de adquisicidn de pasajes aéreos.- asignacidn de un gjecutivo de
cuenta para la atencién de requerimientos de manera agil y oportuna
satisfaga solicitudes como: reservas, cotizaciones, informe de viaje, etc.

La atencidn deberd ser realizada las 24 horas del dia los 365 dias del afto,
deberd contar con el personal necesaric asi como de fas herramientas para
asegurar la comodidad del pasajerc.

En el caso de que el boleto aéreo nacional e internacional ya se encuentre
emitido las penzlidades se rigen a las nermas y regulaciones de cada linea
aérea; sin embargo, deberan brindar las facilidades necasarias para realizar el
reembolso de los pasajes aéreos no utilizados, ademas se debera indicar con
anterioridad a la emisidn de boleto, considerando las tarifas mas bajas.

La contratista dentro del plazo que convenga con la persona responsable de
la administracién del contrato, se obliga con el INPC, abrindarla capacitacion
necesaria cubriendo todo lo referente a la prestacion del servicio ofertado.
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Atencién a las reclamaciones a las aerofineas.- la contratista informara
oportunamente al INPC, sobre los seguros de viajes y l0s costos invalucrados.

En caso de pérdida o dafio del equipaje, el contratista debera brindar et
asesoramiento e investigar, las causas del percarice.

Para ofrecer un servicio adecuado el contratista deberd contar con un sistema
para realizar las reservaciones asi como teléfonos de contacto del personal de
la agencia para emergencia a nivel nacional e internacional. Se debera
presentar certificados de capacitacion en fa utilizacion del sistema por parte
de la ejecutiva de cuenta.

Gestionar los boletos aéreos extraviados, robados o no utilizados de acuerdo
con las regulaciones de las lineas aéreas.

Toda reserva podra ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ningin
costo para el INPC.

Oferta de tarifas:

La agencia de viaje, ofertars en sus rutas nacionales e intérnacionales en tarifas
econémicas de acuerdo a la disponibifidad de espacios, El responsable de ia
adquisician en el INPC podrd escoger 1as opciones de las tarifas presentadas,
deberd revisar la regulacion y condiciones de la tarifa escogida, si estd de acuerdo
aceptar y emitir el ticket aéreo; una vez emitida el holeto, estard en a obligacion
de pagar los valores respectivos que se cargaran en la factura.

El valor del ticket aérec se compone de la tarifa de las aerolineas, impuestos de
jey y demas valores que corresponden a terceros que fas aerolineas estdn
obligadas a recaudar.

Se aplicard las condiciones y regulaciones de la tarifa en la que fue emitido el
boleto aéreo y aceptado por el INPC,

Si por disposicion de autoridad administrativa, judicial o cualguiera competente
relacionada con la actividad aerocomercial, se incrementaren la tarifa del ticket
aéreo, los precios de combustible, handling, tasas aeroportuarias o de seguridad,
impuestos, derechos u otros rubros relacionados directa e indirectamente con el
precio del boleto; éstos se ajustaran automaticamente, sin necesidad de
notificacién; sin embargo en caso de que el INPC solicite la justificacion del
incremento, la agencia de viaje entregard la respectiva informacion.
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5. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

El INPC, una vez suscrito el contrato, para la reserva y emisidn de boietos aérecs el
administrador de contrato entregard a la agencia de viajes la informacién requerida para
la emision de pasajes aéreos nacionales e internacionales conforme se vayan generando
la necesidades institucionales o para el cumplimiento del objeto contractual.

El INPC cuenta con listado de funcionarios y servidores que viajan con los Cronogramas y
rutas nacionales e internacionales,

QUITO CUENCA QINTO

QUITO LOJA QUITD 26

QUITO MANTA QUITO 27

QUITO GUAYACUIL QUITO 20

MEXICO i

Se deja constancia que el nimero de vuelos y costo es un estimado con el fin de consolidar
un presupuesto referencial para la presente menor cuantia de servicio y de la misma
manera en las rutas establecidas pueden cambiar de acuerdo a las actividades de los
funcionarios y servidores del INPC.

La institucion dispone del listado de los funcionarios y servidores de la matriz del INPC que
pueden requerir de movilizacion aérea nacional e internacional, a quienes se les deberd

proveer de pasajes aéreos una vez cumpla con los requisitos internos para cumplir las
funciones a eflos encomendados.
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6. PRODUCTOS ESPERADOS

OBIJETO DE CONTRATACION
Adquisicién de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para
Funcionarios y Servidores del INPC,

No. Descripcidn Caracteristicas Cant. Medios de
Verificacidn

1 Adauisicién Emision de | Pasajes aéreos en | Pasajes aéreos en
de pasajes pasajes aéreos | rutas nacionales e | ruta nacional e
- aéreos enruta | en rutas | internacionales, internacionales
nacional e nacionales e | estd sujeta a | emitidos por la
internacionale | internacionales cambios (rutas y | Agencia de Viajes
5 para funcionarios | valores por | seleccionada
y servidores del | temporadas)
INFC seglin necesidad
institucional

Por razones de necesidad institucional debidamente justificadas el nimero de vuelos y
rutas establecidas son susceptibles de variacién, en este caso el administrador del
contrato informara de manera expresa al contratista sobre estos cambios.

El contratista debe considerar en e} precio de su oferta del namero de boletos requeridos

todos los valores que considere necesarios para prestar los servicios a cuaiquier momento

gue el INPC requiera y a entera satisfaccién de la entidad contratante (fee de emisién}, se
S deja constancia que Jos precios y rutas pueden variar seglin requerimiento del INPC.

Ei contratista ofrecera varios itinerarios de los vuelos requeridos por el administrador
escogiendo la ruta, horarios y costos més adecuados para ta institucidn.

DESTINOS CANT. CONDICIONES
QUITO CUENCA QUITC 28 | en cualquier momento gue se reguiera
QUITO LOJA QUITO 26| en cualquier momento que se requiera
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QUITO MANTA QUITO 27 | en cualguier momento que se requiera
QUITO GUAYAQUIL QUITO 20 | en cualquier momento que se requiera
MEXICO 1| en cualguier momento que se requiera
CUBA 1| en cualquier momento que se requiera
ESPARNA 2 { en cualguier momento que se requiera
PARIS 1{en cualguier momento gue se requiera

En |z oferta el proveedoer de servicio deberd incluir el valor del servicio de emisién de
pasaje (FEE). Los oferentes deberdn asignar el valor unitario de emisién de pasajes {(FEE)
y demas beneficios que ofrezcan,

E! proveedor deberd ofertar el monto total indicado en el acépite PRESUPUESTO
REFERENCIAL. Ef precio de la oferta deberd cubrir todas actividades y costos necesarios
para que el aferente preste los beneficios cbjeto de la contratacidn en cumplimiento de
los Términos de Referencia y a plena satisfaccién de la entidad contratante. Como parte
de la oferta econdmica el oferente debera presentar el valor por comisién por emisién de
pasajes nacionales e internacionales.

Cotizacion de pasajes aéreos y reservaciones a través de correc electrdnica en un tiempo
maximo de 30 minutos desde gue se genere el requerimiento.

El servicio serd personalizado v e boleto sera emitido electrénicamente.

Boletos emitidos de acuerdo a los reguerimientos realizados por el INPC, ser
debidamente notificados a través del correg electrénico del administrador del contrato
o el funcionario designade por la institucién.

El Contratista deberd emitir mensualmente reporte fisicos de boletos emitidos con un
desglose de costos a fin de verificar la tarifa y la correcta emisian de pasajes.

Provisién de pasajes aéreos nacionales e internacionales durante las 24 horas del dia 365
dias del afio incluido feriados para el efecto deberd tener medios de comunicacién
accesible las 24 horas del dia para la emergencia. {Lineas de teléfono celular, correo y
teléfono convencional)

Servicio personslizado con la atencidén permanente de un ejecutive de cuenta con su
respectivo Back up, que se encargue de reatizar toda tramitacion de pasajes del {NPC,
inclusive solucionar problemas.
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Alternativa de itinerario segtn la informacién requerida.

la contratista se compromete a facilitar informacion estricta o verbal sobre horarios o
tarifas relacionadas con reserva y solicitudes de pasajes aéreos nacionales e
internacionales, asf como informacién relacionada con el proceso de facturacién y costos
de boletos.

Emitir certificados de viajes de vuelos nacionales e internacionales sin costo alguno en
caso de pérdida de los bording pass.

Fmision de pasajes aéreos con la autorizacidn de administrador del contrato. En caso
excepcional de la autoridad competente, designara al servidor que realice de manera
provisional esta actividad, la misma que posteriormente sera avalada por el administrador
del contrato con la presentacién de su infarme.

Envid de boletos aéreos mediante correo electrénico o Courier.

Facilidad de cambiar los boletos adreos sin considerar penalidad a al INPC (DE SER CASQ),
fecha y hora de vuelo,

Opcién de cancelar o anular pasajes aéreos sin costo aditional el mismo dia de emisién, *
Emision de notas de crédito al INPC cuando o requieran,

Remitir requisitos necesarios en caso de viajes al exterior (vacunas, visas, formularios,
etc.).

Facilida¢ de Seguros de viajes.

En caso de pérdida de equipaje la agencia se obliga a realizar los trémites pertinentes para
la recuperacion.

Los boletos que ne hayan sido solicitados por el administrador del contrato o su delegado
seran imputables a la agencia de viajes.

El administrador del contrato o su delegado solicitara por escrito el cambio de su ejecutivo
de cuenta en caso de gue la persona asignada no cumgla con el servicio requerido, pedido
que deberd ser atendido en ei plazo mdximo de 24 horas.

La emisién de boletos se realizard con base al itinerario aprobado por el iNPC, utilizando
en tedo momento como criterio fundamental para las reguiaciones de viaje.

Asistencia en los aeropuertos nacionales e internacionales.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon Oel-83 v Av. 10 de Agosto
Codige postal: 7.0 crors
Teléfono: « "+ Sil T

(6335




Ne o,
Gobierno
delEcyador

7. PLAZQ DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del servicio sera de 175 dias a partir de la suscripcién del contrato,
hasta que se devengue el monto contratado. Las actividades se realizaran en coordinacion
y aprobacién del Administrador del servicio.

8. PRESUPUESTO REFERENCIAL

De conformidad con lo dispuesto en la CODIFICACION DE RESOLUCIONES DEL SERVICIO
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA en el CAPITULO | ADQUISICION DE PASAJES
AEREOQS NACIONALES E INTERNACIONALES, en los articulos:

“Art. 432.-De la adguisicion de pasajes aéreos nacionales e internacionales.-Las
entidades contratantes previstas en el articulo 1 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional
de Contratacion Puablica que requieran contrator pasajes aéreos nacionales e
internacionales deberdn aplicar el contenido del presente Capitulo.

Art. 433.-Contratacion con lineas néreas.-Para lo adquisicién de pasajes aéreos

nacionales o internacionales pora transporte de personas que las entidades
contratantes realicen directamente a una linea aérea nacional o internacional, podran
emplear los siguientes procedimientos:

1. infima Cuantfa, siempre gue se cumplan fos condiciones previstas en los
"Disposiciones relativas a los procedimientos de infima Cuantia” de esta Codificacion;
2. Contratacidn interadministrativa, en los términos de los articulos 2, numeral 8 de la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Piblica; y, 98, 99 y 100 de su
Reglamento General;

3. Cuando solamente exista una aerolinea que cubra una ruta especifica, se aplicard lo
previsto en el articule 95 del Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistemo
Nacional de Contratacién Pablica; v,

4. Si ung misma ruta pudiera ser cubierta por varias aerolineas, se aplicarén fos
procedimientos para adquisicion de bienes y/o servicios no normalizados, en los casos
en que correspondan finfima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion, Licitacién).

Art. 434.-Contratacidn de agencias de vigje.-Cuando lo adguisicién de pasajes aéreos
nacionafes o internacionales no se realice directamente con las aerolineas, procederd la
cantratacion con al menos tres, salvo el caso de manifiesta imposibilidad, y mdximo
cinco agencias de viaje, para que brinden el servicio no normalizado que podra implicar
una a mdas de fas siguientes actividades:

1. Ubicacidn de rutas;
2. Tiempos de viaje;
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3. Criterios de precio;

4, Oportunidad de viaje;

5. Cambio imprevisto de destinos;

6. Manejo de beneficios a favor de la institucién por acumulacion de millas;

7. Gestién de adguisicion de pasajes aéreos;

8. Atencién o reclamaciones a lus aerolineas; y,

9. 1as demds actividades que son propias del servicio que prestan los agencias de viajes.

Art. 435,-Reglas para la adjudicacién, contratacién y adquisicién de pasajes géreos con
agencias de viaje.-Para la contratacién de agencias de viaje se debert observar lo
siguiente;

1. De lo seleccion de las agencias de viaje.

a) La entidad contratante, sobre la bose de una planificacién de actividades, deberd
proyectar el volumen de compra de puasajes durante un periodo onual. Dicha proyeccicén
servird para identificar un presupuesto referencial, que serd la base para optar por el
procedimiento precontractual para la prestacién de servicios no normalizados que
corresponda {fnfima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion, Licitacién);

b} Para efectos de lo adjudicacion, la entidad contratante en el caso de gue existan mds
de cinco agencias de vigje empleard el criterio de localidad y tamaiio del oferente; y,

¢} Los contratos a suscribirse con {os agencios de viaje preverdn que la entidad realice
los requerimientos de pasajes aéreops conforme a sus necesidades, y que exista una
liguidacién mensual que finiquitard econémicamente fas operaciones del periodo.

2. De la adquisicion de posajes.-Para la adquisicién de pasajes aéreas con s ogencias
de vigjes contratadas, los entidades contratantes deberdn considerar lo siguiente:

a} Los mejores costos en derechos, comisiones, cuatus, precios, estipendios,
emolumentos u honorarios que oferte la ogencia de viaje serd uno de los criterios de
seleccion econémica obligatorio; y,

b} En la adquisicién de pasajes internacionales, se contard con al menos tres proformas
o cotizaciones de los precios de los pasajes a adquirirse con los agencias de viaje
contrataduos; se elegird la mds econ émica de entre ellas y Ia que se ajuste ol itinerario
solicitado.

Art. 436.-Incumplimiento.- En el caso que el pasaje o pasajes adguiridos sean rechazados
al momento del registro {chequeo] en el aeropuerto, la agencia de vigje incurriré en
causal de incumplimiento de contrate”.

Se adjunta a los presentes términos de referencia, e analisis para determinacion del
presupuesto referencial, para realizar la contratacion del servicio “ADQUISICION DE
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PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES PARA FUNCIONARIOS ¥
SERVIDORES DEL INPC”, conforme se sefiala en la Resolucién No. RE-SERCCP-2016-
0000072, de 31 de agoste de 2016, expedida por el Servicio Nacional de Contratacién
Piblica.

Se adjuntan proformas para determinacién del presupuesto io cual queda detaliado en el
respectivo estudio de mercado en el procedimiento.

El presupuesto referencial constituye un valor estimado de pasajes a consumir con el
valor del fee de emisién, Ef pago serd (nicamente por los pasajes solicitados y autorizados
por el administrador del contrato, este presupuesto es resultade del Estudio de Mercado
y de la disponibilidad de recursos en e} presupuesto institucional.

Ademads el valor del presupuesto referencial, se determiné en base a lo establecido en el
literai a) del articulo 435 de la Resolucién No. RE-SERCOP-2016-0000072, de 31 de 2gosto
de 2016, en el cual se establece que “La entidad contratante, en base de una
planificacién de actividades, debers proyectar el valor de compra de pasajes durante
periode anual (...)”, por lo tanto se realizé iz proyeccion.

1. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.
Los pagos se realizaran de forma mensual, contra entrega del servicio recibido a enters
satisfaccién de | matriz del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, sobre la base de los

pasajes aéreos emitidos, conforme a las siguientes condiciones:;

Por parte de |a Agencia

Entrega de los correspondientes facturas, s cual sera enviada dentro de los 5 primeros
dias del siguiente mes al Administrador del Contrato adjuntando los reportes de los
boletos nacionales e internacionales emitidos de acuerdo a los requerimientos de la
Matriz del INPCy demds informacién pertinente.

Por parte de la Matriz del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural.

* Informe en el que conste el servicio prastado por la Agencia de Viajes fue recibido
a entera satisfaccion por parte def Administrador del Contrato.

* Acta entrega Parcial suscrita entre las partes,

* Copia de Tickets electrénicos.

¢ Copia de los pases a bordo o certificados de vuelos

* Para el pago final, ademas de los documentos antes sefialados, el Administrador
del Contrato, deberd emitir un informe final consolidado que establezca que ei
servicio fue recibido a entera satisfaccion de la institucién; y, la suscripcion del acta
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entrega recepcién definitiva de conformidad a lo determinado en los Articulos 124
y 125 del Reglamento General de ia Ley Orgédnica del Sistema Nacionai de
Contratacion Puablica.

e FEl Instituto Nacional de Patrimonio Cultural matriz, pagard lnicamente por los
pasajes aéreos efectivamente emitidos y recibidos a conformidad durante el
tiempo de vigencia del contrato.

2. PARAMETROS DE EVALUACION D ELA OFERTA:

Para La evaluacion de las ofertas presentadas, se considerarén el cumplimiento de la
integridad y requisitos minimos.

10.1 PRIMERA ETAPA: CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS MINIMOS INTEGRIDAD
(CUMPLE NO CUMPLE)

para ia verificacion del cumplimiento de integridad y requisitos minimos; estard a la
metodologia cumple / no cumple, de conformidad con los siguientes parametros de
calificacion propuestos & confinuacidn gue son las condiciones minimas que debera
cumplir la oferta.

Paradmetro Cumpie No Ohservaciones
Cumple

Integridad de ia Oferta

Cumplimiento de Términos
de Referencia / Servicios
Esperado, Componentes de
los servicios ofertados
(Alcance , Metodologia del
Trabajo, productos o
servicios ofertados, plazo,
obligaciones del contratista,
y prohibiciones para la
contratacién}

Experiencia general minima
dei Oferente
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Personal técnico minimo

Experiencia minima del
personal técnico

Equipo minima: Sistema
operativo Amadeus, u otros

Otrofs} pardametro(s) resuelto
por la entidad contratante

» Licencia Unica Anual
de funcionamiento y
/ o Licencia
Metropolitana tnica
de actividades
econdmicas {LUAE)

» Certificado IATA©
convenio comerciales
con Agencias IATA

10.1.1 INTEGTRIDAD DE LA OFERTA:

La integridad de (a oferta se evaluars considerando ta presentacidn de los formularios de
la oferta completos, y fos requisitos minimos previstos en los términos de referencia y el
pliego ; para la verificacion del cumplimiento de los requisitos minimos se utilizar la
metodotogfa CUMPLE/NO CUMPLE,

10.1.2 CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE REFERENCIA / SERVICIOS ESPERADO,
COMPONENTES DE LOS SERVICIOS OFERTADOS:

Ef Instituto Naciona! de Patrimonio Cultural, verificara que ia oferta técnica presentada,
dé cumplimiento expreso Y puntual a los servicios que se pretende contratar, de
conformidad con la detallado en los términos de referencia.

Para ello e! oferente adjuntara como parte de su oferta un ANEXO que tenga detallado el
{Alcance, Metodologia del Trabajo, productos o servicios ofertados, plazo,
obligaciones del contratista, y prohibiciones para la contratacién}, he indicar su

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccidn: Av. Colon Gel-93 ¥ Av, 10 de Agosto
Codiga postal: C - R
Teléfone: - & -




ML Lad3g
Gobierno
delEcuyador

aceptacion a dichas condiciones establecidas por el Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural mismas que son parte de este documento.

10.1.3 EXPERIENCIA GENERAL MiNIMA DEL OFERENTE

No. | DESCRIPCION TEMPORALIDAD | MONTO MINIMO
TOTAL
REQUERIDO

1 los oferentes deberan demostrar | Dentro de los | $1.714,99
experiencia en los ditimos 15 afios | ultimos 15 afos
en presentacién de servicio como
agencia de viajes con instituciones
plblicas o privadas, para lo cual
debera adjuntar al menos 1 acta
entrega recepcién definitiva o
certificado de cumplimiento, gue
sumados en su conjunto acrediten
|| unvalor total de 51.714,99

10.1.4 PERSONAL TECNICO MINIMO

FFUNCIONES NIVEL DE FORMACION CANTIDAD FUNCION O T
ESTUDRIOS ACADEMICA DESEMPENO
Ejecutivo  de | Bachiller Titulo de Bachitter |1 Personal de contacto
cuenta para que el
Administrador del
contrato coordine las
actividades de
ejecucién contractual,
Deberd presentar
copia clara del titulo de
Bachiller del Ejecutivo
de cuenta asignada
Supervisor Tercer Titule Universitario | 1 Garantice la
Nivel verificacion constante
del servicio que ofrece
o) ejecutive de cuenta
asignado por la
agencia de viajes.
L Debera presentar
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copia clara del titulo de
Tercer Nivel y
confirmacisn de
registro en el Senescyt

Ei Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, reserva el derecho de verificar la
documentacion presentada por parte del oferente; y, al personal téenico propuesto, en
caso de ser adjudicado deberd ser el mismo que consta en |3 oferta presentada.

10.1.5 EXPERIENCIA MINIMA DEL PERSONAL TECNICO

FUNCIONES EXPERIENCIA MINIMA BOCUMENTOS A
PRESENTAR
Deberd contar con dos Hoja de vida y certificado
afios de experiencia en | de trabajo que acrediten el
atencién al cliente, | tiempo de la experiencia
coordinacién, reserva vy requerida de dos afios.
provision de boletos para
cuentas corporativas

actividades turisticas

Ejecutivo de Cuenta

Supervisor

Debera contar con dos
afios de experiencia en
Cargos similares; en
atencidén al cliente, en Ia

i

emisién  de
actividades turisticas

pasajes

Hoja de vida y certificado
de trabajo que acrediten el
tiempo de la experiencia
requerida de dos afios,

La documentacién debers ser presentada en forma ordenada por cada una de ias

personas

10.1.6 EQUIPO MINIVO:

EQUIPC Y/O CARACTERISTICAS CANTIDAD DOCUMENTOS —‘
INSTRUMENTQ

Sistema Cualguiera de los Presentar copia

Operativo sistemas de certificade o
Amadeus u otros | operativos cualquier

solicitados  que documento que

permita la emisién avale la

de holetos disponibilidad dei

. sistema operativo
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nacionales e que maneje el
internacionales proveedor
10.1.7 OTROS PARAMETROS REQUERIDOS POR LA ENTIDAD

CONTRATANTE/QTROS REQUISITOS MINIMOS

La agencia de viajes dentro de los requisitos minimos exigidos, debera adjuntar la
documentacién que se detalla a continuacion:

acredifacion 1ATA

copia simple legible del
certificado vigente que
debe  necesariamente
estar a nombre del
oferente participante

REQUISITO MEDIO DE ESTADO ]
DOCUMENTOS COMPROBACION
DESCRIPCION
Licencia Unica anual de | Se deberda presentar Ei documento se debe
funciochamiento o | copia simple iegible de fa | encontrar vigente a la
licencia metropolitana | licencia de | fecha de prestaciones de
Gnica de actividades | funcionamiento o | 1a oferta
economicas equivalente que este
vigente, otorgado por la
institucion competente
de acuerdo al jugar de
domicilio de ta agencia.
Certificado de | Se  debera presentar | El documento se debe

encontrar vigente a la
fecha de prestaciones de
ia oferta y a nombre del
oferente participante.

|

OBSERVACION: Aquellas ofertas que cumplan integramente los requisitos

minimos, serdn consideradas caso contrari
constituyen parametros de cumplimiento obligatorio.

10.1.8 SITUACION FINANCIERA — INDICE FINANCIEROS

o seran descalificadas por cuanto

El incumplimiento de los indices financieros no serd causal de rechazo de fa oferta,

los factores para su célculo estaran respaldados en ia corresp

Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural

Direccion: Av. Cofon O
Codigo postal:

Teléfono: ».n-. G.0

21-93 vy Av. 10 de Agosto
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del impuesta a la renta del ejercicio fiscal correspondiente a los balances
presentados al organo de control respectivo SRI.

iNDICE INDICADOR SOLICITADO

Endeudamiento = (Pasivo Total / Menora 1,5
Patrimonio Neto)

Solvencia = {Activo corriente / pasivo Mayor ¢ iguata 1,0
corriente)

11. Administrador del contrato

5e sugiere como administrador del contrata al Mgs. William Gonzélez, Especialista de
Presupuestos de la Direccion Administrativa Financiera, quien velard por el cumplimiento
de las obfigaciones derivadas de las mismas.

El Administrader del contrato tendrd entre otras las siguientes obligaciones y
atribuciones.

Exigir al contratista el cumplimiento de las leyes ecuatorianas, reglamentos el
contrato, los pliegos y mas disposiciones.

Velar por el cabal y oportuno cumplimiento del contrato,

Adoptar las acciones gue sean necesarias para evitar retrasos injustificados e
impener muitas y sanciones a que hubiere lugar, previo informe motivado.
Realizar un informe motivado v recomendar de manera expresa a la méxima
autoridad o su delegado la autorizacion o negativa a la solicitud de prdrroga
efectuada por el contratista, la suscripcién contrato modificatoric de ser
necesario, y ia suspension de la ejecucién del contrato por causa imputable a la
entidad contratante.

Verificar que el personal del contratista cumpla eficientemente con los
requerimientos afectuadaos.

Recomendar a la méxima autoridad o su delegado por su resclucién
determinacion del contrato por cualquiera de las causas previstas en el mismo o
en la LOSNCP.

Solicitar a la médxima autoridad o su delegado la designacién de la comisién de
racepcion.

Realizar ia fiquidacidn econémica del contrato.

Soticitar los pagos que se deriven del cabal cumplimiento de!l contrato.

Recibir los servicios gue se generen durante la ejecucidn def contrato.

Contestar dentro del plazo establecido del contrato cualquier peticion formulada

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion Av. Colén Qel-93 v Av. 10 de Agosto

Codhge postal:
Teléfone: -
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por el contratista.

Elaborar el informe del estado actuai del contrato @ su cargo en caso en caso de
su terminacion laboral, y solicitar la designacidn de un nuevo administrador,
como administrador saliente estd en la obligacién entregar al nuevo
administrador todos los documentos originales, informes, detalle del servicio
recibido, con la finalidad de dar continuidad a la contratacién y a las obligaciones
adquiridas para el cierre y finalizacidn del proceso en el portal del SERCOP.
Solicitar la clave correspondiente la Direccién Administrativa Financiera a fin de
publicar toda la informacién relevante de la fase de ejecucion contractual en el
portal dei SERCOP,

Subirtoda la informacion relevante en general; y las demas obligaciones previstas
en la LOSNCP vy su Reglamento, Resoluciones def SERCOP, LAS Normas de Control
interno de la Contraloria General del Estado y deméds normativas aplicables.

uto Nacional de Patrimonio Cultural podré cambiar de administrador del contratg,
cual tocara enviar al contratista ia respectiva comu nicacion, sin que sea necesario
ficacién del texto contractual.

VIGENCIA DE LA OFERTA!

La oferta tendra una vigencia hasta de 60 dias de acuerdo a Jo establecido en el articulo
30 de la LOSNCP.

13.

OBLIGACIONES:

13.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Entregar el nombre del asesor de ventas quien ilevard la cuenta def INPC 2 tas
personas autorizadas por parte del INPC, quienes serdn responsables de solicitar
la emisién de boletos aéreos.

Conseguir boletos aéreos en tarifas econémicas para la matriz del INPC, de
conformidad a lo determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la
Optimizacion del Gasto Piblico”, en el “Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird
fos pasajes aéreos mds econémicos segtin la necesidad particular de cadyg caso”.
Entregar a tiempo los pasajes aéreos en las tarifas aprobadas por el INPC, si de
ser el caso la agencia de viajes no realiza la adquisicién en esa tarifay esta cambia
de valor seré responsabilidad de la agencia de viajes solucionar e inconveniente
ta agencia de viajes debera atender fos requerimientos de emisién de pasajes
aéreos en rutas nacionales e internacionales en cualquiera de jas aerolineas que
operen en el pais.

instituto Nacional de Patrimonio Cuitural

Direccion: Av. Colédn Oel-83 ¥ Av. 10 de Agosto
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13.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

» Serd responsable por la correcta administracién, manejo de la informacidn; es
decir: reportes, flujos estadisticos y demds condiciones contables que el INPC
requiera, con los asignados al personal autorizado por el INPC para la compra de
boletos a través del correo institucional.

» Notificar inmediatamente por escrito o a través del correo electronico a fa agencia
de viajes, en el caso de que el personal autorizado por el INPC deje de prestar
servicios o se produzcan cambios de persona! autorizada.

* Pagar sin lugar a reclamo alguno los boletos emitidos a consecuencia de la
utilizacion incarrecta dei /los usuarios y contrasefias asignadas a las perscnas
autorizadas,

* Comunicar |a realizacidn de transferencias en concepto de pago por lo boletos
emitidos en el periodo acordado, a través del correo electrénico adjuntando copia
dei CUR con fecha de confirmacién por parte def Banco Central def Ecuador {para
empresas que dependan de! Presupuesto General del Estado) o de la
transferencia bancaria de no ser el caso, para la verificacion y registra
correspondiente.

* ElIINPC, serd el responsabie de verificar las regulaciones que aplican a la tarifa
antes de adquirir o emitir el boleto.

* Elcontrol de la utilizacion de Ios boletos emitidos sersn responsabilidad def INPC.

* El pago de tasas aeroportuarias o de seguridad, impuestos, derechos u otros
rubros relacionados con los boletos adreos, seran por cuenta de! INPC,

NOTA: Todo el personal que empiee el contratista para la ejecucion de este contrato,
estard a su cuenta, en calidad de patrano y empleador; por tanto, el Institute Nacional de
Patrimonio Cultural no tiene ninguna responsabilidad laboral con respecto a dicho
personal, asumiendo el Contratista todas las obligaciones derivadas. del Cédigo del
Trabajo, tey y Reglamento General dei Seguro Social Obligatorio y mas leyes conexas y
complementarias, '

14. GARANTIAS

En este proceso de contratacién piblica NG aplica ta garantia de conformidad al articulo
47 de la LOSNCP.

15. PORCENTAIE DEL VALOR AGREGADO

Se verificara que el oferente cumpla con el porcentaje del umbral agregado ecuatoriano
minimo establecido por el SERCOP, el umbral del VAE establecido por el SERCOP para el
CPCB61100011.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Ay, Coldn Oel-93 v Av. 10 de Agasto
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16. MULTAS:

La entidad contratante aplicara al contratista con una multa por cada dia de retraso
equivatente al uno por mil (1x1000) sobre el porcentaje de las obligaciones que se
encuentran pendientes de ejecutarse, conforme lo establecido en el parrafo segundo del
articulo 71 de 1a Ley Orgénica dei Sistema Nacional de Contratacion Piblica, por cada dia
de retraso, en el caso de no cumplimiento de jas diferentes obligaciones que se deriven
respecto a los productos y/o servicios a entregar en las fechas previamente definidas en
estos términos de referencia, pliegos y contrato.

Si el valor de las multas excediere del 5% del valor total del contrato, este se dara por
terminado de forma unilateral conforme las disposiciones previstas para el efecto por la
Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica y su Reglamento General,

17. REAJUSTES DE PRECIOS:

El Valor de a presente contratacion es fija y no estard sujeto a reajustes.
18. LUGAR AL QUE SE DESTINA EL SERVICIO:

Cantén Quito, Provincia Pichincha.
19. PROCEDIMIENTO A SEGUIR:

Menor Cuantia de Servicios de acuerdo con el art. 432 y 433 de la Resolucidn Codificada
del SERCOP, que estabiece:

“art. 432.-De la adquisicién de pasajes aéreos nacionales e internacionales.-Las
entidades contratantes previstas en el articulo 1 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional
de Contratacion Publico que reguieran contratar pasajes aéreos nacionales ¢
internacionales deberdn aplicar el contenido del presente Capitulo.

Art. 433.-Contratacién con lineas aéreas.-Para la adquisicion de pasajes aéreos
nacionales o internacionales para tronsporte de personas que los entidades
contratantes realicen directamente a una linea aérea nacional o internacional, podrdn
emplear los siguientes procedimientos:

1. Infima Cuantia, siempre que S cumplan las condiciones previstas en las
"Disposiciones relativas a los procedimientos de infima Cuantia” de esta
Codificacion;

2. Contratacién interadministrativa, en los términos de los articulos 2 numeral 8
de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratocion Pablica; y, 98, 99y 100
de su Reglamento General;

2. Cuando solamente existo ung aerolinea que cubra ung ruta especifica, se

instituto Nacional de patrimonio Cultural
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aplicard lo previsto en el articulo 95 del Reglamento General de la Ley Orgdnica
del Sistema Nacional de Contratacién Publica; y,

4. Si una misma ruta pudiera ser cubjerta por varias aerolineas, se aplicardn los
procedimientos para adquisicidn de bienes y/o servicios no normalizados, en ios
casos en que correspondan (infima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion,
Licitacién)”,

20. SERVIDOR RESPONSABLE DE GESTIONAR EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION:

Se recomienda que el servidor responsable de gestionar ef procedimiento precontractual
sea: la Lic. Viviana Legarda, Asistente Contable de |a Direccién Administrativa Financiera

El informe con las recomendaciones debers ser remitido a la Maxima Autoridad o su
delegado del Instituto Nacionai de Patrimonio Cultural para resolver respecto de Ia
adjudicacién o de la declaratoria de desierto, de ser e} caso.

21. ENTREGA RECEPCION ¥ SUSCRIPCION DE ACTAS:
¢ Unica
22, APLICACION A PARTIDA PRESUPUESTARIA Y PAC:

la presente contratacién se aplicard a las partidas presupuestarias N2 5303071
denominada (Pasajes ai Interior) v 530302 denominada {Pasajes al Exterior), para el
periodo junio a diciembre del 2023, la misma que se encuentra prevista en el Plan Anual
de Contrataciones de! Instituto Nacional de Patrimonio Cultural,

El niimero de Cédigo del Clasificador Central de Productos, publicado por el Instituto
Nacional de Contratacién Piiblica, SERCOP, en e! portal www.compraspublicas.gob.ec,
para el presente proceso es: 661100011,

Elaborado por: Aprobado por;

St s
PR R, S B
Ing. Raman Porras Ing. Christian Burbano
Analista de Servicios Institucionales 2 Directora Administrative Financiera

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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El Ing. Ramon Porras Aguirre, en calidad de Analista de Adquisiciones 2 del Instituto
Nacional de Patrimonio Cultural.

CERTIFICACION N° 006

Certifica que: las actividades que se detallan a continuacion se encuentran
i contempladas en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) 2023 del Instituto Nacional
de Patrimonio Cultural:

ITEM
LINEA ACTIVIDAD PRESUPUESTARIO VALOR

ADQUISICION DE PASAIJES
AEREQS ALINTERIOR PARA
& FUNCIONARIOS DE LA 530301 LTS

MATRIZ DEL INPC

ADQUISICION DE PASAJES

AEREOS AL EXTERIOR
16.024,2

= PARA FUNCIONARIOS DE 530302 Bt

LA MATRIZ DEL INPC

Dado en la Ciudad de San Francisco de O.L,pifh,;:)ios 12 dias del mes de junio de 2023.

Ing. Raman Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccidn: Av. Coldn 0el-83 y Av. 10 de Agosto

Codigo postal; 1/¢! '
Teléfono: +583-2
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA
CERTIFICACION POA

" Fecha: | 29/05/2023

014

Mediante memorando Nro. INPC-DAF-2023-0637-M, ia Direccion Administrativa
Financiera, solicita se emita la certificacion POA se sirva emitir la Certificacién POA,
para el proceso de ""Adgquisicion de pasajes aéreus en rutas nacionales e
internacionales para funcionarios y servidores del INPC", (MATRIZ)" de
acuerdo al siguiente detalle:

Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos dolares
de los Estados Unidos de América con 35/100 (pasajes aereos no graba IVA}); v,
valor Fee de emision $423,19 cuatrocientos veinte y tres ddlares de los Estados
Unidos de América con 19/100 (Valores sin incluir [IVA).

Pasajes Internacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenta y tres
délares de los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos no graba
IVA) y, valor Fee de emision $80,50 ochenta dolares de los Estados Unidos de
América con 50/100 {Valores sin incluir IVA).En este sentido y luege de constatar la
exisiencia de la actividad den el POA, ia Direccién de Planificacién y Gestion
Estrategica.

CERTIFICA QUE

La actividad en mencion se encuentra en el POA Institucional de acuerdo al siguiente
detalle:

Unidad Ejecutora: Direccion Administrativa Financiera
_ 188
Linea POA OEk: QB_5 Opp: OPP_5.1
260 '
Actividad : EJECUTAR EL PAGO DE TRASLADOS, INSTALACIONES VIATICOS Y
vicac: SURSISTENCIAS

Subactividad: N/A

_ _ ) 530301 Descripcién Pasajes al Interior
[tem Presupuestario del &

530302 e fkem Pasajes al exterior

instituto Nacional de Patrimonio Culturati

Direccion: Av. Colén Qel-83 y Av. 10 de Agosto
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Es importante mencionar que el presente documento certifica tnica y exclusivamentes
que la actividad se encuentra planificada en el POA de gasto corriente o fnversién, los
documentos habilitantes para la adquisicion de bignes y/o contratacion de servicios
son de exciusiva responsabilidad del area requirente.

Elaborado por: Revisado por:

A CHET SR AN BADL
3 aunmo BURBAND

Rosa Velasco Solano Christian Burbano B

Analista de Planificacién - Director de Planificacién y Gestion Estratégica-

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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GLAILLERMO LASSO
PRESIDENTE
Memorando Nro. INPC-DPYGE-2023-0255-M
Quito, D.M., 29 de mayo de 2623
PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo

Director Administrative Financiero (E)

ASUNTO: CERTIFICACION POA Nro 14

Mediante memorando Nro INPC-DAF-2023-0637-M, la Dircceién Administrativa Financiera, solicita la
cartificacion POA pars el proceso de contratacién de "Adguisicion de pasajes aéreos en rutas
nacionales e internacionales para funcionarias y servidores del INPC",

En este sentido, ¥ en uso de sus atribuciones, la Direccién de Planificacion y Gestion Estratégica. emite la
CERTIFICACION POA Nro, 014, de acuerde con lo detallado cn el docamento adjunto.

Atentamente.

Docuinento firmads eleeirénicamente

Ing. Christian Paul Burbano Burbana i .
DIRECTOR DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA

Referenciss:
_ INPC-DAE-2023-0637-M

ALEXOE
- inpc-dar-‘20?.3—063?—ln_solicilud.pdf
~14._certificaciOn_poa_nro_01 4_puasajes_inte _y_exlerior—signcd—signed.pdf

Copia:
Sr, Ing. Ramon Antonio Porrds Apuitre

Analista de Servicios Lustitucionales 2

St Mes. Rosa Antonicta Velasco Solano
Analista de Planificacion

Srta. Danicla Hallo Rodriguez
Amnalistz de Contabilidad I

v

instituta Macianal de Patrimonio Cultural
Cirga et A Lee i Bl

L e SN

1/1

o firmado g sor Qupox
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GUILLERMG LASS0
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0637-M

Quito, D.M., 29 de mayo de 2023

PARA: Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director de Planificacién y Gestién Estratégica

ASUNTQ: SOLCIITUD CERTIFICACION POA

Por medio de! presente solicito de la manera miés cordial autorice a quien corresponda
emila la certificacién POA para el proceso de contratacién de "Adgquisicidn de pasajes
aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del INPC"',
los valores asciende a:

® Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos ddlares
de ios Hstados Unidos de América con 35/100 (pasajes aéreos no graba IVA), v,
valor Fee de emision $423,19 cuatrocientos veinte y tres dolares de los Estados
Unidos de América con 19/100 (Valores sin inciuir IVA).

e Pasajes [nternacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenla y tres délares de
los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos no graba IVA) y, valor
Fee de emision $80,50 ochenta dolares de los Estados Unidos de América con
50/100 (Valores sin incluir TVA).

Por su atencion, suscribo.

Atentamente,

Documento firmado electrénicawmente

Mgs. William Gonzatez Jaramilio
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIEROQO (E)

Copia:
S1. Ing. Ramon Antonic Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2

IE:L-I_;;\M r_um - p-«o
ONTALEZ JFARMMELLOG

Inslituto Nacional de Patrimonio Cultural
PP T NS S LTI 2ot

firmada par Srpds






CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL KO CERTIFICACHON FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
294 67 1 06 ‘ 23
Unid. Desc.

TIFO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALRO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASE DR REGISTRO | COM CLASE DE GASTO GGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

ACT ITEM UBG FTE ORG N Prest DESCRIPCION

MONTO

PG sr PY

01 00 oG a0 530301 1701 oz (000 0000 Pasajes al Intenor 518,276 54

ol o0 aoo a0t 530302 1701 0pz  Q0D0 0000 Pasajes al Exterior $16,024.21
TOTAL PRESUPLESTARIO $34,299.75

TOTAL

SOMN: TREINTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE DOLARES CON 75/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:
QUITO.- CERTIFICAGION PRESUPUESTARIA PARA LA ADQUISICION DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACION
FUNCIGNARIOS ¥ SERVIDORES DEL INPC, SEGUN REQUERIMIENTO ¥ AUTORIZAGION MEDIANTE INPC-DAF-2023-0

ALES E INTERNACIONALES PARA
539-M. POA 14

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO s _ =
PR i BT E Cmb aro BURBANO
MO RIS HALLG RODRIGUEZ
FECHA: B
07/06{2023
Funcionatio Responsuble Threcror Finatcicm
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0720-M

Quito, D.M., 07 de junio de 20623

PARA: Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguimre
Analista de Servicios Institucionales 2

ASUNT(: EMISION DE C[;RTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA PROCESC DE ADQUISCION
DE PASAJES AEREOS EN RUTAS NACIONALES E INTERNACIONALES

En atencién al Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0639-M, mediante el cual. se solicita a la Subdireccion
Técnica, '(...) aurorice se emita ta certificucion presupnestaria para reatizar el proceso de contratacion para la
Adaqrisicicn de pasujes adreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del
INEPC. Los valares asciende g

® Pasgjes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochoclentos cincuenia y dos dilares de fos Estados Unidos
de América con 35/100 {pasajes aéreos no graba IVA): v, valor Fee de emision 542319 cuatrocientos
veinte y ires ddlares de los Estados Unidos de Aunérica con 19100 {Valores sin incluir IVA).

& Pasajey Internacionales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenid y res détares de los Estados Unidas
de América con 71100 tpasajes aéreos no graba IVA) y, valor Fee de emision 380,50 achenta dofares de
tos Extados Unides de América con 50/100 {Valores sin ineluir IVA)".

Por medio del presenie, remito la Certificacion Presupuestarta Nra. 294 por $34.299.75 (TREINTA Y
CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y NUEVE CON 75/100 USD) para el proceso de adquisicion de
pasujes aéreos en rulas naciones ¢ internacionales, segin aulorizacion de la Subdireccidn Téenica mediante
comentario inserto en ¢} Memorando Nro, INPC-DAF-2023-0639-M.

Atentamente,

Dacumento firmudoe electrénicamente

ing. Christian Paul Burbano Burbano
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Referencias:
- INPC-DAF-2023-0639-M

Anexos:
- ep_29+4_pasajes_interior_exierior-signed-signed pdf

dh

iRTFTIAN PAUL.
REANO BURBANG
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PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0639-M
Quito, D.M., 29 de maye de 2023
PARA: Sr. Abg. Jorge Eduarde Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Por medio del presente solicito de Ia manera més cordial autorice se emita ia certificacion
presupuestaria para realizar e} proceso de coniratacién para la “Adquisicién de pasajes
aéreos en rulas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del INPC”.

Los valores asciende a:

® Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos dolares
de los Estados Unidos de América con 35/100 (pasajes aéreos no graba IVAY, v,
valor Fee de emision $423,19 cuatrocientos veinte y tres ddlares de los Estados
Unidos de América con 19/100 (Valores sin incluir [VA).

® Pasajes Intemacicnales $15.943,71 quince mil novecientos cuarenta y tres détares de
los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos no graba IVA) y, valor
Fee de emisién $80,50 ochenta d6lares de los Estados Unidos de América con
50/100 (Valores sin incluir [VA).

Por su alencion, suscribo,

Atenlamente,

Documento firmado electrdnicamente

Mgs. William Gonzalez Jaramillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E}

Anexos:
- informe_de_necesidad-signed-signed_(1)03101 63001685372104.pdf
- estudio_de_mercado_pusujes_acreos-signedh-signed-si grh.pdf

Copia:

S$r. Ing. Ramon Antonio Parras Aguirre
Analista de Servicios Instituctonales 2

2t g A, Tnoadm Egpodr

par Jupur
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Memorando Nro. INPC-BAF-2023-0639-M

Quito, D.M., 29 de mayo de 2023

WILLIAM RICARDO
GONZALEZ JARAMILLO

22



& L 3
obierno

delEcuador

Feche ¥ hara generaciin?

Generade pors

2023-06-07 10:27:33 (GMT-5)

Daniels Hatlo Redriguer

Hoja de Ruta

i,

c

[y

Matnz

Jaranalio (INPCY

(GMT-5)

Informacidn del Docamento
Ne. i Doc
[NPC-DAF-2023-0630-M " -
Documento; 1 3-06 Refercncia:
. . - P . Abg. Jorge BEduardo Setnpertegui Vanegas,
Des Sr. Mys. Withiam Conzalez Jaranille, Director Adminisirative Para: Sr DE: | OrRe RO rdk ctnp rfcg_ cgus,
e ! . . . . ara: Subdirector Técnico, Instituto Nactonal de Puimonio
Funanciera (B). Tustitute Nacional de Patrimonio Cultural
Culwergl
- - Descripeian
Asunto: SOLICITUD DE CERTIFICACKIN PRESUPUESTARIA \n:::; ! -
F H
Fecha Fechn -
2023-05-29 (GMT-5} N 2023-405-29 (GMT-3)
Documentor Regisire:
Ruta del documenio
s No, .
Area i FuchufHora Accibn Pura Diss | Cotentario
R105 Dureceain - selaver Realzar B Procesa Comespomdicnte, A demis
PP Wilttam Gonzalez 2023-005-29 102048 . Dansela Hulla ks
ativa Fing - ko 14 g H zl s i
Ad.m.mlm-mw Finanerers Tagamedlo (INPCY (GMT-51 Ruatignar Rodsfguez (INPCY 3] Rju._gus-tm.s Y Tramites Corforae A Las Nomas Legales
Matniz ¥igertes.
Jorge Eduandn a a 3 . )
0] Subdimocin Téenica | Sempertegui Vancgas 2023-05-29 Ur 19-47 Reasigrar \\1I1|:!11 Gtmrz.m:z 4] Avtorizndn, Fever proceder conforne aormstiva vigente
(NP (GMT-5) Jaramiflo (INPC)
r
T
5 L . - "
i:l\guil;:;if:\?:ﬁnarc:cra . | walliam Gonzaicz 2023-403-29 10:01:26 | Ervio Elecindnico o
. Japamillo (INFC} [EIMT-53 ded Dncurentn
Motz
1105 Direccidn _
- " Willtam Guazalez 2023-015-29 10:4H:26 | Farma Digital de n - =
3 Al TREIH - il
r\t{llll_lr‘lsll’ wiva Financiers - | oo INRC) (GMT-S} Doenmztto B Firminla B
bacriz H
3
{105 Direccidn ! 4 ; Jorpe Edvunlo :
Administraiva Finanoera - Wilham Gonzatex H3-05.29 100005 Registra Semperiepli Vancgus o

(NP}

Institute Nacional de Patrimonio Culturat
Direcridn: Av. Colon Det-83 y Av. 10 de Agosto

Codign posta
Tetdona:

por Du‘fpﬁxl '

- Baean

.
i

el Y
e

171






N£. .
Gobierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

ESTUDIO DE MERCADO PARA LA DETERMINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL
1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:

Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionariosy
servidores del INPC.

2. ANTECEDENTES:

La Constitucion de la Repiblica del Ecuador, en su articulo 21, dispone que: “Las personas
tienen derecho a: Construir y mantener st propia identidad cultural, a decidir sobre su
pertenencia @ una o varias comunidades culturales y a expresar dichas elecciones; a la libertad
estética; a conocer la memoria histdrica de sus culturas y @ acceder a su patrimonio cultural; a
difundir sus propios expresiones culturales y tener acceso a expresiones culturales diversas (.})”

ta norma ibidem, en su articulo 22, dispone que: “| s personas tienen derecho o desarrollor
su capacidad creativa, al ejercicio digno y sostenido de las actividades culturales y artisticas, y
a beneficiarse de la proteccién de los derechos morales y patrimoniales que les correspondan
por las producciones cientificas, literarias o artisticas de su autoria”.

Ei articulo 23, de la norma suprema establece: “Las persongs tienen derecho a acceder y
participar del espacio publico como dmbito de deliberacidn, intercambio cultural, cohesion
social y promocidn de la igualdad en ia diversidad. £ derecho a difundir en el espacio publico
los propias expresiones culturales se ejercerd sin mds limitaciones que las que establezca fa ley,
con sujecion a los principios constitucionales”.

£n el articulo 226 de la carta magna menciona: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, los servidoras o servidores publicos y las personas que actiien en virtud de una
potestad estatal gjercerdn solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en
la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus
fines y hacer efectivo el goce y gjercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion”.

Fl articulo 377 de la Constitucion de fa Republica dispone gque: «g} sistema nacional de cuftura
tiene como finalidad fortalecer la identidad nacional: prateger y promover la diversidad de fas
expresiones culturales; incentivar la libre creacicn artistica 'y fo produccion, difusion,
distribucion y disfrute de bienes y servicios culturales; y salvaguardar fa memoria social y el
patrimonio cultural. Se garantiza el gjercicio pleno de los derechos culturales.”; y establece la
garantia del ejercicio de los derechos.

£ articulo 379 de a norma tbidem establece: “Son parte del patrimonio cultural tangible e
intangible relevante para la memoria e identidad de las personas'y colectivos y objeto de
salvaguarda del Fstado, entre otros, numeral 3: “Los documentos, objetos, colecciones,

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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archives, bibliotecas y museos que tengon valor histérico, artistico, arqueoidgico, etnografico
o paleontoldgico y numeral 4: “Las creaciones artisticas, cien tificas y tecnoldgicas”.

El articulo 380 de la norma suprema, por su parte determina como responsahilidades del
Estado: “Velar, mediante politicas permanentes, por la identificacidn, proteccidn, defensa,
conservacidn, restauracion, difusion v acrecentamiento del patrimonio cultural tangibie e
intangible, de la riqueza histdrica, artistica, lingliistica y arqueoldgica de lo memoria colectiva
y del conjunto de valores y manifestaciones que configuran la fdentidad plurinacional,
pluricultural y multiétnica det Fcuador. |... 18. Garantizar los fondos suficientes y oportuncs parg
la efecucidn de la politica cultural.” ",

Elinstituto Nacional de Patrimonio Cultural {INPC} fue creado mediante Decreto Supremo 2600
del 9 de junio de 1978. Es una entidad ptibica de investigacién y control técnico dei patrimonio
cultural, con personeria juridica propia y competencia nacional, con capacidad de gestién
financiera y administrativa, adscrita al Ministeric de Cultura y Patrimonio.

En ef Estatuto Orgdnico por procesos se determina: La mision del Instituto Nocional de
Patrimonic Cuftural es: "E{ Instituto Nocional de Patrimonio C wtural es una entidad del sector
publico de dmbito nacional, que promueve, difunde y gestiona la preservacion, conservacién ¥
salvaguardia def patrimonio cultural material e inmaterial, mediante la investigacion y el
contrel técnico conforme a las politicas piblicas emitidas por el ente rector, para su apropiacion
social”.

En el Capitulo 3, De ias politicas culturales. Articulo 8 sefiala: “4rt. 8.- De la Politica Cuitural.
Las entidades, arganismos e instituciones del Sistema Nacional de Cultura gfecutardn politicas
que promuevan la creacion, la actividad artistica y cultural, fus expresiones de la cultura
popular, fa formacidn, la investigacicn, el fomento y el fortalecimiento de ias expresiones
culturales; ef reconocimiento, mantenimiento, conservacion y difusién del patrimonio cuftural
y fa memoria social y fa produccién y desarrollo de industrias culturales y creativas.”

El articulo 44 establece: “Art. 44.- De sus atribuciones y deberes. £l Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural, tiene entre sus atribuciones y deberes los siguientes: a) Investigar ¥
supervisar las investigaciones sobre patrimonio cultu ral, para lo cual podré coordinar acciones
con las universidades e instituciones dedicadas al estudio del patrimonio culturat a nivel
nacional e internacional; b) Articular con las universidades nacionales o extranjeras aspectos
vinculados a su funcién; ¢) Desa rrollary alimentar los catdlogos de servicios de su competencia
an el Sistema Integral de Informacion Cultural; d} Registrar e inventariar e} patrimonio cultural
nacicnal, asi como supervisar que los Gobiernos Autonomos Descentralizados v de Régimen
Especial, desarrollen este registro e inventario de manera técnica y responsable a través del
procedimiento y metodologia que establezca este Instituto. Esta informacion formara parte
del Sistema Integral de informacion Cultural SNC; e) Coordinar, supervisar v orientar a ios
Gobiernos Autdnomos Descentralizados y de Régimen Especial, de manera técnica, en el
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ejercicio de sus competencias; f) Comunicar al ente rector de la Cultura y e| Patrimonio,
mediante informes técnicos cuando se haya producide violaciones a la presente Ley por los
Gobiernos Auténomos. Descentralizados y de Régimen Especial o las instituciones publicas o
privadas, que impliquen evidente descuido, destruccion total o parcial de bienes
patrimoniales, a fin de gue se tomen las medidas sancionatorias vy administrativas
correspondientes; g} Realizar el andlisis de riesgos sobre eventos naturales y antropicos que
puedan afectar el patrimonio cultural nacional e implementar las acciones preventivas y
correctivas necesarias; h) Poner en conacimiento y solicitar al ente rector de la Cultura y el
Patrimonio que se disponga la suspension de obras que puedan afectar la integridad de los
bienes del patrimonio cultural nacional; i) Formulary proponer para aprobacién del ente rector
de la Cultura y el Patrimonio tas normas técnicas correspondientes a su gestién y competencia
para Ja proteccion y conservacion del patrimonio cultural; j) Ser contraparte técnica del ente
rector de la Cultura y el Patrimonio en los tratados, convenios y convenciones internacionales
sobre la materia; k) Emitir el criterio especializado en el control técnico frente al trafico ilicito
de bienes del patrimonio cultural; y ejercer dicho control técnico si el ente rector de la Cultura
y el Patrimonio delega al INPC para tal funcion; ) Coordinar con el Régimen Integral de
Educacién y Formacion en Artes, Cuftura y Patrimonio fa implementacién de los programas de
capacitacién continua en patrimonio; m) Gestionar |la investigacién y ei control técnico del
sistema Ecuatoriano de Areas Arqueoldgicas y Paleontolégicas; y, n} Las demads que se
estabiezcan en la presente Ley.”.

El Instituto Naciona! de Patrimonio Cultural, para el cumplimiento de sus actividades
recurrentes por agenda de trabajo y varias actividades realizadas por Fu ncionarios y Servidores
de la matriz del INPC, que deben movilizarse a diferentes ciudades dentro y fuera del pais, se
genera la necesidad de contratar una agencia de viajes para contar con la prestacién del
servicio de provision de pasajes aéreos nacionales e internacionales en el cumplimiento de la
agenda de trabajo.

Con la finalidad de racionalizar y optimizar el uso de los recursos presupuesta rios asignados
para para fa presentacidn del servicio a contratar es necesario contratar una agencia de viajes
que realice la emisidon de pasajes aéreos para dentro y fuera del pais, de acuerdo a lo
establecido en la RESOLUCION No. RE-SERCOP-2016-0000072 con su yhtima meodificacidn
vigente; conforme at TITULO 1X “CONTRATACIONES DE BIENES Y/O SERVICIOS ESPECIFICOS;
CAPITULO | ADQUISICIONES DE PASAIES AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES.

De conforme lo establecido en el articulo 435 numeral 1 literal a} de la Codificacion de
Resoluciones del Servicio Naciona! de Contratacién Publica, el mismo que establece:

"a} La entidad contratante, sobre fa base de una planificacién de actividades, debera proyectar
el volumen de compra de pasajes durante un periodo anual. Dicha proyeccién servird para
identificar un presupuesto referencial, que sera la base para optar por el procedimiento

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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precontractual para la prestacion de servicios no normalizados que corresponda {Infima
Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacién, Licitacion}”, {lo subrayado me pertenece)”.

Cabe sefialar que debido a la manifiesta imposibilidad en vista que el sistema solo permite
adjudicar actualmente una agencia se procederd a adjudicar a fa agencia que brinde los
mejores beneficios en calidad de servicio y precios mds convenientes.

L.a adguisicién de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales serén priorizados conforme
lo establecido en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para fa Optimizacion del Gasto
Piblico.

El Instituto Nacionat de Patrimonio Cultural, dentro de sus actividades recurrentes contempla
multiples desplazamientos dentro y fuera de! pais por diferentes agendas de trabajo, motivo
por el cual, surge la necesidad de contar con el servicio de provisién de pasajes aéreos en rutas
nacionales e internacionales para que funcionarios y servidores publicos de la tris del INPC,
puedan trasladase a cumplir actividades.

3. JUSTIFICACION:

En el Estatuto Organico de Gestidon Organizacional por Procesos del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural, vigente a partir del 07 de febrero de 2019, establece que la misién del
INPC, es:

“(...JEt Instituto Nacional de Patrimonio Cultural es una entidad del sector publico de émbito
naciong!, que promueve, difunde y gestiona la preservacidn, conservacidn y salvaguardia del
potrimonio cultural material e inmateriol, mediante la Investigacion y el control técnico
conforme a los politicas publicos emitidas por ef ente rector, para su apropiacion social(...)”

En este sentido, es responsabilidad de la Direccion Administrativa Financiera, proveer a los
funcionarios del INPC los medios necesarios para que realicen sus actividades, entre estas la
provision de pasajes aéreos, para que puedan trasladarse a diferentes lugares dentro del pais.

La adquisicidn de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales serdn priorizados conforme
lo establecido en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para Ja Optimizacién de! Gasto
Pablico®.

Con estos antecedentes se selicita la contratacion de una agencia de viajes que preste un
servicio agil y de calidad para la emisién de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionales para funcionarios y servidores del INPC.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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4, ALCANCE:

La agencia seleccionada debera atender los requerimienios de emisién de pasajes aéreos en
rutas nacionales e internacionales, en cualquiera de las aerolineas, de acuerdo a las
necesidades del INPC v el servicio deberd comprender lo siguiente:

» Ventay reserva de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales.

« Disponibilidad para la solicitud de pasajes nacionales e internacionales a través del
soporte de ventas

« Notificar via correo electrdnico a la agencia de viajes con los datos indicados por la
misma, la solicitud de pasajes aéreos.

s £} pago se realizard por los pasajes aéreos solicitados y sustentados por el
administrador del servicio.

El servicio de pasajes aéreps nacionales e internacionales debera ser personalizado,
especializado, eficiente y oportuno, con la asignacion permanente de un ejecutivo de cuenta
que se encargue de realizar toda la tramitacién de pasajes aéreos las 24 horas del dia, los 7
dias a la semana incluidos feriados y fines de semana durante firme el plazo de ejecucion del
contrato, e} servicio prestado por ia agencia de viajes deber a incluir:

Ubicacion de rutas;

Tiempos de viaje;

Criterios de precio;

Oportunidad de viaje;

Cambio imprevisto de destinos;

Manejo de beneficios a favor de 1a institucién por acumuiacion de miilas;
Gestion de adquisicion de pasajes aéreos;

Manejo de reclamaciones a fas aerolineas;

. Atencitn a pasajeros en los aeropuertos ;

10. Servicios de emergencia las 24 horas; v,

11. Las demds actividades gue son proptas del servicio que prestan las agencias de viajes,

W NO s W

Ademas debera considerar dentro de los servicios de la agencia la respectiva asistencia técnica
y asesoramiento sobre los requisitos indispensables para el viaje segun el destino previc a la
adquisicién de pasajes.

E| alcance de la contratacién de fa agencia de viajes para la emision de pasajes aereos
nacionales e internacionales, tramites de cambios, anulaciones, reclamos a las aerclineas,
gestiéon de reembolsos y demas actividades que san propias del servicio que presta, para 10s
funcionarios y servidores de la matriz del INPC.

tnstituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon Oel-93 y Av. 10 de Agosto
Cé’dfgﬂ pOStal: ST o jer ol
Teléfono: « - ~5-7 0.0

[ I




N .
Gobierno
deiEcuador

GUILLERMO LASSO

PRESIDENTE

5.

METODOLOGIA:

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacidn, la institucién debera
seguir la siguiente metodologia:

El Instituto Nacional de Patrimonio Culturat, designard ai Administrador del
Servicio, quien serd el Unico responsable de solicitar la reserva y emision de los
pasajes aéreos, asi como supervisara que el servicio sea prestado de acuerdo
con los requerimientos de la Institucién.

El  Administrador del servicio, remitira per mail (correc electrénico
institucional) e! requerimiento de los pasajes aéreos a ser adquiridos,

Lz agencia de viajes deberd designar un ejecutivo de cuenta gue se encargara
todos los tramites para la emisién de pasajes aéreos y asistencia las 24 horas
del dia, los 7 dfas de la semana, durante la vigencia del contrato, incluyendo
feriados paralo cual asignarad un nimero celular y correo electrdnico para una
comunicatiéon de forma permanente vy directa, cuya respuesta a los
requerimientos realizados por este servicio no podré exceder el plaze de 24
horas,

La agencia de viajes remitird por mail las opciones de itinerarios de acuerdo a
las rutas solicitadas preparacién de itinerarios y cotizacién de los boletos
agreos previo a la partida del pasajero que incluyamn: hora de partida y llegada,
nimero de vuelo, linea aéres, clases de boletos existentes, penalizaciones
restricciones que le aplican; y, cualquier otra informacién que facilite !a buena
comunicacion y servicio a través de correo electrénico,

La agencia de viajes, deberd tomar en cuenta para emitir la cotizacidn, io
determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la Optimizacién
del Gasto Publico", en el “Art. 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird los pasajes
aéreos mds econdmicos segin la necesidad particular de cada casa”.

La agencia de viajes deberd coordinar directamente con el administrador del
servicio, los pasajes aéreos para lo siguiente:

1. Ubicacién de rutas.- Revisién u emisién agil v oportuna de los boletos
aéreos nacionales e internacionales, con todas las aéreo lineas aéreas en el
Ecuador y el mundo. La emision de boletos nacionales e internacionales se
reatizara directamente con la agencia adjudicada sin ningln intermediario,
considerando aguella alternativa que sea mdas conveniente para los
intereses de la institucidn.

2. Tiempos de viaje.- preparar itinerarios de viaje previo a la partida del
usuario lo cual deberd incluir la siguiente informacién: hora de partida y
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llegada a los diferentes destinos, nimero de vuelo, linea aérea, hora de
anticipacién para presentarse en el aeropuerto.

3. Criterios de precio.- la tarifa (fee) de emision de pasajes aéreos gue nos
cobra la agencia de viajes en las diferentes rutas estard establecida de
conformidad a lo detailade en |a oferta y en el contrato, y no estara sujeto
a reajustes de precios.

4. Oportunidad de viaje y cambio imprevisto de destinos.- la contratista
debers brindar asesoria integral al administrador del contrato en todos los
temas de documentos necesarios para que los funcionarios puedan realizar
fos viajes, pasaportes visados, vacunas Yy demas recomendaciones
aeroportuarias y no estardn sujetos a reajustes de precios.

Toda reserva podra ser cancetada antes de Ia emision de! boleto aéreo sin
ninglin costo para el INPC. La contratista previa a la comunicacion dei
administrador de! contrato prestara ayuda necesaria para realizar cambio
de ruias, hora u otros en el menor tiempo posible; locual no generara un
cargo administrativo adicional a la entidad contratante.

El oferente deberé enfocarse fundamentalmente en el cumplimiento de los
funcionarios y servidores de la matriz dei INPC.

Asesoria integral para los funcionarios y servidores, con el fin de que tengan
claro todos los documentos que necesitan para realizar el viaje,
requerimiento de pasaporte, visados, vigencia minima de ios pasaportes,
vacunas {en caso de reguerirse recomendaciones dtiles de acuerdo al
destino seleccionado).

Apoyar y brindar asistencia a los funcionarios y servidores de fa matriz del
INPC, en sus arreglos de viajes nacionales e internacionaies,
reconfirmaciones de vuelos, cambio de itinerario, cambio de vuelos revisidn
de boletos, asistencia en el aeropuerto o si [legan a necesitar servicios no
planificados anteriormente.

5. Manejo de beneficios a favor de la institucion.- la contratista debera
informar a | administrador del contrato promociones en general o
beneficios de interés institucional.

6. Gestién de adquisicién de pasajes aéreos.- asignacian de un ejecutivo de
cuenta para la atencion de requerimientos de manera agil y oportuna
satisfaga solicitudes como: reservas, cotizaciones, informe de viaje, etc.
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La atencion deberd ser realizada las 24 horas del dia los 365 dias del afio,
deberad contar con el personal necesario asi como de las herramientas para
asegurar la comodidad del pasajero.

En el caso de que el boleto aéree nacional e internacional ya se encuentre
emitido fas penalidades se rigen a las normas y regulaciones de cada linea
aerea; sin embargo, deberdn brindar las facilidades necesarias para realizar
el reembolso de los pasajes aéreos no utilizados, ademas se deberd indicar
con anterioridad a la emisidn de boleto, considerando las tarifas mas bajas.

La contratista dentro del plazo que convenga con la persona responsable
de la administracién del contrato, se obliga con el INPC, a brindar la
capacitacion necesaria cubriendo todo lo referente a la prestacién del
servicio ofertado.

Atencion a las reclamaciones a las aerolineas.- la contratista informara
oportunamente al INPC, sobre los seguros de viajes y los costos
involucrados.

En caso de pérdida o dafio del equipaje, el contratista debera brindar el
asesoramiento e investigar, las causas del percance.

Para ofrecer un servicio adecuado el contratista deberd contar con un
sistema para realizar las reservaciones asi como teléfonos de contacte del
personal de la agencia para emergencia a nive nacional e internacional. Se
deberd presentar certificados de capacitacion en la utilizacién del sistema
por parte de la ejecutiva de cuenta.

Gestionar los baletos aéreos extraviados, robados o no utilizados de
acuerdo con las regulaciones de las lineas aéreas.

* Toda reserva podré ser cancelada antes de la emisidn del ticket aéres sin
ningun costo para el INPC.

Oferta de tarifas:

e 13 agenua de viaje, ofertard en sus rutas nacionales & internacionales en tarifas
econémicas de acuerdo a ia disponibifidad de espacios, El responsable de ia

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direcrion: Av, Ca}on OM a3 y »&v 10 de Agaocto
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adquisicion en el INPC podrd escoger las opciones de Jas tarifas presentadas, deberé
revisar la regulacién y condiciones de la tarifa escogida, si estd de acuerdo aceptar y
emitir el ticket aéreo; una vez emitide el boleto, estard en la obligacian de pagar los
valores respectivos que se cargardn en la factura.

« £l valor del ticket aéreo se compone de ia tarifa de las aerolineas, impuestos deleyy
demas valores gue corresponden a terceros gue las aerolineas estan obligadas a
recaudar.

» Se aplicara las condiciones y regulaciones de |a tarifa en la que fue emitido ¢!
boleto aéreo y aceptado por el INPC.

s Si por disposicién de autoridad administrativa, judicial o cualguiera competente

— relacionada con la actividad aerocomercial, se incrementaren la tarifa del ticket
aéreo, los precios de combustible, handiing, tasas aeroporiuarias o de seguridad,
impuestos, derechos u otros rubros relacionados directa e indirectamente con el
precio del boleto; éstos se ajustaran automéaticamente, sin necesidad de
notificacion; sin embargo en caso de que el INPC solicite la justificacion del
incremento, la agencia de viaje entregara la respectiva informacion.

7. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

El INPC, una vez suscrito el conirato, para la reserva y emision de boietos aéreos el
administrador de contrato entregard a la agencia de viajes la informacion requerida para la
emision de pasajes aéreos nacionales e internacionales conforme se vayan generando la
necesidades institucionales o para el cumplimiento del objeto contractual.

El INPC cuenta con listado de funcionarios y servidores que viajan con los cronogramas y rutas
nacionales e internacionales.

‘DESTINOS
POR UTILIZAR
QUITO CUENCA QUITO 28
QUITO LOJA QUITO 2%
QUITO MANTA QUITO 27
QUITO GUAYAQUIL QUITO 20

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Coldn Qe1-83 v Av. 10 de Agosto

Codige postal: 720 s SRRV L0

Teléfono: = =00 0 -
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| MEXICO 1

{ CUBA 1

ESPARA 7

HAYA a

PARIS 1

Se deja constancia que el nimero de vuelos y costo es un estimado con el fin de consolidar un
presupuesto referencial para la presente subasta inversa y de la misma manera en las rutas
establecidas pueden cambiar de acuerdo a Jas actividades de los funcionarios y servidores def
INPC.

La institucion dispone del listado de los funcionarios y servidores de la matriz del INPC que
pueden requerir de movilizacién aérea nacional e internacional, a quienes se les deberd
proveer de pasajes aéreos una vez cumpla con los requisitos internos para cumplir las
funciones a ellos encomendados.

8. DETERMHINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL:

Para definir el presupuesto referencial para el proceso de contratacion para la “Adquisicién
de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del
INPC” se procede a apficar fa metodologia que se encuentra contenida en el numeral 26.1 del
articulo 2 de la RESOLUCION EXTERNA Nro. RE-SERCOP-2016-0000072 “(...} 26.1.- Estudio de
mercado, - Corresponde al andlisis efectuado por la entidad contratante para la definicién del
presupuesto referencial, el cual deberd contener fas siguientes consideraciones minimas: 1.
Analisis del bien o servicio a ser contratado: especificaciones técnicas o términos de referancia;
2. Consideracidn de los montos de adjudicaciones similares realizadas en los tltimos dos afos,
previos @ la publicacién del proceso tanto de la entidad contratante como de otras
instituciones; 3. Variacién de precios locales o importados, segin corresponda. De ser
necesario traer los montos a valores presentes, considerando la inflacién {nacional y/o
internacional); es decir, realizar ef andlisis a precios actuales; v, 4. Siempre que sea posible, se
exhorta a las entidades contratantes a que cuenten con al menos tres proformas. {...}*

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colon Cel-23 y Av. 10 de Agosto
Codigo postalr o B : :
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8.1 Anilisis del bien o servicio a ser adquirido: caracteristicas técnicas.

8.1.1 Caracteristicas Técnicas:

PRODUICTOS O SERVICIOS ESPERADOS:

OBJETO DE CONTRATACION

Adquisicidn de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para Funcionarios y
Servidores del INPC.

No.

Dascripcion

Caracteristicas

Cant.

Medios de
Verificacion

=

Adquisicion de
pasajes aereos
en ruta
nacional

Emisidn de pasajes
aéreos en rutas
para funcionarios
y servidores del
INPC

Pasajes aéreos en
rutas nacionales e
internacionales,
estd sujeta a
cambios {rutas y

Pasajes aéreos en
ruta nacional e
internacionales
emitidos por la
Agencia de Viajes

yalores por seleccionada
temporadas)
segun necesidad

institucional

Por razones de necesidad institucional debidamente justificadas el niimero de vuelos y rutas
establecidas son susceptibles de variacion, en este caso el administrador del contrate
informara de manera expresa al contratista sobre estos cambios.

£l contratista debe considerar en el precio de su oferta del numero de boletos requeridos
todos los valores que considere necesarios para prestar los servicios a cualquier momento que
el INPC requiera y a entera satisfaccion de la entidad contratante (fee de emision), se deja
constancia gue los precios y rutas pueden variar segun requerimiento del INPC.

Ei contratista ofrecera varios itinerarios de los vuelos requeridos por el administrador
escogiendo la ruta, horarios y costos mas adecuados para la institucion.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Colon 0el-93 vy Av. 10 de Agosto

Cadigo postal: 7 a0
Teléfono: - o0 uue
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QUITO CUENCA QUITO

QUITO LOJA QUITO 26

QUITQ MANTA QUITO 27
QUITO GUAYAQUIL QUITO 20
MEXICO 1
CUBA 1
ESPARNA p4

HAYA 0

PARIS 1

En la oferta el proveedor de servicio deberd incluir el valor del servicio de emision de pasaje
{FEE). Los oferentes deberan asignar el valor unitario de emisién de pasajes {FEE} v demas
beneficios que ofrezcan.

El proveedor debera ofertar el monto total indicado en e! acapite PRESUPUESTO REFERENCIAL.
El precio de la oferta deberd cubrir todas actividades y costos necesarios para que el oferente
preste los beneficios objeto de la contratacidn en cumplimiento de fos Términos de Referencia
y a plena satisfaccion de la entidad contratante, Como parte de la oferta econdmica ei oferente
debera presentar el valor por comision per emisién de pasajes nacionales e internacicnales.

Cotizacion de pasajes aéreos y reservaciones a través de correo elactrénico en un tiempo
maximo de 30 minutos desde que se genere el requerimiento.

Et servicio serd personalizado y el boleto serd emitido electrénicamente.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Colon Gel-93 y Av. 10 de Agosto

Codigo postal; 7. - e

Telefone: -+ - - =
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Boletos emitidos de acuerdo a los requerimientos realizados por el INPC, ser debidamente
notificados a través del correo electrénico del administrador del contrato o e} funcicnario
designado por la institucion.

El Contratista debera emitir mensualmente reporte fisicos de boletos emitidos con un desglose
de costos a fin de verificar la tarifa y la correcta emisién de pasajes.

Provision de pasajes aéreos nacionales e internacionaies durante las 24 horas del dia 365 dias
del afio incluido feriados para el efecto debera tener medios de comu nicacion accesible las 24
horas del dia para la emergencia. (Lineas de teléfono celular, correoy teléfono convencional}
Servicio personalizado con la atencién permanente de un ejecutivo de cuenta con su
respectivo Back up, que se encargue de realizar toda tramitacion de pasajes del INPC, inclusive
solucicnar problemas.

Alternativa de itinerario segin fa informacion requetida.

La contratista se compromete a facilitar informacion estricta o verbal sobre horarios o tarifas
relacionadas con reserva y solicitudes de pasajes aéreos nacionales e internacionales, asi

como informacion relacionada con el proceso de facturacién y costos de boletos.

Emitir certificades de viajes de vuelos nacionales e internacionales sin costo alguno en caso de
pérdida de los bording pass.

Emisién de pasajes aéreos con la autorizacion de administrador del contrato. En caso
excepcional de la autoridad competente, designara al servidor gue realice de manera
provisional esta actividad, la misma que posteriormente serd avalada por el administrador del
contrato con la presentacion de su informe.

Envié de holetos aéreos mediante correo electrénico o Courier.

Facilidad de cambiar los boletos aéreos sin considerar penalidad a | INPC (DE SER CASQ), fecha
y hora de vuelo.

Opcién de cancelar o anular pasajes aéreos sin costo adicionat el mismo dia de emisién.
Emision de notas de crédito al INPC cuando lo requieran.
Remitir requisitos necesarios en caso de viajes al exterior (vacunas, visas, formularios, etc.).

Facilidad de Seguros de viajes.

instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccion: Av. Colén $el-83 y Av. 10 de Agosto
Codigo postak T i el culan B
Teléfono: -= 74 . "0 a0
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En caso de pérdida de equipaje la agencia se obliga a realizar los tramites pertinentes para la
recuperacion,

Los boletos que no hayan sido solicitados por el administrador del contrato o su delegado serdn
imputables a la agencia de viajes.

El administrador del contrato o su delegado solicitara por escrito el cambio de su ejecutivo de
cuenta en caso de que la persona asignada no cumpia con el servicic requerido, pedido que
debera ser atendido en ef plazo méaximo de 24 horas.

La emisién de boletos se realizard con base al itinerario aprobado por el INPC, utilizando en
todo momento como criterio fundamental para las regulaciones de viaje.

Asistencia en los aeropuertos nacionzles e internacionales.

8.2 Considerar los montos de adjudicaciones similares realizadas en los
tltimos dos afios, previos a la publicacién del proceso tanto de la entidad
contratante como de otras instituciones.

Con {a finalidad de establecer el presupuesto referancial para el proceso de contratacion para
fa “Adquisicién de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y
servidores del INPC”, se procede a revisar los montos vy fas adjudicaciones similares realizadas
en el ultime afto, por el Instituto Nacional de Patrimenio Cultural,

Con fecha 12 de febrero de 2022, se suscribid fa Resolucién N° 002-ST-1C- 2022, para la
contratacion del “Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales para Funcionarios Vi
Servidores de la Matriz del INPC”, por un vaior de tres mil doscientos dolares de los Estados
Unidos de América con 00/100 {USD $ 3.200,00), valor mas impuestos de Ley.

Con fecha 11 abrit de 2022, se suscribié la Resolucién N° 007-ST-1C-2022, para la contratacidn
det “Adquisicidn de pasajes aéreos en rutas nacionales para Funcicnarios y Servidores de la
Matriz del INPC”, por un valor de tres mil quinientos setenta y nueve ddlares de los Estados
Unidos de América con 95/100 (USD $ 3.579,95), valor mas im puestos de Ley.

Con fecha 17 de febrero de 2023, se suscribié la Resclucién N° 002-ST-IC- 2022, para ia
contratacion del "Servicio de emisidn de boletos aéreos en rutas nacionales para funcionarios,
servidares del instituto Nacional de Patrimonio Cuitural”, por un vaior de seis mil trecientos
délares de los Estados Unidos de América con 00/100 {USD $ 6.300,00), valor mas impuestos
de Ley.

Instituto Nacional de Patrimonio Cu!turai

Dwrecocion: Av, Colon Oei D3 vy Av i0 de Ago
Caodigo postal: ’
Telefono:.
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PROCESO DESCRIPCION VALOR FECHA DE
ADIUDICADO ADJUDICACION
002-5T-1C-2022 Adcuisicion de | $3.200,00 12 de febrero de
pasajes aéreos en 2022

rutas nacionales
para Funcionarios y
Servidores de la
Matriz del INPC
Q07-57-1C-2022 Adguisicién de | §3.579,95 11 abril de 2022
pasajes aereos en
rutas nacionales
para Funcionarios v
Servidores de la
Matriz del INPC
002-ST-1C-2023 Servicio de emision | 5 6.300,00 17 de febrero de
de holetos aéreos en 2023

rutas nacionales
para funcionarios,
servidores del
Instituto Nacional de
patrimonio Cultural

Cabe mencionar que no se han considerado otras adjudicaciones similares ya que la prestacién
de pasajes aéreos es un servicio que varian los precios por ruta o temporada y la demanda de
pasajes dependerd de cada entidad, esto quiere decir que ni esta Direccidn, como unidad
requirente, puede determinar la cantidad de pasajes que se van a reguerir dentro del plazo de
ejecucién del presente servicio; en tal virtud, el presupuesto referencial se obtuvo con un
analisis distinto que puede ser revisado en el presente documento.

8.3 Variacién de precios locales o importados, segin corresponda. De ser
necesario traer los montos a valores presentes, considerando la inflacién
{nacional y/o internacionai}; es decir, realizar el andliisis a precios actuales

Tomando como referencia el procedimiento de contratacién citado en el numeral anterior, se
procedera a actualizar el precio adjudicado, a través de Ia sumatoria de los porcentajes de
inflacién mensual de los meses de diferencia, comprendidos entre la fecha de adjudicacion y
la presente fecha, tomando en consideracién la informacién oficial proporcionada por el
SERCOP a |z fecha de elaboracion del presente informe, como se muestra a continuacién:

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Colén Qel-83 v Av. 10 de Agosto
Codigo postal 1777 L s
Telefono: -0 00
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Luego de obtener el indice de inflacidn, se procede a actualizar el precic de la adjudicacidn
anterior:

instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion; Av. Colon Oel- 5?3 y Av 10 de Arxr:}sLo
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' ACTUAUIZADO |

Adauisicidn de
pasajes aéreos en
002-5T-IC- rutas nacionales
2022 para Funcionarios y
Servidotes de la
Matriz de! INPC

53, 06 .
$3.200, 0,0336 107,52 3.307,52

Adguisicion de
— pasajes aérecs en
007-5T-1C- rutas nacionales
2022 para Funcionarios y
Servidores de la
Matriz del INPC

357995  |0,0313 112,051 5 692,00

Servicio de emisidn
de boletos aéreos
en rutas naclonales
002-ST-IC- | para funcicnarios,
2023 servidores del
Institutc  Nacional
de Patrimonio
Cultural

$6.300,00 0,0028 17,641 ¢ 317,64

8.4 PROFORMAS

Se solicitaron a través de la plataforma dej SERCOP “Necesidad de Contratacidn y recepcion de
proformas” a proveedores que pueden ofrecer el servicio para la adquisicién de pasajes aéreos
para funcianarios de la matriz del INPC:

e La primera pubiicacion se realizo en la ptataforma del SERCOP et dia 17 de
mayo de 2023 designado con cédigo Mecesidad de Coniratacién: NIC-
1760006000001-2023-00090, debiendo los proveedores emitir las proformas
el 19 de mayo de 2023 a jas 10h00; NO se receptaron proformas,

» la segunda publicacion se realizo en fa plataforma de! SERCOP el dia 22 de
mayo de 2023 designado con codigo Necesidad de Contratacion: NIC-
1760006000001-2023-00091, debiendo los proveedores emitir las proformas
el 24 de mayo de 2023 a las 10h00; recibiendo dos proformas.

Obteniendo los siguientes valores cotrespondientes a los “fee” de emisidn que cobran
las agencias de viaje por la emision de un boleto, siendo estos valores los siguientes:

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Colén 0el-93 y Av. 10 de Agosto

Codigo postalr 7ol
Teléfono; ~: vu- S0 Y
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1] 1SERVICIO BOLETOS NACIONALES 3% 047 437 448 0,54 502
2| 1BERVICIO BOLETOS AMERICA 150 L) 13 1A 134 1Y
3| HSERVICIOBOLETOS EUROPA 50 W BW  UX 13 DM
4 1ISERVICIO BOLETOS RESTO DEL MUNDO N0 00| 00 10 LA 1Y

8.5 DETERMINACION DEL PRESUPUESTO REFERENCIAL

Considerando que el servicio de adquisicién de pasajes aéreos es un servicio en el gue no se
puede determinar con exactitud la cantidad de bofetos gue se requerirn o sus rutas, puesto
a gque esto dependerd de las necesidades institucionzles durante el plazo de vigencia de!
contrato, para lo cual la Direccion Administrativa Financiera del INPC, solicitdé mediante
memorando INPC-DAF-2023-0082-M de 20 de enero de 2023, la planificacién de salidas de
comision uso de pasajes aéreo, para tener un aproximado de pasajes aéreos, por lo que se
realizé un andlisis de los requerimientos de las Direcciones Administrativas y Técnicas de la
matriz del INPC, con los valores de los pasajes aéreos obtenidos de las paginas:

s Avianca
https://www.avianca.com/ec/es

+«  LATAM
https://www.latamairlines.com/ec/es

e  FQUAIR
https://booking.equair.com/Hightresults/

*  AEROREGIONAL
htips://aeroregional.netfinicio

« (OPA
hitps://shopping.copaair.com/Proundtrip=true8areal=Ul0&area?=HAV&date1=202
3-07-11Rdate2=2023-07-
20&flexible dates v2-falseRadults=18&children=0&infants=0&isMiies=false&advanc
ed_air search=false&sf=gs&langid=es

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Dirececion: av. Colon Oel-93 vy .Cx\ 10 do Agosto
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Con la finalidad de sacar un valor promedio de los "fee” de emision cotizados por los
proveedores, obteniendo el presupuesto referencial segln el siguiente detalte: {ANEXO 1)

En tal virtud, el presupuesto referencial determinado en este andlisis, por concepto de pasajes
aéreos y Fee de emisidn asciende a:

 PASNE  VALOR
OSINFEE. FEE

S0 B
QUITO MANTA QUITD s A M 52| w6 41| amesy| 11| 29958
QUITO GUAYAQIEL GUHTO o By wms KR s mga|  4sl3siwl  mml 167E
NEKICO p -
fUBA 1 L1576 LI L5176 13,10] 13075]  130) 12086
ESpARL H S35 | 26060 BISH| 4062|  1810] 8159|360 ElRU 315340
HAYA 0
PARIS i S8R 405358 oo 1| ao7atel 1810] 4973g6| 1518] &O9L16

9. RECOMENDACION:

Considerando lo expuesto y cumpliendo con lo determinado en la resolucion externa Nro. R.E.
SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, y sus refaormas respectivas, se recomienda
establecer como presupuesto referencial, el valor obtenido en el numeral 6, del presente
documento, en tal virtud, el presupuesto referencial para la contratacion del “Adquisicion de
pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para funcionarios y servidores del INPC.”,
los valores asciende a:

s Pasajes Nacionales $17.852,35 diecisiete mil ochocientos cincuenta y dos dodlares de
los Estados Unidos de América con 35/100 (pasajes aéreos no graba IVA); v, valor Fee
de emisidn $423,19 cuatrocientos veinte y tres dolares de los Estados Unidos de
América con 19/100 (Valores sin incluir IVA).

imstituto Nacional de Patrimonio Cultural
Direccion: Av. Coldn Qe1-93 v Av. 10 de Agoslo
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* Pasajes Internacionales $15.943,71 guince mil novecientos cuarenta y tres dolares de
los Estados Unidos de América con 71/100 (pasajes aéreos no graba IVA) y, valor Fee
de emisidn $80,50 ochenta délares de los Estados Unidos de América con 50/100
{Valores sin incluir IVA).

Elaborado:
Ing. Heriberto Tejada
Analista de Adquisiciones

Revisado :
ing. Ramén Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2
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RAMON RNTONIC '
i» PORRAZ AGUIRRE

B WILLIZM RICARDO
el GONZALEZ JARAMILLO

Aprobado :
Mgs. William Gonzélez
Director Administrativo Financiero (e)

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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Quito, 24 de mayo de 2023

Sefores
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
Presente. -
COTIZACION N. AVF.185-2023
DETALLE DE LA OFERTA:
NIC-1760006000001-2023-00091

ORDDETALLE TARIFA
1 Fee pasajes Nacionales $ 4,48
2 Fee pasajes Internacionales $ 11,20
3 Cambio 5 0,00

Nuestras tarifas incluyen IVA.

Las tarifas adreas varian segun el requerimiento o necesidad de ia empresa, bajo las nuevas
regulaciones tarifarias.

Fourep Travel se adhiere a los términos de referencia ofertados.

FORMA DE PAGO: 100 % crédito contra entrega
Plazo de entrega estimado: inmediato
Plazo ejecucion: 175 dias

Datos de eferente:

RUC: 1792319684001

RAZON SOCIAL: Fourep Travel Turismo

DIRECCION: Av. 10 de agosto y Portoviejo

TELEFONO: 098757-3362

CORREOS: clugmana foureptravel.com; tharreloitf oureptravel.com

S HANDEL TOMAS "
i FRN ST BARRETO SRRAGURD

o SR

Tomas Barreto S.
Gerente General

Teléfonos: 250-1669 / 223-9092 0959123547-0959113286 Direccion: Portoviejo Oel-07
{105) y Av. 10 de Agosto Edificio Carrera Piso 5to Oficina D






2215623 8 44 Necesidades g Gontralacén y Recepoion de Prolamas

Buscador > NIC-1760006000001-2023-00090

Detalle de Necesidad de Contratacion

i0atos del Proceso fruncionario Encargado

B Mombre Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL = Nombre: Henberto Tepada

& Tipo de necesidad: infimas Cuantas % Corrao Electrénico:

B Cottigo Necesidad de Contratacion: NIC-1766006000001-2023-00050 henberlo tejada@patimoniocultural gob.ec
i= Estado de ia necasidad: Finalizada

3 Objeto de compra: ¥lugar de entrega

s ADQUASICION DE PASAJES AEREOS AL INTERIOR PARA FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ DEL INPC

@ Provincia; PICHINCHA
@ captén: QUITO
== parroquia: MARISCAL SUCRE

£9 Fecha de Publicacion de ta Necesidad:
2023-05-17 1615 00

Fecha Limite para la entrega de Proformas:

i ion: Av. Ei- 10 &
2025-05-18 10 0000 Q@ Direcsion: Av. Colon E1-93 y da Agosto

JDetalle del objeto de compra

No. CcPC Descripcién del Producto Unidad  Cantidad
1 861100011  SERVICIOS DE TRANSPORTE AEREC DE PASAJEROS POR ADQUISICION DE PASAJES AEREQS Unidad 1.00
LINEAS AEREAS DE SERVICIO EN HORARIOS REGULAR. ALINTERIOR PARA FUNCIONARIOS
INCLUSO LOS HELICOPTEROS DE CUALQUIER TIPO DE LA MATRIZ DEL INPC

Estimade usuara, de requent mayor miasmacién con respecio a ks blenes. serwicios u cbras de la necesidad de Cantralacion pueds panerse en
contacia con e responsable de la contratacidn.

§Forma de Page

CONTRA ENTREGA REVISAR ARCHIVO ADJUNTO

Decumentos Anexos

ARCHIVD QUE CONTIEME LAS ESPEGIFICACIONES TECNICAS ! TERMINGS DE REFERENCIA
Descripcidn del Archive Descargar Archivo

REQUERIMIENTO

BORDEN DE COMPRA

HUEE e, put gob.aePr "‘nrllra!ac.on.fmmpras:NCOfNCORei;Estchtal‘.e_cm?&|d=o—X\M:‘.F’WOLKuNI5 TSbIjfs?zaHy-wwXtsT tnj3PaXw.8a p=1

Famt
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Z2'3/23 844 MNecesidades de Cemtratac:on y Recapoon de Proformas

THARCHIVO QUE CORRESPONDE A LA ORDEN DE COMPRA ERITIDA
Extensicnes pemitidas: -1

Descripan [—Seyieouaararc_n o M:ngura arepivg selac. Sul;r_;
.
> "
Contacto Ciudadang Fortal Tramites Ciudadanocs Sistema Nacional de Informacion (SN]}
Gobierno de la Repdbtica del Ecuader Au Los Shyris 38-28 y ef Telagrafo

Quite - Ecuadar
593-2 2440050
Telefono. 1700~ 737267

hitps. ifwiwiv compraspubiicas. gob :-d’Pra'cesoczcr-:ra!a:‘uan.'corrspra SNCORCORegistroDetalle cpe? Bid=o-XWePouply LNIETED3 s zaH y-wineXis 71 N3RS Xw & op=1

/2
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de Cor Hon y paidn de Proform {:; i‘j \’:"6 2

Buscador > NIC-17600060000{(1-2023-00091

Detalle de Necesidad de Contratacion

fDatos del Proceso JFuncionaric Encargado

B Nombre Entidad: [INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL & Nombre: Hanberio Tejada

@ Tipo de necesidad: infimas Cuantias ¥ Carreo Elecironico:

#® Cadigo Necesidad de Contratacion: NiC-1760006000001-2023-000H1 henberto lepadz@patnmoniocultural gob.ec
i= Estado de ia necesidad: Finalizada

El Objeto de compra: RLugar de entrega

VALOR FEE DE EMISION PASAJES MACIONALE E INTERNACIONALES

& Provincia; PICHINCHA
# Canton: QUITO
%= Parroguia: MARISCAL SUCRE

Fecha de Publicacian de la Necesidad:
2023-05-22 1004 .00

Facha Limite para la entrega de Proformnas:

5023-05-24 093100 Q Direccidn: Av. Colon E1-93 y 10 de

Agoste
IDetalle del objeto de compra
Mo, CPC Pescripsion del PFroducte Unidad  Cantidad
1 B61200011 TRANSPORTE AEREQ DE PASAJEROS PARA EL AMNALISIS DE PRECIOS SE CONSIDERARA. Urudad 1.00
SOBRE UNA BASE ND REGULAR. EN LOS VALORES DE FEE DE EMISION QUE OFERTEN
AERONAVES (HELICOPTEROS INCLUIDCS) LOS PROVEEDORES TANTO PARA PASAJES AEREQS
DE CUALQUIER TIPQ NACIONALES COMOD INTERNANCIONALES

Eshmade usuano, de requent mayor Informacion con respecia alos bienes, servicios U cbras de la necesidad de Contratacién puede ponersa en
cuntacto con & responsabie de la contratacion.

IForma de Pago

CONTRA ENTREGA DEL SERVICIO

IDocumentos Anexos

ARCHIVO QUE CONTIENE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS { TERMINGS DE REFERENCIA

Dascripcion del Archivo Descargar Archivo
IMFORME JUSTIFICACTIVO . ,a,
-
EProveedores
No. RUCHAD Razén Social
1 1792318684001 FOUREPTRAVEL TURISMG CIA LT CA
2 1792843276001 CORPORACION DAVILA & GRANDA CORPGDG CJA. LT A

hips e CONIET3S] qcbewf : [ "‘WNCGRegistroDmaHe.cpe'?&ld:CI"|HOhcaANkrYdbhHOKuHKSIZml:NXHUiXaqFIEdGO Bop=1 12



2451231218 Necasidades de Contratacion y Recepcidn de Proformas

IORDEN DE COMPRA

ARCHIVO QUE CORRESPONDE A LA GRDEN OE COMPRA EMITIDA
Extensiones pemitidas:; .1

[rascription . Se.l.eccicnar. archi\;vc | Minguse archivg selog Subur}
& v
Contacte Ciudadans Portal Tramites Ciudadanos Sistema Naciona! de Infarmacién (SNJ}
Gobierno de la Repdblica del Ecuadar Av. Los Shyris 38-26 y ef Tetegrato
Quite - Ecuador
593-2 2440050
Teldfono 1700- 727267
hitps e, cam Eb qzh

Precesalontratacien:comprasiNCO! NCRegisraDetalie cpe?&Id=CﬁROhcaANkrdehHOKuHKS!zm!xNXHurxaqFIEn‘GD Sop=1

a2
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Quite, D.M., 22 de mayo 2023
Asunto: OFERTA DE SERVICIOS

Estimados Sr.
INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
De mis consideraciones. -

Por medio de |a presente gqueremos poner a su consideracion nuestra oferta de servicios como
Agencia de Viajes Corporativa para la institucion de acuerdo a! cuadro de rutas y valores por Fee
de Emisién gue se nos ha solicitado.

Corporacién Davila & Granda CORPODG Cia. Lida. Con R.U.C. 1792843278001 es una Agencia de
Viajes Business Travel con més de 10 afios de experiencia gracias a sus socios fundadores.
Contamos con amplia experiencia en el Servicio de Viajes Corporativos a Empresas Privadas v
Plblicas. Nuestra experiencia en el Servicio Corporative brinda seguridad y confianza a todos
nuestros clientes gue recibiran el mejor asesoramienioy soluciones a todos sus requerimientos
para que sus funcionarios o colaboradores puedan realizar sus viajes con total seguridad.

En el presente documento adjuntamos nuestra oferta de servicios y costos administrativos de
nuestra Agencia.

Gracias por su genti) atencién.

5r. Nicolas Pumisacho
C.C.172243179-6
Gerente General

Quito D.M., 22/05/2023

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com

Comorac&&i:&v S8 Granda ﬂa
: - - ﬂ E . AhEr il

363



CORPODG

l:oworar:\? Dauilé % Grands @
ﬁ%f IATA -
Corporacion Davila & Granda CORPODG Cia. Ltda.
RUC: 1792843278001 | FECHA: | 22 de mayo de 2023
DIRECCION: | Av. Delos Shirys N43-170 vy Pasaja Rousseau Quito
TELEFONOS: (02) 6012927 | Email: corpode@outlock.com
CLIENTE: INSTITUTO NACIONAL BE PATRIMONIC CULTURAL
RUC: 1760006000001 | TELEFONOS: SECTOQR: [ Pubfico
iberto.tejad i i b L
DIRECCION: | Av, Colon E1-93 y 10 de Agosto E-mail: zzﬁertc ¢lada@patrimoniocultural.s
cpC 678110012 | |
PROFORMA FEE DE EMISION
TEM | CODIGO CPC DESCRIPCION VALCR FEE VALOR IVA | VALOR TOTAL
oo — |
1 678110012 Ser\.rtuo de emisidn de boletos $3.90 $0.47 4437
nacionales
o d —
5 678110012 Sen{n?lo e emisian de boletos a $15,00 $1.80 $16,80
América
= — |
3 678110012 Seryncno de emision de boletos a $25,00 $3,00 $78,00
Europa
— — |
4 678110012 Servicio de emisidn de boletos al $50,00 46,00 $56,00
resto del mundo
5 678110012 Canrnbros, reembolsos y anulaciones $0.00 $0,00 $0,00
nacionales
. lact
6 678110012 .Camblos., reembolsos y anulaciones $0,00 $0,00 $0,00
internacionales
7 678110012 Serwcf:o de em?rgenua (fuera de $0,00 $0,00 $0.00
horario de oficina)

Plazo de Entrega: 2 partir de la suscripcién de la orden de compra hasta que se agoten los recursos asignados para
este servicio.
Vigencia de la Oferta: 90 dias en fee de emisidén, Tarifas aéreas pueden variar en cualguier momenta.
Forma de Pago: E! fnstituto Nacional de Patrimonio Cultural, realizard el pago una vez que el funcionario regrese del
viaje y entregue el Bording Pass, y previa el procedimiento agministrativo correspondiente.

Declaracion de Términos de Referendia. -

Declaramos que hemes revisado los términes de referencia y estamos de acuerda con los mismos. CORPODE Cra.

Ltda. Oferta y se adhiere a todos los puntos detailados en los TOR.

Declaracion de Personal Técnico. -

Contamos con el personal técnico requerido.

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teiéfonos: (593 2) 6042547 / 0387594756

E-mail: corpedg@outlock.com




CORPODG
afmraciW& Granda ‘%{E@E et

DOCUMENTOS AGENCIA

Razén Social Himero RUC
CORPORACION DAVILA & GRANDA 1792843278001
CORPCDG CIA. LTDA.

Representante legal
« PUMISACHO LOPEZ RICARDC NICOLAS

Estado Régimen

ACTIVO REGIMEN MICROEMPRESARIAL

nicio de actividades Reinicio de actividades Cese de aclividades
2710242018 No registra Mo registra

Fecha de constitucion

11042018

Jurisdiecion Obligado a Jlevar contabilidad
ZONA 9§ PICHINCHA / QUITO Sl

Tipo Agente de retencidn
SOCIEDADES NO

Domicilio tributario

Ubicacion geografica
Provincia: PICHINCHA Canton: QUITO Parroquia: JIPWARA

Direccion

Barrio; JIPIJAPA Calie: AY. OF LOS SHYRIS Nimero: N42-17D interzeccion: PASAJE
ROSSEU Edificio: PLAZA SHYRIS Hamero de piso: 2 Referencias FRENTE A LAS
HAMBURGUESAS DE RUSTY

Actividades econdmicas

- NOTIODDS - ORGANZACION. PROMQCION YO GESTION DE EVENTOS COMO EXPOSICIONES
COMERCIAES O EMPRESARIALES, COHVENCIGNES, CONFERENCIAS Y REUMIONES, ESTEN
INCLUDAS O NO LA GESTION DE ESAS INSTALACIONES Y LA BOTACION DE PERSONAL NECESARIO
PARA SU FUNCIONAMIENTO.

- M73100001 - OTROS SERVICIOS DE PUBLIGIDAD N CF.

« NTOTIDO01 - ACTHVIDADES DE LAS AGENCIAS DE VIAJES DEDICADAS PRINCIPALIMENTE A VENDER
SERVICIOS DE VIAJES, DE VIAJES ORGANIZADOS, DE TRANSPORTE Y DE ALOJAMIENTO, AL POR
MAYOR O AL POR MENCR, AL PUBLICD i GENERAL Y A CLENTES COMERCIALES.

. NBIZA0OM - LIMPIEZA GENERAL (MO ESPECIALIZADA} DE TCDO TIPO DE EDIFCIDS, ESTULCS
PROFESIONALES, LOCALES GOMERGIALES, FPROFESIONALES ¥ EDIFICIOS CON MULTIPLES
UHDADES RESIDENCIALES COMO: OFICINAS, CASAS Y DEPARTAMENTOS. FABRICAS,
ESTASLECHAENTOS COMERCIALES E INSTITUCIONES ESTAS ACTMDADES COMSISTEN SOBRE
TODO EN LA LHAPIERA DE INTERIORES, AUNQUE PUEDEN ABARCAR LA LIAPIEZA DE ZONAS
EXTERIORES CONEXAS, COMO VENTAMNAS Y PAEADIZOS.

CNTTADG0T - ACTIVIDADES DE ALQURER CON FINES OPERATIVOS DE AUTOMOVEES DE
PASAJEROS, CAMIONES. CAMIONETAS, REMCLQUES Y VEHICULOS DE RECRED. {31 CONDUCTOR).

142

Direccion: Av. Do los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987884756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Razan Secial Mitmero RUC
CORPORACGION DAVILA & GRANDA 1792843278001
CORPODG ClA. LTDA

Establecimientos
Abiertos Carrados
1 o]

Obligaciones tributatias
~2611 DECLARACKIN DE WA

« ANEXO RELACION DEPENDENCIA

« ANEXO ACCIONISTAS, PARTICIPES, SOCIDS, MiEMBROS DEL DIRECTORIC Y ADMINIETRADORSS —
ANUAL

« ANEXG DE DIVIDERDOS, UTILIDADES O BENEFICIOS - AD

+ ANERD TRANSACCIONAL SIMPLIFICADD

Nimeros det RUC anteriores
Mo reqisira

Tooiga g vernzsckan: CATRORICI YCT0Esanee

Frcha ¥ s de emcion: £ e rtdrzy g 2031 1547
Diretesta [P HhtE e

VEidET 32 lentaco B oAt cotifoads en vAMED de confermeing 3 K eCRNECTO o kB
Rezouien He. NAC-CHERCBLISEOICTI’ T, oupicady oy & Tarcar Junements gu Aegsty ChCA
157 ¢l 13 ge mame of 3015, por 13 Sue pg POOLEEPE 2800 T, MW Do DamE A 3 Ageropemobhn

Troamara MIre que © pudar verifear en 13 Fane anantevesy BRI 20 inea y'o & 13 aoicacke
BRI R

Direccion: Av De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C Plaza Shyris, Piso 2. Oficing #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com



Ramero Tedmite 2O2ZRERWEBLUAE 183427

GOBIERNG AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DEL DISTRITO
~ METROPOLITANO DE QUITO
LICENCIA METROPOLITANA UNICA PARA
EL EJERCICIOQ DE LAS ACTIVIDADES
ECONOMICAS{LUAE)

2022

RAET(N™ Patente} 304351
Namaro Licencia atauy Predio Local 53818

mﬁ"ﬂm@ﬁﬂ DAVILA & GRARDA CORPOOG CiA Qedinang -

RaxdHn Social Procedinianto CATEGORIA 2

Mombra Comercial EQVIAJES COR

Nomero RUC 1702B4327R00 - -
Direccion APIAPA - § OF DICIEMBRE i AV, DE LOS SHYRIS / N43-170 1 PASALE ROSSEU
Cotwo U Actividad Ecanderica - No. ICUS

ACTIVIDAD DE AGENCIAS T VIAIES QUE SE ENCARGARN DE LA PLANIFICACION ¥
ARGAMIZECION DE PAQUETES DE SERVICIOS DE MIAJES (TOURS] ESOS VIAIES
+e76420002 ORGANIZABOS (TOURS] PUEDEN INCLUIR LA TOTALIDAD O PARTE DE LAS 64840 C52
= SIGLEENTES CARACTERISTICAS: TRANSPORTE, ALOJANENTD, COMIDAS, VISITAS
A MUSEOS LUGARES HSTORICOS O CULTURALES, ESPECTACULOS TEATRALES.
MUSICALES O DERORTIVOE. & S

VIGEMCIA HASTA: BER02L

AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS INCLINDAS £N LA PRESENTE LUAE
PERMISO BE FUNCIONAMENTO OF TURISMO, 000548 - Z
PERMISO DE FUNCIONAMMENTO DE BOMBEROS; 125808002741808

LA PRESENTE LICENGIA NO EXIME AL ESTABLECIMENTO DE POSIBLES SAKCIONES POR DESACATO A
LAS ORDENANZAS METROPOLITANAS VIGENTES

L presente LUAE podrd sor satingendd pot (3 Aldendad &&mmmé Gt&gaﬁ:; Lo bubreie Wik erEtdes i curpiit con los regirstng
exhieodor en e pormas strprraRs 6 malss iannis que be hut sida aphoamn

£ mesbienimants puede waled 3 Supervnems ponddicys de s oopndeain s gy e T
E} dopumenls dese mabitine pbbgslorammetie s lugs vistts
Chatn. 39 de njosio dei 2002

VT e e

Er 3heon Leorands Linfa
Admrinmlriio Zors RORTE

Pagoa tdel

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756
E-mail: corpodg@outlook.com
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CORPODG

Curuoraff{“lﬁn BaviF ks Granda

ALLALBIA
LIPRESA PUBLICA METRGPOLITANA DL GESTHON DE DESTING TURISTICO
CERTIFIL AR DE ARESTAD NE VURISTAD Mo . FLEOORIETER S 7
@ Tepewsa Purfca Stateecodtacks A feshiga e T Toetban - fh oL Tacmea, wme os 3 CI
" hoseant preserie omno a2 oey ae lr sy SR IMENRECE,  LOnverin: ow "] Taim- e
TOTREARCE  gntregands e b Oiinerate Jenlal ow o hdeear ray Bebonoodt g, WL L d ey
Sue ha wele sy, e R ACE AL I RN lutist cg apd cgine @ wn etvdd ! e eneg

Sncerie e popsante ST CADD T BFGCTRATT TORIGAE™S & awdndes oo 1o chnss §aiie

FROPETARID:

REFAESEHTANTE LFGAL

" EQ VIAJES.COM"

CORIOALATR CAVLA N GEANIN USRI T T

FLAEACHT T TPF 4 TASEI NI T A

[ A ER PR E RN

FATFMTT BALIKACIPAE Nrey R

ACTIVIDAR TURISTICA. VIEFRATIY T STITONT EM N THERTC S
TiPQ- AOTHEAT L 57 v 00— 1
CATEGERIA:

DHRECCHYN

ADM. 2CMAL, o IFIPFIE

G TAC RIGINAL: Itess baae MR

Quale. DA a 20 do ula de JOy

S SPa
GFRAFNTF isB%FRAL

TN TURISTICD GO TLRMAD

AP 55 BLERHEA SAFTRIIED TA%A OF GERTIN 3

- IOpTIIRIY.g % TApratentacle [T I S o L T S T
Paat ks el lpars ko tael a0 ndh ko a4+ oa taeers .m Frb ol e
PRI TR e T T s TR TR MR iR, Fentas

] St Sge.mEnit a e awpw de i pzigacen d4e  coiater 3 Leaseg  Ketrozs Tanp Jelza

TR RO cpd Ardow T T A E

AQVERTENCIA: cualqurer aitetacksn 3f tome del preserde dutamnenle, oD supT RN, o gl gy, b g a5,
kereres o cnmendadiitae, #ie (o invaliian

TURISMO

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 v Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyns, Piso 2. Oficina #05

Telefonos: (593 2) 6042547 { 0987894756
E-mail: corpodg@outlook.com
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Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05

Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987804756
E.mail: corpodg@outlook.com
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AR

PRI X R X A

Oficio Nro. MT-AIINTUR-2021-2668-0OF
Quita, 17 de abril de 2021

Asario: Cemfiaon & Wegrbro Tensiwe - CORTURATIONY BAYIZA £ GRS NDA CURPSDE A,
FTTes

Serar
Hiommdo Mivvkss Pamnacko Lopes
Beprowntante Leyal

CORPORACION DAVILA & GRANDA UORPODG CLA. LTDA.
L s D spuachn

3z bt cunaiderac

Bt aiencain o @ ermre electinica e 12 ok atmd MY, mediarme o il whiaes und ceadlicacie @ o
icripole en el calemtre saceensl B s, paa el estubbecimiany: Cugrraoiis Davile & Grends
CORPUDG Cha. Lrds, com mumnzey de BUE 1792803278085 Por medns e Lt presentr mwe poits
comuniiar 3 mned. g visada Ja jthemmad noen et staleme o] elableGmisok: W oend eI

Tegtielnado OO LEY SLOWST B Chlactersleean

R OMARE DT, T
ESTABLECIMIENVEQ: FQVLUES 0N

NOh DE REGITTRO: OO LT 52T

FECHA DE REGISTRO: AR |

W T IDA R HEHACHOIN I OINTERME I a0 10y

Tiren AGENCIA OF SEAVICICE 11 RISTICOR
FATEGORLY: 3 GINCTA DU ¥ D58 [N TR0 A CIONAT
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(hte, 07 de maye de 2021

A QUIEN INTERESE

Por medio de i preseniz nos permitimes cartificar guz CORPORACION DAVILA & GRANDA - CORPODG
CIA, ubcada 20 la dirzsnidn AV, De los Shyrs N43-170, wene licencia registrada para uslzar <l softwars
de Sabra y cusnra cen <f soporte waenoldgico v de servesios =n & 4res de raservaciones aéreas, hoteleres,
dz auwoméwles, cruceron ¥ otros 2arvicios turisticos.

Actuzimente bz agencia CORPORACION DAVILA & GRANDA - CORPODG CIA tiens comiate vigente
firmade por ambas partes, can fechs de efactividad del 01 de noviembre d2 2018, & sy vez cebe mentanar
gue s agencia CORPORACION DAVILA & GRANDA - CORPODG CIA hoy en d'a cuents con lss siguientes
placzs cargadas an =l sisterna Ssbre de acusrdo con =l BSP Link:

AL AC AR BECX DL G31B KL LA PU U4 XL 2D 2K

Sakire se ha enfocado en entregania los Uhimos avances 1ecric'égices dizponin'es en of mermadn tozal, asl
eomo de muchas otrza herramientas qus = permiten 2 'a agencia uno de los maa slevadeas Tndicse de
servicio en af dmbito local E2 imporante indicar que, durame ef periodo de nuemraz relaciones
comaitizizs, CORPORACION DAVILA & GRANDA -~ CORPODG CIA 22 ha destacade por gu seriedad,
curnplmiento y profzsonaliamo.

Sabre g2 ha constitu:dn como ey abado eswatdgien, teniands an cusnta que &3 reconomds dentro dal
secior infoimsueo oomo una e las campafifas fderes =n of deazrmallo def turiemo, permiténdonos tener
canales aspeciaimente disefados para 'as corporacionze fegando inchusive = la administrzcidn da 'os
ga9268 ce vizjes COTpOTaYCE ¥ mantensr compisiaments informada 2 cada uro de los viaferor gua utiizan
log z2rvicioa de CORPORACION DAVILA & GRANDA - CORPODG ClA.,

Cordialmerte,
Jacikiiimd Cotilanss

Jackeline Casteliznos
Director Cuenta

T
Suvzre Trivess Subtiens
Hogrea, (anmbe
Bt rom

Togather, we maks

lraved happan.
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Bogotd D.C., 07 de Mayo de 2021
A guien correponda:

Por medio de la presente se hace constar que la agencia CORPORACION
DAVILA & GRANDA CORPODG CIA. LTDA. Con un Office ID UIQETZ183, ha

marntenido solidas relaciones comerciales desde Marzo de 2018 hasia ja fecha. Se
ceriifica que en la actualidad cuenta con el sistema activo de Amadeus.

Esia constancia se expide a peticion de ia parle interesada en Bogota 0.C.

[T b

-

e sl e

Cordiaiments,

(TR DR

BRI SR T
-~

g

Amadels

fabrie] Lars
Account Executive
Armzowrs Coorthin SRS
Caprint tara Tamateus com

Aricdoam T Akt o dov ancy

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseauy, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987884756

E-mail: corpodg@outlook.com
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PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO

La entidad contratante verificard la necesidad de incluir 0 no este formato en el procedimiento

de cantratacion.

Nro. Cargo/funcién

Cantidad

Experiencia requerida

1 Supervisor de cuenta

I

Ing. Javier Davila, Por favor revisar
hoja de vida en los anexos adjuntos
en esta oferta.

2 Ejecutivo de cuenta

Sr. Nicolds Pumisacho, Por favor
revisar hoja de vida en los anexos
adjuntos en esta oferta.

3 Back Up

Ing. Jessica Astudillo, Por favor revisar
hoja de vida en los anexos adjuntos
en esta oferta.

Ponemos en conocimiento que fos ejecutivos que manejaran la cuenta por parte de la Agencia
serdn: Supervisor de Cuenta /ng. Javier Ddvila,. Back Up Ing. Jessica Astuditio y el Ejecutivo
de Cuenta Sr. Nicolds Pumisacho; ellos se encargaran del correcto manejo de sus solicitudes

estard pendiente de que todo se maneje con un servicio de primera y de calidad, siempre

Direccién: Las oficinas de la Agencia estan Ubicadas Quito en la Av. De los Shirys N43-170 y
Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shirys, piso 2 OFf. # 05

A continuacion, detallo lo medios de comunicacién gue se podran manejar para la fluidez del

servicio:

1 [Catos osl Froveedor

W oot
& FapnSonal, FIT

& Loren alycorFaire. L2
B Thigfama  _a >

& opg o
% Frodnes
* gamon:
¥ Crracelos.

1

I Tetalle got abisto 04 comipra

Ha ear

L T LR I '

Beacripr an drt Dredutrn

] 0zt

EEL el R A A

g Lnitarie

birbeiag TCattidad eeindo Yalar Taie

S A

TITAL SINE ELDED Lap

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficina #05

Teiéfonos: (593 2) 6042547 / 09B7894756
E-mail: corpodg@outlook.com



Milton javier Davila Granda

04 de diciembre de 1978 (42 afios) Soltero/a

Documento 1715636880

Murialdo y Urbina Esquina Conjunto Tierras Altas Dep. D, Quito,
Yichincha, Ecuador

(583) 0998148597 / (5932) 6042547
javier.davila5@hoimail.com

Experiencia

CORPODG Cia. Ltda. {EQVIAIES.COM} Enerp 2018 — Actual
Jefe Administrativo y Ejecutivo de Counter Ecuador
Manejo y supervision del Counter de fa Agencia, Coordinacion de manejo de cuentas y del
servicio al cliente, manejo de cuentas carporativas, atencion al cliente Corporativo y VIP.
Manejo del Area administrativa de la Agencia en coordinacién con la Gerencia General.
Maneja un presupuesto anual propio.

River Travel Agencia Cia. Ltda. feb 2010 — Junio 2018
(Transporte} Ecuador
Gerente General

Negocitn con Aerolineas porcentajes de comisiones, negociacién corporativa con clientes Vip,
acuerdos corporativos, control vy supervision administrativa y financiera, analizar e
implementar nuevos servicios en la compafiia, Manejo de Portal de Compras Publicas, preparasr
ofertas del servicio y ofertar en el SOCE del SERCOP. Firma y manejo de contratos con el Estado,
Tramitar garantias de fie! cumplimiento en instituciones financieras

10 Personas a cargo.

Maneja un presupuesto anual propio.

Estudios
Universidad Politécnica Salesiana sep 2003 - jun 2008
Ingeniero Comercial mencion Finanzas Ecuador

Adm. de Empresas
Universitario Promedio8.8

Colegio Fernandez Salvador oct 1891 - jun 1997
Fisico Matematico Ecuador
Otra

Secundaric
Conocimientos

Inglés: Escrito Intermedio

Inglés: Qral Intermedio

Office: Manejo intermedio

Software de Gestion: Manejo Avanzado

Elaboracion y Mejoramiento de Procesos
Universidad Central del Ecuador, 80 horas

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Pisp 2, Oficina #05
Teléforos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Direccién: Av. De ios Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficing #05
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i Nomboes Complelea:  DAYELA GRANDS KILTOM JAWER
Nymerode emificaeion; 1715836838

4 Naconatifat: ECUATCR

Gérern:  MASCULNG

Tituk gutucion de Fducacdn Sapetiel Tipt - Reconosidy Por  bdiern e Registre  Fecha de Regiarn Chservatidn

IHSEHERG CCMERTIAL UHVERSIBAC POUTETSICA tianotat 1934.45-1310473 2M5-40.07

SALESIANA

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987884756
E-mail: corpodg@outlook.com
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e  Contificads de
Participacién

|

< Travel ;
cw aB BB T & | Netwaoark. S i
Javier Davila G.

HEE Hose: te o cursn Shel ther Qisiribcion global Ranmn I

Ticketing

fo e _ |

R |

Wigie (Ozebies e B

[itwadtey O wmbutms Sf Sorusne anet Trmrg Sedfie- amzi
Hatwe Traml Nrtoman, -

Htbmnrn dat Crghongn

o A

Trawvel
— r .
Agernaim e Vimjo=

TONFIERE £1 PRESENTE DIPLOMA A;

JAVIER DAVIILA G.

Por Asistir 3 13 capacilacion de: SABRE TRAVEL NETWORK. Dictado en 1as instalacrones deta Empress por el Leda
ieany Ded Pilar Divila Granda Jete de Counter de River Travel Agencia def 14 de kiarza J011 &f 18 g2 Juruo 2011 con
una duracidn de 20 hores en tamas de: 8asico, PAR JTardas, Remisiopes, Quebes. EMD, AMOD, Reportes.

La caparetacion fue aprobada por 2 Msplomado con una calificacian de Excelente.

; et ANy anlitey SR
£ L,,,ﬁff-f: »

¥ S e R = fealiipaciint Sl o il

' Gerestedieneral Gerante Camercial

; fng. lavie: Gavila G. teda. Glenda Fiores.

Direccidn: Av. De ios Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficing #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 09878947565

E-mail: corpodg@ outlook.com
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Riwver é Travel

Agancia de Vielas

Cluita, 15 de Febrero de 2017

CERTIFICADO

o, lenny del Pilar Davila Granda, con C.C. 171316322-6. en mi cahdad de Presenta de bz bmpresa
River Travet Agencia Cia, ttda. Certifico gue et ing. Iiitan Javier Didvita Granda con C.C. 171563688-
0. ha sido capacitado en Servicio al Ciente de Cuentas Corporativas en jas instalaciones de Hiver
Travel Agencia. Fl curso de capacitacidn ba tenida tma duracién de 10 horas en el cudl se tratardn
tos siguientas temas:

Importancs def Clients Corporative.
Amahbilidad ¥ cortesia
Atencian telefanica y medios efectrénicos con ef cliente firsal
- Importantig de escuchar y ordenar asuntos de impartancis para el chignta
soluctdn de problemas
Proactividad
Irabaio bajo presion
Sarvioio e importancin de renovar constarlemente nueslra aclittd.

Se ha cunplido a cabalidad con todes ies temas par pane del Ejecativa.

o’
. .
A v
Jenny dei pifar Dévila Granda
- " Presidenta
River Travel Agencia Cla, Lida,

Av Qe los Shyrs N43-170 y Posaje Roussaau

Plaza Shyts piso 2 Oficing 8

TeY (53 280129274 0OA25AT ¢ LOS3 148567

E.mal coprterl@rvamanocianel / counterdEnveonenca AL f epunlealmmergIenE net

Direccion: Av. De los Shyris N43-170y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894758

E-mail: corpodg@outlook.com
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Quitp, 15 de febrerp dr 2017

CERTIFICADOG

o, srta, Jenny del Pilar Davila Granda, con ©C 1713163274 en rm cabetad de Presdenta de .z
Smpresa Bivar Travel Agencia Dz Lida. Con R UL 1792237343001 Certifico que &) 5r. Ndion faveer
Davila Grands con C.L. 1715636880, trabas pare 317 empiess desde el D1 de junio 2008 cuanda
River Travet Agenaia funoonaba como Persara Matural v dasde sl 03 de febrers 2010 coands
ITHERIFGI Nuestras epsraciones como Persona jundita. Bl $r. Milton Davils desernpefia ol cargo de
Epecutiva de Countar brindando servicros de emisiones de pasajes naclonales e miermacionales,
B5esOF Or visds, §5es0ramianto ¥ venta de paguetas turisiicos, manejo de cuentas clave del sactor
pibiico como:

- Ministanio de inclystdn Sconamica ¢ Socel
- Secretara National de! Migrante
- Secretaria Nacionai de Educactdn Superiar, Civncia, Tecnaloga e nnavacan.
- Lugrpode Bomberos debDistrite Metropoltans de Quno
Ainssipdo de Recursos Matuwra'es no Rengvables
- Serv.cios de Gestion lnmobsharte inemobibae
Mrnnstena de Salud Publica
- Petrgamazonas E.F.
Enfarma EP.
- Asamblea National
Conse;o Nacionai de Acreditacan y Aseguram ento de la Calidad de is Educanion Superar

ntre otrat Entidades Publices y Privadas

EbInteresade puede hacer use de osie DOCUMERIC (oMo £ Cravarg Necesario

oy F L
. /R:l[.." ,;{u'l{’,__“
et RN
Jariny debPllar Davita Granda
| PResidente Epcurne
"River travel Agencls Cla. Lida,

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyns. Piso 2. Oficina #05
Teléfonos: {593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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CERTIFICADO
CAPACITACION

por medid Du la plasente QUErEnoes CERTIMOAR que 12 St Ing. dultan lavier Diavile Granda
Ereiutive d= Counter Necoral e Internacional k2 corapletada con gxtn Ia Capacitaoén de.
Estratepias de Servido y Atsndén 3l Cilente Presendsi y Medios Elactrénleos. Eze fue
completado 42 modo wituzat por las fircunsiancas ariuzles con una duracita de 30 loras con 2
hora y 30 nunutos dtenos desds el (& de Abnl 26120 al U5 de Wayo 2020,

2513 cApaciACIGD A prindado habidades care: Incio i intaracchin con el chents, identficacidn
& necesidades ¢ 2uia £n gama de sernfos pars &l clepte, auste 02 servigos a netesdades ded
chente, tistre de ventas 20 mode prasencist y elecindace, Atefaccon Con chentas en midwos
shertrdneos o digitales, seguimiento de satisfacaon gal chiante con sendtins adguindlos.

£} furicionann puede haoer Usn de psle Letmficado coma al congidars pertnente.

Guite D.b., 10 O pamo 2020

31, Nirolds Pumisssho
Garente Gengral
CORPORE Cla. Lida,

Diracoion: Ay, Lo gz Sryns 170y Pas3je BolsseEl D.C Prafa Syhs, S0 2 Oreng 20
Telefonas: [SOF) J-EOTEETT « GEATEAT  (TERILREF
E-malls 287 pad CaprulionH X8

Direccién: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Pisa 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 | 0887834756

E-mail: corpodg@outiook.com
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Guito BV, 02 de ;uhg 2027

Estemadas.

A guian Interese
Lot g COPSSatbar aCenres, -

For madio de 12 presente y.a peticdn det 52, Miten Laveer Dawila Granga con cfifula de tentidad
fire. 171563585-0, Extendemas o presenle reriifizean fatnral RORiNMENg0 QuE presta sereios 2
CORPOOG (. Loz lade Adirsmustratied v Eperotvn Dspecialists de Coumer Nacens! o
Imemaconal desde o 11 de eners 2015 hazia |3 greseme fecha, Fercbiends af imomenta fomp
DT AL &2 5530 « vanable Ay comislanes « sencficias ds ey,

B interasadic & partwipade en iz grestagitn de servicias de U2 2 Ausred 2 13 Siguiantes
BINDTeLds COn 39 gue rabaiamos,

. Walar det Facha e
.3 Cony, it i
o fatants Lonstatn +exnpeite
1| =5t har 2oo IAS Abegaags £55 JAZA% 1347, 050
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AlentamInte,

£ Micolis Fumisache L
Grrente Grosral
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Jessica Elizabeth Astudillo Delgado

Nacida en Cuenca, 14 de noviembre 1988
Nacionalidad : Ecuatoriana

C.1:0105832109

Ei Valle

Cel: 0996526296

Tel : 4036189

Email personalk: }essicaelizabethlél@gmai!.com

ESTUDIOS REALIZADOS

Afo Ingeniera en Turismo

Cuenca - Ecuador Universidad de Cuenca
Registro No. 1007-13-1198211

Nivel Superiar

Idiomas: Espafiol: Natal

Ingles: Intermedio

CURSOS REALIZADOS

e CURSO DE INGLES WASHINGTON ENGLISH INSTITUE.

« CURSC DE SISTEMA GDS SABRE TRAVELNETWORK PARA COTIZACIONES, RESERVAS,
EMISIONES Y CAMBIOS DE BOLETOS AEREOS NACIONALES E INTERNACIONALES,

e CURSO DE SISTEMA GDS AMADEUS PARA COTIZACIONES, RESERVAS, EMISIONES ¥
CAMBIOS DE BOLETOS AEREOS NACIONALES £ INTERMACIONALES.

o CURSO SABRE SABRE TRAVELNETWORK TICKETING Y REEMISIONES

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Especialista en counter nacional e internacional RIVER TRAVEL AGENCIA CIA. LTDA., Agencia
de Viajes. Junio 2012- Marzo 2016. Teléfono: 026012927,

Tesorera Hoteles Decameron Ecuador SA., Noviembre 2016 —~ Noviembre 2017. Teléfono
3455877//2881720.

Front Line Desk Hotel Selina, Septiembre 2018- Mayo 2010, Teléfono 0995392162.

Especialista en counter nacional e internacional Corporacién Davila & Granda CORPODG Cia,
Ltda., Abrit 2019 — Presente.

Direccian: Av. De los Shyris N43-170 Y Pasaje Rousseau, C.C. Piaza shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042647 { 0987894756

£-mail: corpodg@outlock.com
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Washington

s ENGLISH NG TR

CERTIFIES

That JESSICA ASTUDILLO has

Successfully completed a
240 hour English course

This certificate is awarded at
Washington English Institute

Cuenca, April 18", 2008

SR TN
Aj -_-,-_{'r P

L m!’u,;f nmu TR CENLE 1 mﬂr oy

Direccion: Av. De los Shyns N43-170 ¥ Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyris. Piso 2, Oficing #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / (9878047586

E-mail: corpodg@outiook.com
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UNIVERSIDAD DE CUENCA 8

pDepartamento de Idiomas

- pepocomenla
Liamay

DRA. TANIA IGLESIAS VAZQUEZ, SECRETARIA DEL

DEPARTAMENT( DE IDIGMAS DE

LA FACULTAD DE

FILOSOFIA, LETRAS Y CIENCIAS DE LA EDUCACION DE LA

UNIVERSIDAD DE CUENCA,
CERTIFICA:

Que elfla) estudiante ASTUDILLO DELGADO JESSICA FLIZABETH, on ef Departamento de
Idiomas aprabé acho nivel{os) del idioma INGLES de acuerdo al siguiente detalle:

MARZO 20954JULIO 2010

Aprueba hasta 280 nivel con exanten de ubicacién 981900 - Noventa y Ocho -

Sobresaliente

MAYD 2010/JULI0 2010
Aprobado el 3er, Cicle Intensive 831100 - Ochenta y Tros

SEFTIEMBRE 2HU/GCTUBRE 2010

- Muy Bueaa

Aprobatao el Alo. Ciclo intensive BUHA0D - Dchenta - Muy Buena

DICIEMBRE Z048/EMERD 2011
Aprobate el 5to. Ciclo intensivo 82100 - Ochenta y Dos

WARZO 2011/MAYD 2011

- Muy Buena

Aprobado el §to, Ciclo ntensivo 89/100 - Ochenta y Nueve - Muy Buena

MAYD 201 1A1ULIO 2011

Aprobado a) 7mo. Cicfo Intenslvo BEM 00 - Ochenta y Sels - Muy Buena

SEFTIEMBRE 201 1/OCTUBRE 2011
Aprobado el Bve. Ciclo Intensiva 311100 - Noventa y Uno

Cuenca, Viernes 12 de Diciembre de 2011

mem égj

Av bl Alnly Lojn 2do, Pac Ercudod te Lunsis
Tealaie . 075 B8O 402 » b-mal, Sithcrnas sy
Cuenca - Bruodod

Direccién: Av. De los Shyris Na3-170y pasaje Rousseau. C.C. Pla
Teléfonas: (593 2) 6042547 | 0967894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Direccién: Av. De los Shyris N43-170 y Pasgje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficing #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894755

E-mail: corpodg@outiook.com
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Travel

Agencia doao Viajos

CONFIERE £L PRESENTE DIPLOMA A; [

JESSICA ELIZABETH ASTUDILLO DELGADO

Por Asistir a la capacitacion de: Ammdens Selling Platoform, Dictado en jas instalaciones de la Empresa pof eflcda.
lenny Gef Plar Davila Granda Jefe de Counter de River Travei Agenca, def 02 de Maya 2015 af 08 de Mayo 2015
con una duracian de 30 horas en témas dea: Amadeus 83slco, PNR, Ensiones, Tarifas, Remisiones, Qusbes, EMD,
AMD, Repoites.

La capacitacidn fue aprobada por el Diplomado con una calificacion de Excelente.

‘.' *_.-' L darl

RE [
Gerentaéiﬁ'eneral Gerente Comercial

ing’ javier Davila G. Leda. Glenda Flores.

Travel

Agaencia de Viajes=

CONFIERE EL PRESENTE DIPLOMVIA AL

JESSICA ELIZABETH ASTUDILLO DELGADO

Por Asistir a la capacitacion de: §afire Travelietwerk. Dictadeo en las instalaclones de la Empresa por &l teda. Jenny
Del Pllar Davila Granda Jefe de Counter de River Travel Agencia, de! 15 de Junio 2012 al 30 de junia 2012 con una
duracion de 20 horas en temas de: Basico, PNR, Tarifas, Emisiones, Remisionas, Quehes, EML, ARD, Reportes.

La capacitacion fue aprobada por el Diplomado con tna califlcacian de Excelente.

b 18T : A
Geremeééenera! erenta Comercial

Ing. Javier Bdvila G. tcda. Slenda Flores.

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Pigo 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Quite, D3 de Febrero da 2017

CERTIFICADO

Yo, ing Miton aver Davila Granda, con T 0. 1715836BE-0, en mit calidad de Gerente General de ia
Empresa Rneer Travel Agenca T:a, Ltda Cerfifico que ia ing. Jessice Elzabeth Astudiie Delgads con
S0 0105822109, Trabajo en nuestro Agenca de Viages camp Agente Carporalivo de Counter
Hecianal e International desde ol 7 fulo 2012 hasta el 21 marzo de 2016 Dentio de su pericgo
saboral partcipo como Ejerutive de Cusnta manelando cuemas como 1as gue se detaliam a
cort:udcdn:

- Tuerpode Bomberes del Dsirda Metropalitaro de Guite (20146 2315)
Secrataria de Educacdn Supenor, Genciz. Tecrologia e innovacian, {2014-2515)

= hinisteno de incluston Econormuca v Seciat (2013-2015)

- Nhrasterio de Selud Publica det fcuador (2018]

La persona titwar de este cenficado puade usarlo para tos Anes Gue considers pertvientes.

SR S
__;:mq”“{é Grand
R, i+ €1 Ber Daviia Granda
i —t

= FT L 715636880

Gerente Genarel
River Travel Agenciz Cia. Lida.

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 v Pasaje Rousseau, C.C. Plazg Shyris. Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 987894758

E-maif: corpodg@outlooi.com
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Quito, 08 de Fetirero de 2017

CERTIFICADO

Yo, Ing. Milan Javier Gavila Granda, con 0.0, 171562688-0, en m caldad de Gerente Gensral de la
Ernpresa River Travel Agencia Cla. Lrda. Certifica que 12 ing. Jessica Elizabeth Astudiilo Delgado con
o CC 0H0583210-9, Trabajo en nuestra Agencia de Viajes como Agente Carporativo tle Counter
Naconal e internacional  desde el 07 lulio 2012 hasta e! 21 marzo de 201G, iempo BN 8l cual
desarralin sus actividades ton total normalidad vy a satisfaccion de las necesidades de la Empresa,
reribiendo una remuneracion mensual da $400,00 + beneficws de ley.

L3 persana bitular de este certficado puede usario para les fines que consitders pertinentes.

Cc.C. 1715535688-0
Gerente Generol
River Travel Agancia Cla. tida.

L. Lo ks Shyrs N4t 70 y Posayr Rousseds
F-azs Shyns pe Hemra o

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #035
Teléfonos: {593 2) 6042547 { 0987894756

g.mail: corpodg@outlook.com
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Qurite, 23 de Juno de 2013

CERTIFICADOD

Yo, Ing. Miten laviar Ddvila Grarda, con C.C 171563688-0, en mi calidad de Gerents Genoral de |2
Ermpresa Rever Travel Agencia Cia. Lida. Zerhfico que fa Ing. fess.ca Ehzabath Astudilo Belgade cor
L& 0I0583210-% ha sido capacitada en Servcio 3l Clienle Corporative en el Area Camerniz, esta
capaciiacidn tuve una duracian de 26 horas v fue dictado 2n las 'nsiataciones de Rrver Travel v se
trataron temas inherentes at carge que desempenara ¢n s Empresa con [os ssginentes temas

- lmpcriancia del cherte corporative
- Amabiidad v Conesa,
- Portafaio de Serviciog
- Wso de medms slectroncas v redes sooales para captar thenies.
- Qrdenamisnto de tdeas ¥ soluciones pars i chenta corporativa
- Aclusion de Probismas,
- Propctvedad
Trabgo bao presion.
Senvizio e tmportancia e renovar constarternente nuestra acttud hacra el chente.

El Interesado nuede hacer uso de este documento como el CTEYETE FRLeNAnID

-

. - I R S
; ;_‘_t.ﬁﬁs;:}a?er Davida Granda
. Gerbite General
"S- River Travel Agencia Cia. Lida.

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 ¥y Pdsaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Pisc 2, Oficina #05
Teléforios: (533 2) 6042547 / 0987804756

E-maii: corpodg®@outlook.com



CERTIFICADO
CAPACITACION

por medio de lz prosente queremos CERTIFICAR gue ls sz, ‘ng. lessica fhizabeth Astudilio
Delgarts pjecutiva de Lountar Ragonal & Irernacionst ha corpletado con dxto 12 Capactsohan
de. Estrateglas de Servitio ¢ Atencién al dliente Presencial ¥ Medios Electronicas. Lse fue
completado de modo wrus2l gorfas cirrunatrreas actuzlas con una dorecién de 3D hoescea 1
hora ¢ 30 minutas gianos dasde 2| 06 de Abril 2020 & b de Mayo I35

£513 Capaortanion a brindade habdidades coma: oo de interatoidn con & cliente, idendfita cidn
de necesdades v guld en gama de Serndios pars Bl cligmie, ajuste de sEVICROL 8 Aecesdades del
rhente, aerre de vemas & moda presencial y ehactednivo, Interacasn con chentas en reedos
lectrénicos o digales, ssguaniento da satisfacadn dal chiante con servicios adguiridos.

£l funcionaro pueda hate! use e este Cariiicado wimo at congidere perTinent.

cwito B8, 10 de unig 2030

4. Mitolas Pumisacho
Gerente Gengra}
{ORPODG Cla. Lida.

Otaocten S, Do .0 Shyds 45 170y Pitap Prussaay OO Poos S PEe L ORCna ang
TelPoros. IS 2501 2327 ¢ SLA08AT DRIE 145
E-mnil. J“:"-m.-‘\:ﬂx'-i!]rfsk il

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau. C.
Teléfonos: (593 2) 6042547 / DUBTBE4756

E-mail: corpodg@outlock.com

. Plaza Shynis, Piso 2, Oficina #05
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Quite DLM., 17 d= agosto 2023
Estimzdos
A gquien interese

Da mis consideracones..

For medio de Ia presante v 3 peticlan det Srea. Ing. Jessica Elirabetn Astudlio Delgado con Coduta
de dentidzd fero. 010583210-%. Extendemas e oroserte cemificado laboral cenfirmands qui
presta servicles @ CORPODG Oz, Ltda Como Efetutivo Especizdsta de Counter Nacional e
imternaciena! desde ef 08 de abeil de 2015 haste bz sresente fechs. Parcb-ands 21 momente [Sulyila]
remuneracion de 5460 » varable po’ comisiones « benszficios de ley

tl .ntevezade a part:cpado en la arastacon de servicios de nuestra Aganciz a fas siguientes
EMPresas con las que trahajzamos

Mo, Contratonte Yatar det Ftchx. des

Lantrata totepcidn
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GetIToda cors

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 v Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficina #05
Teléforos: (593 2} 6042547 / 0987894756
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£l inseresado ha demostrado total profesionaliamo y Lompromiso en ot deszrrotn do todas sus
artlvidsdes durante & tiempn gue ha prastado servidos en nuesird emress. Es todo o que
pedemas afirrnar en honor 2 1a verdad.

Atentasnenta,
RECARDD e
MICOLAS P
PUMISAC T2E0n

HO LOPEE™"T™

Sr HitoiZs Pumisacho L
Gerente Generzal
CORPODG Cia. Ltda,

Direceign: Av. 03 05 %5';-3 H43-170y Pagas fressen., OO Finza Shyns, Pao 2, Otcna 205 Teklonos: (5431
LEGN AT RAIE 5

g 1a8597
E-mail: courparbhFs

o] COMY O MAZADo0pota. oM SOUREr3AMeoTaas Lo

Bireccién: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaie Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (583 2) 6042547 / 0987894756

E-mail; corpodg@outlook.com
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Mimtsterio de Educacidn

CERTIFICADO DE REGISTRO DE TiTULO DE BACHILLER
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Teléfonos: (593 2) 8042547 / 0087804756

E-mail: corpodg@outiook.com
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\dentdicacian: 0105832102
Nombres:  ASTUDILLD DELGADO IESSHCA ELIZABETH

Género;  FEMENING

Nagwonaidad:  ECUADOR

Iaslitecton dg
Ecusation Supericr
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Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 1 0987894756

E-mait: corpodg@ outlock.com
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Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2. Oficing #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Ricardo Nicolas Pumisacho Lopez

DATOS PERSONALES

NOMBRE Ricarde Nicolds Pumisacho Lopez
DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1722431796

FECHA DE NACIMIENTO 04 de mayo de 1991

LUGAR DE NACIMIENTO Quito, Chimbacalte, Ecuador

ESTADRO CIVIL Soitero

DIRECCION Guamani Alto y Pasaje Monterrey .
TELEFONO 0987894756

E-MAIL nicko10vip@hotmail.com

PERFIL

Trabajo en equipo, responsabiiidad, facilidad de aprendizaje

FORMACION ACADEMICA

Universitarios: Universidad Politécnica Salesiana
Administracién de Empresas, 82 Nivel
2010-2015
Estudios Secundarios: Unidad Educativa Municipal “Jufio E. Moreno”

Bachillera contador en Administraciony Comercio

CURSOS. SEMINARIOS Y

Manejo se sistemas de reservay emision de boletod aereos

. Kiu reds

» Sabre red

. Amadeus

. Manejo de sistema contable
. T-max

EXPERIENCIA LABORAL

CORPODG Cia. Ltda.
1 afio
CARGO: Gerente General y Jefe de Counter

IATA

FUNCIONES: Ejecutivo de Counter, Supervisor Counter Nacional & Internacionat

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 Y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05

Teléfonos: (593 2) 6042547/ 09878947586
E-mait: corpodg@outtock.com
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JEFE INMEDIATO:

River Travel Agencia

7 afnos

CARGO: Counter

FUNCIONES: Ejecutivo de Counter, Supervisor Counter Nacional e Internacional
JEFE INMEDIATQ: Sra. Jenny Davila

Ayoub Travel Agencia

1 afo y 2 meses

CARGO: Counter

FUNCIONES: Ejecutivo de Counter

JEFE INMEDIATO: Sr. Raul Lépez Ayoub

REFERENCIAS PERSONALES

Lic. Paulina Mendez, (Licenciada en Idiomas)
Profesora

Colegio Jim Irwin

Telefono.0990530784

ing. Cristian Jaguaco, (Ingeniero Civil)
Propietario “Compucenter”

Telefono.082503205

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 ¥y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Pisa 2, Oficina #05
Teléfornos: (593 2) 6042547 / 0987894758

E-mail: corpodg@autiook.com
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Cuito, 11 rrayo de 2015

CERTIFICADO LABORAL

£} Sr. Picardo Nicolds Purmisacho Lopes, ean C.L. 172243179-6, trabaja en la Agencia de Viales Ayoub
Travel Cia Lda Doscmpeiando ef carga de Asstenie de Countet dusge of 68 de enero de 2009
hastz ¢l 10 de marzo de 2010, tiempo en el cual we ha dewempefiada en sus tabores can
profesionalismo y serfedad en todas sus actividades diarias, convirtléndgse En UNa pETIONA de
ontera contianzs dentro de la Empresa,

£l 5r. Ricardo Micolds Pumisachp Lépe? puade nacer uso e as1@ dogumanto coma o Croyera
COMYeTIIENLA.

Atentamenta, — -
I ) -

B
Voo

0

Jﬁ/ij;&mw:
«.pr/ 21 Ayoub.

:Gerdnte Generat.

Direcclén: Av. Amazenas1d22 y Colon Esq. Edificio Espafia Of. 2 PB.
Teoléfonps: (593 2 } 2560868 / B70 / 855,
E-Mail: Info@avoubtravel.com

Gireccién: Av. De los Shyris N43-170y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Pisa 2, Oficina #05
Teiafonos: (593 2) 6042547 / 0887834756

E-mail: corpodg@outlook.com
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; Guite, 2R yumen e 2017

bsenedes 505,-
A Quien intorese

_i
I De mis consideracicnes
i
' Dot sseuerdo o suliotud ded 5. Ricardo Nicotas Bumisacho Laper y coine alcance af certiirade labora:
; emitido en el 3A0 2014 doratho Loy Cusrtas LOrParalvday it L1 cuates uve participacion:
:i
| Contraizts T T wento |
i Tuaescope. — . § 15000000 :
I  Tare S.a L 589 50000 ;
J _?gc;hdesiﬂg_ o -5 120.800,00 -
Estas ernpresas detalladas on o cuaden son enlas que ol 31 Pumisacho proste serv.cio corporativ
en et perodd que trasalo para nuestea AEencid de Viapes, cabe wndear que tambien st debie sgrogar
| 4 st experientia el senvicio a chientes indlvduales qus fegahan aia Agencia,

£l interesado nuede harer use di et doecurmenle come o creyor LOMY R Uenle

E Alentamente, 3
| o /,.
R ’ 2 -

I U TRAVEL,

e Loy
I.(QQJ?E;.-.H Tondr Ayt
Gergnte General.

Direcclén: Av. Amazonas)a2s ¥ Coton Esq. Edificio Espafia Of, 2 PB.
Teidfoncs: (893 2} 2560858 / BT / S65.
E-Mail: infa@aveubtravel.cam

Direccitn: Av. De los Shyris N43-17D ¥ Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Piso 2, Oficina #05
Teléfonas: (593 2} 6042547 / 0087804758

E-mail: corpodg@outiook.com
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Tu Agerroia de Vo y Tursme i

[t Do e eperedde 2004

CERTIFICADO

Por medio de la presentd me permito CERTIFICAR que el 5¢. Ricardo Micoids Pumisacho
Lipes con C.C 172243178-6, labora en nuestra Agencia de Viajes desde el 13 de abril
del 2010 hasta ka presente Fecha, ha desempenado el carge de Agente de Counter v ha
sido promovide 2 Jele de Counter ¥ ha recibign capacitacion en las sistamas de
reservas y venlas Kil, SIGE, Amadeus y Sabre en 1a parte Aéres, Hotetera, de Alguiler
de Yehiculos y Desarrollo y narmas de Visados a EEUL y [stados de a Umidn Europed
{Sehenguen} v maneja las plataformas de Hotels Pro para Reservas Hoteleras ¥ de
Cruteros a8 ecmo también tas plataformas de Segurvidie ¥ Blue Card pata emision de
Sepuros de Viaje para el vleno desempedo de sus acthvidades.

£ interesado has demostrado gran profesionalismo ¥ honestidad durante cl tiempo
gue has desempedada sus funclones. Esto es todo lo gue pucdo gecir en Hanor a fa
Verdad.

£linteresado puede hacer wso de este cortificado como e creyeea LONGHIHENTE,
|
. stentamente,

-~

:  RiverFravel e
- : % Tn e Vipjax ¢ Tl
)
. TS Titar lavier Davila Granda
e Gerente General
River Travet Agencia Cia, Ltda.

Hicxervas (393) 02 (B415AT 6O13IZT TRk T
L gpETRcTIEL G s ertrv e rm
Ehpis ) Leadid

Direccion: Av. De los Shyns N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyns, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987884756

E-mail: corpodg@outiook.com
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Tu Agoncia de Viajes y Tursm

e AT A Wb G Y

CERTIFICADO

Par medio de fa presente me permita CERTIFICAR quv e Sr. Ricarde Nicolds Pomsacho
Lapez can C.C. 17226317%-6, ha asistide a |3 capation del sistema da reservas y yentas
internaconal GOS SABRE RED, con una duracian de 30 horas v dictadn por ol Sr. Jawer
Cévila Granda {Gerente Generaf) con este curse o S6. Pumisach esta en la capacidad
de ser promaovido @ Agente de Counter internacional,

(¢ nteresado purde hacor uso de este centificads para los fines que gf crnyera
comveienle

Fimteresada puede hacer uso de este certificado comoe el CPEVEra conveniente.

Atentamente,
4

< River Trave

.. St dendy Dévia
' Gerente Camarenl,
River Travel Agencla Cia. Lida,

(TR M aon Heservas 0805 U2 GABEET GHLINET | sttt
PR ! nperacieeos iy erteas el s
LR O]

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Pisg 2, Oficina #05
Teiéfonos: (593 2) 6042547 / QUB7894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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River Travel .~
e SR bR
Fu Agencw o= Viges y Tunsalo

e, 25 de Janke de 2042

CERTIFICADO

Por medic de 3a presente me permity CERTIFICAR nue of S Ricardo Nicolds Pumisacho
Laper con C.C. 172243174-6, ha asistide a la capacidn del sistema e reservas ¥ vERtas
internacionai GDS AMADEUS, eon una duracian de 36 haras y dictada par et S, Javie
Divila Granda {Gerente General) Lon este curse ! 5, Pumisacho esté en fa capacdad
de ser promowitda 3 Agents de Counter Internacional.

Lt inmeresado puede hacer wso de este cartificado para los fines que el Creyera
ConVATHRATE,

i interesado puede hacer usa de este cortificada como el creyera convenente.

Atentaments,

P &
Gerente Comerdiol
River Travel Agencia Cia. Ltda.

: i Reservts (U 42 6042647 GRITUET e 102
IHps AR ST (280 1 Fe D ORI T riverireseloc cum
RIS R )

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 Y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (583 2} 5042547/ 0587624756

E-mail: corpodg@ outlock.com



1t

Fugermiciy ule Vi jrans

Quito, I doe maye de 2034

CERTIFICADO

o, fenny del Petar Bavr'a Grandz, con 0. 1713163226, en i cddad de Presidenta dis ca Eragronn
fver Travel Agenoa Cia. Lide, Certificn que ¢l Sr Rcards Micolds Pumisacho Lépez con ©C
1727431736, ha sido capatitado en Servicio 3l Cliente de Cueatas Cerporativas en tas instalaciones
de Rivar Travel Agencia £ curso de capacitacidn ha tepide yna deracion do 10 haras en el cust se
1rataron ios s guientes tlemas:

- Imporanca del Ciene Corporativa.
Amahilidad y cortosia
- Atendn teleférica v medios electronicos con el ciiente final
Imaortancia de escuchar y oidenar asuntes de importancia para e cliente
- Sehucitn do problemss
Proactnidad
Traba;o bajo presidr
- SeRvm e impartancs de Fenovar constanitmente auestra actitud,

Se b comphddo 3 cabalidad con todos oy temas par parte del fjecutvg.

) !e";%;'r',"'éfiﬁ_ Prlac Bﬁf&gﬁﬁmda
o L Presidenta
RiverTravel Agencia Cis. Ltda,

Aoy D lon sty MGG LTy Posape Rogseean

Fiaza Bryirs gice I O60in1 5

431 LB PRLT L EDER5AT L GG 1ARR LT

AMB LT AR08 A net ¢ cousliad S ueragpnca et

Direccién: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Piso 2. Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0087894758

E-mail: corpodg®@outlook.com
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River é . Travel
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Quito, 30 de juaio de 2017

CERTLIFICADRD

vo, Inp. M:ltan jarwer Ddwila Gronda, con ¢ £.171561688.0, on mi cafigad de Gerente Ganers: de ia
£mypresa River Travel Agencia Cis, Ltda. Certifico que el 5r. Ricardo Micokds Purmisachn bopeecon €O
172243178-6, dentro del tiempo que ha trabagado en River Travei Agencia desde ef 15 de Abrit de
2010 hasta 12 presente fecha ha participade como F;eculive de cuenta 8n contrates como:

S, EMPRESA [ AR | MONTO
S Asgmbles Waciomal (2016 2007) [ S162TIRTE
" Pres:dencia de la Ropublcs o © 583 .099,00

' (2014-2015) | 568740008

- Petroamazonras £.P, -
{2016 - 2017) | $300000,00

, Ministenia de Salud

' Fmpresa Plblco Metropolitens QuRe Tutime [ (2016) - 3 SI81000
" fdinisterio de dnctusidn Econdmica v Socal { (2013.2015) - 541%,306,560
) S (201520161 S1I0583.50
TCEARTES . .. T TTis 00y [ 3isaronm |
| nsteric de Recarsos a0 Renovales | (2015 S2928805
“Secreraria onanol dot Migrante | {2092:2013) 38600000 !

Entre glras empresaes en lasque ha partivipado de s t}uales polas son las mas importanies.

)
River Trevel ome oy

i Rt Noke g Ty 7 .

.\ [E— ”‘—'AE[‘:’
Mgl féﬁ svita Granda

- ,1-'&&;-3 te Ganeral
_Riar Traved Agencla Cla. itda.

L

e

iw Dales Shyms N43- 170y Pesale Roussead

Plaza Shyrm prsa 2 Ghonn &

Toif . (593) 2-6012007 / B4D547 / G008 148507

Eomadl pountan Eriraranenmn oot ¢ couatadEineiagenc.ne! i gounter dFiversnenEn 00

Direccion: Av De los Shyris N43-170 ¥ Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyris, Pisa 2, Oficina #05
Teiéfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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R xi@::ﬁ-‘}@-g. caamts ‘?-:’;’?‘
Quito D.04., G4 de julas 2022
Estimadas.

A quien interese

D mis consderaciores.-

Far medo de @ presente y a pericidn det Se. Ricardn Nicolas Pumisachn L0pee con Laduia de
entidad Nro 1722831796, Edendamas of presente cartificado labacal confrmanda que precta
servicins 3 CORFODGE Cia. Lida. Gerente ¥y Eecutwo Especislists de Counter Nacioral e
imterraciors) desde of 11 du enero 2018 Qasla la presonte fechs. Rertblondo ¢ reomonts coma
MUt IGan de S580 + vanable por conusiones < bengficios dp ley.

Ei intereszdo 3 particpado en i3 prestacién de servicios de auestra Agendia a las sigu entes
empresa: con s que trabyamos:

Vislor det Fachs de
?{& » o Cm“ - Contrate reteptiia
LIt aditr fur e LA Sogonis | BGhzdaen LRTLA020
b

B Moigenaee As sy Eaaci s
: INSTETLTO DR SEGUIRIDAL WAL BE LAS
| FUERZAT ABMADAT
f
: Caraammaiar zel Srpune 40 Hendsaas, Faras de |
Lartgez v Fomde oo Segures Srivaday '

T

ITL000 30022000

H

e AR TR )

i
$325000 | Ievinizouo
|

E_ PREPIITER

COMSEDTE ASEGLAALHENTE NE LA CAURAD |
§ TE LA EDLTACKIN SUPERIN (0ACES| :

BN U ST B
D RE wreno e FeotEs ¢ Brontion Katwrale s fe ; . ;
10 _ TR R RO he ey T 2171242010
| Krrmdvakirs ' '
-— _— - L
H : :
LG fe Geali B¢ 1 edst g anar y Frayai-on ' e . ' e
y, ¢ AL Gastinn FREMW PO iy ! amedise
Ao e e Do PORTES e N i 3
¢ b
F o

gt hegur

’ o 3gAzEsA | nrrzszonn
Eur SRrAl ¢ aaes R _.
13 ' IKETLTO DO CINE v G EACIOR AL S SUAL [ JIELB L2 Ll P v )

i rorcan:

i .
v Codi

5T es

SRIFPGED

Toewnin Putlicg pary Pagn o Aeerfaries oo | i .
i ¥ e - Siluugg | wsinicas |

17 i KA maren ur;:&:;:.::.v:':ur. ) ___’ | i _)_}.‘.I‘f’?'}.):
I Mogteng e Sosnaae y Fomiags | 519 7Eads | 3yiermmal
12 I hlzisteng oy w2t sk o f ‘\%'-.'ill‘.‘-.'if?ﬁ.-‘i_i ‘-.N,-'J".if_!_"__

Dirsceidn: Av D o3 Shyne K421 75 y Pas sERouszsay LT Fiaza Shyrs Fuol [fisrs=05 Telfonos. Rl
=S0TE02T 6042347 [OGET4ERTT

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau. C.C. Plaza Shyris. Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 8042547 / G987894756

E-mail: corpodg@outlook.com
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Comorac?&;?}?f\i : 2 Granda ‘%@g
; HATA
CORPODG .
1 o ps iy LA 20 Vit ool e L
VS JATA

; " _— " i
i M IBI?#(\_(‘IEL‘&I_HI Li'.‘R&f._..t)lmCI'm,iJc.!L‘h(d!.lCin‘ 518.393,42 l IR
v il ariis

|

Bl interpsada ha gemostrado totat profesionalismo y compromiso en el dessrrolin de 16855 sus
actividades durante el tiempoe que ha prestado servicigs en nuestra pMpresa. Es todo io gue
podermos afirman an honot a b verdad.

ymidad de Analisx Firanoorn y fomndeuco
Hiaes)

42314280 TFIESIT22

Alerdamenty,

T -
. o f.':&"l #
. g, Jayiur{} il
_ Gafente Administrativo
“"CORPODG bia. Lida,

Diraccitn: Av. Dz tos Shyns M42-178y Passe Rouszaan. ©.C Fisza Shyriz Fiso 2. Oficns 205 Teldfenos: (383
3 E0EDT ¢ Q042547 - [HBET4EROT
E-maif: gountert@rorpodg.com § courtargi@oesipadg.com ! gwﬂte.rﬁi@m_mﬁdg@m

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, G.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfones: (593 2) 6042547 / 0987894758

E-nail: corpodg@outlook.com
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Corporatidn Davild & Grands
\“(«,

Travef
wwwﬁﬂ & [ Netwerk

Ao Chiartlrger
Chpewtese B3 glarmt Self Yo w iy J0w? ™r paven] 3 uaturwns
Sabre Tedutl frn s,

Certificado de

A
E

Participacis

5o certlica que

Nicolas Pumisacho

R eminpleteda 3 #loursn Sistoma. de detrbussn giobsl Saled

Ticketing

Bobrvae Pros

1305014

Facha
ELb o)

Mo 2t Canificads

—ana Cane
Vo Prescant - Sapre Gibat Speastong

Certificado de

Fawﬂg ; ‘ﬁﬁ@ﬂ

T SRR e
Nicolas Pumisacho

hz d Wl cumn 5, e dr e global &

Reemisiones / Automated Exchanges

Botvar Paat,

[Lhe -

LHEI014

Fecha
e

Hivmera Taf Coctfnzcs

Direccidn: Av. De los Shyris N43-170 v Pasaj

Teléfonos: (593 2) 8042547 { 0987894756
E-mail: corpodg@outlock.com

je Rousseau. C.C. Plaza Shynis, Piso 2, Oficinag #05
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REPURLICA DEL ECEADOR
MUNICIPHY BEL THETRITO METROPOLITANG DL QUITO
THEECEIEN TP EDLC AL TN

SEECINITN ASUOLAR Y KEFIEENDACTON I TETE LIS MLNTCIRAL
CRME G AT ERIWF D PHACTNTRAD TAM T I™ Mo 48LL L 11 F0E P I IEARU N B 0 No, S 2300 2l

LA UNIDAD EDUCATIVA MUNICIPAL
“JULIO E. MORENO™

CONPIFRE

T Mo
+ . PUMISACHO LOPEZ RICARDO NICOLAS
THIULO DE BACHILLER COMERCIG Y ADMINISTRAGION,
Enpeeializacian: CONTABI.IDAD
Por haber comphido con dos regueatos fegales ¥ seelanestaioy con la

calificuenm ol T8 { QU‘NCE } eqgpinalente o BUENA

bt T chudedd e Ban Franciwco de Qnite, Distito Moropelitune, o 24 DF AILO DLE 28

bR 14
~Lnh GALATIAA

s

Direccién: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Piso 2, Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042547 / 0987894756
E-mail: corpodg@outiook.com
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Cor:}oracuﬂn Dévna & Grunda ;
S

pisszstorte de Educacidn

CERTIFICADO DE REGISTRC DE TITULO DE BACHILLER

[T AT IY i=
FEAr e MODAR LR W T O O L S
e 20 R ST R AT R 4 dersarie gwiile

ol i Egutatig. ST E LYSSENG

Tipa Therdor BATntEH

Tebuitr LU AL = ADONE TR ATy
Eaperided TGN DAL

Ficha e fisaty Tt 1

Ro du Retrandaiign LT

1 Gemi be Corti eds 48 Dty ot bin aPMITL 3 g LT Qg cxg SPLERAT W D L eV T FERT oTWE TLIE SHAT Yy e i
ACRLATHT ARV Ly W AT T IR AT Gt ST H 1 FHeAEa 4 antee tw SRATE T Sl abt e (L
Aetimot ol LAt s Bl gtel At AOTSTEMIIE Y el Dk o FRTETERL SAmaad Dod SWIE B NTheBOEW BZaTHA
TR TRUT

Erur artreia 1 TR B C3ET s LA e Pageresmn Dl ML By YDA B b A AR BT 0 of et e
IR AT e Pum Y b AR S A Tk Tt et B Dol Ry i, e IO TR D Tenae
TP 34 D34 rnset ¥R b ARTOEATC De i gD A ThAMR 8 TUL TW S RMARE & SPEIC TB 4 < Rertaeatr. cuk A
FETE TR SOOI MPPANET 5 .0 “ﬂ A WPME Za TRET A S Lt W R e T A e St iOwd T TR
AP rT A Nk L i b TRItA O D A MY LY, g i o
SR BT Ju Ry M CWIOETE U fadmm GRS CRTLOMNAE me sl r3tE SEYRIALL 8 AT R M0 A° WLMSH A e
Sttt P g e st o Fer

SR ERrLa D T3 R0 A o T STl Danteirms Formes p Reeasma e Db ASTIEATY AT Denoa oo o U
Urimne i pwte L Top et g e R oAy Alpeaalew s mmechgTH X CUR JITTome oF Sote w lecra
L LN RN RIS -+ Eh Sw A CMOEE R e [ T Rt e e Mo § PO e o
BarazwmMTe o Dk CAA N

EAR CETVATD bl w g whe iy & TEdt S TAOTARE S o0 3 Ml v L Sckds pd el baoads v paads o
L LN My R R AR TN S0 W L A e TR A St e E N U R TI I A Pt ahLacra 5
e e T E T

R LA B SUEEIA [T FM B SArh L ASA ST e R e SR PTG £ tom hame T H m
AT Ay

L7 e Ch2 3w T T LLr Sarek T S AN Y e T e bl e B SSAT S ey 3 WL

Sl J0 Trbriie CLLITWAGOOR AR T U PSP SOV M i) waiciee b omd L s A 16 36w LR
PET e oAl B e ke LYW R I U Tk T S s

Tng Edtoarss Navir Muano Arecs

TIRELTOR NﬁCaON:-ﬁ.L £ RECULACION OF LA EDUTETION
NS TERS DF ECUD AT

LATART 5 BT a dn ey

A Al A ST et 8 S

Direccion: Av De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris. Piso 2. Oficina #05
Teléfonos: (593 2) 6042647 / 0987894756

E-mail: corpedg@outiook.com
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Ditection. Ay Do 98 Sryns KA1-170y PRaw Rrigses OO0 Wara Tyrly PISC 2 orona g
Telfanes, 1593 3 TOITFET - GIMTSAT DUSBIAETOF  (IR4LRTINR. GRETHILTRL

E-mgdl - corpedg i outlonk Com

Direccion: Av. De los Shyris N43-170 y Pasaje Rousseau, C.C. Plaza Shyris, Pisa 2, Oficina #05
Telsfonos: (593 2) 6042547 [ 0987894756
E-mail: corpodg@outlook.com







Gobierno
delEcuador

GUHLLERMG LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2823-0576-M

Quito, D.M., 17 de mayo de 2023

PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrative Financiero (E)

ASUNTO: EMISION DE INFORME JUSTIFICATIVO PARA CONTRATAR EL
SERVICIO PARA LA "ADQUISICION DE PASAJES AEREOS AL
INTERIOR PARA FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ DEL INPC"

Adjunto al presente envio ¢l informe de justificacién de necesidad para contratar el
servicio para la “ADQUISICION DE PASAIJES AEREOS AL INTERIOR PARA
FUNCIONARIOS DE LA MATRIZ DEL INPC”, a fin de gue autorice a quicn
corresponda se publique en la plataforma del SERCOP “Registro de Necesidades de
Contratacién y Recepcion de Proformas” informacién que es necesario para realizar el
Estudio de Mercado para mencionade proceso.

Por su alencién, suscribo.

Alentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 2

Anexos:
- informe_de_necesidad-signed-signed_{130606311001 684353476.pdl

CHRMON AWEONIO
“PORRAS AGUIRRE

instituto Macienal de Patrimonio Cultural
n R IR . -.

R I TR RRCLAS JPRE b

11

firmada ek L Crurpes
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Gobierno
delEcuador

GUILLERMOD LASSO
PRESIDENTE

INFORME DE JUSTIFICACION

OBJETO DE LA CONTRATACION: Adquisicion de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionales para Funcionarios y Servidores det INPC.

1. ANTECEDENTES:

La Constitucidn de la Repubiica del Ecuador, en su articulo 21, dispone que: “Las personas
tienen derecho a: Construir y mantener su propia identidad cuftural, a decidir sobre su
pertenencia @ una o varias comunidades culturales y a expresar dichas elecciones; a la
libertad estética; o conocer lo memaria histérica de sus culturas y a acceder a su
patrimonio cultural; a difundir sus propias expresiones cufturales y temer acceso a
expresiones culturales diversas {...)”

la norma ibidem, en su articulo 22, dispone que: “Las personas tienen derecho a
desarroffar su capacidad creativa, af ejercicio digno y sostenido de las actividedes
culturoles v artisticas, y a beneficiarse de lo proteccion de los derechos morales y
patrimoniales que les correspondan por fas producciones cientificas, literarias o artisticas
de su gutorig”.

El articulo 23, de la norma suprema establece: “Las personas tienen derecho a acceder y
participar del espacio ptblice como dmbito de deliberacion, intercambio cultural, cohesion
social y promocidn de lo igualdad en la diversidod. El derecho a difundir en el espacio
publico las propias expresiones culturales se ejercerd sin mds limitaciones que las que
establezca la ley, con sujecion a los principios constitucionales”.

En el articulo 226 de fa carta magna menciona: “Las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen
en virtud de una potestad estatol ejercerdn solamente los competencias y focultades que
les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para
ef cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y efercicio de los derechos reconocidos
en la Constitycién®.

Fl articuio 377 de la Constitucion de la Republica dispone que: “El sistema nacional de
cultura tiene como finalidad fortalecer la identidad naocional; proteger y promover lo
diversidad de las expresiones cufturales; incentivar la flibre creacidn artistica y la
produccion, difusidn, distribucién y disfrute de bienes y servicios culturales; y salvaguardar
{a memoria social y el patrimonio cuftural. Se garantiza el ejercicio pleno de los derechos
culturales.”; y establece la garantia del ejercicio de los derechos.

£l articulo 379 de la norma Ibidem establece: “Son parte del patrimonio culturo! tangible
e intangible relevante para la memoria e identidad de las personas y colectivos y ohjeto
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de salvaguarda def Estado, entre otros, numeral 3: “Los documentos, abjetos, colecciones,
archivos, bibliotecas y museos que tengan valor histdrico, artistico, argueoidgico,
etnogrdfico o paleontoldgico y numeral 4: “Las creaciones artisticas, cientificas y
tecnoldgicas”.

El articulo 380 de la norma suprema, por su parte determina como responsabilidades del
Estado: “Velar, mediante politicas permanentes, por la identificacion, proteccidn, defensa,
conservacion, restauracion, difusidn y acrecentamiento del patrimonic cultural tangible e
intangible, de la rigueza histérica, artistica, lingiiistica y arqueoldgica de la memoria
colectiva y del conjunto de volores y maonifestaciones que configuran lo identidad
plurinacional, pluricultural y multiétnica del Ecuador. {..)8. Garantizar los fondos
suficientes y oportunos para la ejecucién de la politica cuttural.” .

Elinstituto Nacionai de Patrimonio Cultural {INPC) fue creado mediante Decreto Supremo
2600 del 9 de junio de 1978, Es una entidad pubica de investigacién y control técnico del
patrimonio cultural, con personeria juridica propia y competencia nacional, con
capacidad de gestion financiera v administrativa, adscrita al Ministeric de Cultura y
Patrimonio.

En el Estatutc Orgénico por procesos se determina: Lo misidn del instituto Nacional de
Patrimonio Cultural es: “El instituto Necional de Patrimonio Cultural es unag entidad del
sector publico de dmbito nacional, que promueve, difunde y gestione lo preservacion,
conservacion y salvaguardia del patrimonio cuitural material e inmaterial, mediante lo
investigacion y ef control técnico conforme a las politicas publicas emitidas por el ente
rector, para su apropiacién social”,

En el Capitulo 3. Be las politicas culturates. Articulo 8 seRala: “Art. 8.- De o Politica
Cultural. Las entidades, organismos e instituciones del Sistema Naciono! de Cultura
ejecutardn politicas que promuevan lo creacidn, la actividad artistica y cuftural, las
expresiones de la cultura populor, fa formacidn, la investigacicn, el fomento v el
fortalecimiento de los expresiones culturales; el reconocimiento, mantenimiento,
conservacion y difusion del patrimonio cultural y la memoria social v la produccidn v
desarrolic de industrias culturales y creativas.”

El articulo 44 establece: “Art. 44.- De sus atribuciones y deheres. El institute Nacionai de
Patrimonio Cultural, tiene entre sus atribuciones y deberes los siguientes: a) Investigar y
supervisar las investigaciones sobre patrimonio cultural, para lo cual podrd coordinar
acciones con las universidades e instituciones dedicadas al estudio del patrimonio cultural
a nivel nacional e internacional; b) Articuiar con las universidades nacionales o extranjeras
aspectos vinculados a su funcién; ¢) Desarrollar y alimentar los catdlogos de servicios de
su competencia en el Sistema Integral de informacién Cultural; d) Registrar e inventariar
el patrimenio cultural nacional, asi como supervisar que los Gobiernos Auténomos
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Descentralizados y de Régimen Especial, desarrollen este registro e inventario de manera
técnica vy responsable a través del procedimiento y metodologia que establezca este
Instituto. Esta informacién formard parte del Sistema Integral de Informacion Cultural
SHC; e} Coordinar, supervisar y orientar a los Gobiernos Auténomos Descentralizados y de
Régimen Especial, de manera técnica, en el ejercicio de sus competencias; f) Comunicar
al ente rector de la Cultura y el Patrimonio, mediante informes técnicos cuando se haya
producido violaciones a la presente Ley por los Gobiernos Auténomos Descentralizados v
de Régimen Especial o las instituciones publicas o privadas, que impliquen evidente
descuido, destruccidn total o parcial de bienes patrimoniales, a fin de que se tomen las
medidas sancionatorias y administrativas correspondientes; g) Realizar ef analisis de
riesgos sobre eventos naturales y antrépicos que puedan afectar el patrimonio cultural
nacional e implementar ias acciones preventivas y correctivas necesarias; h) Poner en
conocimiento y solicitar al ente rector de la Cultura y el Patrimonic que se disponga la
suspensién de obras que puedan afectar fa integridad de los bienes del patrimonio
cultural nacional; i} Formular y proponer para aprobacién del ente rector de la Cultura y
el Patrimonio las normas técnicas correspondientes a su gestion y competencia para la
proteccion y conservacion del patrimonio cultural; j) Ser contraparte técnica del ente
rector de la Cultura y el Patrimonio en los tratados, convenios y convenciones
internacionales sobre la materia; k) Emitir e! criterio especializado en el control técnico
frente al tréfico ilicito de bienes del patrimenio culturai; y ejercer dicho control técnico si
el ente rector de la Cultura y el Patrimonio delega al INPC para tal funcidn; 1} Coordinar
con el Régimen Integral de Educacion y Formacion en Artes, Cultura y Patrimonio fa
implementacion de los programas de capacitacidén continua en patrimonio; m) Gestionar
la investigacidn y el control técnico del Sistema Ecuatoriano de Areas Argueolégicas y
Paleantoldgicas; v, n) Las demds que se establezcan en la presente Ley.”.

El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, para el cumgplimiento de sus actividades
recurrentes por agenda de trabajo y varias actividades realizadas por Funcionarios y
Servidores de la matriz del INPC, gue deben movilizarse a diferentes ciudades dentro y
fuera del pais, se genera la necesidad de cantratar una agencia de viajes para contar con
la prestacion del servicio de provision de pasajes adreos nacionaies e internacionales en
el cumplimiento de la agenda de trabajo.

Con la finalidad de racionalizar y optimizar el uso de los recursos presupuestarios
asignados para para la presentacion del servicio a contratar es necesario contratar una
agencia de viajes que realice la emision de pasajes aéreos para dentro y fuera del pais, de
acuerdo a lo establecido en Ja RESOLUCION No. RE-SERCOP-2016-0000072 con su tiltima
modificacién vigente; conforme al TITULO [X “CONTRATACIONES DE BIENES Y/O
SERVICIOS ESPECIFICOS; CAPITULO 1 ADQUISICIONES DE PASAJES AEREOS NACIONALES E
INTERNACIONALES.
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De conforme lo establecido en el articuto 435 numeral 1 literal a) de la Codificacion de
Resoluciones del Servicio Nacional de Contratacién Pibtica, el mismo que establece:

“a) La entidad contratante, sobre fa base de una planificacion de actividades, deberd
proyectar el volumen de compra de pasajes durante un periodo anugal. Dicha proyeccién
servird para identificar un presupuesto referencial, que serd la base para optar por el
procedimiento precontractual para la prestacion de servicios no normalizados que
corresponda {Infima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion, Licitacién)", {lo subrayado me
pertanece)”.

Cabe sefialar que debido a la manifiesta imposibilidad en vista que el sistema solo permite
adjudicar actualmente una agencia se procedera a adjudicar a la agencia que brinde los
mejores beneficios en calidad de servicio y precios mds convenientes.

L.a adquisicion de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales seran priorizados
conforme lo establecido en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la Optimizacién
del Gasto Pubiico.

£l Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, dentro de sus actividades recurrentes
contempla multiples desplazamientos dentro y fuera del pais por diferentes agendas de
trabajo, motivo por el cual, surge la necesidad de contar con el servicio de provision de
pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales para gue funcionarios y servidores
piiblicos de fa tris del INPC, puedan trasladase a cumplir actividades.

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD:

En e! Estatuto Orgéanico de Gestién Organizacional por Procesos del Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural, vigente a partir del 07 de febraro de 2019, establece que la misién
del INPC, es:

“( .JEl Institute Necional de Patrimonio Cultural es una entidad del sector publico de
dmbito nacionol, que gromueve, difunde y gestiona la preservacidn, conservacion y
salvaguardio del patrimanio cuftural material e inmaterial, medionte fo investigocion y el
control técnico conforme a las polfticas publicas emitidas por el ente rector, pora su
apropr’acic’in socialf...)”

£n este sentido, es responsabilidad de ta Direccion Administrativa Financiera, proveer a
los funcionarios del INPC los medios necesarios para que realicen sus actividades, entre
astas la provision de pasajes aéreos, para que puedan trasladarse a diferentes lugares
dentro del pais.
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La adquisicién de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales seran priorizados
conforme lo establecido en el Decreto Ejecutiva 457 “Lineamientos para la Cptimizacion
del! Gasto Pdblico”,

Con estos antecedentes se solicita la contratacion de una agencia de viajes que preste un
servicio agil y de calidad para la emision de pasajes aéreos en rutas nacionales e
internacionales para funcionarios y servidores del INPC,

3. OBIETIVOS:

3.1 OBIETIVO GENERAL

Cubrir las necesidades institucionales de transporte aéreo en rutas nacionales e
internacionales para funcionarios y servidores de la matriz INPC, gue prestaran su
contingente labor dentro y fuera del pais, en el cumplimiento de sus actividades, gue
permitan reducir tiempos de espera brinde una atencién inmediata ¥ personalizada,
ofertando una variedad de itinerarios, con tarifas econémicas, gue permitan el
cumplimiento de las normas de optimizacién y austeridad del gasto piiblico, mediante fa
tontratacion del servicio de provision de pasajes aéreos con una agencia de viajes, que
permita abtener una atencién inmediata y servicios preferenciales.

3.2 OBIETIVO ESPECIFICO

* Suministrar de manera eficiente y oportuna al Instituto Nacional de Patrimonio
Cultural, pasajes aéreos individuales o grupales, en las rutas nacionales e
internacionales solicitadas segin el requerimiento realizados con los mejores
costos en derechos, comisiones, cuotas, precios. Estipendios u honorarios que
oferte la agencia de viajes respecto a los precios de mercado.

* Entregar oportunamente a los funcionarios y servidores del INPC, pasajes aéreos
solicitados en rutas nacionales e internacionales.

* Realizar el seguimiento y control de la utilizacién de pasajes aéreos entregados a
los funcionarios v servidores del INPC.

4. ALCANCE;
La agencia seleccionada deberd atender fos requerimientos de emision de pasajes aéregs
en rutas nacionales e internacionales, en cualquiera de las aerolineas, de acuerdo a las

necesidades del INPCy el servicio debera comprender lo siguiente:

* Ventay reserva de pasajes aéreos en rutas nacionales e internacionales.
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» Disponibilidad para la solicitud de pasajes nacionates e internacionales a traves
del soporte de ventas

« Notificar via correo electrénico a la agencia de viajes con los datos indicados por
la misma, la solicitud de pasajes aéreos.

« £l pago se realizara por los pasajes aereos solicitados y sustentados por el
administrador del servicio.

El servicio. de pasajes aéreos nacionales e internacionales deberd ser personaiizado,
especializado, eficiente y oportuno, con la asignacion permanente de un ejecutivo de
cuenta que se encargue de realizar toda la tramitacion de pasajes aéreos las 24 horas del
dia, los 7 dias a la semana incluidos feriados y fines de semana durante firme el plazo de
ejecucién del contrato, el servicio prestado por la agencia de viajes deber a incluir:

Ubicacion de rutas;

Tiempaos de viaje;

Criterios de precic;

Oportunidad de viaje;

Cambio imprevisto de destinos;

Manejo de beneficios a favor de la institucidn por acumulacién de millas;
Gestién de adquisicién de pasajes aéreos;

Manejo de reclamaciones a las aerolineas;

Atencién a pasajeros en los aeropuertos ;

(. Servicios de emergencia las 24 horas; v,

1. Las demas actividades que son propias del servicio que prestan las agencias de
viajes.

B 00 N G Utk N

Ademis debera considerar dentro de los servicios de la agencia la respectiva asistencia
técnica y asesoramiento sobre los reguisitos indispensables para el viaje segtn el destino
previo a Ja adquisicion de pasajes.

El alcance de la contratacién de la agencia de viajes para la emision de pasajes adregs
nacionales e internacionales, tramites de cambios, anulaciones, reclamos a las aerolineas,
gestién de reembolsos y demds actividades gue son propias del setvicio que presta, para
los funcionarios y servidores de la matyiz del INPC.

5. METODOLOGIA DE TRABAJO:

Para dar cumplimiento al objeto y alcance de esta contratacion, la institucidn debera
seguir la siguiente metodologia:

instituto Naciona! de Patrimonio Cultural

Oireccion: Av. Colén 0el-33 y Av. 10 de Agosto
Codigo pastal: .-+ S
Telafono: - - : T




[ )

V. .
Gobierno
delEcuador

GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

« El Instituto Nacional de Patrimonio Cultural, designaré al Administrador del
Servicio, quien serd el Unico responsable de solicitar la reserva y emision de los
pasajes aéreos, asi como supervisard que el servicio sea prestado de acuerdo con
los requerimientos de la Institucién.

s« El Administrador del servicio, remitird por mail {correo electrénico institucional)
el requerimiento de los pasajes aéreos a ser adquiridos.

« La agencia de viajes deberd designar un ejecutivo de cuenta gue se encargara
todos los trémites para la emision de pasajes aéreos y asistencia las 24 horas del
dia, los 7 dias de Ja semana, durante la vigencia del contrato, incluyendo feriados
para lo cual asignard un numero celular y correo glectréonicc para una

- comunicacién de forma permanente y directa, cuya respuesta a los
requerimientos realizados por este servicio ng podra exceder ¢! plazo de 24 horas.

« La agencia de viajes remitird por maif las opciones de itinerarios de acuerdo a las
rutas solicitadas preparacion de itinerarios y cotizacién de Jos boletos aéreos
previo a la pariida del pasajero que incluyan: hora de partida y llegada, niimero
de vuelo, linea aérea, clases de boletos existentes, penalizaciones restricciones
gue le aptican; y, cualquier otra informacion que facilite la buena comunicacion y
servicio a través de correo electrénico.

e La agencia de viajes, deberd tomar en cuenta para emitir la cotizacién, lo
determinado en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para Ja Optimizacion del
Gasto Piblico”, en el “Art. 19.- Compra de pasojes.- Se adquirird los pasajes
aéreos mds econdmicos segun la necesidad particular de cada caso”.

e La agencia de viajes deberd coordinar directamente con el administrador del
servicio, los pasajes aéreos para o siguiente:

1. Ubicacién de rutas.- Revision u emision 4gil y oportuna de los boletos aéreos
nacionales e internacionales, con todas las aéreo lineas aéreas en el Ecuadar
y el mundo. La emisién de boletos nacionales e internacionales se realizard
directamente con la agencia adjudicada sin ningdn intermediario,
constderando aquella alternativa que sea mas conveniente para los intereses
de la institucién.

2. Tiempos de viaje.- preparar itinerarios de viaje previo a la partida del usuario
to cual debera inchuir |a siguiente informacion: hora de partida y llegada a los
diferentes destinos, ndmero de vuelo, linea aérea, hora de anticipacién para
preseniarse en el agropuerto.

3. Criterios de precio.- la tarifa (fee} de emisién de pasajes aéreos que nos cobra
la agencia de viajes en las diferentes rutas estara establecida de conformidad
a lo detallado en la oferta y en ef contrato, y no estard sujeto a reajustes de
precios.

4, Oportunidad de viaje y cambio imprevisto de destinos.- la contratista deherd
brindar asesoria integral al administrador del contrato en todos los temas de
documentos necesarios para que los funcionarios puedan realizar los viajes,
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pasaportes visados, vacunas y demds recomendaciones aeroportuarias y no
estardn sujetos a reajustes de precios.

Toda reserva podra ser cancelada antes de la emisién del boleto aéreo sin
ningun costo para el INPC. La contratista previa a la comunicacidn del
administrador del contrato prestara ayuda necesaria para realizar cambio de
rutas, hora u otros en el menor tiempo posible; lo cual no generara un ca rgo
administrativo adicicnal a la entidad contratante.

El oferente deberd enfocarse fundamentalmente en el cumplimiento de los
funcionarios y servidores de la matriz del INPC.

Asesoria integral para los funcionarios y servidores, con el fin de que tengan
clare todos los documentos que necesitan para realizar el viaje,
requerimiento de pasaporte, visados, vigencia minima de fos pasaportes,
vacunas {en caso de reguerirse recomendaciones Gtiles de acuerdo al destino
seleccicnadao).

Apoyar y brindar asistencia a los funcionarios y servidores de fa matriz del
INPC, en sus arregios de viajes nacionales e internacionales, reconfirmaciones
de vuelos, cambio de itinerario, cambio de vuelos revision de hoietos,
asistencia en el aeropuerto o si llegan a necesitar servicios no planificados
anteriormente,

5. Manejo de beneficios a favor de la institucion.- la contratista debera
informar a | administrador del contrato promociones en general o beneficios
de interés institucional.

6. Gestidn de adquisicion de pasajes aéreos.- asignacidn de un gjecutivo de
cuenta para la atencidn de requerimientos de manera &gil y opertuna
satisfaga solicitudes como: reservas, cotizaciones, informe de viaje, etc.

La atencién debera ser realizada las 24 horas del dia los 365 dias dei afto,
deberd contar con el personal necesario asi come de las herramientas para
asegurar la comodidad del pasajero.

En el caso de que el boleto aéreo nacional e internacionat ya se encuentre
emitido las penalidades se rigen a las normas y regulaciones de cada linea
aérea; sin embargo, deberdn brindar las facilidades necesarias para realizar el
reembolso de los pasajes aéreos no utilizados, ademas se debera indicar con
anterioridad a la emisién de boleto, considerando las tarifas més bajas.
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La contratista dentro del plazo que convenga con la persona responsable de
la agministracion del contrato, se obliga con ef INPC, a brindar la capacitacidn
necesaria cubriendo todo lo referente a la prestacidn del servicio ofertado.

Atencion a las reclamaciones a las aerolineas.- la contratista informara
oportunamente al INPC, sobre los seguros de viajes y los costos involucrados.

En caso de pérdida o dafic del equipaje, el contratista debera brindar el
asesoramiento e investigar, las causas del percance.

Para ofrecer urn servicio adecuado el contratista deberd contar con un sistema
para realizar las reservaciones asf como teléfonos de contacto del personai de
la agencia para emergencia a nivel nacional e internacional. Se debera
presentar certificados de capacitacién en la utilizacién del sistema por parte
de fa ejecutiva de cuenta.

Gestionar los boletos adéreos extraviados, robados o no utilizados de acuerdo
con las regulaciones de las lineas aéreas.

e Toda reserva podtd ser cancelada antes de la emision del ticket aéreo sin ningin
costo para el INPC.

Oferta de tarifas:

« La agencia de viaje, ofertard en sus rutas nacionales e internacionales en tarifas
econdmicas de acuerdo a {a disponibilidad de espacios, El responsable de ja
adquisicién en el INPC podra escoger las opciones de las tarifas presentadas,
debera revisar la regulacién y condiciones de la tarifa escogida, si estd de acuerdo

- aceptary emitir el ticket aérec; una vez emitido et boleto, estard en fa obligacién
de pagar los valores respectives que se cargaran en la factura.

»  Elvalor del ticket aéreo se compone de fa tarifa de las aerolineas, impuestos de
ley v demdas valores que corresponden a terceros que las aerolineas estan
oblgadas a recaudar.

« Se aplicara las condiciones y regulaciones de la tarifa en la que fue emitido el
boleto aéreo y aceptado por el INPC.

e Si por disposicion de autoridad administrativa, judicial o cualquiera competente
relacionada con la actividad aerocomercial, se incrementaren Ja tarifa del ticket
aéreo, los precios de combustible, handling, tasas aeroportuarias o de seguridad,
impuestos, derechos u otros rubros relacionados directa e indirectamente con el
precio del baleta; éstos se ajustardn automaticamente, sin necesidad de
notificacién; sin embargo en caso de que el INPC solicite la justificacién del
incremento, la agencia de viaje eniregatd la respectiva informacién.
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8. SERVICIOS ESPERADQS:

OBJETO DE CONTRATACION

Adquisicién de pasajes aérees en rutas nacionales
Funcionarios y Servidores del INPC.

e internacionales para

nacional

aéreos en ruta

enrutas para
funcionarios y
servidores del
INPC

internacionales,
estd sujeta a

cambios (rutasy
valores por

No. Descripcidn Caracteristicas Cant. Medios de
Verificacion

1 Adguisicién Emisién de Pasajes aéreos en | Pasajes aéreos en
de pasajes pasajes aéreos rutas nacicnales e | ruta nacional e

internationales
emitidos por la
Agencia de Viajes
seleccionada

temporadas)
seglin necesidad
institucional

Por razones de necesidad institucional debidamente justificadas el nimero de vuelos y
rutas establecidas son susceptibles de variacién, en este case el administrador del
contrato informara de manera expresa al contratista sobre estos cambios.

El contratista debe considerar en el precio de su oferta del nimero de boletos requeridos
todos los valores que considere necesarios para prestar los servicios a cuaiquier momento
que el INPC requiera y a entera satisfaccion de la entidad contratante (fee de emisién), se
deja constancia que los precios y rutas pueden variar segin requerimiento del INPC.

El contratista ofrecerd varios itinerarios de los vuelos requeridos por el administrador
escogiendo Ia ruta, horarios y costos mds adecuados para la institucién.

DESTINOS CANT. CONDICIONES
QUITO CUENCA QUITO 28 [ en cualguier momento que se requiera
QUITO LOJA QUITO 26| en cualguier momento que se requiera
GUITO MANTA QUITO 27 | en cualguier momento que se requiera
QUITO GUAYAQUIL QUITO 20 | en cualquier momento que se requiera
MEXICQO 1] en cualquier momento que se requiera
CUBA 1| en cualguier momento que se requiera
ESPARNA 2 | en cualguier momento que se reguiera

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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l PARIS | i | en cualquier momento que se requiera 1

En la oferta el proveedor de servicio deberé incluir el valor del servicic de emision de
pasaje (FEE). Los oferentes deberén asignar el valor unitario de emisién de pasajes {FEE}
y demas beneficios que ofrezcan.

El proveedor deberd ofertar el monto total indicado en el acapite PRESUPUESTO
REFERENCIAL. El precio de la oferta debera cubrir todas actividades y costos necesarios
para que el oferente preste los beneficios objeto de la contratacion en cumplimiento de
los Términos de Referencia y a plena satisfaccion de la entidad contratante. Como parte

—_ de |a oferta econdmica el oferente debera presentar el valor por comisién por emision de
pasajes nacionales e internacionales.

Cotizacidn de pasajes aéreos y reservaciones & través de correo electrénico en un tiempo
maximo de 30 minutos desde que se genere el requerimiente.

El servicio serd personalizado y el boleto serd emitido electrénicamente.

Boletos emitidos de acuerdo a los requerimientos realizados por el INPC, ser
debidamente notificados a través det correo electrénico del administrador de! contrato
o el funcionario designado por la institucién.

E| Contratista debera emitir mensuaimente reporte fisicos de holetos emitidos con un
desglose de costos a fin de verificar la tarifa y la correcta emisién de pasajes.

Provision de pasajes aéreos hacionales e internacionales durante las 24 horas det dia 365

dias de! afio incluido feriados para el efecto debera tener medios de comunicacién

accesible las 24 horas de} dfa para la emergencia. {Lineas de teléfono celular, correo y
- teléfono convencional}

Servicio personalizado con la atencidn permanente de un eiecutivo de cuenta con su
respectivo Back up, que se encargue de realizar toda tramitacion de pasajes del INPC,
inclusive solucionar problemas.

Alternativa de itinerario segun ia informacién requerida.

La contratista se compromete a facilitar informacion estricta o verbal sobre horarios 0
tarifas relacionadas con reserva y solicitudes de pasajes aéreos nacionales e
internacionates, asi como informacién relacionada con el proceso de facturacion y costos
de boletos.

Instituto Nacional de Patrimonio Culturai
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Emitir certificados de viajes de vuelos nacionales e internacionales sin costo alguno en
caso de pérdida de los bording pass.

Emision de pasajes aéreos con la autorizacién de administrador del contrate. En caso
excepcional de fa autoridad competente, designara al servidor gue realice de manera
provisional esta actividad, la misma que posteriormente serd avalada por el administrador
del contrato con la presentacién de su informe,

Envio de boletos aéreos mediante correo electrénico o Courier.

Facilidad de cambiar los boletos aéreos sin considerar penalidad a | INPC (DE SER CASO),
fecha vy hora de vuelo,

Opcion de cancelar o anular pasajes aéreos sin costo adicional ef mismo dia de emision.
Emision de notas de crédito al INPC cuando lo requieran.

Remitir requisitos necesarios en caso de viajes al exterior (vacunas, visas, formularios,
etc.).

Facilidad de Seguros de viajes.

En caso de pérdida de equipaje la agencia se obliga a realizar los tramites pertinentes para
la recuperacion,

Los boletos que no hayan sido solicitados por el administrador del contrato o su deiegado
serdn imputables a la agencia de viajes.

El administrador del contrato o su delegado solicitara par escrito ef cambio de su ejecutivo
de cuenta en caso de que la persona asignada no cumpla con el servicio requerido, pedido

que debera ser atendido en el plazo maximo de 24 horas.

La emision de boletos se realizard con base al itinerario aprobado por el INPC, utilizando
en todo momento como criterio fundamental para las regulaciones de viaje.

Asistencia en los aeropuertos nacionales e internacionaies.

9. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD:

El INPC, una vez suscrito el contrato, para la reserva y emisidn de boletos aéreos el
administrador de contrato entregard a la agencia de viajes la informacion requerida para

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural
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la emisién de pasajes aéreos nacionales e internacionales conforme se vayan generando
ta necesidades institucionates o para el cumplimiento del objeto contractual.

El INPC cuenta con listado de funcionarios y servidores gue viajan con los cronogramas y
rutas nacionales e internacionales.

DESTINGS CANT, CONDICIONES
QUITO CUENCA QUITO 28 | en cualguier momento gue se reguiera
QUITO LOIA QUITO 26 | en cualquier momento que se reguiera
QUITC MANTA QUITO 27 | en cualguier momento que se requiera
QUITO GUAYAQUIL QUITO 20! an cualquier momento gue se requiera
MEXICO 1| en cualquier momento que se requiera
CUBA 1| en cualguier momento gue se requiera
ESPANA 2 | en cualquier momento que se reguiera
PARIS 1| en cualguier momento que se reguiera

Se deja constancia gque el nimero de vuelos y costo es un estimado con el fin de
consolidar un presupuesto referencial para la presente menor cuantia de servicio
y de la misma manera en las rutas establecidas pueden cambiar de acuerdo a tas
actividades de los funcionarios y servidores del INPC.

La institucién dispane del listado de los funcionarios y servidores de ia matriz del INPC que
pueden requerir de movilizacion aérea nacional e internacional, a quienes se les debera
proveel de pasajes aéreos una vez cumpia con los requisitos internos para cumplir tas
funciones a ellos encomendados.

10. LUGAR DE ENTREGA:

La recepcion de los boletos aéreos se los realizard a través del correo institucional de I2
persona que estara a cargo de la adquisicién y administracién de los mismos.

11. ADMINISTRADOR DEL OBIETO DE LA CONTRATACION Y/O ADQUISICION

Nombres y apellidos: Germania Quintana

Cargo: Analista de Contabilidad 1

Nimero telefénico: 2543527 ext 121

Correo electrdnico: germania.quintana@patrimoniocuIturai.gob.ec

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccién: Av. Colén 0Qel-93 y Av, 10 de Agosto
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12. PLAZO DE EIECUCION TOTAL:

El plazo de ejecucion del servicio serd de 175 dias a partir de la suscripcién del contrato,
hasta que se devengue el monto contratado. Las actividades se realizardn en coordinacién
y aprobacidn del Administrador del servicio.

13. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

Los pagos se realizardn en forma mensual contra entrega del servicio recibido a entera
satisfaccion de la entidad contratante sobre fa base de los pasajes aéreos emitidos.

El Instituto Nacional de Patrimonio Cuitural, realizara el pago una vez que el funcionario
regrese del viaje y entregue el Bording Pass, ¥ previo el procedimiento administrativo
correspondiente.

14. GARANTIAS (No aplica para servicios)

15. TIPO DE COMPRA:

Menor Cuantia de Servicios de acuerdo con el art. 432 y 433 de ia Resolucién
Codificada del SERCOP, que establece:

“Art. 432.-De la adquisicion de pasajes aéreos nacionales e internacionales. -Las
entidades contratantes previstas en el articulo 1 de la Ley Orgdnica del Sistema
Nacional de Contratacion Piblica que requieran contratar pasajes aéreos
nationales e internacionales deberdn aplicar el contenido del presente Capitulo.
Art. 433.-Contratacién con lineas aéreas.-Para la adquisicion de pasajes uéreos
nacionales o internacionales para transporte de personas gue las entidades
contratantes realicen directamente a uno linea aérea nacional o internaciongl,
podrdn emplear los siguientes procedimientos:

1. infima Cuantio, siempre que se cumplan las condiciones previstus en las
"Disposiciones relativas a los procedimientos de Infima Cuantia” de esto
Cadificacion;

2. Contratacion interadministrativa, en los términos de los articulos 2 numeral 8
de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Publica; y, 98, 99 y 100
de su Reglamento General;

3. Cuando solamente exista une aerolinea que cubra ung ruta especifica, se
oplicard lo previsto en el articulo 95 del Reglamento General de la Ley Orgéinica
del Sistema Nacional de Controtacidn Publica; y,

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Diraccitn: Av, Colon Oel 93 y Ay 10 cie Ago to
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$i ung misma ruta pudiera ser cubierta por varias aerolineas, se aplicardn los
procedimientos para adquisicién de bienes y/o servicios no normalizados, en fos
casos en que correspondan {infima Cuantia, Menor Cuantia, Cotizacion,
Licitacion}”.

15,1 Objeto de Compra:

Adquisicién de pasajes aéreos en ruta nacional e internacionales para funcionarios y
servidores del Instituto Nacional de Patrimonio Cultural.

15.2 Direccidn de Entrega

Provincia: Pichincha

Canton: Quito

Parroquia: La Mariscal

Direccién: Av. Coldn Oe 1-93 y Av. 10 de Agosto

15.3 Descripcién del Producto:

Se requiere cantratar el servicio de una Agencia de Viajes para la emisién de pasajes
adreos en rutas nacionales e internacionales, para fos funcionarios y servidores det INPC,
en las siguientes rutas.

Nacionales:
Quito-Manta-Quito
Quite-Loia-Quito
Quito-Cuenca-Quito
Quito-Guayaquil-Quito

. » »

Internacionales

e« fEspafia

» Francia

e Cuba

= (tros
16. MULTAS

La entidad contratante apiicard a! contratista con una multa por cada dia de retraso
equivalente al uno por mil (1x1000) sobre el porcentaje de las obligaciones gque se
encuentran pendientes de ejecutarse, conforme lo establecido en el parrafo segundo del
articulo 71 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica, por cada dia

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccian: Av. Colén Qel-83% y Av, 10 de Agosto
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de retraso, en el casc de no cumplimiento de las diferentas obligaciones que se deriven
respecto a Jos preductos y/o servicios a entregar en las fechas previamente definidas en
estos términos de referencia, pliegos y contrato.

Si el valor de las multas excediere def 5% del valor total del contrato, este se dard por
terminado de forma unilatera! conforme las disposiciones previstas para el efecto por la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién PGblica y su Reglamento General.

17. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

18.

Serd responsable por la correcta administracién, manejo de la informacién; es
decir: reportes, flujos estadisticos y demds condiciones contables que el INPC
requiera, con los asignados al personal autorizado por el INPC para la compra de
boletos a través det correo institucional.

Notificar inmediatamente por escrito o a través del correo electrénico a la agencia
de viajes, en el caso de que el personal autorizado por el INPC deje de prestar
servicios o se produzcan cambios de personal autorizado.

Pagar sin lugar a reclamo alguno los boletos emitidos a consecuencia de la
utilizacién incorrecta del /los usuarios y contrasefias asignadas a las personas
autorizadas.

Comunicar la realizacion de transferencias en concepte de pago por lo beletos
emitidos en el periodo acordado, a través del correo electrénico adjuntando copia
def CUR con fecha de confirmacién por parte del Banco Central del Ecuador {para
empresas gue dependan del Presupuesto General del Estado) o de la
transferencia bancaria de no ser el caso, para la verificacion y registro
correspondiente.

EI INPC, serd el responsable de verificar las regulaciones que apfican a la tarifa
antes de adquirir o emitir el boleto.

El control de I3 utitizacién de los holetos emitidos seran responsabilidad dei INPC,
El pago de tasas aeroportuarias o de seguridad, impuestos, derechos u otros
rubros relacionados con los boletos aéreos, seran por cuenta del INPC.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Entregar el nombre del asesor de ventas quien llevard la cuenta del INPC & las
personas autorizadas por parte del INPC, quienes serdn responsables de solicitar
la emisién de boletos aéreos.

Conseguir boletos aéreos en tarifas econdmicas para la matriz del INPC, de
conformidad a lo determinade en el Decreto Ejecutivo 457 "Lineamientos para la
Optimizacién del Gasto Plblico”, en el “Art. 18.- Compra de pasajes.- Se adquirird
los pasajes aéreas mds econémicos segiin la necesidad partictiar de cada caso”.

Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Direccian: Av. Colén Qel1-93 v Av. 10 de Agosto
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« Entregar a tiempo los pasajes aéreos en las tarifas aprobadas por el INPC, si de
ser el caso la agencia de viajes no realiza la adquisicién en esa tarifa y esta cambia
de valor sera responsabilidad de la agencia de viajes solucionar el inconveniente

» la agencia de viajes deberd atender fos requerimientos de emisién de pasajes
aéreos en rutas nacionales e internacionaies en cualguiera de las aerolineas que
operen en el pais,

NOTA: Todo el personal que emplee el contratista para la ejecucion de este contrato,
estara a su cuenta, en calidad de patrono y empleador; por tanto, el Instituto Nacional de
Patrimonio Cultural no tiene ninguna responsabilidad laboral con respecto a dicho
personal, asumiendo el Contratista todas las obligaciones derivadas del Codige del
Trabajo, Ley y Reglamente General del Seguro Social Obligatorio y mas leyes conexas y
complementarias.

19. CONCLUSION:

En razén de lo expuesto se concluye que la contratacion de pasajes aéreos en yutas
nacionales e internacicnales para Funcionarios y Servidores, se la realizard con una
agencia de viajes seleccionada de acuerdo a los intereses de ia institucién.

Los servicios requeridos, responden a los objetivos institucionales, se ajustan a fas
necesidades, y el valor para la contratacion de este servicio se lo realiza bajo 13 modalidad
de menor cuantia de servicios, el mismo que supera el monto para gue el INPC realice
este proceso de contratacién.

Quitoc D.M.,, a los 17 de mayo de 2023.

Elaborado por:
; Ing. Ramaén Porras Aguirre
ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 2

i Y :

: Revisado por:
| Mgs. Williarn Gonzélez Jaramillo
¢ DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)
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Instituto Nacional de Patrimonio Cultural

Memorando Nro, INPC-DAAPPS-2023-0098-M

Quito, D.M., 24 de enero de 2023

PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrativo Financiero (E)

ASUNTO:  Fechas Tentativas para SALIDA DE COMISION USO DE PASAJES AEREOS EN
RUTA NACIONAL.

Luego de extenderle un cordial salode, en atencidn a Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0082-M dc
fecha, 20 de enero de 2023, mediante el cual solicila fechas tentalivas en la Planificacién de las Salida de
comisi6n uso de pasajes adreos en ruta nacional € internacional.

Adjunto encontrara fechas tentativas para la adquisicién de PASAJES AEREOS Nacionales.

PASAJES AEREOS NACIONALES

UNIDAD RUTA No. PASAJES [MES DE SALIDA TENTATIVA
DAAPPS Quito - Cuenca - Quito _[10 febrero-marzo- abril- mayo-julio-noviembre
DAAPPS  Quito - Loja - Quilo 10 mayo- agosto- oclubre

DAAPPS Quito-Guayaguil-Quito 6 Marzo- junio- septiembre

DAAPPS Quile - Manta - Quito b mbril-julio-seplicmbre

Por su atencidn, suscribo.

Atenlamente,

Documento firmado electronicamerntte

Mgs. Victoria Dolores Dominguez Sandoval
DIRECTORA DE AREAS ARQUEOLOGICAS PALEQONTOLOGICAS Y PATRIMONIO
SUBACUATICO

Referenciis:
- INPC-IPAP-2023-0082-M

Anexos:
- decreto-gjecutive-no_-457-optimizacion-de-gasto-publico05527160016724372350350651 001674222549 pdf

Copia:
Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Analista de Servicios Institocionates 2

Sr. Richurd Gonzale Sanlos Abarca
Secretario
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PARA:

e}

ASUNTO:

En respuesta al memorando Nro INPC-DAE-2023-0082-M, en ¢l que solicita la planificacién
de los pasajes aéreos, a continuacidn se detalia la planificacién para ¢l afio 2023 de la
Direccién de Planificacién y Gestién Estratégica.

Memorande Nro. INPC-DPYGE-2023-0048-V

Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrativoe Financiero (E)

PLANIFICACION PASAJES AEREOS PYGE

REQUERIMIENTOQ DE PASAJES

Quito, D.M., 23 de encro de 2023

AEREOS DE PYGE
UBICACION{I TRI|II TRIHI TRI[IV TRI
DTZ4 X X X X
PTZ5 X X X IX
DTZ6 X KX X X
DTZ7 X X X X
Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Christian Paul Burbano Burban
DIRECTOR DE PLANIFICACIO

Referenc

las:

- INPC-DAF-2823-0082-M

Anexos:

decreto-ejecutivo-no_-457-optimiz

Copia:

a

N Y GESTION ESTRATEGICA

acion-de-gasto-publico03527 1600 16724372335035069 1001674222549 pdf

Sra. Mgs. Rosd Antonieta Velasco Solano
Analista de Planificacion

tnstituta Nacional
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Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0045-M
Quito, D.M., 27 de enero de 2023
PARA: Sr. Mas. William Gonzalez Jaramillo

Director Administrafivo Financiero (E}

ASUNTO:  PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USO DE PASAJTES AEREOS,

De mi consideracidn:

Con un atento y cordial saludo me dirijo 2 usted, en referencia al Memorando INPC-DAF-2023-0082-M,
en ol cual se solicita: “Una vez que se encentra aprebade el PAC institucional del ejercicio fiscal 2023,
se solicita de Ia manera mds cordial, que deleguen a quien corresponda para que levanten la
planificacién de salidas de comision para el cumplimiento de servicios institucionales, ranto en ruias
nacionales como internacionafes e indicar fechas tentativas de los mismos”.

En esle sentido detallo a contimuacién la planificacion de salidas de comision con fechas tentativas y en
rutas nacionales:

SOLICITUD DE PASAJESANO 2023 |

MES CANTIDADRUTA
MARZO. ] NACIONAL;
ABRIL I NACIONAL]
MAYO 1 NACIONAL
JUNIO 1 NACIONAL
TULIO 1 NACIONAL
AGOSTO 1 NACIONAL
SEPTIEMBRE 1 NACIONAL]
OCTUBRE 1 NACIONAL
NOVIEMBRE 1 NACIONAL!
DICIEMBRE 1 INACIONAL

Instituto Macional de Patrimonio Cuftural
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Particular gquc comunico para los fines pertinentes.
Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmade elecirénicamente

Abg. Karen Teran Espin ] .
DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA

Relerencias:
- INPC-DAF-2023-0082-M

ANCROS!
- decreto-giecutivo-n o_-457-optimizacion-de-gasto-publicaD552716001 6724372350350631001674222549. pdl
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Copia:
Sru. Psic. Ind. Matiana Isolina Navarro Aguinaga
Secretaria

frild]

Memorando Nro. INPC-DAJ-2023-0045-M

Quito, D.M., 27 de enero de 2023

Institifto Naconal de Patrimonio Cultural
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Memorande Nro. INPC-DCTCSPC-2023-6118-M

Quito, D.M., 27 de e¢nero de 2023

PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrative Financiero (E)

ASUNTO: PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USO DE PASAJES
AEREOS EN RUTA NACIONAL E INTERNACIONAL

En atencién a Memorando Nro, INPC-DAF-2023-0082-M de fecha 20 de enero del 2023,
adjunto a la presente se servird encontrar la planificacion de salida de comisién de pasajes
aéreos, de los funcionarios de ia Direccidn de Control Técnico.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Juan Diego Badillo Reyes )
DIRECTOR DE CONTROL TECNICO CONSERVACION Y SALVAGUARDIA
DEL PATRIMONIO CULTURAL

Referencias:
- INPC-DAF-2023-0082-M

Anexos:
- pusajes_uérwos_d__conlraI_técnic0036295 200167448204 1000090100 1674506662 .x1s

Copia:
Lecd. Leonor Ledn Pilco
Sccretaria
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PASAIES AEREC!
UNIDAD RUTA No. PASAJES
Quito - Cuenca - Quito 6
Quito - Loja - Quito 6
DCTCSBPC Quito-Guayaquil-Quito 6
Quito - Manta - Quito a8
Quito Roma 1
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MES DE SALIDA TENTATIVA

abril-julio-noviembre

mayo- agosto- octubre

Marzo- junio- septiembre

Febrero-abrii-julio-septiembre

Septiembre - Octubre
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GUILLERMQ LASSO
PRESIDENTE

PARA: Sr, Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrative Financiero (E)

ASUNTO: PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USQ DE PASAJES AEREOS EN RUTA
NACICNAL E INTERNACIONAL

Memorando Nro. INPC-DGRPC-2023-0076-M

Quitoc, D.M., 27 de enero de 2023

En respuesta al Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0082-M, mediante ¢! cual solicita remitr la planilicacion de
salida de comisisn para ef cumplimicnto de servicios institucionales en salidas nacicnales c inlernacionales, con
la finalidad de dar inicio al proceso de comratacion de compra de pasajes al interior y al exterior para 10s

servidores v funcionaries del INPC a cargo del gasio permanenie.

En tal virtud, de acuerdo con la solicitado, remito a continuacion los requerimicnios de la Direccidn de Gesudn
de Riesges del Parimonic Cultural para el afio 2023, tomando en consideraci6n actividades de su competencia.

PASAJES AEREOS NACIONALES

UNIDAD ‘RUTA

[No.PASAJES  MES DE SALIDA TENTATIVA

DGRPC

‘Quilo - Cuenca - Quilo }4 émarzo - junia )

‘Quito - Leja - Quite Ly %agosm - petubre

@ito-ﬁuayaquil-Quitu 4 - Efebrcm - julio - octubre

iQuilo - Manta - Quito 6 i;fﬁ’:bl‘ﬁl‘() - abril - agosto - noviembre

:Quito - La Haya - Quito |1 ?mayo _ '__
J!Quilo - Paris - Quito i lgocmbre

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Doctonento firmado electrinicamente

Mgs. Vatentina Brevi Martinez

DIRECTORA DE GESTION RIESGOS DEL PATRIMONIO CULTURAL

Referencias:
- INPO-DAF-2023-0082-M

ANnexos:

- decreto-cjceutivo-no_-457-optimizacion-de-

Cupia:
Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Anatista de Servicivs Institucienales 2

Sra. Abg. Jenny Elizabeth Muioz Rivas
Secretaria

Instituto Nacional de Ratritmonio Culturat
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Memorando Nro. INPC-DGRPC-2023-0076-M

Quito, D.M., 27 de enero de 2023
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PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-INPC-2023-0020-M

Quite, D.M., 30 de enero de 2023

PARA: Sr, Mgs. Willlam Gonzalez Jaramillo
Direetor Administrativo Finamcicro (E)

ASUNRTO: PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USO DE PASAIES AEREOQS EN RUTA
NACIONAL E INTERNACIONAL

De mi consideracion;

Al tempo de extenderle un cordial saludo. me refiero a su memorando Nro. IINPC-DAF-2023-0082-M,
mediante el cual se informa gue una vez que se cncaentra aprobado el PAC institucional det ejereicio fiscal
2023, se solicita de la manera mis cordial, se levanten la planificacién de salidas de comisién para el
cumplimiento de servicios institucionales, tanto en Tutas nacionales como internacionales ¢ indicar fechas
tenlativas de los mismos. lo cual deberd estar enmarcado dentro de lo estipulado en el Decreto Nro, 457,
referente a los lineamicntos para la optimizacién del gasto piblico.

Al respecto, informo que fa Dircecion Ejecutiva requerird para ef cjercicio de sus funciones y representacion de
la institucion los siguientes pasajes aéreos de ida-retorno:

[Fecha Faclunalcs ilnlernacionales
Enero ‘ma.rzo 2 Il México |
porlmio B licuba
Julio-septiembre 3 . o
clubrc-diciembrc}l 2 Espafia

Los pasajes nacionales son para los siguientes destinos; 3 Cuency, 3 Manabi. 2 Guayas y 2 Loja.
Con sentimicntos de consideracion.

Alenfamente,

Docremtento finnado electrénicamente

Leda. Marfa Catalina Tello Sarmiento
DIRECTORA EJECUTIVA

Referemcias:
- INPC-DAF-2023-0082-M

Anexnos:
- decreto-gjeculiva-no_-45 7-oplimizacion-de-gasta-publico0352716001 £724372350350691001674222549.pdl

Copia:
Sra. Mira. Carolina Raguel Bolafos Radriguez
Directorz de Innovacién

Srta. Carolina Elizabeth Revelo Maderz
Sevretaria
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PRESIDENTE

Memorande Nro, INPC-DCS-2023-0010-M

Quito, D.M., 07 de febrero de 2023

PARA: Sr. Mgs. William Gonzalez Jaramillo
Director Administrative Financiero (E)

ASUNTO: PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USO DE PASAJES
AEREQS EN RUTA NACIONAL E INTERNACIONAL

Con un cordial y atento salude, me dirijo a Usted en atencién a su Memerando Nro.
INPC-DAF-2023-0082-M, mediante el cual requiere: “(..)que deleguen a quien
corresponda para que levanten la planificacion de salidas de comision para el
cumplimiento de servicios imstitucionales, tanto en rutas nacionales como internacionales
¢ indicar fechas tentativas de los mismos. {...)"; respecto de lo cual, me permito indicar
gue se ha procedido conforme lo solicitado.

Ante lo cual se remite fechas tentativas de funcionarios de la Direccidn de

Comunicacion:

DIRECCION UTA Nro. MES TENTATIVO DE
REQUIRIENTE PASAJES SALIDA

g{i)r;?fri?cna;%n Quilo-Manta-Quito 4 febrero-marzo-agosto
g::;flcuc:i?c!;s;n Quito-Guayaguil-Quito2 Junio-julio
EC):;;T;?CH&S%H Quito-Cuenca-Quito 2 A gosto-septiembre
gg;{:ﬂ?cnas%n Quito-Loja-Quito 2 F ulio-noviembre

Los funcionarios que viajardn tentativamentc son:

Danilo Rubén Barona Salcedo
CI: 1715144125

Cristina Pavdn
CE: 1722258504

Washington Bolivar Yambay Vallejo
CI: 0401141288

Jorge Patricio Ruiz Bustamante

Institato Nacional de Patrimaonio Cultural
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GUILLERMQ LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DCS-2023-0010-M

Quito, D.M., 07 de febrero de 2023

CL: 1710168772
Con sentimicntos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrdnicamente

Mgs. Danilo Ruben Barona Salcedo
DIRECTOR DE COMUNICACION SOCIAL

Referencias:
- INPC-DAF-2023-0082-M

Angxos:

decreio-ejecutivo-no_-457-optimizacion-de-gasto-publice0552716001672437235035069 1001674222549, pdf

Copia:
Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2

ZUTUANILO RUBEN BARONA
- SALCEDD

e

Instituta Nacional de Patrimonic Cultural
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0082-M
Quite, D.M., 20 de enero de 2023

PARA: Sra. Leda. Maria Catalina Tello Sarmiento
Directora Ejecutiva

Sr. Abg. Jorge Eduardo Semperiegui Vanegas
Subdirector Técnico

Srta. Abg. Karen Teran Espin
Directora de Asesoria Juridica

Sr. Ing, Javier Alejandro Viteri Galarza
Director de Administracién de Talento Humano

Sr. Ing. Christian Paul Burbano Burbano
Director de Planificacién y Gestién Estratégica

Sra. Mitra. Carolina Rague! Bolafios Rodriguez
Directora de Innevacion

Sr. Mgs. Daniel Geovanny Gonzalez Guzman
Director de Transfercnecia del Conocimiento y Tecnologia

Sr. Mgs, Danilo Ruben Barona Salcedo
Director de Comunicacidn Social

Sra. Mgs. Valentina Brevi Martinez
Directora de Gestién Riesgos del Patrimonio Cultural

Sr. Mgs. Juan Diego Badiilo Reyes
Director de Control Técnico Conservacién y Salvaguardia del
Patrimonio Cultural

Sra. Mgs. Victoria Dolores Dominguez Sandoval
Directora de Areas Arqueoldgicas, Paleontolégicas y Patrimonio
Subacuitice

ASUNTO: PLANIFICACION SALIDA DE COMISION USO DE PASAJES
AEREOS EN RUTA NACIONAL E INTERNACIONAL

Mediante memorando Nro. INPC-DAF-2023-0040-M, de 13 de enerc de 2023, se dispuso
al Ing. Ramon Porras Aguicre, Analista de Servicios Institucicnales 2, "inicie con el
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Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0082-M
Quito, D.M., 20 de enero de 2023

proceso de contratacidn de compra de pasajes al interior y al exterior para los
servidores vy funcionarios del INPC a cargo del gasto permanente. Del cual deberd partir
sobre la base de una planificacion de actividades, deberd proyeciar el volumen de
compra de pasajes durante un periodo anual. Esta proveccion servird para identificar un
presupuesto anual v referencial, que serd la base para optar por el procedimiento
precontractual para prestacidon de servicios no normalizados que corresponda (menor
cuantia, cotizacion, licitacion)”.

Una vez que se¢ encuenlra aprobado el PAC institucional del ejercicio fiscal 2023, se
solicita de la manera mds cordial, que deleguen a guien corresponda para que levanten Ia
planificacién de salidas de comisién para el cumplimiento de servicios instilucionales,
tanto en rutas nacionales como internacionales e indicar fechas tentativas de los mismos.

Cabe sefialar que esta planificacion deberd estar enmarcada dentro de lo estipulado en el
DECRETO No. 457 {LINEAMIENTOS PARA 1.A OPTIMIZACION DEL GASTO
PUBLICO),en los siguientes articulos:

“Art. 17.- Vigjes al exterior.- Los viajes al exterior de los servidores piblicos de la
Funcién Ejecutiva cuyo objetivo sea la participacidn en eventos oficiales y en
representacién de la instiucion o del Estado, serdn previamente calificados y
autorizados, para el caso de la Funcién Ejecutiva por la Secretaria General
Administrativa de la Presidencia de la Repiblica. Se deberd justificar de manera
estricta la necesidad de asistencia presencial, por sobre el uso de medios telemdticos
gie permitan la participacion en este tipo de eventos. Adeinds, se deberd reportar el
grado de cumplimiento de los objetives y metas planteadas, mismos gue deberdn
considerarse come estratégicos para el pals. Para el caso de las empresas piiblicas de ln
Funcion Ejecutiva, serd la mdxima autoridad o su delegado, la que autorice los viajes
al exterior de sus servidores piblicos de conformidad con la dindmica del sector, lo cual
se deberd informar a la Secretarin General de la Administracién Piblica y Gabinete de la
Presidencia de la Repiblica. Para el resto de entidades obligadas por el dmbito de esie
Decrelo Ejecutivo, serd la méxima auvtoridad o su delegado, guien autorice los viajes al
exterior,

La Secretaria General de la Administracién Piblica y Gabinete de la Presidencia de la
Repiblica, en coordinacién con el Ministerio de Relaciones Extertores y Movilidad
Hurnana, emitird Ia normativa para regular y autorizar viajes internacionales del personal
del servicio exterior y las agregadurfas policiales ¢ militares, segin la normativa aplicable
a cada caso.

Art, 18, - Movilizacién interna. La maxima auntoridad de las entidades contempladas en el
dmbilo de aplicacién del presente Decreto Ejecutivo, o su delegado, autorizard la
movilizacién interna de los servidores que se trasladen para cumplir con las funciones
derivadas de su carge o para asistird reuniones de trabajo yfo eventos de capacitacién

ingtitute Nacional de Patrimonio Culturai
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Encuentro

Memorande Nro. INPC-DAF-2023-0082-M
Quito, D.M., 20 de eneroc de 2023

debidamente justificados, y cuya participacién se haya determinado estricltamente
presencial.

Se deberd justificar de manera estricta la necesidad de asistencia presencial, por sobre el
uso de medios teleméticos.

Art, 19.- Compra de pasajes.- Se adquirird tos pasajes aéreos mds econdmicos seglin la
necesidad particular de cada case.”

1.a informacién solicitada servird para cumplir con los requisitos sefialados para dar inicio
al procedimiento de contratacién correspondiente al ejercicio fiscal 2023, sin embargo la
disponibilidad de pasajes aéreos en ruta nacional ¢ internacional estard sujeta 2 los
recursos asignados por el Ministerio de Econemia y Finanzas y serdn priorizados
conforme lo establecido en el Decreto Ejecutivo 457 " DECRETO No. 457
(LINEAMIENTOS PARA LA OPTIMIZACION DEL GASTO PUBLICO)"; esta
informacion deberfin entregar hasta el dia miéreoles 25 de enero de 2023,

Por su alencion, suscribo.

Alentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. William Gonzalez Jaramillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

Anexos:

decreto-cjecutivo-ne_-457-optimizacion-de-gasto-publical3527160016724372350350691 001674222349, pdf

Copia:
Sr, Ing. Ramon Antonio Porras Aguirre
Analista de Servicios Institucionales 2

Sr. Ing. Heriberto Tejuda Bosmediano
Analista de Adguisicioncs
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GUILLERMO LASSO
PRESIDENTE

Memorando Nro. INPC-DAF-2023-0040-M

Qaito, D.M., 13 de enero de 2023

PARA: Sr. Ing. Ramon Antonio Porras Aguire
Analista de Servicios Institucionales 2

ASUNTO: INICIO PROCESO COMPRA DE PASAJES AL INTERIOR Y AL
EXTERIOR PARA EL INPC

De mi consideracién:

Como es de su conocimienio, es responsabilidad de la Direccién Administrativa
Financiera, proveer a sus servidores y funcionarios del INPC de ios medios necesarios
para que realicen sus actividades, entre estas se incluye a la provisién de pasajes aéreos,
para que puedan (rasladarse a diferentes lugares dentro y fuera del pafs. Esta actividad es
recurtenle para €l cumplimiento de los objetivos institucionales.

Siendo la adquisicién de pasajes aéreos una actividad recurrente, es necesario contralar
los servicios de Agencias de Viajes para la provision de pasajes aéreos nacionales e
internacionales, que incluya ademds la logistica necesaria para la ubicacidn de rutas,
liempos, viajes, criterios de precio y demds tramites necesarios relativos a esta actividad,
en funcidn de optimizar tiempos para los desplazamienios que sean necesarios realizar, y
que esta actividad a su vez perinita al INPC cbtener los mejores precios en funcidn de 1a
calidad y el precio.

Por lo expuesto, por medio del presente dispongo a usted, inicie con el proceso de
contratacidn de compra de pasajes al inlerior y al exterior para los servidores y
funcionarios del INPC a cargo del gasto permanente. Del cual deberd partir sobre la base
de una planificacion de actividades, deberd proyectar el volumen de compra de pasajes
durante un periodo anual. Esta proyeccidn servird para identificar un presupuesto anual y
reférencial, que serd la base para optar por el procedimiento precontractual para
prestacién de servicios no normalizados que corresponda (menor cuantia, cotizacion,
licitacion).

Es importante indicar que todo el proceso debe estar enmarcado a las disposiciones
legales vigentes, resoluciones emitidas por el SERCOP y al Decreto 457 Optimizacién de
gasio puiblico.

Con sentimientos de distinguida consideracidn.

Atentamente,

Instituto Nacional de Patrimanie Cultural
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Memorandoe Nro. INPC-DAF-2023-0040-M

Quito, .M., 13 de cnere de 2023

Documento firmado electrénicamente

Mgs. William Gonzalez Jaramillo
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

Copia:
Sria. Daniela Hallo Rodriguez
Analista de Contabilidad 1

Sra. Ing. Verdnica Alicia Cuasapaz Fuentes
Experto

Sr. Abg. Jorge Eduardo Sempertegui Vanegas
Subdirector Técnico
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